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O Pregoeiro designado pela Portaria da Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e
Mucuri/UFVJIM, n°® 779, de 22 de abril de 2013, torna publico que seré realizada licitagdo na modalidade
PREGAO ELETRONICO, do tipo "MENOR PRECO TOTAL”, cujo objeto é a contratagdo de empresa
especializada em servicos de agenciamento de viagens para atender a demanda da UFVJM, de acordo com
as especificacdes e disposi¢cdes contidas no Termo de Referéncia e nos anexos que o integram. O presente
certame licitatdrio reger-se-a pelas disposi¢des da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, pelo Decreto no
3.555, de 08/08/2000, alterado pelos Decretos n° 3.693, de 20/12/2000 e n° 3.784, de 06.04.2001, Decreto
n°® 5.450, de 31/05/2005, subsidiariamente pela Lei n° 8.666/93, de 21/06/93 e suas alteraches, Lei
Complementar 123 de 14/12/06, IN 07 de 24/08/2012 e IN 02 de 22/08/2013 e demais legislacbes
pertinentes e, ainda, pelo estabelecido no presente Edital e seus anexos, constante do Processo n°
23086.000095/2014-78.

1 DO OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada em servicos de agenciamento de viagens, compreendendo 0s
servicos de emissdo, remarcacao e cancelamento de passagem area nacional e internacional, para atender
a demanda da UFVJM de acordo com as especificacdes e disposi¢des contidas no Termo de Referéncia e
nos anexos que o integram.

2 DA ABERTURA

2.1 A abertura da presente licitagdo dar-se-4 em sessao publica, por meio de sistema eletrdnico
(comunicacédo pela Internet), dirigida pelo (a) Pregoeiro (a), a ser realizada conforme indicado abaixo, de
acordo com a legislacdo mencionada no predmbulo deste Edital. Todas as referéncias de tempo no Edital,
no aviso e durante a sessédo publica observardo obrigatoriamente o horario de Brasilia - DF e, desta forma,
serdo registradas no sistema eletrénico e ha documentacao relativa ao certame.

PRAZO PARA ENVIO DE PROPOSTA: da data da liberagdo do Edital no Comprasnet até o horario
limite de inicio da sessao publica.

DATA DA ABERTURA: 17/03/2014
HORA DA ABERTURA: 10:00hs (Horério de Brasilia)

ENDERECO ELETRONICO: www.comprasnet.gov.br
UASG: 153036

3 DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1 — Poderdo participar deste Pregdo Eletrénico, as empresas do ramo pertinente ao objeto licitado,
obrigatoriamente, credenciadas no Sistema Unificado de Cadastro de Fornecedores — SICAF e que
atenderem a todas as demais exigéncias constantes neste Edital e seus anexos.

3.1.1 Para as microempresas e empresas de pequeno porte, a comprovacao de regularidade fiscal somente
sera exigida para efeito da contratagdo e ndo como condigao para participacdo na licitagdo.

3.1.2. As licitantes beneficiadas pelo Decreto 6.204/2007 deverdo enviar declaragdo de que cumprem 0s

requisitos legais para a qualificagdo como microempresa ou empresa de pequeno porte, estando aptas a

usufruir do tratamento favorecido pela LC 123/2006 e deste Edital. A declaracdo devera ser enviada

juntamente com a proposta de precos.

3.1.3. O enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte dar-se-a nas condi¢bes
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do Estatuto Nacional da Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, instituido pela LC 123/2006, em
especial quanto ao seu art. 3°.

3.2 — O licitante devera manifestar em campo proprio do sistema eletrénico, o pleno conhecimento e
atendimento aos requisitos de habilitacdo previstas no Edital e que sua proposta estd em
conformidade com as exigéncias do instrumento convocatério (8 2°, artigo 21, Decreto 5.450, de
31/05/2005).

3.3 - Néo sera admitida nesta licitagcdo a participagao de:

3.3.1. empresas que estejam temporariamente suspensas de participar em licitagcdo e/ou impedidas de
contratar com a Administracéo e ainda aquelas empresas que tenham sido declaradas inidbneas para
licitar ou contratar com a Administracéo Publica.

3.3.2. empresas que estejam reunidas em consdrcio e sejam controladoras coligadas ou subsidiarias
entre si quaisquer que seja sua forma de constituico;

3.3.3. empresas estrangeiras que ndo funcionem no pais;

3.3.4. empresas que estejam inadimplentes com a UFVJM, mediante apuracdo em processo cabivel
encerrado e registrado no SICAF;

3.3.5. de servidores ou dirigentes da UFVJIM.

Observacoes:

a) A participagdo nesta licitagdo significa pleno conhecimento de suas instrugdes, ndo cabendo,
apés sua abertura, alegacdo de desconhecimento de seus itens ou reclamacdo quanto ao seu
conteudo. Antes de elaborar suas propostas, as licitantes deverdo ler atentamente o edital e
Seus anexos.

b) A conformidade dos itens ofertados dever&d guardar compatibilidade com as especificacdes do
anexo | do Edital.

3.4 O Pregao sera conduzido pela Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri, com apoio
técnico e operacional do Ministério do Planejamento, Orgcamento e Gestao, representado pela Secretaria de
Logistica e Tecnologia da Informacdo — SLTI, que atuard como provedor do sistema eletrdnico para esta
licitacdo.

3.5 Anparticipacdo no Pregao dar-se-& por meio da digitacdo da senha privativa da licitante e subsequente
encaminhamento de proposta de preco em data e horéario previsto neste Edital; exclusivamente por meio do
sistema eletrénico.

3.6 Como requisito para a participagdo no pregdo, a licitante deverd manifestar, em campo préprio do
sistema eletrbnico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta esta em
conformidade com as exigéncias previstas neste Edital.

3.6.1 A declaragdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo, sujeitara a licitante as
sangfes previstas neste Edital, exceto a licitante beneficiada com a Lei Complementar 123/06 que podera
apresentar a documentacdo de regularidade fiscal vencida ou com restricbes e se vencedora do certame,
ter4 assegurado prazo de 2 (dois) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracao,
para a regularizacdo da documentacao.

3.6.2 Para licitante usufruir dos direitos concedidos com a Lei complementar 123/06 devera manifestar, em
campo préprio do sistema eletrdnico, que atende os requisitos do artigo 3° da referida Lei.

3.7. N&o poderdo participar da presente licitagdo as interessadas que: estejam cumprindo suspensao
temporéria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a UNIAO; tenham sido declaradas
iniddneas para licitar ou contratar com a Administracdo Publica; se encontrem sob faléncia, concurso de
credores, dissolu¢do ou liquidagdo, bem como licitantes que se apresentem constituidas na forma de
empresas em consorcio, qualquer que seja sua forma de constituicdo; empresa ou sociedade estrangeira
gue ndo funcione no pais e empresa que ndo explore ramo de atividade compativel com o objeto desta
licitacdo.

3.8 Nao sera permitida a participacéo de cooperativas de mao-de-obra, em cumprimento do que determina
o Termo de Conciliacdo Judicial celebrado entre o Ministério Publico do Trabalho e a Unido, homologada em
5/06/2003, nos autos do processo n° 23145.000574/2008-02.
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4 DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO E DOS PEDIDOS ESCLARECIMENTO

4.1 Qualquer cidadao podera impugnar os termos do presente Edital por irregularidade, até dois dias Uteis
antes da data fixada para a realizacdo do Pregdo, exclusivamente por meio eletrénico via internet, no
endereco eletrbnico licita@ufvim.edu.br, cabendo ao Pregoeiro decidir sobre a peticdo no prazo de vinte e
guatro horas.

4.2. Decaira do direito de impugnar os termos do presente Edital a licitante que n&do apontar as falhas ou
irregularidades supostamente existentes no Edital até o segundo dia util que anteceder a data de realizagdo
do Pregéo, hipétese em que a comunicacgdo do suposto vicio ndo podera ser aproveitada a titulo de recurso.

4.3. Nao serdo conhecidas as impugnacdes interpostas, vencidas os respectivos prazos legais.

4.4. Acolhida a peticdo contra o ato convocatorio sera definida e publicada nova data para a realizacdo do
certame.

4.5 Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverdo ser enviados ao(a)
Pregoeiro(a), até trés dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica, exclusivamente
por meio eletrbnico via internet, no endereco: licita@ufvim.edu.br, os quais serdo respondidos
disponbilizados no sitio www.comprasnet.gov.br.

5 DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

5.1 Alicitante e seu representante legal deverdo estar previamente credenciados junto ao 6rgao provedor
(SLTI), no prazo de trés dias Uteis antes da data da realizacdo do pregéo.

5.2 O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificagdo e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletrbnico (§ 1°, Art. 3° do Decreto n.° 5.450/05), no site
www.comprasnet.gov.br.

5.3 O credenciamento do licitante, bem assim a sua manutencdo, dependerd de registro no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF.

5.4 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal do licitante e a
presuncdo de sua capacidade técnica para realizagdo das transac¢des inerentes ao pregdo na forma
eletronica (8 6°, Art. 3° do Decreto n° 5.450/05).

5.5 O uso da senha de acesso pela licitante € de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer
transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou a
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri responsabilidade por eventuais danos
decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros (8 5°, Art.3° do Decreto n° 5.450/05).

6 DO ENVIO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

6.1 Os documentos necessdarios a participacdo na presente licitagdo, compreendendo os documentos
referentes a proposta comercial e a habilitacdo e seus anexos, deverdo ser apresentados no idioma oficial
do Brasil e poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de copia autenticada por Cartério
competente ou pelo Pregoeiro da Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri ou sua Equipe
de Apoio, ou por meio de publicacdo em 6rgao de imprensa oficial.

6.2 Quaisquer documentos necessarios a participacdo no presente certame licitatorio apresentados em
lingua estrangeira deverdo ser autenticados pelos respectivos consulados e traduzidos para o idioma oficial
do Brasil por tradutor juramentado no Brasil.

6.3 O CNPJ indicado nos documentos da proposta comercial e da habilitacdo devera ser do mesmo
estabelecimento da empresa que efetivamente vai fornecer o objeto da presente licitacao.

6.4 Os documentos a serem enviados via fax, se ndo estiverem com data e horario identificados
corretamente (configurac@o do aparelho de fax), esses dados serdo anotados manualmente pelo pregoeiro
ou servidor da comisséo de apoio.
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6.5 Os documentos originais, que deverdo ser apresentados apds o encerramento da sesséo do pregao,
ndo serdo aceitos se apresentados por meio de fitas, discos magnéticos, filmes ou copias em fac-simile,
mesmo autenticadas, admitindo-se fotos, gravuras, desenhos, graficos ou catalogos, apenas como forma de
ilustracdo da proposta comercial.

7 DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS E ABERTURA DA LICITACAO

7.1 Como requisito para a participagdo no Pregdo Eletronico, a licitante deverd manifestar, em campo
proprio do sistema eletrdnico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta esta
em conformidade com as exigéncias deste Edital.

7.2 A participacdo no Pregao Eletronico dar-se-a por meio da digitacdo da senha privativa da licitante e
subsequente encaminhamento das propostas de precos a partir da divulgacdo do Edital no sitio do
Comprasnet até a data e hora marcadas para abertura da sessdo, exclusivamente por meio do sistema
eletrénico, quando, entdo, encerrar-se-a, automaticamente, a fase de recebimento de propostas.

7.3 A licitante sera inteiramente responséavel por todas as transagfes assumidas em seu nome no sistema
eletrénico, assumindo como verdadeiras e firmes suas propostas e subseqiientes lances, se for o caso, bem
como acompanhar as opera¢fes no sistema durante a sessao tais como avisos e esclarecimentos, ficando
responsével pelo énus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pelo sistema ou de sua desconexao;

7.4 Até a abertura da sessdo, as licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente
apresentada.

7.5 O lancamento da proposta podera ocorrer a partir da data de liberagédo do edital no Comprasnet, até o
horario estipulado para inicio da sessdo publica de lances. Durante este periodo, o fornecedor podera
incluir, modificar ou excluir proposta. Para incluséo, os licitantes credenciados efetuardo o lancamento do
VALOR TOTAL de cada item da proposta, através do sitio www.comprasnet.gov.br, sendo o valor lancado
em campo especifico e preenchidos todos os demais campos disponiveis do sistema;

7.5.1. E DE PREENCHIMENTO OBRIGATORIO PELO LICITANTE O CAMPO DESCRICAO DETALHADA
DO OBJETO OFERTADO, COM A ESPECIFICACAO DO PRODUTO OFERTADO DE ACORDO COM O
SOLICITADO NO ANEXO | DO EDITAL;

7.5.2. SERAO DESCLASSIFICADAS AS PROPOSTAS LANCADAS EM DESACORDO COM O SUBITEM
7.5.1 DESTE EDITAL, APRESENTANDO-SE OMISSAS, VAGAS OU COM IRREGULARIDADES OU
DEFEITOS CAPAZES DE IMPEDIR O JULGAMENTO.

7.5.3 AO FORMULAREM SEUS LANCES, OS FORNECEDORES PARTICIPANTES DEVERAO
CONSIDERAR:

APENAS O ITEM “AGENCIAMENTO DE VIAGEM” SERA OBJETO DE DISPUTA, OS DEMAIS
DEVEM SER MANTIDOS INALTERADOS. O VALOR OFERTADO DEVERA SER UNICO,
INDEPENDENTEMENTE DE SE TRATAR DE PASSAGEM AREA NACIONAL OU INTERNACIONAL.

O VALOR A SER LANCADO, NO SISTEMA, SE REFERE AO VALOR TOTAL ANUAL ESTIMADO DA
CONTRATACAO (QUANTIDADE DE BILHETES MULTIPLICADO PELA SOMA DOS SEGUINTES
VALORES: VALOR MEDIO DO BILHETE + VALOR DO SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGEM +
VALOR MEDIO DA TAXA DE EMBARQUE).

EVITAR QUE OS VALORES UNITARIO E TOTAL EXTRAPOLEM O NUMERO DE DUAS CASAS
DECIMAIS APOS A VIRGULA (CASA DOS CENTAVOS). CASO ISTO OCORRA, O PREGOEIRO
ESTARA AUTORIZADO A ADJUDICAR OS ITENS, FAZENDO O ARRENDONDAMENTO A MENOR,
DO VALOR UNITARIO.

7.6 Além disso, o licitante devera lancar as declaracdes abaixo listadas, de forma eletrbnica, conforme
disponibilizado no Sistema, no momento do langcamento da proposta:

a) Declaracédo de inexisténcia de fato superveniente;
b) Declaracdo de que a empresa nhdo emprega menor;
c¢) Declaracéo de que a empresa concorda com as condi¢des estabelecidas neste edital;

d) Declaragdo ME/EPP’s (caso aplicavel);
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e) Declaracédo de elaboracéo independente de proposta;

7.7 A aceitabilidade esta condicionada ao atendimento de todas as exigéncias do Anexo Il assim como
analise da qualidade do servico a ser ofertado, para tal a licitante deve descrever detalhadamente os
servicos a serem ofertados.

7.8 N&o serado aceitas as propostas com exigéncia de faturamento minimo;

7.9 Néo serdo admitidos quaisquer acréscimos, supressdes ou retificaces na proposta, depois de
apresentada, nem pedido de desconsideracdo da mesma;

7.10 Os precos deverdo ser apresentados em moeda corrente, com duas casas decimais para 0os centavos,
estando neles incluidas todas as despesas diretas e indiretas, tais como frete, impostos etc;

7.11 Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da Proposta, ou incorretamente
cotados, serdo considerados como incluidos nos precos, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos, a
esse ou a qualquer titulo, devendo o fornecimento ser efetuado a Universidade Federal dos Vales do
Jequitinhonha e Mucuri — UFVJM sem 6nus adicionais;

7.12 A apresentacdo da Proposta em desacordo com as exigéncias deste Edital e Anexos acarretard,
sumariamente, a desclassificacdo da Empresa proponente e sua exclusdo do certame;

8 DA PROPOSTA DE PRECO

8.1 Para formular e encaminhar a proposta de precos, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico
(proposta de prego padrdo do sistema), a licitante devera estar ciente e levar em consideracéo, além das
especificagcbes e condicdes estabelecidas neste Edital, notadamente no Anexo |, o atendimento dos
seguintes requisitos:

a) a proposta a ser encaminhada eletronicamente deverd especificar detalhadamente o objeto nas
condicdes e locais conforme consta no Anexo | deste Edital.

b) a proposta comercial a ser encaminhada acompanhando a documentacdo de habilitagdo, pela empresa
vencedora do item serd na forma do Modelo para Apresentacdo de Proposta (Anexo Il), ou em modelo
proprio da proponente, contendo, ho minimo, as mesmas informagfes do referido anexo, constando os
precos propostos expressos em Real (R$), em algarismos arabicos e também por extenso, devidamente
identificada em todas as folhas com ndmero do CNPJ ou timbre impresso da empresa, sem ressalvas,
emendas, rasuras, acréscimos ou entrelinhas, devendo suas folhas ser rubricadas e a Ultima assinada por
guem de direito;

C) 0s precos propostos deverdo ser fixos e irreajustaveis e nos lances que vier a fornecer ja deverao estar
incluidos todos os custos necessarios para a realizagédo do servi¢o, objeto da licitagdo, bem como todos os
impostos, encargos, trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, garantia e
guaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o objeto licitado;

d) prazo maximo da execugdo dos servicos, as condicdes e locais deverdo estar de acordo com o
estabelecido no Termo de Referéncia;

e) toda proposta entregue sera considerada com prazo de validade de 60 (sessenta) dias, a contar da data
de abertura deste Pregdo, salvo se da mesma constar prazo superior, quando entéo prevalecera este prazo;

f) havendo necessidade a UFVJM poderd solicitar a prorrogacéo do prazo de validade da proposta, pelo
periodo de até 60 (sessenta) dias;

g) a proposta devera atender as especificacdes contidas no Anexo | deste Edital, sob pena de sua
desclassificacéo;

h) ocorrendo discordancia entre 0s precos unitarios e totais, prevalecerao os primeiros, e entre os valores
expressos em algarismos e por extenso, serdo considerados estes ultimos;

i) Os precos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo |he assistindo o direito de
pleitear qualquer alteracdo, sob alegacao de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto. Contudo, se a
licitante for classificada na sessé@o de pregéo para ofertar lances por meio do sistema eletrbnico, podera
fazé-lo na forma e na oportunidade previstas neste Edital.



9 DO JULGAMENTO E CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS

9.1 No dia e hora previstos no item 2 do presente Edital tera inicio a sessao publica do Pregao Eletrbnico,
guando o Pregoeiro verificard a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no Edital.
Caso constate irregularidade, promovera a exclusédo da proposta. Uma vez executado este procedimento, o
Pregoeiro fara a divulgagédo das propostas classificadas, ordenadas automaticamente pelo sistema, sendo
gue somente estas participardo da fase de lance.

9.2 Serdo desclassificadas as propostas:
a) que contiverem precos condicionados a prazos, vantagens de qualquer natureza ou descontos ndo
previstos neste pregéo, inclusive financiamentos subsidiados ou a fundo perdido;

b) que forem omissas, vagas, ndo apresentarem informacdes na descricdo complementar, apresentarem
irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o julgamento, bem como as que apresentarem precos ou
vantagens baseadas nas ofertas de outras licitantes;

¢) que ofertem precos manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles irrisérios ou de valor zero,
ou que ndo venham a ter a sua viabilidade demonstrada através de documentagdo que comprove que 0s
custos dos servigos sdo coerentes com os de mercado.

d) apresentarem preco unitério ou global superior ao or¢gado pela Administracéo.

9.3 A proposta deverd limitar-se ao objeto desta licitacdo, sendo desconsideradas quaisquer alternativas de
preco ou qualquer outra condi¢do nédo prevista no Edital.

9.4 Independentemente de declaracdo expressa, a simples apresentacédo das propostas implica submisséo
a todas as condicdes estipuladas neste Edital e seus Anexos, sem prejuizo da estrita observancia das
normas contidas na legislacdo mencionada no preambulo deste Edital.

9.5 A Proposta de Preco serd considerada completa, abrangendo todos os custos necessarios ao
fornecimento dos materiais.

9.6 A desclassificacdo de qualquer proposta sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

9.7 Sera assegurado como critério de desempate, preferéncia de contratagdo para as microempresas e
empresas de pequeno porte (Art.5°, Decreto 6.024/2007):

9.7.1. Sera considerado empate, aquelas situagdes em que as ofertas apresentadas pelas microempresas e
empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores ao menor prego, quando a
melhor oferta valida nao tiver sido apresentada por microempresa e empresa de pequeno porte.

9.7.2. Ocorrendo o0 empate, a microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada podera
apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situagcdo em que sera
adjudicado o objeto em seu favor;

9.7.3. Na hip6tese da ndo contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, com base no item
acima, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem em situacdo de empate, na
ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito;

9.7.4. ApGs o encerramento dos lances, a microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada
sera convocada para apresentar nova proposta no prazo maximo de cinco minutos por item em situacéo de
empate, sob pena de precluséo.

10 DA ETAPA DE LANCES E DO JULGAMENTO
10.1. ETAPA DE LANCES

10.1.1 O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo(a) Pregoeiro(a), sendo que
somente estas participardo da fase de lances.

10.1.2 Classificadas as propostas, o(a) Pregoeiro(a) dara inicio a fase competitiva, momento em que as
licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletrénico.
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10.1.3 Incumbird ainda a licitante acompanhar as operac@es no sistema eletrénico durante o processo
licitatorio, responsabilizando-se pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de
guaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

10.1.4 As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horéario fixado e as regras de
aceitacdo dos mesmos.

10.1.5 Alicitante somente podera oferecer lance inferior ao Ultimo por ela ofertado e registrado no sistema.
10.1.6 N&o serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e registrado
primeiro, como critério de desempate.

10.1.7 Durante o transcurso da sessédo publica, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedado a identificacdo da licitante.

10.1.8 A etapa de lances da sesséao publica sera encerrada por decisdo do Pregoeiro.

10.1.9 O sistema eletrénico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apés o que transcorrera
periodo de até trinta minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual serd automaticamente encerrada a
recepcao de lances.

10.1.10 No caso de desconexdo do Pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o sistema eletrdnico
permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados.

10.1.11 Quando a desconexao persistir por tempo superior a dez minutos, a sessao do pregdo na forma
eletrGnica serd suspensa e reiniciada somente apds comunicagéo aos participantes, no endereco eletrdnico
utilizado para divulgacéo.

10.1.12 Encerrada a fase de lances, o sistema verificara as licitantes que terdo direito de apresentar novo
lance inferior ao considerado inicialmente vencedor, tendo como critério o estabelecido no § 2° do artigo 44
da LC 123/06, que considera empatadas as propostas de valores iguais ou superiores até 5% do menor

preco.

10.1.13 O sistema identificard em coluna prépria as ME/EPP participantes, fazendo comparagéo entre os
valores da primeira colocada, caso ndo seja uma ME/EPP, e das demais ME/EPP na ordem de classificacdo
gue se encontrar na faixa de 5% acima da proposta de menor preco.

10.1.14 Os itens classificados nas caracteristicas anteriores serdo selecionados automaticamente pelo
Sistema e as licitantes classificadas em segundo lugar serdo convocadas a apresentar sua Ultima oferta no
prazo de 5 (cinco) minutos sob pena de decair do direito concedido.

10.1.15 Nao havendo manifestacdo da licitante classificada em segundo lugar, o Sistema convocara as
demais ME/EPP participantes na mesma condi¢cdo, na ordem de classificacdo.

10.1.16 Caso sejam identificadas propostas de ME/EPPs empatadas em segundo lugar, ou seja, na faixa
dos 5% da primeira colocada, e permanecendo o empate até o encerramento do item, o Sistema fard um
sorteio eletrdnico entre tais fornecedores, definindo e convocando automaticamente a vencedora para o
encaminhamento da oferta final do desempate.

10.1.17 As licitantes que ndo se manifestaram como ME/EPP no momento do envio da proposta terdo o
tratamento igual as demais licitantes, nao cabendo o direito de recursos posteriores.

10.2 JULGAMENTO

10.2.1 O julgamento das propostas obedecera ao critério do MENOR PRECO TOTAL.
10.2.1.1 Serado recusadas as propostas que apresentarem preco global ou unitarios superiores ao
orcado pela Administracao.

10.2.2 Ap6s a fase de lances o pregoeiro solicitara aos licitantes, o envio de anexo, contendo a
especificagdo dos servigos, para tanto sera utilizado a opg¢ao “convocar anexo”. O sistema encaminharg, via
Chat, mensagem de convocacéo disponibilizando-a aos licitantes.



10.2.2.1 O fornecedor deverd encaminhar o arquivo solicitado, por meio de link “ANEXAR”. O
Arguvio se refere a proposta de precos, conforme modelo e orientacdes do Anexo Il do Edital.

10.2.3 Serdo analisadas pelo pregoeiro, equipe de apoio e equipe técnica a correta discriminacdo dos
servicos ofertados verificando sua conformidade com o solicitado em Edital, assim como sera avaliada o
valor da proposta apresentada. Apds sera realizada a aceitacdo dos itens.

10.2.3 Declarada encerrada a etapa competitiva, o0 Pregoeiro podera encaminhar, pelo sistema eletronico,
contraproposta diretamente a licitante que tenha apresentado o lance mais vantajoso, para que seja obtida
melhor proposta.

10.2.4 A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais licitantes.

10.2.5 Se a proposta nao for aceitavel, ou se a licitante ndo atender as exigéncias habilitatorias, o Pregoeiro
examinara a proposta subsequiente e, assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracéo de
uma proposta que atenda ao Edital.

10.2.6 O Pregoeiro anunciara a licitante detentora da proposta ou do lance de menor valor, imediatamente
apos o encerramento da etapa de lances ou, quando for o caso, apés negociagéo e decisdo pelo Pregoeiro
acerca da aceitacdo do lance de menor valor.

10.2.7 A licitante vencedora encaminhara PROPOSTA DEFINITIVA DE PRECOS e DOCUMENTOS DE
HABILITACAO na seqléncia a seguir:

a) para o fax (38) 3532 1258, apds a solicitacdo do Pregoeiro através do CHAT, em prazo a ser definido pelo
pregoeiro via chat, conforme volume de documentacgéo a ser recebido.

b) pelo correio ou em maos, original ou copia autenticada, dos documentos enviados pelo FAX ou e-mail, no
prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis a contar da declaragdo do vencedor, para:

Divisdo de Licitacdo/UFVJIM

A/C Maiara Cristina de Souza/ Pregoeiro

Pregdo 015/2014

Campus JK - Br 367, n° 5000, Alto da Jacuba - Diamantina (MG) - 39100-000

10.2.8.Todas as licitantes participantes deverdo acompanhar a sesséo, via chat, durante todas as fases do
pregdo, assumindo os 6nus decorrentes da perda de negdcios diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

11 DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

11.1 A comprovacdo da habilitacdo serd por meio de cadastramento no SICAF (Sistema de Cadastro
Unificado de Fornecedores), nos termos da Instru¢do Normativa n° 5, de 21/07/95, do extinto Ministério da
Administracdo Federal e Reforma do Estado — MARE, assegurado a ja cadastrada o direito de encaminhar,
via fax, a documentac¢do atualizada e regularizada na prépria sessao do Pregao.

11.1.1 Sera habilitada a licitante que estiver regularmente cadastrada no SICAF, com a documentagéo
OBRIGATORIA atualizada, que sera verificado “ON LINE” e que apresentar certiddo negativa de prova de
inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho. Estando com certid6es vencidas, a
proponente sera comunicada para envia-las, imediatamente, através do Fax (38) 3532 1258;

11.1.2 Os licitantes que ndo estiverem cadastrados no Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores —
SICAF além do nivel de credenciamento exigido pela IN SLTI/MPOG n° 2, de 2010, deverdo apresentar a
seguinte documentacao relativa a Habilitagdo Juridica e a Regularidade Fiscal, nas condi¢des seguintes:

11.1.3 Habilitagao juridica:
a) no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de empresas Mercantis;
b) em se tratando de sociedades comerciais, contrato social ou estatuto em vigor, devidamente
registrado, e, no caso de sociedades por a¢cdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores;
¢) inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser participante sucursal, filial ou agéncia;
d) inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas, no caso de sociedades
simples, acompanhada de prova de diretoria em exercicio;
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e) Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento
no Pais.

11.1.4 Regularidade fiscal e trabalhista:
a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica;
b) prova de regularidade com a Fazenda Nacional (certiddo conjunta, emitida pela secretaria da
Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, quanto aos demais tributos
federais e a Divida Ativa da Unido, por elas administradas, conforme art. 1°, inciso |, do Decreto n°
6.106/07), Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante;
c) Prova de regularidade com a Seguridade Social (INSS);
d) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1o de maio de 1943, em atendimento ao Art. 29,
V, da Lei n® 8.666/93, incluido pela Lei n°® 12.440/2011, em vigor.
f) Caso o licitante detentor do menor pre¢co seja microempresa, empresa de pequeno porte, ou
sociedade cooperativa enquadrada no artigo 34 da Lei n® 11.488, de 2007, devera apresentar toda a
documentacdo exigida para efeito de comprovagcdo de regularidade fiscal, mesmo que esta
apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitacéo.

11.1.5 Para as licitantes que se declararam como ME/EPP e que apresentarem alguma restricdo na
comprovacado da regularidade fiscal terdo o prazo de dois dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a
critério da Administragdo, para encaminharem, via fax, a documentagdo regularizada. Neste caso, a sessao
serd suspensa para aguardar o envio da documentagcdo, com data e horario de retorno definidos pelo
Pregoeiro. As demais licitantes deverdo apresentar a documentacdo dentro do horario definido pelo
Pregoeiro durante a sesséo.

11.1.6 O Pregoeiro solicitara, via Chat, a licitante com o menor preco total, cadastrada ou ndo no SICAF, a
proposta e os documentos de habilitacdo, abaixo relacionados, que deverdo ser transmitidos em prazo a ser
definido pelo pregoeiro, via chat, conforme volume de documentacdo a ser recebido para o fax n° (38) 3532
1258.

a) Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperacao Judicial expedida pelo cartério distribuidor da sede da
pessoa juridica, ndo sendo expressa validade, sera aceita com data de expedicdo de até 60 (sessenta) dias.

b) Apresentacao de 01 ou mais Atestado(s) de Capacidade Técnica Operacional, fornecido(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado, expedido(s) em nome da empresa licitante, que comprove a prestacao
de servigcos compativeis com o objeto da licitacéo.

11.1.7 Serdo inabilitadas as empresas, inclusive quanto as suas respectivas matrizes e filiais:

11.1.7.1 Declaradas inidbneas e suspensas de contratar com o poder publico das trés esferas
administrativas constantes do Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS da
Controladoria Geral da Unido - CGU.

11.1.7.2 Constantes do Cadastro Nacional de Condenagfes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica - CNPJ.

12 DO JULGAMENTO DA HABILITACAO

12.1 Efetuados os procedimentos previstos nos itens 7 a 10 deste Edital, e sendo aceitavel a(s) proposta
classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro procedera, imediatamente apds o recebimento da
documentacao, a verificacdo do atendimento das condicdes de habilitacao da licitante.

12.2 Aregularidade do cadastramento da licitante no SICAF, sera confirmada por meio de consulta "on line"
e para os licitantes, ndo cadastrados no SICAF, através da analise da documentagéo.

13.3 Procedida a consulta sera impressa declaragdo demonstrativa da situagdo da licitante (Anexo V da IN -
MARE n° 05/95, e suas alterac¢des), a qual sera juntada ao processo de licitagao.

12.4  Sera assegurado, a LICITANTE ja cadastrada no SICAF, o direito de apresentar, caso esteja com
algum documento vencido, a documentacéo atualizada e regularizada, na fase de habilitacdo, por meio do
fax (38) 3532 1258 devendo, posteriormente, encaminhar ao Pregoeiro, na forma indicada no subitem
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10.2.7, os originais ou coOpia autenticada, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, podendo o Pregoeiro verificar a
regularidade da LICITANTE por meio dos sitios.

12.5 As licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos para a habilitacdo na
presente licitacdo, ou os apresentarem em desacordo com o estabelecido neste Edital, serdo inabilitadas,
sem prejuizo das penalidades cabiveis.

12.6 Se a licitante desatender as exigéncias habilitatrias, o Pregoeiro examinara a oferta subseqiiente,
verificando a sua aceitabilidade e procedendo a habilitagédo da licitante, na ordem de classificacéo, e assim
sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao Edital, sendo a respectiva licitante
declarada vencedora e a ela adjudicado o(s) item objeto do certame, pelo Pregoeiro.

12.7 Ao final da sesséo, na hipétese de inexisténcia de recursos, sera feita, pelo Pregoeiro, a adjudicacéo
do item objeto da licitacdo a licitante declarada vencedora, com posterior encaminhamento dos autos a Pré-
Reitoria de Administracdo/UFVJM, para homologacdo e decisdo quanto a contratacdo; na hipotese de
existéncia de recursos, os procedimentos sao os descritos no item 13.

12.8 Aindicagé&o do lance vencedor, a classificacdo dos lances apresentados e demais informacdes relativas
a sessédo publica do Pregdo constardo de ata divulgada no sistema eletrdnico, sem prejuizo das demais
formas de publicidade previstas no artigo 30 do Decreto n.° 5.450/2005, e na legislagdo pertinente.

12.9 Nao serd aceito nenhum protocolo de entrega em substituicdo aos documentos relacionados no Edital.

12.10 A Administracao reserva-se o direito de julgando necessério, proceder diligéncias junto aos érgéos
emitentes das certiddes, bem como solicitar esclarecimentos ou informagbes complementares relativas a
quaisquer dos documentos apresentados.

12.11 Para fins de habilitacdo, a verificacdo pela Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri
nos sitios oficiais de 6rgdos e entidades emissores de certidées constitui meio legal de prova.

12.12 Serdo sanados pelo Pregoeiro, através de informacgdes ou diligéncias requeridas, quaisquer erros
evidenciados como meramente formais.

12.13 No julgamento da habilitacdo e das propostas, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que néo
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitacéo e classificagcao.

13 DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

13.1 Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, durante a sessdo publica, de forma imediata e
motivada, em campo proprio do sistema, manifestar sua intencédo de recorrer, quando lhe sera concedido o
prazo de trés dias para apresentar as razdes de recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados
para, querendo, apresentarem contra-razées em igual prazo, que comecara a contar do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus
interesses.

13.2 A falta de manifestacao imediata e motivada da licitante quanto a intengdo em recorrer, importard na
decadéncia desse direito, ficando o Pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto a licitante declarada
vencedora.

13.3 O acolhimento de recurso importara a invalidacéo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

13.4 Dos atos da Administracgéo, decorrente da aplicac&o subsidiaria da Lei n® 8.666/93, cabera:
I - recurso, dirigido a Autoridade Superior da UFVJM, por intermédio do Pregoeiro, interposto no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da intimacao do ato, a ser protocolizado no endereco referido no item
10.2.7 deste Edital, nos casos de:

a) anulacdo ou revogacao da licitacao;

b) rescisdo do contrato, a que se refere o inciso | do artigo 79 da Lei n® 8.666/93;

c) aaplicacdo das penas de adverténcia, suspensédo temporaria ou multa;
- representacao, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis da intimac&o da deciséo relacionada com o objeto
da licitagdo ou do contrato, de que néo caiba recurso hierarquico;
I - pedido de reconsideracdo de decisdo do Ministro da Educacdo, no caso de declaracdo de
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inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, no prazo de dez dias Uteis da intimacgéo
do ato.

135 O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou o ato recorrido, a qual
podera reconsiderar sua decisédo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminha-lo
devidamente informado aquela autoridade. Neste caso, a decisédo devera ser proferida dentro de 05 (cinco)
dias Uteis, contados do recebimento do recurso, sob pena de responsabilidade (§ 4° do artigo 109 da Lei n®
8.666/93).

13.6 Aintimagédo dos atos referidos nas alineas a e b do subitem 13.4 sera feita mediante publicagcao no
Diario Oficial da Uniéo.

13.7 Os recursos e impugnacdes interpostos fora dos prazos nao serdo reconhecidos.

13.8 Julgados os recursos, a Prd-Reitoria de Administracdo da UFVJM fard a adjudicacdo do objeto
licitado a licitante declarada vencedora, homologara a licitagdo e decidira quanto a contratacao.

13.9 Nao serdo reconhecidos os recursos interpostos apés o encerramento da sessdo, nem seréo
recebidas as peticdes de contra-razdes apresentadas intempestivamente ou em desacordo com o disposto
neste Edital.

13.10 Ap6s a Homologacdo do presente Processo Licitatério, os autos do processo administrativo
permanecerdo com vista franqueada aos interessados na Divisdo de Licitagdes/UFVJIM, situada no Campus
JK, BR 367, n® 5000, Alto da Jacuba, Diamantina (MG).

14 DA HOMOLOGAGCAO

14.1 Julgados os recursos (se houver) e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a Pro-Reitoria
de Administragdo homologara a licitagdo e decidira quanto a contratacao.

15. DO CONTRATO

15.1 As obrigacfes decorrentes da presente licitagdo serdo formalizadas por instrumento especifico escrito
de Contrato, do qual fardo parte o Edital, incluido seus Anexos, e a respectiva proposta, celebrada entre a
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri, a ser denominada Contratante, e a licitante
vencedora, a ser denominada Contratada, que observara os termos da Lei n.° 8.666, de 1993, Lei n.°
10.520, de 2002, e suas alteragbes, Decreto 5.450 de 31/05/2005, e IN 07 de 24/08/2012 e suas alteracdes,
do Edital e demais normas pertinentes.

15.2 Alicitante vencedora sera convocada para assinatura do contrato no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

15.3 A licitante vencedora deverd iniciar a prestacdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia,
imediatamente apds a assinatura do contrato.

15.4 A contratada devera entregar os bilhetes de passagens aéreas nacionais em até 48 (quarenta e oito)
horas e internacionais em até 120 (cento e vinte horas) horas, ap6és a solicitagdo, diretamente ao
requisitante.

15.5 Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emissdo de bilhete de passagem aérea podera ser
solicitada pelo (6rgdo ou entidade), sem a obediéncia aos prazos previstos no item 15.4 devendo a
contratada, nesse caso, atendé-lo com a agilidade requerida.

15.6 A licitante vencedora se obriga a manter, durante toda a execu¢éo do contrato, em compatibilidade com
as obrigacdes por ela assumidas, as mesmas condi¢cdes da habilitacao e qualificacdo exigidas na licitagao.

15.7 Os servicos deverdo ser executados conforme Anexo | — Termo de Referéncia, em conformidade com
as especificacdes da proposta de preco e com as especificacdes técnicas minimas constantes do Edital.

15.8 A UFVJM designara um fiscal para acompanhar a execucao do contrato, que registrara em relatorio

todas as ocorréncias relacionadas com a sua execugédo, determinando o que for necessario a regularizagéo
das falhas ou defeitos observados.
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15.9. Afiscalizacao sera exercida no interesse da UFVJM, mas ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, e, na sua ocorréncia, nao implica co-
responsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e prepostos.

15.10. A Contratada fica obrigada a aceitar, durante a validade da sua proposta, nas mesmas condicdes
contratuais, 0s acréscimos ou supressfes que se fizerem necessarias na contragdo objeto da presente
licitagdo, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor do Contrato.

15.11. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, iniciando-se da data de sua assinatura,
sem possibilidade de prorrogacéo, computando-se aqui 0 prazo necessario para execucdo dos servigos,
recebimento provisoério e recebimento definitivo dos servigos.

15.12 Nao sera admitido o reajustamento do contrato.

16 DOS SERVICOS

16.1 Para a execucdo dos servicos, a empresa contratada devera:

a) possuir instalagbes condizentes a atividade, com linhas telefénicas, inclusive para Fac-simile;
microcomputador com acesso a Internet, integrado as companhias aéreas, apto a utilizar o Sistema de
concessao de Diérias e Passagens (SCDP), adotado pelo contratante, e demais equipamentos/mobilidrios
necessérios e suficientes para a prestacdo dos servigcos contratados, para a obtencédo das facilidades
abaixo:

- execugao de reserva automatizada, “on-line” e emissdo de seu comprovante;

- emisséao de bilhetes automatizados, “on-line”;

- consulta e informagao de melhor rota ou percurso, “on-line”;

- consulta e frequéncia de voos e equipamentos, “on-line”;

- consulta a menor tarifa disponivel, “on-line”;

- impresséo de consultas formuladas;

- alteragdo/remarcacédo de bilhetes; e

- combinacao de tarifa.

b) manter para o contratante ou a sua disposi¢cdo, a qualqguer momento, em horério compreendido entre
08:00 as 18:00, de segunda a sexta-feira, funcionarios suficientes para atender prontamente as solicitacdes
decorrentes dos servigos relacionados na alinea “a”, deste subitem. Apds o horario estipulado nesta alinea,
nos fins de semana e feriados, a contratada devera indicar o(a) empregado(a) para atender os casos
excepcionais e urgentes, disponibilizando para o contratante, plantdo de telefones fixos e celulares;

c) prestar assessoramento para definicdo de melhor roteiro, horéario e frequéncia de voos (partida/chegada),
melhores conexdes e das tarifas promocionais a retirada dos bilhetes;

d) proceder a emissado de bilhetes por meio de requisicao de passagem aérea emitida pelo contratante;

e) proceder a emissao de bilhetes eletrénicos para outras localidades no Brasil e no exterior, a disposicao
do passageiro, ha companhia mais proxima ou nos aeroportos, informando o cddigo e a empresa,;

f) efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das companhias;

g) repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas reduzidas, concedidos pelas
companhias aéreas; e

h) fornecer, sempre que solicitado pelo contratante, a comprovacao dos valores vigentes das tarifas a data
da emisséo das passagens, por companhia aérea.

16.2 O servico somente serd recebido apdés sua andlise, observadas as especificacdes contratadas,
devidamente certificado pelo solicitante.

16.3 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, mediante recibo na Nota Fiscal, pelo responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, no momento da entrega do servico.
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16.4 Os servicos serdo recebidos definitivamente, decorridos 05 (cinco) dias Uteis do recebimento
provisério, quando o servidor designado para acompanhar o contrato, encaminhard a Nota Fiscal para
pagamento, sem prejuizo, entretanto, do disposto no Codigo de Defesa do Consumidor a respeito da
gualidade dos servicos e prevencdo e reparacdo de danos, desde que estejam perfeitamente de acordo
com o que foi licitado;

16.5 Ap0s o recebimento definitivo, o0 pagamento devera ser efetivado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis.
17 DAS OBRIGACOES DAS PARTES

17.1 DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

17.1.1 executar fielmente o contrato, de acordo com as clausulas avencadas;

17.1.2 reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto deste Termo de
Referéncia, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucao;

17.1.3 prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizacdo da UFVJM, cujas obrigacfes
deverd atender prontamente;

17.1.4 responsabilizar-se pelos danos causados diretamente & Administrag&o ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa, ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da UFVJM,;

17.1.5 arcar com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, bem como os tributos
resultantes do cumprimento do contrato;

17.1.6 manter um supervisor responsavel pelo gerenciamento dos servigos, com poderes de representante
para tratar com a UFVJM, sobre assuntos relacionados a execucgdo do contrato, que tenha autonomia para
resolver todos os problemas relativos ao objeto do contrato;

17.1.7 reservar, emitir, marcar, remarcar e cancelar bilhete de passagens aéreas, nhacionais e internacionais,
com fornecimento do referido bilhete ao interessado por meio de bilhete eletrénico, no Brasil ou no exterior;

17.1.8 efetuar pesquisa nas companhias aéreas, por meio de sistema informatizado de pesquisa proéprio,
indicando obrigatoriamente o menor preco dentre os oferecidos, inclusive aqueles decorrentes de tarifas
promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a programacéo da viagem;

17.1.9 entregar bilhete de passagem fora do horario de expediente, em local indicado pelo contratante,
guando necessario for, indicando contato para atendimento fora do horario comercial, inclusive aos
sabados, domingos e feriados, durante as 24 horas do dia;

17.1.10 solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens, tarifas de
embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos no Brasil ou no exterior;

17.1.11 reembolsar & UFVJM o valor correspondente ao preco da passagem aérea, subtraido do valor
referente a multa de reembolso e demais taxas fixadas por dispositivos legais que regulam a matéria,
devidamente comprovado, em virtude da nao utilizacdo do bilhete, no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
inclusive em decorréncia da resciséo ou extingdo contratual,

17.1.12 fornecer, juntamente com o faturamento mensal, os créditos decorrentes de passagens e/ou trechos
ndo utilizados no periodo a que se refere o faturamento, efetuando, no mesmo, a respectiva glosa;

17.1.13 reembolsar, pontualmente, as companhias aéreas, os valores referentes as passagens areas e
taxas de embarque, independentemente da vigéncia do contrato, ndo respondendo a UFVJM solidaria ou
subsidiariamente por este reembolso, que é de inteira responsabilidade da contratada;

17.1.14 manter atualizada a relacdo das companhias filiadas e com as quais mantenha convénio,
informando periodicamente a UFVJIM as inclusbes e/ou exclusdes;

17.1.15 dotar de infraestrutura adequada, com pessoal qualificado, necessario e suficiente para a prestacao
dos servicos contratados;
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17.1.16 empregar, na execucao dos servicos, profissionais capacitados, especializados no trato de tarifas e
emissao de passagens aéreas nacionais e internacionais;

17.1.17 arcar e responsabilizar-se, com as despesas diretas e indiretas, tais como: salarios, transportes,
alimentacéo, diarias, assisténcia médica, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem
de classe, indenizagBes civis e quaisquer outras que forem devidas a seus empregados no desempenho
dos servicos, ficando ainda o contratante isento de qualquer vinculo empregaticio com os mesmos;

17.1.18 responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos pelos empregados quando em servico, por tudo
quanto as leis trabalhistas e previdenciarias lhes assegurem e demais exigéncias legais para o exercicio
das atividades;

17.1.19 comunicar de imediato a UFVJM toda e qualquer irregularidade observada em virtude da prestacao
de servicos, prestando os esclarecimentos que julgar necessarios;

17.1.20 fornecer a qualquer momento, quando solicitado pela UFVJIM, declaracdo expedida por companhias
aéreas legalmente estabelecidas no Pais, de que é autorizada a comercializar passagens em seu nome;
gue possui idoneidade crediticia; que se encontra em dia com suas obrigagcfes contratuais e financeiras
perante as mesmas e que disp&e de terminal para reservas;

17.1.21 aceitar, nas mesmas condi¢cbes contratuais, 0s acréscimos ou supressbes que se fizerem
necessarios de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato;

17.1.22 abster-se, qualquer que seja a hipotese, de veicular publicidade ou qualquer outra informagao
acerca das atividades, objeto deste Termo de Referéncia, sem prévia autorizagédo do contratante;

17.1.23 manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas,
todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo; e,

17.1.24 né&o transferir a outrem, no todo ou em parte, 0s servicos avencados, sem prévia e expressa
anuéncia do contratante.

17.1.25 emitir faturas e/ou notas fiscais distintas, conforme estipulado no Termo de Referéncia.

17.1.26 apresentar até o 10° dia Gtil do més, relatorio gerencial apresentando as seguintes informacdes:
valores financeiros totais e médios expedidos de passagens aéreas no més anterior, bem como os valores
acumulados, por tipo de passagem emitida, ou seja Nacional e Intenacional. A empresa devera ainda, enviar
0 quantitativo de bilhetes totais efetuados no més anterior, saldo de passagens aéreas para 0 més em
exercicio. Todos estes dados devem ser enviados impressos por SEDEX e também para os dois emails da
administracdo da UFVJM que se segue: (dmt@ufvjm.edu.br) e (proad@ufvjm.edu.br).

17.1.27 Apresentar, sempre que solicitado pela Contratante, a comprovacdo do valor vigente dos precos
praticados na data da emisséo das passagens.

17.1.28 Receber, até o ultimo dia de vigéncia do contrato, as requisi¢cées, obrigando-se a fornecer as
passagens aéreas oriundas daquelas requisicdes mesmo apos o término do periodo contratual.

17.1.29 Assumir inteira responsabilidade pela execucao dos servigos contratados e efetua-los de acordo
com as especificagcdes constantes da proposta e/ou instru¢des do instrumento convocatério e seus anexos.

17.1.30 Comunicar imediatamente, por escrito, a Contratante, através da fiscalizacdo do contrato, qualquer
anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de
regularizacdo necessaria.

17.1.31 Zelar pela perfeita execucdo dos servigcos contratados, devendo as falhas que porventura venham a
ocorrer serem sanadas no prazo de que nao prejudique o embarque do servidor.

17.1.32 Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, em observancia as normas
legais e regulamentares aplicaveis, de ambito federal, estadual ou municipal.

17.1.33 Implantar, adequadamente, a supervisdo permanente dos servigos, de forma a se obter uma
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operacédo correta e eficaz.

17.1.34 Atender prontamente quaisquer exigéncias do representante da Contratante, inerentes ao objeto da
contratagao.

17.2 OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

17.2.1 acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato por um representante especialmente designado, nos
termos do art. 67 da Lei n°® 8.666/93;

17.2.2 rejeitar, no todo ou em parte, 0s servigos realizados em desacordo com este Termo de Referéncia;
17.2.3 proceder ao pagamento do contrato, na forma e no prazo pactuados;

17.2.4 informar a Contratada a relacdo dos servidores autorizados a emitir as Requisi¢cbes de Passagens
Aéreas.

17.2.5 comunicar a contratada, a quantidade de bilhetes a serem fornecidos, indicando trechos e locais;

17.2.6 emitir as requisic6es de passagens aéreas, numeradas em sequéncia e assinadas pela autoridade
competente;

17.2.7 proporcionar todas as condicdes necessérias ao bom andamento da prestacdo dos servigos
contratados;

17.2.8 natificar, por escrito, a contratada, ocorréncia de eventuais imperfeigcdes no curso de execug¢do dos
servicos, fixando prazo para a sua correc¢éo;

17.2.9 realizar pesquisas nas companhias aéreas, bem como solicitar e verificar a pesquisa de precos das
passagens feitas pela contratada, comparando-os com 0s praticados no mercado e inserindo-as no SCDP;

17.2.10 notificar, por escrito, a contratada, a disposi¢do de aplicacdo de eventuais penalidades, garantido o
contraditorio e a ampla defesa;

17.2.11 solicitar formalmente a contratada, no caso de ndo utilizacdo de bilhete de passagem, em seu
percurso total ou parcial, o ressarcimento do valor correspondente ao trecho (crédito), situacdo em que a
contratada devera emitir a correspondente Nota de Crédito que, por medida de simplificacdo processual,
deve se dar mediante glosa dos valores respectivos na prépria fatura mensal apresentada pela contratada;

17.2.12 quando da efetuacdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias aéreas em razéo do
cancelamento das passagens aéreas nao utilizadas deverdo ser consideradas;

17.2.13 os valores ndo processados na fatura relativa ao més da ocorréncia deverdo ser processados na
proxima fatura emitida pela contratada;

17.2.14 quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reverséo da totalidade dos
cancelamentos efetuados, o montante a ser glosado poderd ser deduzido da garantia apresentada na
contratacéo, ou ser reembolsado ao 6rgédo ou entidade, mediante recolhimento do valor respectivo por meio
de Guia de Recolhimento da Uni&o — GRU,;

17.2.15 definir a reserva da passagem aérea ao menor preco e em classe econdmica, sem prejuizo do
estabelecido no art. 27 do Decreto n° 71.733, de 1973 (alterado pelo art. 1° do Decreto n° 3.643, de 2000) e
na Portaria n° 505, de 29 de dezembro de 2009, considerando-se o horario e o periodo da participacao do
servidor no evento, a pontualidade, o tempo de traslado e a otimizacdo do trabalho, visando garantir
condicao laborativa produtiva.

18 DA GARANTIA

18.1 Sera exigida da licitante vencedora prestagéo de garantia para cumprimento do Contrato, que devera
ser apresentada em até 05 (cinco) dias Uteis da data de assinatura do Contrato, em favor da UFVJM,
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correspondente a 5% (cinco por cento) do valor global do contrato, numa das modalidades previstas no
paragrafo primeiro, do artigo 56 da Lei n°® 8.666/93.

18.2 A garantia apresentada devera ter prazo de validade que abranja todo o prazo de vigéncia do Contrato
e devera ser acompanhado por documentos que atestem o poder de representacéo do signatario da apélice
ou carta-fianca.

18.2.1 Fica estabelecido que a Contratada, ao optar pela garantia na modalidade de fianca bancaria,
devera fazer constar, no respectivo instrumento, a rendncia expressa do fiador, do beneficio de ordem, de
que tratam os artigos 827 e 835 da Lei n° 10.406 de 10 de janeiro de 2002 (Cédigo Civil).

18.3 Se o valor da garantia for utilizado, total ou parcialmente pela Contratante, em pagamento de qualquer
obrigacao, inclusive indenizacao a terceiros, a Contratada devera proceder a respectiva reposicdo no prazo
de 05 (cinco) dias Uteis contados da data em que for notificada pela Contratante, mediante oficio entregue
contra-recibo, assim como providenciar a complementacdo em caso de reajuste do valor do Contrato.

18.5 Apo6s o cumprimento fiel e integral do Contrato, a garantia prestada sera liberada pela Contratante a
Contratada.

19 DA INEXECUCAO E RESCISAO DO CONTRATO

19.1 A inexecucao total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, se houver uma das ocorréncias
prescritas no artigo 78 da Lei n°® 8.666/93.

19.2. Os procedimentos de rescisdo contratual, tanto os amigaveis, como os determinados por ato unilateral
da Contratante, serdo formalmente motivados, asseguradas, a Contratada, na segunda hipétese, a
producdo de contraditério e a deducdo de ampla defesa, mediante prévia e comprovada intimagédo da
intencdo da Administracdo para que, se o desejar, a Contratada apresente defesa no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis contados de seu recebimento e, em hipotese de desacolhimento da defesa, interponha recurso
hierarquico no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados da intimagdo comprovada da deciséo rescisoria.

19.3 Quanto a sua forma a rescisdo podera ser:

a) por ato unilateral e escrito da Administracdo, nos casos enumerados nos incisos | a Xll e XVII do artigo
78 da Lei n® 8.666/93,;

b) amigével, por acordo entre as partes, reduzidas a termo no processo da licitacdo, desde que haja
conveniéncia para a Administracao e;

¢) judicial, nos termos da legislacéo.

20 DA DOTACAO ORCAMENTARIA

20.1 A despesa decorrente do objeto desta licitacdo correrd no exercicio de 2014 através da seguinte
Dotacdo Orcamentaria do Orcamento Geral da Unido: Orgédo/Unidade 153036 — UFVJM: Programa de
Trabalho resumido: 061126; Natureza da Despesa: 33.90.33; Fonte de recurso: 0112000000; Plano Interno:
F20RKGO101N.

21 DO PAGAMENTO

21.1 ApOs a apresentagdo da nota fiscal devidamente acompanhada da comprovacgéo de recolhimento dos
encargos sociais e dos demonstrativos, a fiscalizacao do contrato ir4 analisar e atestar o0 mesmo no prazo
de 05 (cinco) dias uteis, de acordo com as condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia e conforme
disposto no art. 67 e 73 da Lei 8.666/93. Apds o0 ateste, 0 pagamento sera efetivado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis.

21.2 A critério da Contratante poderdo ser utilizadas parte dos pagamentos devidos para cobrir possiveis
despesas com multas, indenizacdes a terceiros ou outras, de responsabilidade da Contratada.

21.3 As notas fiscais/faturas deverdo ser emitidas pela propria Contratada, obrigatoriamente com o
namero de inscricdo no CNPJ apresentado nos documentos de habilitacdo e das propostas e no préprio
instrumento de contrato, ndo se admitindo notas fiscais/faturas emitidas com outros CNPJs, mesmo aqueles
de filiais ou da matriz.

21.4 O preco das passagens aéreas, a ser cobrado pela contratada, devera estar de acordo com as tabelas
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praticadas pelas companhias aéreas, inclusive em casos de tarifas promocionais, nas formas estabelecidas
pelos 6rgédos governamentais reguladores.

21.5 Aremuneracéo total a ser paga a agéncia de viagens sera apurada a partir da soma do valor ofertado
pela prestacdo de servico de Agenciamento de Viagens compreendendo 0s servicos de emisséo,
remarcacdo e cancelamento abrangidos por passagem aérea nacional e internacional, multiplicado pela
guantidade de passagens aéreas emitidas no periodo faturado.

21.6 O 6rgdo ou entidade pagara, ainda, a contratada o valor da passagem aérea acrescido da taxa de
embarque emitidas no periodo faturado.

21.7 A contratada devera emitir faturas e/ou notas fiscais demonstrando o valor, em separado, do Servico de
Agenciamento de Viagens, do valor das passagens aéreas e da taxa de embarque.

21.8 Serao retidos na fonte os Impostos sobre a Renda da Pessoa Juridica (IRPJ), bem como a
Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), a Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade
Social (COFINS) e a Contribuicdo para o PIS/PASEP sobre os pagamentos efetuados, utilizando-se as
aliquotas previstas para o tipo de servico objeto desta licitagcdo, conforme Instrucdo Normativa conjunta
SRF/STN/SFC n° 23, de 02/03/2002 e Lei n° 9.430/96.

21.9 N&o haverad a retencdo prevista no subitem 21.8 caso a Contratada seja optante pelo Sistema
Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuicdes (SIMPLES), instituido pela Lei n® 9.317/96, ou
encontre-se em uma das situagdes elencadas no Artigo 18 da Instru¢do Normativa conjunta SRF/STN/SFC
n° 23, de 02/03/2002.

21.10 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, por culpa da Contratante, o valor devido sera
atualizado financeiramente desde a data final do periodo de adimplemento até a data do efetivo pagamento,
tendo como base o IPCA — do IBGE, devidos pela Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e
Mucuri, pro rata tempore-die, de forma ndo composta, devendo os calculos dos encargos, de cada més,
serem feitos utilizando-se a taxa do més anterior ao da apuracdo desses encargos, em conformidade com o
art. 406 da Lei n.° 10.406/02 — Cadigo Civil.

21.11 As passagens néo utilizadas deverdo ser glosadas, em seus valores respectivos, em fatura especifica
a ser apresentada pela contratada.

21.12 Quando da efetuagdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias aéreas em razéo do
cancelamento das passagens nao utilizadas deverédo ser consideradas.

21.13 Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reversédo da totalidade dos
cancelamento efetuados, o montante a ser glosado podera ser deduzido da garantia prestada na
contratacé@o, ou deverd ser reembolsado, a UFVJIM, através recolhimento do valor respectivo por meio de
Guia de Recolhimento da Unido - GRU, no prazo de quinze dias apés a sua emissao.

22 DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

22.1 Alicitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo assinar o contrato, deixar
de entregar documentagéo exigida no Edital, apresentar documentacéo falsa, ensejar o retardamento da
execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugéo dos servigos, comportar-se
de modo inidéneo, fizer declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal, ficara impedida de licitar e de contratar
com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e sera descredenciada no SICAF, ou nos sistemas de
cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 4° da Lei n° 10.520, de 17 de julho de
2002, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Termo de Referéncia e das
demais cominagdes legais.

22.2 Pela inexecucdo total ou parcial do contrato a Administracédo poderd, garantida a prévia defesa, aplicar
a Contratada as seguintes sanc¢oes:

a) adverténcia;

b) multa:
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b.1) compensatéria no percentual de 5% (cinco por cento), calculada sobre o valor total do servico de
Agenciamento de Viagens, pela recusa em assinar o contrato, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis,
apos regularmente convocada, sem prejuizo da aplicacédo de outras sancdes previstas;

b.2) moratéria no percentual correspondente a 0,5% (cinco décimos por cento), calculada sobre o valor total
do servico de Agenciamento de Viagens, por dia de inadimpléncia, até o limite maximo de 10% (dez por
cento), ou seja, por 20 (vinte) dias, o que podera ensejar a rescisdo do contrato;

b.3) moratéria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total do servigo de
Agenciamento de Viagens, pela inadimpléncia além do prazo acima, o que podera ensejar a rescisdo do
contrato.

c) suspensao temporaria de participacao em licitagdo e impedimento de contratar com a Administracéo, por
prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

d) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto perdurarem
0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade
gue aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracédo pelos
prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo da sancéo aplicada com base na alinea anterior.

22.3 Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, respondera o
contratado pela sua diferenca, que sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela
Administracdo ou cobrada judicialmente.

22.4 As sangdes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” do subitem 22.2 poderao ser aplicadas juntamente com
a da alinea “b”, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis.

22.5 A sangao estabelecida na alinea “d” do subitem 22.2 é de competéncia exclusiva do Ministro de
Estado, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de
vista, podendo a reabilitacao ser requerida apds 2 (dois) anos de sua aplicacao.

22.6 As multas deverdo ser recolhidas no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data do
recebimento da notificag@o enviada pela UFVJIM.

22.7 O valor das multas podera ser descontado da nota fiscal, da garantia ou do crédito existente na UFVJIM
em relacdo a contratada. Caso o valor da multa seja superior ao crédito existente, a diferenca sera cobrada
na forma da lei.

22.8 As multas e outras san¢des aplicadas s6 poderdo ser relevadas, motivadamente e por conveniéncia
administrativa, mediante ato da Administracéo, devidamente justificado.

22.9 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF e, no caso da aplicacdo da penalidade
descrita na alinea “d” do subitem 22.2, a licitante dever4 ser descredenciada por igual periodo, sem prejuizo
das multas previstas neste Termo e das demais cominages legais.

22.10 As sangBes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

22.11 Em qualquer hipotese de aplicagdo de sangdes sera assegurado o contraditorio e a ampla defesa.
23 DAS DISPOSICOES GERAIS

23.1 As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa
entre as interessadas, desde que ndo comprometam o interesse da administracéo, o principio da isonomia,
a finalidade e a seguranca da contratacao.

23.2 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento da licitante,
desde que sejam possiveis as afericbes das suas qualidades e as exatas compreensdes da sua proposta
durante a realizacdo da sessédo publica deste Pregédo e desde que nédo fique comprometido o interesse do
orgao promotor do certame, bem como a finalidade e a seguranca da futura contratacgao.

23.3 E facultada ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitagdo, a promocéo de
diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo.
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23.4 Nenhuma indenizacdo sera devida as licitantes pela elaboracdo ou pela apresentacdo de
documentacao referente ao presente Edital.

23.5 Na contagem dos prazos, estabelecidos neste Edital, exclui-se o dia do inicio e inclui-se o do
vencimento, observando-se que sé se iniciam e vencem prazos em dia de expediente normal na
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri, exceto quando for explicitamente disposto em
contrario.

23.6 A UFVJM podera revogar a presente licitacdo por razbes de interesse publico decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la
por ilegalidade, de oficio ou mediante provocagéo de terceiros, nos termos do art. 49 da Lei n® 8.666/93.

23.7 No caso de alteracédo, deste Edital, o prazo para realizacdo do certame sera reaberto, exceto quando,
ingUestionavelmente, a alteracao ndo afetar a formulacdo das propostas.

23.8 O 6rgéo promotor do certame nao disponibilizara suas instalagdes, bem como equipamentos ou conexdes
com o provedor do sistema eletrénico, as licitantes interessadas em participar deste Pregéo.

23.9 Para dirimir, na esfera judicial, as questdes oriundas do presente Edital, ser& competente o juizo da
Justica Federal de Minas Gerais — secao judiciaria de Sete Lagoas.

23.10 Na hipétese de ndo haver expediente no dia da abertura da presente licitagdo, ficara esta transferida
para o primeiro dia Util subseqiiente, no mesmo local e horario anteriormente estabelecidos.

23.11 A ata sera disponibilizada na internet para acesso livre, imediatamente ap6s o encerramento da
sessao publica.

23.12 Copia do Edital e seus Anexos estara disponibilizada nos sites “www.comprasnet.gov.br”, e
“‘www.ufvim.edu.br”.

22.13 Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverdo ser enviados ao(a)
Pregoeiro(a), até trés dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica, exclusivamente
por meio eletrdnico via internet, no endereco: licita@ufvim.edu.br, os quais serdo respondidos
disponbilizados no sitio www.comprasnet.gov.br.

23.14 Os casos omissos serao resolvidos pelo(a) Pregoeiro(a).
23.15 Fazem parte integrante deste Edital:
Anexo | — Termo de Referéncia

Anexo Il - Modelo de Proposta de Precgos
Anexo lll = Minuta do Termo de Contrato

Diamantina, 28 de fevereiro de 2014.

Maira Cristina de Souza
Pregoeiro Oficial/lUFVIM

19


http://www.cefetsc.edu.br/
mailto:licita@ufvjm.edu.br
http://www.comprasnet.gov.br/

ANEXO | DO EDITAL

Termo de Referéncia para Contratacdo de Servicos de Agenciamento de Viagens que compreende a
emissédo, remarcacao e cancelamento de Passagens Aéreas — da UFVJM.

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servico de Agenciamento de Viagens,
compreendendo os servigos de emissdo, remarcacao e cancelamento de passagem aérea nacional e internacional, para
a Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri, conforme especificacdes e condigBes constantes deste
Termo de Referéncia.

Passagem aérea compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos, nos casos em que isto
representa toda a contratacéao.

Trecho compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independentemente de existirem conexdes ou serem
utilizadas mais de uma companhia aérea.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A contratacdo deste servico faz-se necessaria para atender as demandas de viagens da Reitoria e
Unidades Administrativas da UFVIM

A definico do valor total estimado de R$618.213,60 (seiscentos e dezoito mil duzentos e treze reais e sessenta
centavos) a ser licitado, foi feita com base na memoria de célculo que segue anexa (Anexo II), considerando-se os
valores previstos e utilizados para o ano de 2013, bem como o numero de funcionérios estimados para a UFVJM em
2014, além da taxa de inflacdo prevista pelo banco central de 4,5% conforme se segue:

2.1.1. 0 contrato anterior feito em 2013 foi no valor de R$526.500,00 (quinhentos e vinte e seis mil e quinhentos
reais), sendo que foi utilizado 77,03% de sua totalidade;

2.1.2. incorporou-se, a este valor, a despesas de passagens aéreas relacionadas aos novos campi;

2.1.3. previu-se, também, as demandas de passagens aéreas para a realizacéo das bancas de concurso para 0s
novos cursos da instituicao;

2.1.4. Considerou-se, em relagdo aos valores solicitados no pregdo anterior, 0 aumento das passagens aéreas
ocorridas em setembro de 2013 no valor de 16,09%

2.15. Adicionou-se ao célculo, a meta da inflagdo de ano de 2014, 4,5%,

2.1.6. Considerou-se a média dos trés orcamentos obtidos para determinar-se o valor estimado a ser cobrado

pelo servico de agenciamento de viagem.
3. DOS SERVICOS
3.1. Para a execucéo dos servigos, a empresa contratada devera:

a) possuir instalagdes condizentes a atividade, com linhas telefénicas, inclusive para Fac-simile; microcomputador
com acesso a Internet, integrado as companhias aéreas, apto a utilizar o Sistema de concesséo de Diarias e Passagens
(SCDP), adotado pelo contratante, e demais equipamentos/mobiliarios necessarios e suficientes para a prestacdo dos
servicos contratados, para a obtencao das facilidades abaixo:

- execugdao de reserva automatizada, “on-line” e emissdo de seu comprovante;
- emissdo de bilhetes automatizados, “on-line”;

- consulta e informagéo de melhor rota ou percurso, “on-line”;

- consulta e frequéncia de véos e equipamentos, “on-line”;

- consulta a menor tarifa disponivel, “on-line”;

- impresséo de consultas formuladas;

- alteragdo/remarcacao de bilhetes; e

- combinagéo de tarifa.

b) manter para o contratante ou a sua disposi¢do, a qualquer momento, em horario compreendido entre 08:00 as
18:00, de segunda a sexta-feira, funcionarios suficientes para atender prontamente as solicitacbes decorrentes dos
servicos relacionados na alinea “a”, deste subitem. Apds o horario estipulado nesta alinea, nos fins de semana e
feriados, a contratada devera indicar o(a) empregado(a) para atender 0s cas0s excepcionais e urgentes,
disponibilizando para o contratante, plantdo de telefones fixos e celulares;

C) prestar assessoramento para definicdo de melhor roteiro, horario e frequéncia de vbos (partida/chegada),
melhores conexdes e das tarifas promocionais a retirada dos bilhetes;

d) proceder a emissao de bilhetes por meio de requisicdo de passagem aérea emitida pelo contratante;
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e) proceder a emissdo de bilhetes eletronicos para outras localidades no Brasil e no exterior, a disposicao do
passageiro, na companhia mais préxima ou nos aeroportos, informando o cédigo e a empresa;

f) efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das companhias;

s)] repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas reduzidas, concedidos pelas companhias
aéreas; e

h) fornecer, sempre que solicitado pelo contratante, a comprovacédo dos valores vigentes das tarifas a data da

emissao das passagens, por companhia aérea.
4. DO PRAZO DE EXECUCAO DO SERVICO

4.1. Alicitante vencedora devera iniciar a prestagdo dos servi¢os objeto deste Termo de Referéncia, imediatamente
apos a assinatura do contrato.

4.2. A contratada devera entregar os bilhetes de passagens aéreas nacionais em até 48 (quarenta e oito) horas e
internacionais em até 120 (cento e vinte horas) horas, apés a solicitacdo, diretamente ao requisitante.

4.3. Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emissédo de bilhete de passagem aérea podera ser solicitada pelo
(6rgdo ou entidade), sem a obediéncia aos prazos previstos no subitem 4.2, devendo a contratada, nesse caso, atendé-
lo com a agilidade requerida.

5. DAS OBRIGAC()ES DA CONTRATADA
5.1. executar fielmente o contrato, de acordo com as clausulas avencadas;

5.2. reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto deste Termo de Referéncia, em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorrec¢8es resultantes da execugao;

5.3. prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizacdo do (6rgdo ou entidade), cujas
obrigacbes deveréo atender prontamente;

5.4.  responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa,
ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento do (6rgdo ou entidade);

5.5. arcar com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, bem como os tributos resultantes do
cumprimento do contrato;

5.6. manter um supervisor responsavel pelo gerenciamento dos servigos, com poderes de representante para tratar
com o (6rgdo ou entidade), sobre assuntos relacionados a execugéo do contrato;

5.7. reservar, emitir, marcar, remarcar e cancelar bilhete de passagens aéreas, nacionais e internacionais, com
fornecimento do referido bilhete ao interessado por meio de bilhete eletrénico, no Brasil ou no exterior;

5.8. efetuar pesquisa nas companhias aéreas, por meio de sistema informatizado de pesquisa proprio, indicando
obrigatoriamente o menor pre¢o dentre os oferecidos, inclusive aqueles decorrentes de tarifas promocionais ou
reduzidas para horarios compativeis com a programacéo da viagem;

5.9. entregar bilhete de passagem fora do horario de expediente, em local indicado pelo contratante, quando
necessario for;

5.10. solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens, tarifas de embarque e
quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos no Brasil ou no exterior;

5.11 reembolsar ao (6rgdo ou entidade) o valor correspondente ao preco da passagem aérea, subtraido do valor
referente a multa de reembolso e demais taxas fixadas por dispositivos legais que regulam a matéria, devidamente
comprovado, em virtude da nao utilizagdo do bilhete, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, inclusive em decorréncia da
rescisdo ou extingdo contratual;

5.12. fornecer, juntamente com o faturamento, os créditos decorrentes de passagens e/ou trechos nado utilizados no
periodo a que se refere o faturamento, efetuando, no mesmo, o respectivo abatimento;

5.13. reembolsar, pontualmente, as companhias aéreas, independentemente da vigéncia do contrato, nao
respondendo o (6rgao ou entidade) solidaria ou subsidiariamente por este reembolso, que é de inteira responsabilidade
da contratada;

5.14. manter atualizada a relacdo das companhias filiadas e com as quais mantenha convénio, informando
periodicamente ao (6rgdo ou entidade) as inclusdes e/ou exclusdes;
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5.15. dotar de infraestrutura adequada, com pessoal qualificado, necessario e suficiente para a prestacéo dos servigos
contratados;

5.16. empregar, na execucdo dos servigos, profissionais capacitados, especializados no trato de tarifas e emisséo de
passagens aéreas nacionais e internacionais;

5.17. arcar e responsabilizar-se, com as despesas diretas e indiretas, tais como: salarios, transportes, alimentacgéo,
diarias, assisténcia médica, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem de classe, indenizacdes
civis e quaisquer outras que forem devidas a seus empregados no desempenho dos servigos, ficando ainda o
contratante isento de qualquer vinculo empregaticio com os mesmos;

5.18. responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos pelos empregados quando em servico, por tudo quanto as
leis trabalhistas e previdenciarias lhes assegurem e demais exigéncias legais para o exercicio das atividades;

5.19. comunicar de imediato ao (6rgédo ou entidade) toda e qualquer irregularidade observada em virtude da prestacéo
de servicos, prestando os esclarecimentos que julgar necessarios;

5.20. fornecer a qualquer momento, quando solicitado pelo contratante, declaracdo expedida por companhias aéreas
legalmente estabelecidas no Pais, de que é autorizada a comercializar passagens em seu nome; que possui idoneidade
crediticia; que se encontra em dia com suas obrigagdes contratuais e financeiras perante as mesmas e que dispde de
terminal para reservas;

5.21. aceitar, nas mesmas condi¢fes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessérios de até
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato;

5.22. abster-se, qualquer que seja a hipotese, de veicular publicidade ou qualquer outra informacdo acerca das
atividades, objeto deste Termo de Referéncia, sem prévia autorizacdo do contratante;

5.23. manter, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigagBes assumidas, todas as
condi¢bes de habilitacdo e qualificacéo exigidas na licitagao; e,

5.24. nao transferir a outrem, no todo ou em parte, 0s servicos avengados, sem prévia e expressa anuéncia do
contratante.

5.25. emitir faturas e/ou notas fiscais conforme estipulado neste termo.

5.26. apresentar até o 10° dia atil do més, relatorio gerencial apresentando as seguintes informacdes: valores
financeiros totais e médios expedidos de passagens aéreas ho més anterior, bem como os valores acumulados, por tipo
de passagem emitida, ou seja Nacional e Internacional. A empresa devera ainda, enviar o quantitativo de bilhetes totais
efetuados no més anterior, saldo de passagens aéreas para 0 més em exercicio. Todos estes dados devem ser
enviados impressos por SEDEX e também para os dois emails da administracdo da UFVJIM que se segue:
(dmt@ufvjm.edu.br) e (proad@ufvjm.edu.br).

6. OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

6.1. acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato por um representante especialmente designado, nos termos do
art. 67 da Lei n°® 8.666/93;

6.2.  rejeitar, no todo ou em parte, 0s servi¢cos realizados em desacordo com este Termo de Referéncia;

6.3.  proceder ao pagamento do contrato, na forma e no prazo pactuado;

6.4. comunicar a contratada, a quantidade de bilhetes a serem fornecidos, indicando trechos e locais;

6.5.  emitir as requisi¢cdes de passagens aéreas, numeradas em sequéncia e assinadas pela autoridade competente;
6.6.  proporcionar todas as condigdes necessarias ao bom andamento da prestagéo dos servigos contratados;

6.7. notificar, por escrito, a contratada, ocorréncia de eventuais imperfeicbes no curso de execugdo dos servicos,
fixando prazo para a sua corre¢éo;

6.8 realizar pesquisas nas companhias aéreas, bem como solicitar e verificar a pesquisa de precos das passagens
feitas pela contratada, comparando-os com os praticados no mercado e inserindo-as no SCDP;

6.9. notificar, por escrito, a contratada, a disposi¢éo de aplicacéo de eventuais penalidades, garantido o contraditério e
a ampla defesa;

6.10. solicitar formalmente a contratada, no caso de néo utilizagdo de bilhete de passagem, em seu percurso total ou
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parcial, o ressarcimento do valor correspondente ao trecho (crédito), situacdo em que a contratada devera emitir a
correspondente Nota de Crédito que, por medida de simplificagédo processual, deve se dar mediante glosa dos valores
respectivos na prépria fatura mensal apresentada pela contratada;

6.11. quando da efetuacdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias aéreas em razdo do cancelamento
das passagens aéreas ndo utilizadas deverdo ser consideradas;

6.12. os valores ndo processados na fatura relativa ao més da ocorréncia deverdo ser processados na préxima fatura
emitida pela contratada;

6.13. quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reversdo da totalidade dos
cancelamentos efetuados, o montante a ser glosado podera ser deduzido da garantia apresentada na contratacao, ou
ser reembolsado ao 6rgdo ou entidade, mediante recolhimento do valor respectivo por meio de Guia de Recolhimento
da Unido — GRU;

6.14. definir a reserva da passagem aérea ao menor prego e em classe econdmica, sem prejuizo do estabelecido no
art. 27 do Decreto n° 71.733, de 1973 (alterado pelo art. 1° do Decreto n° 3.643, de 2000) e na Portaria n° 505, de 29 de
dezembro de 2009, considerando-se o horario e o periodo da participacdo do servidor no evento, a pontualidade, o
tempo de traslado e a otimizacéo do trabalho, visando garantir condicao laborativa produtiva.

7. DO PRECO

7.1. O preco das passagens aéreas, a ser cobrado pela contratada, deverd estar de acordo com as tabelas
praticadas pelas companhias aéreas, inclusive em casos de tarifas promocionais, nas formas estabelecidas pelos
6rgdos governamentais reguladores.

8. DA REMUNERACAO A SER PAGA A AGENCIA DE VIAGENS

8.1. A remuneragdo total a ser paga a agéncia de viagens serd apurada a partir da soma do valor ofertado pela
prestacdo de servico de Agenciamento de Viagens compreendendo 0s servicos de emissdo, remarcagcdo e
cancelamento abrangidos por passagem aérea nacional e internacional, multiplicado pela quantidade de passagens
aéreas emitidas no periodo faturado.

8.2. O ¢6rgdo ou entidade pagard, ainda, a contratada o valor da passagem aérea acrescido da taxa de embarque
emitidas no periodo faturado.

8.3. A contratada devera emitir faturas e/ou notas fiscais demonstrando o valor do Servico de Agenciamento de Viagens
e também o valor das passagens aéreas acrescido da taxa de embarque.

9. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO
PLANILHA ORCAMENTARIA
ESPECIFICACAO, QUANTIDADE, DETALHAMENTO E PRECO
ESTIMATIVA DO ORGAO/ENTIDADE
QTD DE .
BILHE VLR MEDIO VALOR A SER COTADO NO VS}&?’?)ZLESIIEO
TES DO BILHETE PREGAO PARA A EMBARQUE TOTAL ANUAL
X (ANUAL) (UNITARIO) - PRESTACAO DO SERVICO < ESTIMADO DA
ITEM | DESCRIGAO Referente ao DE AGENCIAMENTO DE Iéléijelr-I(;ﬁigz) CONTRATACAO
Referente ao | Exercicio de VIAGEM (emisséo, Exercicio de 2014
Exercicio de 2013 remarcagao e cancelamento) 2013
2013
618.213,60
VALOR A SER
1 Agenciament 1.080 R$467,92 83,33 R$21,17 LANCADO NO
0 de Viagens SISTEMA

9.1.1. Os valores informados no demonstrativo acima, sao estimativos e ndo indicam qualquer compromisso futuro
para o (6rgao ou entidade).

10. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes desta contratacdo, para o exercicio de 2014, correrdo a conta da Dotacéo
Orgcamentaria da Unido, Natureza da Despesa: 339033, Fonte: 0112000000.
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11. DA FORMA DE PAGAMENTO

1.1 Apé6s a apresentagdo da nota fiscal devidamente acompanhada da comprovac¢do de recolhimento dos
encargos sociais e dos demonstrativos a fiscalizagdo do contrato ira analisar e atestar o mesmo no prazo de 5 dias
Uteis. ApOs o ateste o pagamento serd efetivado no prazo de 15 dias Uteis.

12. DO REAJUSTAMENTO

12.1 N&o sera admitido reajustamento do contrato.

13. DA GARANTIA CONTRATUAL

13.1. A contratada devera prestar garantia para assegurar o fiel cumprimento das obrigagbes assumidas, no
percentual de 5% (cinco por cento) do valor contratado, apresentando ao contratante, até 5 (cinco) dias Uteis apos a
assinatura do contrato, comprovante de uma das modalidades de garantia prevista no art. 56 da Lei n° 8.666/93.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1 A licitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo assinar o contrato, deixar de
entregar documentacdo exigida no Edital, apresentar documentacao falsa, ensejar o retardamento da execucao de seu
objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo dos servicos, comportar-se de modo inidéneo, fizer
declaracéo falsa ou cometer fraude fiscal, ficara impedida de licitar e de contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal
ou Municipios e sera descredenciada no SICAF, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o
inciso XIV do art. 4° da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas
previstas neste Termo de Referéncia e das demais cominagdes legais.

14.2. Pela inexecucéo total ou parcial do contrato a Administracdo poderd, garantida a prévia defesa, aplicar a
Contratada as seguintes sangoes:

a) adverténcia;
b) multa:

b.1) compensatdria no percentual de 5% (cinco por cento), calculada sobre o valor total do servico de Agenciamento de
Viagens, pela recusa em assinar 0 contrato, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, ap0s regularmente convocada,
sem prejuizo da aplicagdo de outras sanc¢des previstas;

b.2) moratéria no percentual correspondente a 0,5% (cinco décimos por cento), calculada sobre o valor total do servigo
de Agenciamento de Viagens, por dia de inadimpléncia, até o limite maximo de 10% (dez por cento), ou seja, por 20
(vinte) dias, o que podera ensejar a rescisdo do contrato;

b.3) moratéria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total do servico de Agenciamento de
Viagens, pela inadimpléncia além do prazo acima, o que podera ensejar a rescisao do contrato.

c) suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Administracdo, por prazo nao
superior a 2 (dois) anos;

d) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes e apés
decorrido o prazo da sancao aplicada com base na alinea anterior.

14.2.1. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, respondera o contratado
pela sua diferenca, que serda descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administragdo ou cobrada
judicialmente.

14.2.2. As sangdes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” do subitem 13.2 poderdo ser aplicadas juntamente com a da
alinea “b”, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

14.2.3. A sangdo estabelecida na alinea “d” do subitem 13.2 é de competéncia exclusiva do Ministro de Estado,

facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a
reabilitacdo ser requerida ap6s 2 (dois) anos de sua aplicagao.
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14.3. As multas deverdo ser recolhidas no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data do
recebimento da notificagdo enviada pelo (6érgédo ou entidade).

14.4. O valor das multas podera ser descontado da nota fiscal, da garantia ou do crédito existente no (6rgdo ou
entidade) em relacdo a contratada. Caso o valor da multa seja superior ao crédito existente, a diferenca sera cobrada na
forma da lei.

145. As multas e outras sancgdes aplicadas s6 poderdo ser relevadas, motivadamente e por conveniéncia
administrativa, mediante ato da Administrac@o, devidamente justificado.

14.6. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF e, no caso da aplicacdo da penalidade descrita na
alinea “d” do subitem 14.2, a licitante devera ser descredenciada por igual periodo, sem prejuizo das multas previstas
neste Termo e das demais cominagdes legais.

14.7. As sanc¢Bes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou cumulativamente, sem
prejuizo de outras medidas cabiveis.

14.8. Em qualquer hipotese de aplicacédo de sancdes sera assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

15. DA VIGENCIA DO CONTRATO

15.1 os servicos serdo contratados por doze meses, com vigéncia a partir da assinatura do contrato, sem
possibilidade de prorrogacéo.

16. DO ENQUADRAMENTO DO OBJETO A SER CONTRATADO

16.1. O objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de bens e servicos comuns, de que tratam a Lei n°
10.520/02 e o Decreto n° 5.450/05, por possuir padrdes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas,
usualmente encontradas no mercado, podendo, portanto, ser licitado por meio da modalidade Pregdo, na sua forma
eletrénica.

17. DA FISCALIZACAO
17.1. O (6rgao ou entidade) designara um fiscal para acompanhar a execu¢do do contrato, que registrara em relatorio
todas as ocorréncias relacionadas com a sua execucao, determinando o que for necessério a regularizagdo das falhas
ou defeitos observados.
Diamantina, 10 de Janeiro de 2014.
Prof2 Adriana Netto Parentoni
Diretora de Administracédo
De Acordo:

Prof2. Helga Silva espigéo.
Pro-Reitora de Administracao
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ANEXO Il DO TERMO DE REFERENCIA
Meméria de Célculo
Considerando-se que:
1 ainflagdo acumulada em 2013 foi de 5,52%
2. a meta da inflagdo em 2014 é de 4,5%
3. 0s precos das passagens sofreram um aumento de 16,09% em setembro
4, o valor contratado para o periodo de MAR/13 a MAR/14 foi de R$526.500,00

5. o valor utilizado em 10 meses foi de R$337.993,26 (64,19%) do projetado

6. a UFVJIM possuia em 2013 aproximadamente 890 servidores
7. o valor médio, por servidor, considerando os itens 5 e 6 deste anexo foi de R$ 379,76
8. foram solicitadas a emissao de 749 bilhetes que geram o valor indicado no item 5 deste anexo

9. o valor médio de bilhetes foi de R$ 451,25 reais

10. o valor médio mensal utilizado foi R$33799,32 reais;

11. restam dois meses para a finalizagcdo do contrato atual;

12. h4, portanto a previsédo de gasto da ordem de R$67.598,64 reais;

13. somando o item 5 e o item 12 deste anexo, serdo gastos R$405.591,9 reais do contrato representando 77,03% do
licitado

14. Que consideraremos o valor de R$405.591,90 para a atualizagdo monetéria para o proximo contrato aplicado o
indice inflacionério indicado no item 2

15. Que ao aplicar a meta da inflagdo de 2014 sobre este valor chegamos a R$423.843,53
16. Que a UFVJM possuira em 2014 aproximadamente 1.080 servidores

17. Que, a partir do valor apresentado no item 15 deste anexo dividido por nimero de servidor em 2014 representa um
valor médio por servidor em 2014 de R$392,44

18. Que arelagédo entre o valor médio por servidor era de R$379,76 e o valor médio de bilhete foi de 451,25 gera um
percentual de 83,87%

19. Que considerando o valor de 392,44 por servidor e que a relagao entre este e o valor médio dos bilhetes na ordem
de 83,87%,

20. Que, portanto, o valor de bilhete previsto sera de R$467,92, que multiplicado pelo nimero de servidores previstos
que é de 1.080, conclui-se que o valor total a ser licitado serd de R$505.353,60.

21. Deveré ainda ser considerado o valor das taxas de embarque (unitario de 21,17 reais) bem como o valor do
agenciamento das passagens que € de 83,33 (considerando-se a média obtida nos trés orgcamentos que seguem
anexos No pProcesso).

22. Portanto o valor total estimado a ser contratado sera de 618.213,60 reais
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ANEXO Il DO EDITAL
MODELO PROPOSTA DE PRECOS

AO
SERVIGO DE LICITAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI

Ref: PREGAO ELETRONICO N° 015/2014
Prezados Senhores

Estamos cotando os servicos dos itens a seguir relacionados, com vista ao seu fornecimento a essa
Universidade, de acordo com o disposto na Lei no. 8.666, de 21 de junho de 1993.

Razao social: CNPJ:
Banco: Agéncia: Conta:
Praca de pagamento: Contato:
Fone: Fax: e-mail:

PLANILHA ORCAMENTARIA
ESPECIFICACAO, QUANTIDADE, DETALHAMENTO E PRECO
ESTIMATIVA DO ORGAO/ENTIDADE
OBJETO: Prestacdo do Servico de Agenciamento de Viagens, compreendendo os servigos de
emissdo, remarcacdo e cancelamento de passagem aérea nacional e internacional, conforme
especificactes e condicdes constantes no Termo de Referéncia (Anexo | do Edital).

VALOR A SER
COTADO NO
QTD DE PREGAO PARAA ,
BILHE | VLR MEDIO | PRESTAGAO DO | VALORMEDIO
< TES |DOBILHETE| SERVICO DE DA TAXA DE TOTAL ANUAL
ITEM| DESCRICAO EMBARQUE | ESTIMADO DA

(ANUAL) | (UNITARIO) | AGENCIAMENTO
DE VIAGEM
(emisséo,
remarcacdo e
cancelamento)

(UNITARIO) CONTRATACAO

**

1080 - A ser calculado
! Nao I\llq;?z?l?té?zr A ser cotado Nr?a)g zfjéir?ar ZAOIR ISR
Agenciamento | alterar LANCADO NO

de Viagens SITEMA

ATENCAO:

* APENAS A COMPOSICAO “AGENCIAMENTO DE VIAGEM” PODERA SOFRER ALTERACAO, OS
DEMAIS DEVEM SER MANTIDOS INALTERADOS. O VALOR OFERTADO DEVERA SER UNICO,
INDEPENDENTEMENTE DE SE TRATAR DE PASSAGEM AREA NACIONAL OU INTERNACIONAL.

** O VALOR A SER LANCADO, NO SISTEMA, SE REFERE AO VALOR TOTAL ANUAL ESTIMADO DA
CONTRATACAO (QUANTIDADE DE BILHETES MULTIPLICADO PELA SOMA DOS SEGUINTES
VALORES: VALOR MEDIO DO BILHETE + VALOR DO SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGEM +
VALOR MEDIO DA TAXA DE EMBARQUE).

OS LICITANTES I:ANQARAO NO SISTEMA O VALOR TOTAL DA CONTRATACAO, APOS A FASE DE
LANCES DEVERAO APRESENTAR PLANILHA DEMONSTRANDO O VALOR QUE FOI OFERTADO
PARA O SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGEM.

OS VALORES INFORMADOS, NO DEMONSTRATIVO ACIMA, SAO ESTIMATIVOS E NAO INDICAM
QUALQUER COMPROMISSO FUTURO PARA A UFVJM.
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OBSERVACOES

Validade da proposta:

Prazo de entrega e execucéo dos servigos:

Prazo de garantia dos servicos:

Local de entrega e execucado dos servicos:

Prazo de concluséo dos servicos:

Declaragcdo: Os precos mantidos na proposta escrita e naqueles que porventura vierem a ser ofertados
através de lances verbais, estdo incluidos todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,

comerciais, de transporte, entrega, montagem da mercadoria e outros de qualquer natureza que se fizerem
indispenséaveis a perfeita compra do objeto da licitac&o.
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ANEXO III DO EDITAL
MINUTA DO CONTRATO

TERMO DE CONTRATO N.© /2014 QUE ENTRE SI
CELEBRAM A UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DE
JEQUITINHONHA E MUCURI, E A EMPRESA
PARA SERVICOS DE
AGENCIAMENTO DE VIAGENS, PARA ATENDER A
DEMANDA DA UFVIM.

De um lado, a UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI,
CNPJ n° 16.888.315/0001-57, estabelecida na cidade de Diamantina/MG, BR 367, KM 583, n©
5000, Alto da Jacuba, neste ato representada pela Prof. Pedro Angelo Almeida Abreu,
Reitor/UFVIM, em seqliéncia denominado simplesmente CONTRATANTE, e, de outro lado, a
empresa XXXXXXXX., CNP] n° xxxxxxxx, estabelecida na cidade de xxxx/xx, na
XXXXXXXXXXXXXXXXX, heste ato representada pelo XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, CPF
xxxXxxxxx, daqui por diante denominada simplesmente CONTRATADA, celebram o presente
contrato, sujeitando-se ambas as partes a Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracGes e as
seguintes clausulas e condigbes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO - O presente Contrato tem por objeto servicos de
agenciamento de viagens, compreendendo o0s servicos de emissdao, remarcagao e
cancelamento de passagem area nacional e internacional, para atender a demanda da UFVIM.

PARAGRAFO PRIMEIRO - DA DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR - A presente contratacdo
obedecera ao estipulado neste contrato, bem como as disposicdes constantes dos documentos
adiante enumerados, que integram o processo acima citado, do Ministério da Educacdo, e que,
independentemente de transcricao, fazem parte integrante e complementar deste contrato:

a) Edital Pregao 015/2014 e seus anexos;

b) Documentos de habilitacdo, a proposta escrita e outros documentos relevantes
apresentados pela CONTRATADA;

PARAGRAFO SEGUNDO - DA LICITACAO - Os servicos ora contratados foram objeto de
licitagdo, sob a modalidade de Pregdo Eletronico n© 015/2014, Processo n°
23086.000095/2014-78.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA - Os servicos serdo contratados para ter vigéncia a
partir da data da assinatura do contrato, por 12 (doze) meses, sem possibilidade de
prorrogacao.

CLAUSULA TERCEIRA - DA EXECUCAO DO CONTRATO - A execugdo do contrato serd
acompanhada e fiscalizada por um ou mais servidores representantes da CONTRATANTE
especialmente designados pela Reitoria da UFVIM.

PARAGRAFO PRIMEIRO - DA FISCALIZAGAO - A fiscalizacdo serd exercida no interesse da
CONTRATANTE e nao exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante
terceiros, por quaisquer irregularidades, e, na sua ocorréncia, ndo implica co-responsabilidade
do Poder Publico ou de seus agentes e prepostos.

PARAGRAFO SEGUNDO - A execucdo deste contrato serd acompanhada e fiscalizada pelo
servidor (a) , designado pela Portaria n© ,de de . 0
representante da CONTRATANTE tera poderes para fiscalizar a execucdo dos servicos e,
especialmente para:

a) Sustar os trabalhos sempre que considerar a medida necessaria;

b) Recusar qualquer servigco que ndo se enquadre nas especificacbes e padrdes exigidos
pela CONTRATANTE;

c) Decidir com o representante da CONTRATADA, todas as questbes que surgirem
durante a execugdo do servigo.
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PARAGRAFO TERCEIRO - A fiscalizagdo da CONTRATANTE n&do elimina ou atenua as
responsabilidades da CONTRATADA.

PARAGRAFO QUARTO - DA REJEICAO DOS SERVICOS - A Contratante se reserva o direito de
rejeitar no todo ou em parte os servigos prestados, se em desacordo com este contrato.

PARAGRAFO QUINTO - DA GARANTIA - A CONTRATADA devera entregar em até 05 (dias) Uteis
ap6s a assinatura do Contrato, como garantia da execucdo da obra, a garantia no valor
equivalente a 5% (cinco por cento) do valor global deste contrato, numa das modalidades
previstas no paragrafo 1° do artigo 56, da Lei 8.666/93, que sera liberado apds a execucdo do
Contrato e emissao do termo definitivo, pela CONTRATANTE.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA - A CONTRATADA, além das
obrigacoes resultantes da observancia da Lei n°® 8.666/93 e da mao-de-obra necessarios para
a perfeita execucao dos servigos objeto deste Contrato e demais atividades correlatas, obriga-
se a:

I. executar fielmente o contrato, de acordo com as cladusulas avencadas;

II. reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto deste
Termo de Referéncia, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes
da execucgao;

III. prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizagdo da UFVIM,
cujas obrigacGes devera atender prontamente;

Iv. responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa, ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o0 acompanhamento da UFVIM;

V. arcar com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, bem como os
tributos resultantes do cumprimento do contrato;

VI. manter um supervisor responsavel pelo gerenciamento dos servigos, com poderes de
representante para tratar com a UFVIM, sobre assuntos relacionados a execucgdo do
contrato, que tenha autonomia para resolver todos os problemas relativos ao objeto do
contrato;

VII. reservar, emitir, marcar, remarcar e cancelar bilhete de passagens aéreas, nacionais e
internacionais, com fornecimento do referido bilhete ao interessado por meio de bilhete
eletronico, no Brasil ou no exterior;

VIII. efetuar pesquisa nas companhias aéreas, por meio de sistema informatizado de
pesquisa proprio, indicando obrigatoriamente o menor preco dentre os oferecidos,
inclusive aqueles decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios
compativeis com a programacao da viagem;

IX. entregar bilhete de passagem fora do horario de expediente, em local indicado pelo
contratante, quando necessario for, indicando contato para atendimento fora do horario
comercial, inclusive aos sabados, domingos e feriados, durante as 24 horas do dia;

X.  solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens,
tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos no
Brasil ou no exterior;

XI. reembolsar a UFVIM o valor correspondente ao preco da passagem aérea, subtraido do
valor referente a multa de reembolso e demais taxas fixadas por dispositivos legais que
regulam a matéria, devidamente comprovado, em virtude da ndo utilizagdo do bilhete,
no prazo maximo de 30 (trinta) dias, inclusive em decorréncia da rescisdo ou extingdo
contratual;

XII.  fornecer, juntamente com o faturamento mensal, os créditos decorrentes de passagens
e/ou trechos ndo utilizados no periodo a que se refere o faturamento, efetuando, no
mesmo, a respectiva glosa;

XIII. reembolsar, pontualmente, as companhias aéreas, os valores referentes as passagens
areas e taxas de embarque, independentemente da vigéncia do contrato, nao
respondendo a UFVIM solidaria ou subsidiariamente por este reembolso, que é de
inteira responsabilidade da CONTRATADA;

X1V. manter atualizada a relacdo das companhias filiadas e com as quais mantenha
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XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.
XXVI.

XXVII.

XXVIII.

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXII.

convénio, informando periodicamente a UFVIM as inclusdes e/ou exclusdes;

dotar de infraestrutura adequada, com pessoal qualificado, necessario e suficiente para
a prestagao dos servigos contratados;

empregar, na execugao dos servigos, profissionais capacitados, especializados no trato
de tarifas e emissdo de passagens aéreas nacionais e internacionais;

arcar e responsabilizar-se, com as despesas diretas e indiretas, tais como: salarios,
transportes, alimentacdo, diarias, assisténcia médica, encargos sociais, fiscais,
trabalhistas, previdenciarios e de ordem de classe, indenizagbes civis e quaisquer
outras que forem devidas a seus empregados no desempenho dos servicos, ficando
ainda o contratante isento de qualquer vinculo empregaticio com os mesmos;

responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos pelos empregados quando em
servico, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias lhes assegurem e demais
exigéncias legais para o exercicio das atividades;

comunicar de imediato a UFVIM toda e qualquer irregularidade observada em virtude da
prestacdo de servicos, prestando os esclarecimentos que julgar necessarios;

fornecer a qualquer momento, quando solicitado pela UFVIM, declaracdo expedida por
companhias aéreas legalmente estabelecidas no Pais, de que ¢é autorizada a
comercializar passagens em seu nome; que possui idoneidade crediticia; que se
encontra em dia com suas obrigagdes contratuais e financeiras perante as mesmas e
que dispOe de terminal para reservas;

aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os acréscimos ou supressoes que se fizerem
necessarios de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato;

abster-se, qualquer que seja a hipotese, de veicular publicidade ou qualquer outra
informacdo acerca das atividades, objeto deste Termo de Referéncia, sem prévia
autorizacao do contratante;

manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicOes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao; e,

ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, os servicos avencados, sem prévia e
expressa anuéncia do contratante.

emitir faturas e/ou notas fiscais distintas, conforme estipulado no Termo de Referéncia.

apresentar até o 10° dia util do més, relatorio gerencial apresentando as seguintes
informacgbes: valores financeiros totais e médios expedidos de passagens aéreas no
més anterior, bem como os valores acumulados, por tipo de passagem emitida, ou seja
Nacional e Internacional. A empresa deverd ainda, enviar o quantitativo de bilhetes
totais efetuados no més anterior, saldo de passagens aéreas para o0 més em exercicio.
Todos estes dados devem ser enviados impressos por SEDEX e também para os dois
emails da administracggo da UFVIM que se segue: (dmt@ufvjm.edu.br) e
(proad@ufvjm.edu.br).

Apresentar, sempre que solicitado pela Contratante, a comprovacao do valor vigente
dos precgos praticados na data da emissao das passagens.

Receber, até o ultimo dia de vigéncia do contrato, as requisicdes, obrigando-se a
fornecer as passagens aéreas oriundas daquelas requisicdes mesmo apds o término do
periodo contratual.

Assumir inteira responsabilidade pela execucdo dos servicos contratados e efetua-los de
acordo com as especificagdes constantes da proposta e/ou instrugdes do instrumento
convocatério e seus anexos.

Comunicar imediatamente, por escrito, a Contratante, através da fiscalizacdo do
contrato, qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que
sejam adotadas as providéncias de regularizacdo necessaria.

Zelar pela perfeita execucao dos servicos contratados, devendo as falhas que
porventura venham a ocorrer serem sanadas no prazo de que ndao prejudique o
embarque do servidor.

Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, em observancia as
normas legais e regulamentares aplicaveis, de ambito federal, estadual ou municipal.
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XXXIII. Implantar, adequadamente, a supervisao permanente dos servigos, de forma a se obter
uma operacgdo correta e eficaz.

XXXIV. Atender prontamente quaisquer exigéncias do representante da Contratante, inerentes
ao objeto da contratacdo.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE - Além das obrigagdes
resultantes da observancia da Lei n® 8.666/93, sdo obrigacdes da Contratante:

17.2.1 acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato por um representante especialmente
designado, nos termos do art. 67 da Lei n° 8.666/93;

I. rejeitar, no todo ou em parte, os servigos realizados em desacordo com este Termo de

Referéncia;
II. proceder ao pagamento do contrato, na forma e no prazo pactuados;
III. informar a CONTRATADA a relacdao dos servidores autorizados a emitir as Requisigbes

de Passagens Aéreas.

V. comunicar a CONTRATADA, a quantidade de bilhetes a serem fornecidos, indicando
trechos e locais;

V. emitir as requisicdes de passagens aéreas, numeradas em sequéncia e assinadas pela
autoridade competente;

VI. proporcionar todas as condi¢des necessarias ao bom andamento da prestacdo dos
servicos contratados;

VII. notificar, por escrito, a CONTRATADA, ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso de
execucao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao;

VIII. realizar pesquisas nas companhias aéreas, bem como solicitar e verificar a pesquisa de
precos das passagens feitas pela CONTRATADA, comparando-os com os praticados no
mercado e inserindo-as no SCDP;

IX. notificar, por escrito, a CONTRATADA, a disposicdo de aplicacdo de eventuais
penalidades, garantido o contraditorio e a ampla defesa;

X. solicitar formalmente a CONTRATADA, no caso de ndo utilizacdo de bilhete de
passagem, em seu percurso total ou parcial, o ressarcimento do valor correspondente
ao trecho (crédito), situacdo em que a CONTRATADA deverd emitir a correspondente
Nota de Crédito que, por medida de simplificacdo processual, deve se dar mediante
glosa dos valores respectivos na propria fatura mensal apresentada pela CONTRATADA;

XI. quando da efetuacdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias aéreas em
razao do cancelamento das passagens aéreas ndo utilizadas deverao ser consideradas;

XII. os valores ndo processados na fatura relativa ao més da ocorréncia deverdo ser
processados na proxima fatura emitida pela CONTRATADA;

XIII. quando do encerramento ou rescisao contratual, na impossibilidade de reversao da
totalidade dos cancelamentos efetuados, o montante a ser glosado podera ser deduzido
da garantia apresentada na contratacdo, ou ser reembolsado ao érgdo ou entidade,
mediante recolhimento do valor respectivo por meio de Guia de Recolhimento da Uniao
- GRU;

XIV. definir a reserva da passagem aérea ao menor preco e em classe econémica, sem
prejuizo do estabelecido no art. 27 do Decreto n® 71.733, de 1973 (alterado pelo art.
10 do Decreto n° 3.643, de 2000) e na Portaria n° 505, de 29 de dezembro de 2009,
considerando-se o horario e o periodo da participacdo do servidor no evento, a
pontualidade, o tempo de traslado e a otimizagdo do trabalho, visando garantir
condicdo laborativa produtiva.

CLAUSULA SEXTA - DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA - A despesa decorrente do objeto desta
licitagdo correrd no exercicio de 2014 através da seguinte Dotagdo Orgcamentaria do Orgamento
Geral da Unido: Orgao/Unidade 153036 - UFVIM: Programa de Trabalho resumido: 061126;
Natureza da Despesa: 33.90.33; Fonte de recurso: 0112000000; Plano Interno:
F20RKGO101N.

PARAGRAFO UNICO - DA NOTA DE EMPENHO - Previamente ao pagamento do preco dos
fornecimentos no exercicio financeiro de 2014, serdo empenhados os recursos orcamentarios
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necessarios, de acordo com as aquisicoes efetuadas.

CLAUSULA SETIMA - DO VALOR ESTIMADO - O valor estimado para os 12 (doze) meses de
contrato é de RFXXXXXX (XXXXXXX).

PARAGRAFO UNICO - Este valor é meramente estimativo, ndo gerando obrigatoriedade de
contratacdo de sua totalidade pela Contratante.

CLAUSULA OITAVA - DO PRECO E DAS TARIFAS PROMOCIONAIS - A CONTRATADA prestara
0s servicos objeto do presente Contrato, observando as tarifas praticadas no mercado pelas
companhias aéreas, e receberd pelo servico de agenciamento de viagens o valor de
R$ multiplicado pela quantidade de passagens emitidas no periodo faturado.

PARAGRAFO PRIMEIRO - DAS TARIFAS PROMOCIONAIS - A CONTRATADA se compromete em
assegurar a utilizacdo de tarifas promocionais para os servicos prestados, sempre que
praticados pelas companhias aéreas, repassando a Contratante todos os descontos e
vantagens oferecidas que possam resultar em vantagem econ6mica para a Contratante.

PARAGRAFO TERCEIRO - RESSARCIMENTO PELO NAO REPASSE DE VANTAGEM - No caso de se
verificar que, tendo ocorrido a condicdo prevista no Paragrafo Primeiro desta Clausula, ndo foi
verificada e repassada a Contratante a tarifa mais vantajosa, fica a Contratante com direito ao
ressarcimento da diferenca respectiva, mediante desconto do valor de tal diferenca, acrescido de
encargos moratérios calculados da mesma forma descrita no Paragrafo Oitavo da Clausula
Décima Primeira, por ocasido do pagamento da préxima fatura.

PARAGRAFO QUARTO - DA SANCAO PELO NAO REPASSE DE VANTAGEM - A ocorréncia da
situacdo prevista no paragrafo anterior, sem que a CONTRATADA haja repassado a Contratante
as vantagens nele estipuladas, serd motivo para aplicagdo da sancdao de multa prevista na alinea
“b” do inciso II da Clausula Décima Segunda.

CLAUSULA NONA - DA REPACTUACAO - N3o serd admitida repactuacdo do contrato, nos
termos do Decreto n° 2.271/97 e da IN MARE n© 18/97.

CLAUSULA DECIMA - DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO - Com vistas a
manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro do contrato podera ser promovida revisdao do
preco contratual, representado pelo valor referente ao servigo de agenciamento, desde que
eventuais solicitacdbes nesse sentido estejam acompanhadas de comprovacao da
superveniéncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de conseqiéncias incalculaveis,
retardadores ou impeditivos da execucdo do ajustado, configurando &lea econOmica
extraordinaria e extracontratual, bem como de demonstracdo analitica de seu impacto nos
custos do contrato, a requerimento da CONTRATADA e caso se verifique hipdtese legal que
autorize reajustamento.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO PAGAMENTO - Apds a apresentacdo da nota fiscal
devidamente acompanhada da comprovacdao de recolhimento dos encargos sociais e dos
demonstrativos, a fiscalizagdo do contrato ird analisar e atestar o mesmo no prazo de 05
(cinco) dias uteis, de acordo com as condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia e
conforme disposto no art. 67 e 73 da Lei 8.666/93. Apds o0 ateste, o pagamento sera efetivado
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis.

I. A critério da Contratante poderdao ser utilizadas parte dos pagamentos devidos para
cobrir possiveis despesas com multas, indenizagdes a terceiros ou outras, de
responsabilidade da CONTRATADA.

II. As notas fiscais/faturas deverdo ser emitidas pela propria CONTRATADA,
obrigatoriamente com o nimero de inscricdo no CNPJ apresentado nos documentos de
habilitagdo e das propostas e no proprio instrumento de contrato, ndo se admitindo
notas fiscais/faturas emitidas com outros CNPJ]s, mesmo aqueles de filiais ou da matriz.

III. O preco das passagens aéreas, a ser cobrado pela CONTRATADA, devera estar de
acordo com as tabelas praticadas pelas companhias aéreas, inclusive em casos de
tarifas promocionais, nas formas estabelecidas pelos d&rgdos governamentais
reguladores.
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IV. A remuneragdo total a ser paga a agéncia de viagens sera apurada a partir da soma do
valor ofertado pela prestacdo de servico de Agenciamento de Viagens compreendendo
0s servicos de emissdo, remarcacao e cancelamento abrangidos por passagem aérea
nacional e internacional, multiplicado pela quantidade de passagens aéreas emitidas no
periodo faturado.

V. O o6rgdo ou entidade pagara, ainda, a CONTRATADA o valor da passagem aérea
acrescido da taxa de embarque emitidas no periodo faturado.

VI. A CONTRATADA devera emitir faturas e/ou notas fiscais demonstrando o valor, em
separado, do Servico de Agenciamento de Viagens, do valor das passagens aéreas e da
taxa de embarque.

VII. Nas notas fiscais deverdo constar, obrigatoriamente, os dados bancarios (banco, agéncia
e conta corrente) para crédito do respectivo pagamento.

VIII. Os valores ndo processados na fatura relativa ao més de ocorréncia deverdo ser
processados na proxima fatura emitida pela CONTRATADA.

PARAGRAFO PRIMEIRO - DAS GLOSAS - As passagens nao utilizadas deverdo ser glosadas, em
seus valores respectivos, na fatura especifica a ser apresentada pela CONTRATADA.

I. Quando da efetuacdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias aéreas em
razdo do cancelamento das passagens nao utilizadas deverao ser consideradas.

II. Quando do encerramento ou rescisao contratual, na impossibilidade de reversao da
totalidade dos cancelamentos efetuados, o montante a ser glosado podera ser deduzido
da garantia prestada na contratacdo, ou devera ser reembolsado, a CONTRATANTE,
através recolhimento do valor respectivo por meio de Guia de Recolhimento da Unido -
GRU, no prazo de quinze dias apds a sua emissao.

PARAGRAFO SEGUNDO - DO CUMPRIMENTO DAS EXIGENCIAS LEGAIS - Os pagamentos,
mediante a emissdo de qualquer modalidade de Ordem Bancaria, serdo realizados desde que a
CONTRATADA efetue a cobranca de forma a permitir o cumprimento das exigéncias legais,
principalmente no que se refere as retengdes tributarias.

PARAGRAFO TERCEIRO - DA VERIFICACAO DO SICAF/CNDT - Antes de cada pagamento serd
verificada pela CONTRATANTE, por meio de consulta “on line”, a regularidade do SICAF e da
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), para comprovagdo das condigces de
habilitacdo consignadas neste Edital, as quais deverdao ser mantidas pela licitante durante a
vigéncia do contrato, devendo seu resultado ser impresso e juntado ao processo de
pagamento.

I. Constatada a situacdo de irregularidade, a CONTRATADA sera advertida, por escrito,
para que no prazo de 10 (dez) dias uteis, regularize sua situacdo, ou no mesmo prazo
apresente sua defesa, sob pena de rescisdo do contrato.

II. O prazo descrito neste paragrafo podera ser prorrogado a critério da administracdo.

III. Caso a CONTRATADA, nao regularize sua situacdao, ou apresente defesa, no prazo
descrito neste paragrafo serda providenciada a abertura de processo administrativo
visando a aplicagdo das penalidades cabiveis.

PARAGRAFO QUARTO - DO PAGAMENTO DE MULTAS - A critério da Contratante, podera ser
utilizado o valor contratualmente devido para cobrir dividas de responsabilidade da
CONTRATADA para com ela, relativas a multas que lhe tenham sido aplicadas em decorréncia
da irregular execucao contratual.

PARAGRAFO QUINTO - DO CNPJ DO DOCUMENTO DE COBRANCA - A nota fiscal/fatura devera
ser emitida pela propria CONTRATADA, obrigatoriamente com o nimero de inscrigdo no CNPJ
apresentado nos documentos de habilitagdo e da proposta de precos, bem como na Nota de
Empenho.

PARAGRAFO SEXTO - DA RETENCAO DE TRIBUTOS E CONTRIBUIC@ES - Serdo retidos na fonte
o Imposto sobre a Renda da Pessoa Juridica (IRPJ), bem assim a Contribuicdo Social sobre o
Lucro Liquido (CSLL), a Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social (COFINS) e a
Contribuicdo para o PIS/PASEP sobre os pagamentos efetuados, utilizando-se as aliquotas
previstas para o objeto desta licitagdo, conforme Instrucdao Normativa SRF n° 480/04,
publicada no DOU de 29/12/04, e suas alteracoes.
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PARAGRAFO SETIMO - DA ISENGCAO DA RETENCAO - N&o haverd a retencdo prevista no
paragrafo anterior na hipdtese de o objeto social da CONTRATADA permitir que haja opgdo pelo
Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuicdes (SIMPLES), instituido pela Lei
n°® 9.317/96, ou encontre-se em uma das situagdes elencadas no artigo 3° da Instrucao
Normativa SRF n° 480/04.

PARAGRAFO OITAVO - DOS ATRASOS - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, por
culpa da Contratante, o valor devido serd atualizado financeiramente desde a data final do
periodo de adimplemento até a data do efetivo pagamento, tendo como base o IPCA - do
IBGE, devidos pela Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri, pro rata
tempore-die, de forma ndo composta, devendo os célculos dos encargos, de cada més, serem
feitos utilizando-se a taxa do més anterior ao da apuracdo desses encargos, em conformidade
com o art. 406 da Lei n.° 10.406/02 - Cddigo Civil.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS - Em caso de inexecugdo
do contrato, erro de execucdao, execucao imperfeita, mora de execugdo, inadimplemento
contratual ou ndo veracidade das informacgGes prestadas, a CONTRATADA estara sujeitas as
seguintes sancgdes administrativas, garantida prévia defesa:

a) adverténcia;

b) multa:

b.1) compensatoéria no percentual de 5% (cinco por cento), calculada sobre o valor total
do servigo de Agenciamento de Viagens, pela recusa em assinar o contrato, no prazo
maximo de 5 (cinco) dias Uteis, apds regularmente convocada, sem prejuizo da aplicacao
de outras sanc0es previstas;

b.2) moratdéria no percentual correspondente a 0,5% (cinco décimos por cento),
calculada sobre o valor total do servico de Agenciamento de Viagens, por dia de
inadimpléncia, até o limite maximo de 10% (dez por cento), ou seja, por 20 (vinte) dias,
0 que podera ensejar a rescisdo do contrato;

b.3) moratoéria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total do
servico de Agenciamento de Viagens, pela inadimpléncia além do prazo acima, o que
podera ensejar a rescisdo do contrato.

c) suspensdo temporaria de participacdao em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragao, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

d) declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prdopria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds
decorrido o prazo da sancgdo aplicada com base na alinea anterior.

PARAGRAFO PRIMEIRO - DO DIREITO AO CONTRADITORIO E A AMPLA DEFESA - No processo
de aplicagdo de sangdes, é assegurado o direito ao contraditério e a ampla defesa, facultada
defesa prévia do interessado no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados da respectiva intimacédo
para as sangles previstas nos incisos I e II desta Clausula e de 10 (dez) dias para a do inciso
III desta Clausula.

PARAGRAFO SEGUNDO - DA COMPETENCIA PARA APLICACAO DAS SANC(N)ES - As sangoes
previstas itens a, b, c serdo aplicadas pelo Reitor da UFVIJM e a sangao prevista no item d
desta Clausula sera aplicada pelo Ministro de Estado da Educagdo, facultada a defesa do
interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a
reabilitacdo ser requerida apds 2 (dois) anos de sua aplicagdo.

PARAGRAFO TERCEIRO - DO REGISTRO DAS SANC@ES NO SICAF - As sangOes serao
obrigatoriamente registradas no SICAF e, no caso de impedimento de licitar e contratar com a
Unido, a licitante deverd ser descredenciada por igual periodo, sem prejuizo das multas
previstas no Edital e no contrato e das demais cominacdes legais e, no caso da aplicacao da
penalidade descrita na alinea “d”, a licitante devera ser descredenciada por igual periodo, sem
prejuizo das multas previstas neste Termo e das demais cominagdes legais.

PARAGRAFO QUARTO - DO PRAZO PARA RECOLHIMENTO DAS MULTAS - O valor das multas
aplicadas devera ser recolhido no prazo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data da
notificacdo. Se o valor da multa ndo for pago, ou depositado, sera automaticamente
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descontado do pagamento a que a CONTRATADA fizer jus. Em caso de inexisténcia ou
insuficiéncia de crédito da CONTRATADA, o valor devido serd cobrado administrativamente
e/ou judicialmente.

PARAGRAFO QUARTO - DA POSSIBILIDADE DE APLICACAO SIMULTANEA DE SAN(;@ES - As
sangoes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” poderdo ser aplicadas juntamente com a da alinea
“b”, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis. As multas e outras sanc¢oes aplicadas s6 poderdo ser relevadas, motivadamente e
por conveniéncia administrativa, mediante ato da Administracao, devidamente justificado.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA RESCISAO - Constituem motivos para a rescisdo do
instrumento de contrato, aqueles elencados no art. 78 da Lei 8666/93.

PARAGRAFO PRIMEIRO - DA FORMALIZACAO DA RESCISAO - Quanto a sua forma, a rescisao
podera ser:

I. Por ato unilateral e escrito da Administracdo, nos casos enumerados nos incisos I a XII
e XVII do art. 78 da Lei 8666/93.

II. Amigavel, por acordo entre as partes, reduzidas a termo no processo da licitagdo, desde
gue haja conveniéncia para a Administragao.

ITI.  Judicial, nos termos da legislacao.

PARAGRAFO SEGUNDO - DO RITO DA RESCISAO - Os procedimentos de rescisdo contratual,
tanto os amigaveis, como os determinados por ato unilateral da Contratante, serao
formalmente motivados, asseguradas, a CONTRATADA, na segunda hipotese, a produgdo de
contraditéorio e a dedugdo de ampla defesa, mediante prévia e comprovada intimagdo da
intencdo da Administracdao para que, se o desejar, a CONTRATADA apresente defesa no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis contados de seu recebimento e, em hipdtese de desacolhimento da
defesa, interponha recurso hierarquico no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados da intimacdo
comprovada da decisdo rescisoria.

PARAGRAFO TERCEIRO - DA RECUPERACAO JUDICIAL E EXTRAJUDICIAL - E permitido a
CONTRATADA, no caso de recuperacdo judicial e extrajudicial, manter o presente contrato,
assumindo o controle de determinadas atividades necessarias a sua execugao.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICACAO - A publicacdo do extrato do contrato, ou de
seus eventuais aditamentos, no Diario Oficial da Unido, serd providenciada e custeada pela
Contratante, mediante remessa a Imprensa Nacional do extrato a ser publicado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO - Para dirimir todas as questdes oriundas do
presente contrato, serd competente o Foro da Justica Federal Subsecao de Sete Lagoas, Estado
de Minas Gerais.

E, para firmeza e como prova de assim haverem, entre si, ajustado e contratado, foi lavrado o
presente contrato, que depois de lido e achado conforme, é assinado, em trés vias de igual
teor e forma, pelas partes contratantes e pelas testemunhas abaixo nomeadas, tendo sido
arquivado em ordem cronoldgica na UFVIM, com registro sistematico de seu extrato, e dele
extraidas as copias necessarias.

Diamantina, xx de xxxxxxxxxx de 2014.

CONTRATANTE:
CONTRATADA:
Nome
Cargo
TESTEMUNHAS:
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