Boletim de Servigo Eletronico em 15/09/2025

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI

RESOLUCAO N° 25/2025, DE 15 DE SETEMBRO DE 2025

Estabelece normas para o pedido,
concessdao, supervisdo e controle de
recursos de custeio vinculados a editais de
bolsas de extensdo, cultura e outras
chamadas publicas da Proexc.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da Universidade Federal dos
Vales do Jequitinhonha e Mucuri - UFVJM, no uso de suas atribui¢des estatutarias, e tendo em vista o que
deliberou em sua 228? reunido, sendo a 164° sessdo em carater ordinario realizada no dia 04/09/2025;

RESOLVE:

Art. 1° Normatizar o pedido, concessdo, supervisdao e controle de recursos de custeio
vinculados a editais de bolsas de extensao, cultura e outras chamadas publicas da Proexc.

Art. 2° O valor e a forma de solicitacdo dos recursos serdo definidos nos editais aos quais os
recursos estiverem vinculados, cabendo somente ao(a) coordenador(a) a solicitagdo de tais recursos e o
atendimento as normas de prestacao de contas, conforme instrugdes especificas da Proexc.

Art. 3° Os recursos de custeio poderdo ser utilizados de duas formas distintas:

I. Por meio de requisi¢des no sistema e-campus, ou similar que venha a substitui-lo. Neste
caso, todas as requisigoes deverdo conter nome ¢ nimero de registro do projeto e justificativa do uso do
material/servigos (grafica UFVJM e terceiros)/veiculo institucional solicitado. Quando for requerido
veiculo institucional, também serd necessario solicitar didrias para motorista terceirizado que ira conduzi-
lo, se for necessario.

II. Por meio de ressarcimentos de valores gastos pelo(a) coordenador(a) do projeto. Para tais
ressarcimentos, sera necessario apresentar documentos de despesas validos, tais como: Nota Fiscal
Eletronica, Cupom Fiscal, Recibo de Pagamento e Bilhetes de Passagens.

Paragrafo Uinico. Recibos de Pagamento deverdo ser redigidos conforme modelo estabelecido
pela Proexc e somente serdo aceitos se decorrentes da prestacdo de servicos de pessoa fisica, na
impossibilidade de apresentacdo de Nota Fiscal Eletronica, ou Cupom Fiscal, o que deve ser devidamente
justificado junto a solicitagao de ressarcimento.

Art. 4° Os ressarcimentos serdo permitidos para os seguintes itens, desde que relacionados as
acdes dos projetos aprovados em editais da Proexc:

I. Passagens aéreas e terrestres ou compra de combustivel;



II. Despesas com alimentagao e com hospedagem,;

II1. Pagamentos de servigos de impressao ou produgao de pegas graficas;
IV. Pagamentos de registros de ISSN e ISBN;

IV. Edi¢do e producdo de videos ou aplicativos;

V. Servigos de video para gravagado e transmissdo de atividades;

VI. Servicos de sonorizacao;

VII. Pagamentos de inscrigdes em eventos para apresentacdo de trabalhos cientificos referentes
ao projeto de extensao;

VIII. Aquisi¢des de materiais de consumo;
IX. Outras despesas, mediante analise e aprovagao da Proexc.

Paragrafo tnico. O(A) coordenador(a) do projeto ndo terd direito a ressarcimento de despesas
com deslocamento, hospedagem e alimentagdo quando receber recurso para o mesmo fim, de Instituicdes
Federais de Ensino Superior ou de outros 6rgaos de fomento.

Art. 5° No caso de afastamento a servigo de servidores da UFVIM, todas as viagens devem ser
registradas no Sistema de Concessao de Diarias e Passagens (SCDP), mesmo nos casos de afastamento
sem Onus ou com Onus limitado, estando sob responsabilidade do(a) servidor(a) a solicitagdo prévia de
registro da viagem no SCDP, junto a sua unidade ou setor de lotagdo, com antecedéncia minima de 15
(quinze) dias, caso a viagem envolva veiculo oficial, e 10 (dez) dias, se ndo houver uso de veiculo oficial.

Art. 6° No caso de pagamento de inscrigdes em eventos para apresentagdo de trabalhos
referentes ao projeto de extensdo, no ato de solicitagdo do ressarcimento, € necessario apresentar, além do
comprovante de inscri¢do, aprovagdo e apresentacao do trabalho no evento, o resumo ou artigo contendo
mengao ao apoio financeiro fornecido pela Proexc/UFVJM.

Art. 7° Em hipdtese alguma, recursos de custeio poderdo ser usados na aquisicdo de bens
permanentes ou para quaisquer outras finalidades que nao estejam definidas no artigo 4°.

Art 8° Sdo vedados as seguintes formas de utilizagdo dos recursos de custeio:

I. Contratacdo de servigos de pessoa fisica ou juridica para realizagdo de atividades que devem
ser desenvolvidas pela propria Instituicdo, por intermédio de seu quadro de pessoal ou servigos
terceirizados;

II. Pagamento de despesas de rotina como contas de luz, agua, telefone, internet e similares de
quaisquer espagos fisicos.

Art. 9° Os documentos fiscais apresentados deverdo ser emitidos no CPF do(a) coordenador(a)
do projeto. Na auséncia desta informacao, o ressarcimento sera indeferido pela Proexc.

Art. 10 As solicitagdes de ressarcimento deverao ser feitas até o dia 15 de cada més, para fins
de comprovagdo da despesa, sendo o pagamento realizado no més subsequente, desde que os documentos
apresentados estejam de acordo com as normas estabelecidas pela Proexc.

Art. 11 Caso haja algum erro ou atraso na solicitacao, o(a) coordenador(a) sera responsavel por
sanar as pendéncias dentro do prazo estabelecido nos editais da Proexc.



Art. 12 Apds o deferimento das solicitagdes de ressarcimento pela Proexc, os recursos serao
depositados em conta bancaria indicada na solicitacdo de ressarcimento pelo(a) coordenador(a) do projeto.

Art. 13 Nao sera permitida a utilizagdo dos recursos de custeio fora da vigéncia dos editais e
chamadas publicas aos quais eles estejam vinculados e dos prazos neles estipulados.

Art. 14 A disponibilizagdo dos recursos financeiros previstos nesta resolugdo estarad
condicionada a viabilidade orcamentaria da Proexc referente ao ano de exercicio em que tais recursos
estiverem vinculados.

Art. 15 Os documentos fiscais apresentados pelos coordenadores deverdo ser guardados por
eles por um prazo de 5 anos, possibilitando o atendimento as eventuais demandas de 6rgaos de controle
interno ¢ externo (TCU, CGU, Auditoria, etc.).

Art. 16 Nao serdo aceitos documentos que apresentem emendas ou rasuras que prejudiquem a
clareza de seu conteudo.

Art. 17 Para o melhor aproveitamento dos recursos publicos, o(a) coordenador(a) devera
observar os principios de economicidade, eficiéncia, eficacia e efetividade na execucdo do projeto.

Art. 18 O uso indevido dos recursos de custeio pelo(a) coordenador(a) implicara na devolugdo
dos valores indevidamente utilizados, por meio de Guia de Recolhimento a Unido (GRU), conforme as
instrugdes da Proexc, sem prejuizo das responsabilidades administrativas, civis € penais cabiveis.

Art. 19 Apods o més de julho de cada ano, os valores recolhidos pela auséncia de manifestagao
de interesse no uso pelos(as) coordenadores(as) poderdo ser repassados a outras acdes de extensdo. As
solicitacdes de uso dos recursos remanescentes de editais de bolsas serdo atendidas por ordem de chegada
e deverdo ser feitas conforme instrugdes da Proexc, definidas em chamada publica especifica, em
conformidade com os seguintes requisitos:

L. Os recursos solicitados deverdo ser empregados em agdes aprovadas na Proexc;
II. O montante solicitado ndo podera ultrapassar R$1.500,00;

III. Cada solicitante sera atendido somente uma vez a cada semestre, independente de ja ter
sido contemplado com recursos referentes aos editais da Proexc ou ndo, desde que tenha cumprido todas
as condigdes estabelecidas em tais editais.

Art. 20. E reservado & UFVJM e aos o6rgdos de Controle Interno e Externo o direito de
acompanhar e avaliar a execugdo do projeto, fiscalizar in loco a utilizacdo dos recursos e solicitar outras
informagdes, o que podera ser feito no periodo de até 5 (cinco) anos contados da data de aprovagao pelo
Tribunal de Contas da Unido das contas da UFVJM correspondentes ao ano da prestacdo de contas do
auxilio.

Art. 21. O(A) beneficiario(a) do auxilio firmard um compromisso com a Administracdo, no
sentido de cumprir as orientacdes constantes nesta resolucao. A correta aplicacao dos recursos concedidos,
bem como a apresentacdo da documentagcdo comprobatodria para elaboragdo da prestacdo de contas sdo de
inteira responsabilidade do(a) Coordenador(a). Paragrafo unico. O(A) coordenador(a) assume todas as
obrigagdes legais decorrentes de eventuais contratagdes de pessoa fisica ou juridica necessarias a
consecuc¢ao do objeto, garantida a aceitacdo de que tais contratagcdes nao geram vinculo de qualquer



natureza com a UFVJM.

Art. 22 Fica delegada a Proexc competéncia para elucidar duvidas, decidir sobre casos
omissos, julgar o carater de excepcionalidade e estabelecer as rotinas necessarias ao cumprimento da
presente resolucdo.

Art. 23 Esta resolugdo entrarad em vigor na data de sua publicagao.

HERON LAIBER BONADIMAN
Presidente do Consepe/UFVIM

Documento assinado eletronicamente por Heron Laiber Bonadiman, Reitor, em 15/09/2025, as 11:33,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 8.539, de 8 de
outubro de 2015.
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