Boletim de Servigo Eletronico em 08/07/2025

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI

RESOLUCAO N° 08/2025, DE 03 DE JULHO DE 2025

Normatiza o registro das atividades de ensino de
graduacdo da Universidade Federal dos Vales Do
Jequitinhonha e Mucuri (UFVIM).

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES
DO JEQUITINHONHA E MUCURI , no uso das atribuigdes estatutarias, e tendo em vista o que deliberou em sua 223*
sessdo sendo a 161 em carater ordinario.

RESOLVE:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES E DO PROCEDIMENTO DE REGISTRO

Art. 1° Para fins do disposto nesta resolucdo, compreende-se como atividades de ensino de graduagdo os
programas, projetos, cursos e¢ eventos que tenham como foco o apoio ao ensino, a formagdo, a capacitagdo de recursos
humanos nos cursos de graduagdo e ao desenvolvimento de estratégias de ensino e aprendizagem voltadas para a redugdo da
evasdo e retengdo na graduagao.

Art. 2° As atividades de ensino, assim definidas no Art. 1° desta resolucdo, fomentadas com recursos institucionais
ou externos, bem como as agdes voluntarias, deverdo ser registradas na Pro-reitoria de Graduagcdo (PROGRAD).

§ 1° O registro das atividades devera ser realizado exclusivamente por meio do preenchimento eletronico do
Formulario para Registro de Atividades Académicas (Anexo I) ¢ do Cronograma de A¢des para Atividade Académica de
Ensino (Anexo II), no Sistema Eletronico de Informagdes (SEI). Nao sera admitida a inser¢do de formularios impressos ou
digitalizados.

§ 2° As propostas de ac¢des de ensino deverdo ser protocoladas com antecedéncia minima de 15 dias da data de
inicio da atividade, ndo sendo permitido o registro de a¢des ja realizadas.

§ 3° Para o registro, ¢ necessaria a anuéncia da Dire¢do da Unidade Académica a qual se vincula o coordenador da
atividade, mediante assinatura ou ciéncia no Formulario para Registro de Atividades Académicas (Anexo I) .

§ 4° As atividades de ensino que contam com financiamento deverdo ser apreciadas pelo Conselho de Graduagdo
(Congrad), podendo ser exigida a apresentagdo de outros documentos necessarios ao registro, em conformidade com as normas
constantes em edital especifico;

§ 5° O registro sera deferido pela PROGRAD, apds avaliagdo das informacdes constantes no Formulario de
Registro de Atividades de Ensino e no Cronograma de A¢des para Atividade de Ensino, com o disposto nesta resolugdo.

§ 6° A avaliagdo para deferimento do registro sera realizada pela Diretoria de Ensino (DEN) da PROGRAD ou
orgdo equivalente nos demais campi da UFVJM, a exemplo da Diretoria de Gradua¢do do Mucuri.

§ 7° O Formulario de Registro de Atividades de Ensino devidamente aprovado pela PROGRAD, presente no
processo SEI, constituird o documento comprobatorio de registro.

L — Cada atividade registrada sera identificada através de um codigo atribuido pela PROGRAD e descrito no
Formulario de Registro (Anexo I), ap6s a sua aprovagao.

§ 8° O(a) coordenador(a) da proposta submetida a Prograd sera responsavel pela concepgdo, planejamento e
execugdo das atividades de ensino, devendo observar, em todas as etapas, os dispositivos desta resolugdo, as normas internas
da UFVIM e as legislacdes vigentes;

§ 9° O(a) Coordenador(a) da atividade de ensino devera garantir o tratamento adequado de dados pessoais na
execucdo da atividade de ensino, conforme a Lei Geral de Proteg¢do de Dados (LGPD - Lei n® 13.709/2018).



CAPITULO 11
DO ACOMPANHAMENTO E DA CERTIFICACAO DAS ATIVIDADES DE ENSINO

Art. 3° As atividades de ensino registradas na PROGRAD serdo acompanhadas mediante a avaliacdo do
cronograma de execugdo, entrega de relatorios, reunides e solicitacdo de informagdes que poderdo ocorrer a qualquer tempo
por iniciativa da PROGRAD, sem prejuizo das demais normas especificas que regem os programas que fomentam tais
atividades.

L — Cumpre ao coordenador de cada atividade, bem como aos demais docentes envolvidos na atividade de
ensino prestar as informagdes solicitadas pela PROGRAD para fins de acompanhamento, comparecer as reunides de
acompanhamento, quando convocados, bem como entregar todos os documentos necessarios a comprovagdo da
execucdo da acdo segundo os prazos definidos pela PROGRAD ou regulamentados em instrumento proprio.

1L — O cronograma de execugdo (Anexo II) devera ser entregue juntamente com o Formulario de Registro de
Atividades de Ensino (Anexo I) para o registro de novos projetos.

III. _ Nos projetos que contemplam agdes que serdo desenvolvidas por periodo superior a dois (2) anos, um
novo cronograma devera ser anexado ao processo 30 dias antes do término programado, havendo suspensdo temporaria
da atividade de ensino nos casos em que a Prograd identificar pendéncias.

Iv. — A PROGRAD podera convocar os coordenadores de projeto de ensino para participar do Férum das Acdes
de Ensino, no qual deverdo apresentar relatos de experiéncias das atividades realizadas.

V. — A PROGRAD julgara se as informagdes apresentadas pelos coordenadores indicam ou ndo a adequagao do
uso dos recursos, no casos atividades de ensino que recebem apoio ou fomento, bem como o cumprimento dos objetivos
propostos, devendo orientar o coordenador quando houver necessidade de reorientar os procedimentos.

VL — Os coordenadores de atividades de ensino que ndo atenderem as solicitagdes para adequagdo dos projetos,
quando solicitado pela PROGRAD, terdo cancelados os registros das respectivas atividades que coordenam.

VIL — Nao sera registrada atividade de ensino submetida por coordenador que possui pendéncia em atividades
submetidas anteriormente.

Art. 4° Os coordenadores de atividades de ensino deverdo elaborar relatério final, segundo o modelo descrito no
Anexo III, o qual devera ser anexado ao processo SEI! correspondente.

L — O coordenador devera entregar o relatorio de atividades em até 30 dias apds o término da atividade de
ensino, mesmo nas situacdes em que as agdes sejam continuas, com renovagao realizada a cada 2 anos.

IL. — Ao relatorio deverdo ser anexados comprovantes de execugdo das acdes planejadas, bem como os
comprovantes de gasto ou destinagdo dos recursos no caso das a¢des que receberam apoio ou fomento.

1. — O relatorio de atividades sera avaliado pela PROGRAD, que emitira parecer pela aprovacdo ou ndo do
relatorio (Anexos II e IV), com base nas atividades planejadas, na execucgdo destas atividades, no uso dos fomentos e
recursos, mediante os documentos comprobatorios anexados.

Iv. - A avaliagdo do relatorio sera realizada em até 30 dias pela Direcao de Ensino (DEN), para as atividades de
ensino vinculadas aos cursos de graduacéo dos campi de Diamantina, Unai e Janatiba, e pela Dire¢do de Graduacdo do
Mucuri, para os projetos oriundos dos cursos de graduacao do campus Mucuri.

V. — Ap6s parecer da PROGRAD, o coordenador tera 15 dias para apresentar as adequagdes, quando couber, e
7 dias para apresentar solicitacdo de reconsiderag@o, quando couber.
VI — Havendo recurso impetrado pelo coordenador contra o resultado da avaliacdo da atividade, a PROGRAD
encaminhara nova manifestagao dentro de 30 (trinta) dias.
VIL - Alteragdes nas atividades realizadas da atividade de ensino devem ser descritas e justificadas no relatdrio
final.
VIIIL. -A certificagdo somente podera ser concedida aos coordenadores de atividades de ensino encerradas e que

ndo possuem pendéncia.

CAPITULO 111
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 5° Os casos omissos a esta resolugdo deverdo ser apreciados pela PROGRAD, que realizara as devidas
deliberagdes.

Art. 6° Os recursos as decisdes da PROGRAD deverdo ser encaminhados para o CONSEPE.



Art. 7° Revoga-se a Instrugcdo Normativa Conjunta Reitoria e Pré-Reitoria de Graduag@o n°® 01 de 12 de junho de
2024.

Art. 8° Esta resolugfo entrara em vigor na data de sua publicacao.

Heron Laiber Bonadiman
Presidente do CONSEPE/UFVIJM

Documento assinado eletronicamente por Heron Laiber Bonadiman, Reitor, em 07/07/2025, as 15:41, conforme horario
oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015 .

il
Sel o
assinatura L]
eletrbnica

: acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o codigo verificador 1806096 ¢ o codigo CRC
9A7C8BAA4.

ANEXO I — Modelo de formulario para registro de atividades académicas de ensino

NUMERO DE REGISTRO

AREA DE CONHECIMENTO

() Ciéncias Exatas e da Terra, ( ) Ciéncias Biologicas, ( ) Engenharia / Tecnologia, ( ) Ciéncias da Satde, ( )
Ciéncias Agrarias, () Ciéncias Sociais, () Ciéncias Humanas, () Lingiiistica, Letras e Artes

TiTULO

RESUMO DOS OBJETIVOS PROPOSTOS (ATE 600 CARACTERES)

DOCENTES ENVOLVIDOS
Contatos do(a) _ .
Coordenador(a) Telefone: E-mail:

ESTUDANTES ENVOLVIDOS NA EXECUCAO

NOME CURSO



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.ufvjm.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

LOCAL DE EXECUCAO

DURACAO
RECURSOS FINANCEIROS*
~ QUANTI VALOR TOTAL
INSTITUICAO TIPO 1 ADE MENSAL MENSAL
VALOR TOTAL DO PROJETO:

APROVACAO/DEFERIMENTO
Diretoria da Unidade / /

Pro-Reitoria de Graduagao //

INSTALACOES E EQUIPAMENTOS**

Inserir nome do(a) Coordenador(a) do Projeto Coordenador

Inserir nome do(a) Diretor(a) da Unidade Académica Diregao

ANEXO II - Modelo de Cronograma de Acdes para Atividade Académica de Ensino e Parecer da

PROGRAD

Cronograma de Acdes para Atividade Académica de Ensino Numero de registro:

Titulo da acio:

Coordenador:

Atividades Descricao Data

Objetivos




Parecer da PROGRAD
Atividades Parecer em func¢io da execuc¢ao da atividade
. Nao executado ° D
comprovado
1 . Nao executado, mas
. o Executado e
justificado
comprovado
. Nao executado ° I
comprovado
2 ° Nio executado, mas
. . Executado e
justificado
comprovado

ANEXO III — Modelo para relatério final de atividade de ensino Relatério Final de Atividades de Ensino
I — Titulo da acio

II — Niimero de Registro na Prograd

I1I. — Equipe envolvida

Carga Comprovante

Equipe horiria dedicada | anexado

Pagina

I1I. — Ac¢oes realizadas



III.

III.

I1I.

III.

III.

III.

I1I.

III.

I11.

III.

Acoes realizadas . Equipe Comprovante Pagina
envolvida anexado

— Recursos utilizados

Recurso Ac¢do em que Comprovante Pagina

foi utilizado

anexado

- Relato quanto ao cumprimento dos objetivos propostos inicialmente:

- Descricio clara das fases e metas cumpridas e nio cumpridas:

- Limitacoes ou obstaculos ocorridos que comprometeram a exatidio do plano de trabalho

inicialmente proposto:

- Bens adquiridos (anexar comprovacio):

- Impacto das ac¢des realizadas no Ensino:

- Descrever envolvimento com educacio basica, empresas, laboratérios interdisciplinares...

- Numero de beneficiarios da acdo (anexar comprovacio):

- Trabalhos apresentados em eventos, publicacio em anais, artigos cientificos, livros... (anexar

comprovacio)

- Publicacdes de videos (anexar links para acesso)




III.

— Consideracoes finais

XYV — Assinatura do coordenador.

Local, xxxx de xxxxx de xxxxx.

Coordenador:

Anexo IV - Parecer Final da Comissao Avaliadora

PARECER FINAL DA PROGRAD

A Diretoria de Ensino/Diretoria de Graduagdo (Mucuri), apds avaliacdo do relatorio final emitido pela coordenagio

da seguinte atividade de ensino:

IL.

— Titulo da atividade académica de ensino:

— Numero de Registro na Prograd:

Declarando ainda

() TER tido acesso a todos os documentos, vistorias e oitivas que esta comissao solicitou a coordenagao;

() NAO TER tido acesso a todos os documentos, vistorias e oitivas que esta comissio solicitou a coordenagio;
Faz o seguinte relato sobre esta avaliacio:

Apés o que emite o seguinte parecer:

( ) APROVA o relatorio apresentado pela coordenacdo, atestando ndo ter encontrado nenhuma inconsisténcia

quanto as comprovagdes em relagdo aos recursos financeiros utilizados, quanto ao bom uso dos recursos, quanto ao
gerenciamento das atividades propostas, tendo cumprido os objetivos e cronograma propostos inicialmente. Solicita ainda
encaminhamento ao Congrad para homologacao.

() NAO APROVA o relatério apresentado pela coordenagdo em virtude do exposto abaixo:

Diamantina, 10 de abril de 2024.

Anexo V - Modelo para certificado de atividade de ensino

CERTIFICADO
Certificamos que XXXXX XXXXX XXXXX atuou na atividade académica de ensino intitulada "nome da

atividade", com a func¢do de coordenadora, com carga horaria de participagdo de 20 horas de dedicac3o.

Este projeto de ensino foi realizado no dmbito da Faculdade de Ciéncias Bioldgicas e da Satde da Universidade

Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri, Campus JK, tendo sido executado no periodo de Xx/Xx/XXXX a XX/XX/XXXX.

ANEXO I — Modelo de formulirio para registro de atividades académicas de ensino

NUMERO DE REGISTRO



AREA DE CONHECIMENTO

() Ciéncias Exatas e da Terra, () Ciéncias Bioldgicas, ( ) Engenharia / Tecnologia, ( ) Ciéncias da Saude, () Ciéncias
Agrérias, () Ciéncias Sociais, () Ciéncias Humanas, () Lingiiistica, Letras e Artes

TITULO

RESUMO DOS OBJETIVOS PROPOSTOS (ATE 600 CARACTERES)

DOCENTES ENVOLVIDOS

Contatos do(a)

Coordenador(a) Telefone: E-mail:

ESTUDANTES ENVOLVIDOS NA EXECUCAO

NOME CURSO
LOCAL DE EXECUCAO
DURACAO
RECURSOS FINANCEIROS*
QUANTI VALOR TOTAL

INSTITUICAO  TIPO [/ MENSAL MENSAL

VALOR TOTAL DO PROJETO:

APROVACAO/DEFERIMENTO
Diretoria da Unidade //

Pro-Reitoria de Graduagdo //

INSTALACOES E EQUIPAMENTOS**

Inserir nome do(a) Coordenador(a) do Projeto Coordenador



Inserir nome do(a) Diretor(a) da Unidade Académica Direcdo

Cronograma de Acdes para Atividade Académica de Ensino Numero de registro:

Titulo da acio:
Coordenador:

Atividades Descricao Data |Objetivos

Parecer da PROGRAD

Atividades Parecer em funcio da execuc¢ao da atividade

Nao comprovado
Executado e comprovado

¢ Nao executado
¢ Nao executado, mas justificado

Nao comprovado
Executado e comprovado

e Naio executado
e Naio executado, mas justificado

ANEXGO Il & Modelo para relat6rio final de atividade dé ensino Relatorio Final de Atividades

de Ensino

I — Titulo da acio
IT — Numero de Registro na Prograd

III. — Equipe envolvida

Carga
. L . Comprovante .
Equipe horaria anexado Pagina
dedicada

III. — Agoes realizadas



Acoes realizadas qull]?e Comprovante Pagina
envolvida anexado
III. —Recursos utilizados
Recurso Agza‘o em que foi Comprovante Pagina
utilizado anexado

III. - Relato quanto ao cumprimento dos objetivos propostos inicialmente:

III. - Descricio clara das fases e metas cumpridas e ndo cumpridas:

III. - Limitagdes ou obstaculos ocorridos que comprometeram a exatidio do plano de trabalho inicialmente
proposto:

ITII. - Bens adquiridos (anexar comprovacio):

III. - Impacto das acdes realizadas no Ensino:

III. - Descrever envolvimento com educacio basica, empresas, laboratorios interdisciplinares...

III. - Nimero de beneficidrios da acio (anexar comprovacio):

III. - Trabalhos apresentados em eventos, publicacdo em anais, artigos cientificos, livros... (anexar
comprovacgio)

III. - Publicac¢des de videos (anexar links para acesso)

III. — Consideracdes finais

XV — Assinatura do coordenador.



Local, xxxx de xxxxx de Xxxxx.

Coordenador:
Anexo IV - Parecer Final da Comissiao Avaliadora

PARECER FINAL DA PROGRAD

A Diretoria de Ensino/Diretoria de Graduagdo (Mucuri), ap6s avaliagdo do relatdrio final emitido pela coordenagdo
da seguinte atividade de ensino:

I. — Titulo da atividade académica de ensino:
II. — Numero de Registro na Prograd:

Declarando ainda
() TER tido acesso a todos os documentos, vistorias e oitivas que esta comissdo solicitou a coordenagao;

() NAO TER tido acesso a todos os documentos, vistorias e oitivas que esta comissio solicitou a coordenagio;

Faz o seguinte relato sobre esta avaliacio:

Apés o que emite o seguinte parecer:
() APROVA o relatdrio apresentado pela coordenagao, atestando ndo ter encontrado nenhuma inconsisténcia quanto
as comprovagoes em relagdo aos recursos financeiros utilizados, quanto ao bom uso dos recursos, quanto ao

gerenciamento das atividades propostas, tendo cumprido os objetivos e cronograma propostos inicialmente. Solicita
ainda encaminhamento ao Congrad para homologacao.

() NAO APROVA o relatério apresentado pela coordenagdo em virtude do exposto abaixo:

Diamantina, 10 de abril de 2024.
Anexo V - Modelo para certificado de atividade de ensino

CERTIFICADO

Certificamos que XXXXX XXXXX XXXXX atuou na atividade académica de ensino intitulada "nome da atividade",
com a fung¢do de coordenadora, com carga horaria de participacdo de 20 horas de dedicagio.

Este projeto de ensino foi realizado no ambito da Faculdade de Ciéncias Bioldgicas e da Saude da Universidade Federal
dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri, Campus JK, tendo sido executado no periodo de Xx/xX/XXXX a XX/XX/XXXX.



Diamantina, XX/XX/XXXX.

Diretor(a) de Ensino ou Diretor de Graduagao ou Pro-reitor de Graduagao

iretor(a) de Ensino ou Diretor de Graduagao ou Pro-reitor de Graduagéo

Referéncia: Processo n° 23086.004937/2025-13 SEI n° 1806096
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