LINGUA PORTUGUESA (FUNDAMENTAL, MEDIO E SUPERIOR)

1. Compreenséao e producao de textos.

. Texto e fatores de textualidade.

. Articulacdo sintatica (coordenacdo e/ou subordinacdo), semantica (relacbes logicas) e discursiva
(operadores argumentativos).

. Mecanismos de coeséo textual.

. Relagdes de sentido: homonimia, polissemia, sinonimia, antonimia, hiponimia, hiperonimia.

. Relagbes sintaticas de concordancia, regéncia e colocacao.

. Estrutura, formacéo e emprego de palavras.

. Emprego dos sinais de pontuacéo.

. Variacao linguistica: variedades da lingua portuguesa.

10.Ortografia.
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SUGESTAO BIBLIOGRAFICA:

1. CUNHA, Celso; CINTRA, Lindley. Nova gramatica do portugués contemporaneo. 5. ed. Rio de
Janeiro: Lexikon, 2008.

2. KOCH, Ingedore. A coeséo textual. S&o Paulo: Contexto, 2002.

3. VAL, Maria da Graga da Costa. Redacéo e textualidade. 2. ed. Sdo Paulo: Martins Fontes, 2002.

4. BECHARA, Evanildo. Moderna gramética portuguesa. 37. ed. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 2009.
5. SAVIOLI, F. P. e FIORIN, J. L. Licdes de texto: leitura e redacéo. 2. ed. S&o Paulo: Atica, 1977.

6. MARCUSCHI, Luiz Antbnio. Producado textual, andlise de géneros e compreensao. S&o Paulo:
Parabola Editorial, 2008.



NORMAS PARA O SERVICO PUBLICO FEDERAL —(MEDIO E SUPERIOR)

LEGISLACAO E ETICA NA ADMINISTRACAO PUBLICA
1. Etica e func&o publica.
2. Etica no setor publico.
2.1. Decreto n. 1.171/1994 (Cédigo de Etica Profissional do Servidor Publico Civil do Poder Executivo
Federal).
3. Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis da Unido (Lei n. 8.112/1990).
3.1. DisposigBes preliminares: Do Provimento, Vacéncia, Remocé&o, Redistribuicdo e Substituicéo.
3.2 Estagio probatério.
3.3. Direitos e vantagens.
3.4. Regime disciplinar, deveres e proibi¢bes, acumulacéo, responsabilidade e penalidades.
4. Lei n. 8.429/1992. 4.1 Disposi¢Bes gerais.
4.1. Atos de improbidade administrativa.
5. Processo administrativo (Lei n. 9.784/1999): conceito, principios, fases e modalidades.

NOCOES DE DIREITO CONSTITUCIONAL
1. Constituigao.
1.1. Conceito, classificagBes, principios fundamentais.
2. Direitos e garantias fundamentais.
2.1. Direitos e deveres individuais e coletivos, direitos sociais, nacionalidade, cidadania, direitos politicos.
3. Administragédo publica.
3.1. DisposigBes gerais, servidores publicos.

LEGISLACAO PREVIDENCIARIA
1. Artigo 40 CF/88 e Lei 12.618/2012 — Funpresp.
2. Carreira — Lei 11.091/2005 e suas atualizacdes.

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA:

. Decreto 1.171/94

. Constituicdo Federal
. Lei 8.112/90

. Lei 9.784/99

. Lei 11.091/05

. Lei 12.618/12
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RACIOCINIO LOGICO QUANTITATIVO (NIVEL SUPERIOR)

O candidato devera demonstrar competéncia para utilizar o raciocinio légico-quantitativo (entendimento da
estrutura l6gica de situacdes-problema), bem como aplicar conteddos matematicos na vida pratica, com
relac@o aos seguintes pontos:

1. Nocgbes basicas de logica: conectivos, tautologia e contradi¢cdes, implicages e equivaléncias, afirmacdes e
negacdes, argumento, silogismo, validade de argumento.

. Operac0es de adicdo, subtracdo, multiplicacao, divisdo, potenciacdo e radiciacao.

. Razbes e proporcdes, regras de trés simples e compostas, porcentagem, juros simples e compostos.

. Expressoes algébricas e fatoragéo.

. Pesos e medidas. Sistema monetario e métrico.

. Equacdes e inequages de 1° e 2° graus, graficos. Sistemas de equacgdes de 1° e 2° graus.

. Geometria Plana: Paralelismo, perpendicularismo, tridngulo (elementos, propriedades, congruéncia e

semelhanca).

8. Poligonos, circunferéncia e circulo; calculo de areas e perimetros. Rela¢cdes métricas num triangulo
retangulo.

9. Funcdes linear, afim, quadratica, exponencial e logaritmica. Problemas de maximos e minimos envolvendo
funcdo quadrética.

10.Progressdes aritméticas e geométricas.

11.Nocdes de geometria analitica: Retas, circulos e planos.

12.Noc¢bes de geometria espacial.

13.Noc¢des basicas de analise combinatoria e probabilidade.

14.Nocdes basicas de estatistica: Média aritmética e média ponderada, medidas de tendéncia central,
medidas de variabilidade e andlise de graficos.

15.Graficos e tabelas: andlise, interpretacgao e utilizagédo de dados apresentados em tabelas ou graficos.

16.0p¢des de Célculo Diferencial: Regras de Derivacdo, Taxas de Variacdo e Problemas de Méaximos e
minimos.
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SUGESTAO DE BIBLIOGRAFIA

1. SERATES, Jonofon, Raciocinio Légico, 8. Ed., Ed. Olimpia, 1997.

2. ALENCAR FILHO, Edgar, Iniciagdo & l6gica matematica, Ed. Nobel, S&o Paulo, 2003.

3. BASTOS, Cleverson e KELLER, Vicente, Aprendendo légica, Ed. Vozes, Petropolis, 2002.

4. BARRETO FILHO, Benigno e SILVA, Claudio Xavier, Matematica, Ensino médio, Vol. tnico, Ed. FTD, 2000.
5. BENZECRY, Vera, RANGEL, Kleber, Como desenvolver o raciocinio légico, Ed. Rio, 2004.

6. DANTE, Luiz Roberto, Matematica: contexto e aplicagées, vol. 1 a 3, Ed. Atica, 2003.

7. GIOVANNI, Jose Ruy e CASTRUCCI, Benedito e GIOVANNI JR, José Ruy, A conquista da matemética 5a
a 8a série, ED. FTD, Sdo Paulo, 2002.

8. GARDNER, Martin, Divertimentos matemaéticos, Ed. Ibrasa, Sdo Paulo, 1998.

9. IEZZI, Gelson, DOLCE, Oswaldo e DEGENSZAJN, David, PERIGO, Roberto e ALMEIDA, Nilze,
Matematica: Ciéncia e aplicacgdes, Vol. 1 a 3, Ed. Atual, Sdo Paulo, 2004.

10.MORETTIN, Pedro e BUSSAB, Wilton. Estatistica basica, Ed. Saraiva, Sdo Paulo, 2003.
11.IEZZI, Gelson et al. Colecao Fundamentos de Matematica Elementar. Vol 1 a 10, Editora Atual, Sdo Paulo.
12.BARROS, Dimas Monteiro de, Logica para concursos, Editora Novas Conquistas.

13.STEWART, James, Célculo, Voll, Editora Cengage Learning.



NOCOES GERAIS DE INFORMATICA (FUNDAMENTAL, MEDIO E SUPERIOR)

1. Uso de Sistema Operacional: sistema operacional baseado em interface grafica; arquivos e diretérios;
operacBes basicas com arquivos e diretdrios (criagdo, destruicdo, renomeacdo, copia, movimentacdo);
gerenciadores de arquivos; instalacdo de programas.

2. Editores de Textos: recursos basicos de edicdo; operagdes com blocos de texto (copia,
remocao,movimentacdo); operagfes basicas com arquivos (criagcdo, salvamento, copia, etc.); insergédo
de figuras; tabelas; conversao de formatos de arquivo.

3. Planilhas Eletrdnicas: conceito de célula; operacdes com células; operacdes aritméticas com células;
funcBes logicas, matematicas e estatisticas; recursos de edicdo; salvamento de informacédo; converséo
de formatos de arquivo; geragéo de graficos.

4. Uso de Internet: Uso de um Navegador; Recursos do Navegador; Busca na Internet; Uso de ferramenta
de Mensagem Eletr6nica.

5. NogBes de seguranga no uso de internet: definicdo de senhas seguras; prevencéo de virus e outros

6. codigos maliciosos; uso e atualizacédo de antivirus; identificacdo de spam; cdpias de seguranca.

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA:

1. LUNARDI, Marco Agisander. Comandos Linux: Pratico e didatico. Rio de Janeiro: Ciéncia

2. MORIMOTO, Carlos E. Entendendo e Dominando o Linux. Vers@o eletrbnica disponivel em
http://www.hardware.com.br/livros/dominando-linux/, Gltimo acesso 06/09/2013

3. SEPLAG -  Governo do Ceara. Introducéo ao LibreOffice.org, disponivel em
https://wiki.documentfoundation.org/images/3/37/LibreOffice.org.basico.Apostila.Hist.Calc.Writer.2011r01.
pdf, dltimo acesso em 01/09/2013.

4. Mozilla Foundation, Ajuda do Firefox, 2012. Disponivel em http://br.mozdev.org/ajuda/. Ultimo acesso em
17/06/2013.

5. Mozilla Foundation, Ajuda do Thunderbird, 2012. Disponivel em
http://br.mozdev.org/thunderbird/ajuda/Ultimo acesso em 17/06/2013.

6. Cert.br, Cartilha de Seguranca para Internet, 2012. Disponivel em http://cartilha.cert.br/. Ultimo acesso
em 17/06/2013.



ADMINISTRADOR

ADMINISTRACAO GERAL

. Funcbes, habilidades e papéis do administrador.
. As Organizac¢Bes e o0 Ambiente.

. Tomada de Deciséo.

. Planejamento.

. Estrutura organizacional.

. Motivacéo.

. Lideranca.

. Controle.

. Teorias, enfoques e escolas da Administragéo.
10. Burocracia e racionalidade.

11. Cultura Organizacional.

12. O Poder nas Organizacoes.

13. Comunicacao Organizacional.

14. Aprendizagem Organizacional.

15. Etica e Responsabilidade Social.
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GESTAO DE OPERAGOES E REDES DE SUPRIMENTO
. Gestado da Qualidade.

. Projeto, Mapeamento e Andlise de Processos.

. Instalac¢bes.

. Planejamento e controle da producgéo (PCP).

. Medidas de Avaliacdo de Desempenho.

. Controle Estatistico e Confiabilidade de Processos.

. Gestéo e Coordenacéo de Estoques.

. Compras.

. Gestéo Patrimonial.
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GESTAO DE PESSOAS

. A Gestédo de Pessoas e o0 Ambiente Organizacional.
. Gestéo Estratégica de Pessoas.

. Modelos de Gestdo de Pessoas.

. Recrutamento e Selecdo de Pessoas.

. Treinamento e Desenvolvimento.

. Avaliacdo de Desempenho e Competéncias.

. Seguranca, Higiene, Saude e Ergonomia.

. O Trabalho com Consultoria Interna e/ou Externa.
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ORCAMENTO PUBLICO E LICITACOES

. Evolug@o conceitual do orcamento publico.

. Receita e despesa publica.

. Processo orgamentario.

. Execucéo orcamentéria e financeira.

. Controle e avaliagcdo da execug¢ao orcamentaria.

. Licitacdes, das modalidades, da dispensa, da inexigibilidade, dos procedimentos e dos prazos nas
licitacBes.

7. Fases da licitacdo, pregéo, regime diferenciado de contratacdes publicas.

8. Dos contratos e convénios da administragao publica.
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ADMINISTRACAO FINANCEIRA

1. Estratégias e decisdes financeiras, administracdo do capital de giro.
2. Administracdo dos ciclos financeiro e operacional.

3. Decisdes de investimentos e orcamento de capital.

4. Decisdes de financiamentos.

5. Planejamento e controle financeiro.



SUGESTAO BIBLIOGRAFICA:
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

. DAFT, R. L. Administracdo. Sdo Paulo: Cengage Learning, 2010.

. KOONTZ, H.; WEIHRICH, H.; CANNICE, M. Administracdo: uma perspectiva global e empresarial. S&o

Paulo: McGrow-Hill, 2009.

. MAXIMIANO, A. C. A. Introducdo a administracdo . 62 ed. Sao Paulo: Atlas, 2004.

. MOTTA, F. C. P. Teoria geral da administrac@o. 32 ed. rev. Sdo Paulo: Thomson Learning, 2006.

. CORREA, L. C. Gest#o de redes de suprimento. S&o Paulo: Atlas, 2010.

. CORREA, L. C.; CORREA, C. A. Administracéo de producéo e operacdes. S&o Paulo: Atlas, 2004.

. FRANCISCHINI, P. G.; GURGEL, F. A. Administragdo de materiais e do patriménio. S&o Paulo: Pioneira

Thomson Learning, 2002.

. GONCALVES, P. S. Administracdo de Materiais. Rio de janeiro: Elsevier, 2004.

. MARTINS, P. G.; ALT, P. R. C. Administracdo e materiais e recursos patrimoniais. S&o Paulo: Saraiva,
2004.
. FRANCA, A. C. L. Préticas de recursos humanos, conceitos ferramentas e procedimentos. 12 ed., 22

reimpr., Sdo Paulo: Atlas, 2009.

HANASHIRO, D. M. M.; TEIXEIRA, L. M. T.; ZACCARELLI, L. M. (Organizadoras) Gestdo do fator
humano, uma visdo baseada em stakeholders. Sdo Paulo: Saraiva, 2007.

VERGARA, S. C. Gestao de Pessoas. 32 ed., S&o Paulo: Atlas, 2003.
GIACOMONI, J. Orcamento Publico. 14. Ed. Ampliada, revista e atualizada, Sao Paulo: Atlas, 2007.

TIMBO, M. Z. F., PISCITELLI, R. B. Contabilidade Publica: Uma Abordagem da Administracdo
Financeira Publica. 122 Ed., Sdo Paulo: Atlas, 2012.

ASSAF NETO, A.; LIMA, F. G. Fundamentos de Administracdo Financeira. 12 ed., S&do Paulo: Atlas,
2010.

GITMAN, L. J. Principios de administracéo financeira. 122 ed. S&o Paulo: Pearson Prentice Hall, 2010.

MASAKAZU, H. Administracéo financeira e orgamentaria: Matematica Financeira Aplicada, Estratégias
Financeiras, Orcamento Empresarial. 102 ed. S&o Paulo: Atlas, 2012.

SOBRAL, Filipe; PECI, Alketa. Administracdo: teoria e pratica no contexto brasileiro. 22 Ed. Pearson
Prentice Hall, 2013.

MOTTA, Fernando C. Prestes; VASCONCELOS, Isabella F. Gouveia de.Teoria geral da
administracdo, v. 3, 2002.

SLACK, Nigel; CHAMBERS, Stuart; JOHNSTON, Robert. Administracdo da producéo. Atlas, 2009.
MAXIMIANO, Antonio Cesar Amaru. Introducédo a administracdo. 6 ed. Sdo Paulo: Atlas, 2004.

MOREIRA, Daniel Augusto. Administracdo da producdo e operacfes. Pioneira Thompson Learning,
2003.



23. CHAMBERS, Stuart; JOHNSTON, Robert; SLACK, Nigel. Administracdo da producdo. Sdo Paulo:
Atlas, 1999.

24. KOTLER, P.; KELLER, K. Administracéo de Marketing. 14ed. S&o Paulo: Pearson Prentice Hall, 2012

25. BRASIL. Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993. Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo
Federal, institui normas para licitacdes e contratos da Administracdo Publica e da outras providéncias.
Diario Oficial da Unidao, Brasilia, DF, 22 jun. 1993. Disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/Leis/L8666cons.htm>. Acesso em: 10 abr. 2012.
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