Boletim de Servigo Eletronico em 25/06/2024

Ministério da Educacao
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri

INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA REITORIA E PRO-REITORIA DE
GRADUACAO N° 01 DE 12 DE JUNHO DE 2024

Normatiza o registro das atividades de ensino de
graduacao da Universidade Federal dos Vales Do
Jequitinhonha e Mucuri (UFVIM).

A Reitoria e a Pro-Reitoria de Graduacao da Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha
¢ Mucuri — UFVIM, no uso de suas atribuigoes,

RESOLVEM:

CAPITULO I

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES E DO PROCEDIMENTO DE REGISTRO

Art. 1° Para fins do disposto nesta Instru¢do Normativa, compreende-se como atividades de
ensino de graduagdo os programas, projetos, cursos € eventos que tenham como foco o apoio ao ensino, a
formagdo, a capacitacdo de recursos humanos nos cursos de graduagdo e ao desenvolvimento de
estratégias de ensino e aprendizagem voltadas para a redugdo da evasao e reten¢ao na graduagao.

Art. 2° As atividades de ensino, assim definidas no Art. 1° desta Instrucdo Normativa,
fomentadas com recursos institucionais ou externos, bem como as ac¢des voluntarias, deverdo ser
registradas na Pro-reitoria de Graduagao (PROGRAD).

§ 1° O registro das atividades devera ser realizado mediante a entrega do Formulario de
Registro de Atividades de Ensino, e o Cronograma de Acdes para Atividade de Ensino, via processo
protocolado no Sistema Eletronico de Informagdes (SEI), conforme os Anexos I e II desta Instrucao
Normativa.

I — Nas atividades de ensino que contam com financiamento, outros documentos necessarios
ao registro deverdo ser entregues conforme as normas constantes em cada edital especifico ao qual se
vincula a proposta de atividade de ensino.

§ 2° As propostas de acdes de ensino deverdo ser protocoladas com antecedéncia minima de 15
dias da data de inicio da atividade, ndo sendo permitido o registro de acdes ja realizadas.

§ 3° Para o registro, ¢ necessaria a anuéncia da Direcdo da Unidade Académica a qual se
vincula o coordenador da atividade, mediante assinatura do Formulario de Registro de Atividades de
Ensino.

§ 4° O registro sera deferido pela PROGRAD, apés avaliagao das informacgdes constantes no
Formulario de Registro de Atividades de Ensino e no Cronograma de Ag¢des para Atividade de Ensino,



com o disposto nesta Instrugdo Normativa.

§ 5° A avaliacdo para deferimento do registro sera realizada pela Diretoria de Ensino (DEN) da
PROGRAD ou o6rgao equivalente nos demais campi da UFVJM, a exemplo da Diretoria de Graduagao do
Mucuri.

§ 6° O Formuldrio de Registro de Atividades de Ensino devidamente aprovado pela
PROGRAD, presente no processo SEI, constituird o documento comprobatorio de registro.

I — Cada atividade registrada sera identificada através de um cddigo atribuido pela PROGRAD
e descrito no Formulario de Registro (Anexo I), apds a sua aprovagao.

CAPITULO 11

DO ACOMPANHAMENTO E DA CERTIFICACAO DAS ATIVIDADES DE ENSINO

Art. 3° As atividades de ensino registradas na PROGRAD serdo acompanhadas mediante a
avaliacdo do cronograma de execuc¢ao, entrega de relatorios, reunides e solicitacdo de informacgdes que
poderdo ocorrer a qualquer tempo por iniciativa da PROGRAD, sem prejuizo das demais normas
especificas que regem os programas que fomentam tais atividades.

I — Cumpre ao coordenador de cada atividade, bem como aos demais docentes envolvidos na
atividade de ensino prestar as informagdes solicitadas pela PROGRAD para fins de acompanhamento,
comparecer as reunides de acompanhamento, quando convocados, bem como entregar todos os
documentos necessdrios a comprovacdo da execug¢do da acdo segundo os prazos definidos pela
PROGRAD ou regulamentados em instrumento proprio.

IT — O cronograma de execugdo (Anexo II) deverd ser entregue juntamente com o Formulario
de Registro de Atividades de Ensino (Anexo I) para o registro de novos projetos.

IIT - Nos projetos que contemplam atividades que serdo desenvolvidas por periodo superior a
dois (2) anos, um novo cronograma devera ser entregue 8 PROGRAD no inicio do periodo.

IV — A PROGRAD podera convocar os coordenadores de projeto de ensino para participar do
Forum das Ag¢odes de Ensino, no qual deverdo apresentar relatos de experiéncias das atividades realizadas.

V — A PROGRAD julgara se as informacdes apresentadas pelos coordenadores indicam ou ndo
a adequacao do uso dos recursos, no casos atividades de ensino que recebem apoio ou fomento, bem como
o cumprimento dos objetivos propostos, devendo orientar o coordenador quando houver necessidade de
reorientar os procedimentos.

VI — Os coordenadores de atividades de ensino que ndo atenderem as solicitagdes para
adequacao dos projetos, quando solicitado pela PROGRAD, terdo cancelados os registros das respectivas
atividades que coordenam.

Art. 4° Os coordenadores de atividades de ensino deverdo elaborar relatorio final, segundo o
modelo descrito no Anexo III, o qual devera ser anexado ao processo SEI! correspondente.

I — O coordenador devera entregar o relatorio de atividades em até 30 dias apds o término da
acdo, mesmo nas situagdes em que as acdes sejam continuas, com renovagao realizada a cada 2 anos.

IT — Ao relatério deverao ser anexados comprovantes de execucdo das agdes planejadas, bem
como os comprovantes de gasto ou destinagdo dos recursos no caso das agdes que receberam apoio ou
fomento.

IIT — O relatorio de atividades sera avaliado pela PROGRAD, que emitira parecer pela
aprovacao ou nao do relatorio (Anexos II e IV), com base nas atividades planejadas, na execugdo destas
atividades, no uso dos fomentos e recursos, mediante os documentos comprobatorios anexados.

IV - A avaliacdo do relatério sera realizada em até 30 dias pela Direcdo de Ensino (DEN), para
as atividades de ensino vinculadas aos cursos de graduacdo dos campi de Diamantina, Unai e Janauba, e



pela Dire¢do de Graduagdo do Mucuri, para os projetos oriundos dos cursos de graduagdo do campus
Mucuri.

V — Ap6s parecer da PROGRAD, o coordenador terd 15 dias para apresentar as adequacgdes,
quando couber, e 7 dias para apresentar recurso, quando couber.

VI — Havendo recurso impetrado pelo coordenador contra o resultado da avaliagdo da
atividade, a PROGRAD encaminhara nova manifestagdo dentro de 30 (trinta) dias.

CAPITULO 111

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 5° Os casos omissos a esta Instru¢ao Normativa deverao ser apreciados pela PROGRAD,
que realizard as devidas deliberagdes.

Art. 6° Os recursos as decisdes da PROGRAD deverao ser encaminhados para o CONSEPE.
Art. 7° Revoga-se a Instru¢do Normativa n° 05 de 15 de Abril de 2019.

Art. 8° Esta Instru¢cao Normativa entrara em vigor na data de sua publicagao.

Diamantina, 19 de junho de 2024.

Douglas Sathler dos Reis

Pro-Reitor de Graduagao

Heron Laiber Bonadiman

Reitor

Documento assinado eletronicamente por Heron Laiber Bonadiman, Reitor, em 25/06/2024, as 11:20,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 8.539, de 8 de
outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Douglas Sathler dos Reis, Pro-Reitor(a), em 25/06/2024, as
11:56, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8
de outubro de 2015.
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» A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

https://sei.ufvim.edu.br/sei/controlador_externo.php?

i % acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o codigo verificador 1455510 ¢ o
marr codigo CRC E7190025.

ANEXO I - MODELO DE FORMULARIO PARA REGISTRO DE ATIVIDADES ACADEMICAS
DE ENSINO


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.ufvjm.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

NUMERO DE REGISTRO

AREA DE CONHECIMENTO

() Ciéncias Exatas e da Terra, ( ) Ciéncias Bioldgicas, ( ) Engenharia / Tecnologia, ( ) Ciéncias da Saudde, ( ) Ciéncias Agrarias,

(') Ciéncias Sociais, ( ) Ciéncias Humanas, ( ) Linguistica, Letras e Artes

TiTULO

RESUMO DOS OBJETIVOS PROPOSTOS (ATE 600 CARACTERES)

DOCENTES ENVOLVIDOS

Contatos do(a) Coordenador(a) | Telefone: | E-mail:

ESTUDANTES ENVOLVIDOS NA EXECUGAO

NOME | CURSO

LOCAL DE EXECUGAO

DURAGAO

RECURSOS FINANCEIROS*

INSTITUIGAO | TIPO | QUANTIDADE VALOR TOTAL
MENSAL | MENSAL

VALOR TOTAL DO PROJETO:

APROVAGAO/DEFERIMENTO

Diretoria da Unidade [

Pré-Reitoria de Graduacgao [

INSTALACOES E EQUIPAMENTOS**

Inserir nome do(a) Coordenador(a) do Projeto
Coordenador
Inserir nome do(a) Diretor(a) da Unidade Académica

Direcao



ANEXO IT - MODELO DE CRONOGRAMA DE ACOES PARA ATIVIDADE ACADEMICA DE
ENSINO E PARECER DA PROGRAD

Cronograma de Ag¢des para Atividade Académica de Ensino

Nidmero de registro:
Titulo da agao:

Coordenador:
Atividades Descrigao Data Objetivos
1
2
Parecer da PROGRAD
Atividades Parecer em fungao da execugao da atividade
1 o Nao executado o Nao comprovado
o N&o executado, mas justificado | o Executado e comprovado
2 o Nao executado o Nao comprovado
o Nao executado, mas justificado | o Executado e comprovado

ANEXO Ill - MODELO PARA RELATORIO FINAL DE ATIVIDADE DE ENSINO

Relatério Final de Atividades de Ensino

| - Titulo da agao

Il - Nimero de Registro na Prograd

III — Equipe envolvida

Equipe | Carga horaria dedicada | Comprovante anexado | Pagina




IV — Acdes realizadas

Acoes realizadas | Equipe envolvida | Comprovante anexado | Pagina

V — Recursos utilizados

Recurso | Ac¢do em que foi utilizado | Comprovante anexado | Pagina

VI - Relato quanto ao cumprimento dos objetivos propostos inicialmente:

VII - Descrigao clara das fases e metas cumpridas e ndo cumpridas:

VIII - Limitagdes ou obstaculos ocorridos que comprometeram a exatidao do plano de trabalho inicialmente proposto:

IX - Bens adquiridos (anexar comprovagao):

X - Impacto das ac¢odes realizadas no Ensino:

XI - Descrever envolvimento com educagao basica, empresas, laboratérios interdisciplinares...

XIl - Namero de beneficiarios da agado (anexar comprovagéao):

XIll - Trabalhos apresentados em eventos, publicagdo em anais, artigos cientificos, livros... (anexar comprovagéao)




XIV - Publicagoes de videos (anexar links para acesso)

XV - Consideragoées finais

XV — Assinatura do coordenador e demais integrantes da equipe.

Local, xxxx de xxxxx de xxxxx.

Coordenador:

ANEXO IV - PARECER FINAL DA COMISSAO AVALIADORA

PARECER FINAL DA PROGRAD

A Diretoria de Ensino/Diretoria de Graduacao (Mucuri), apos avaliagao do relatorio final emitido pela
coordenacao da seguinte atividade de ensino:

I — Titulo da agao:
IT — Numero de Registro na Prograd:

Declarando ainda

() TER tido acesso a todos os documentos, vistorias e oitivas que esta comissao solicitou a coordenacao;
() NAO TER tido acesso a todos os documentos, vistorias e oitivas que esta comissio solicitou a
coordenacao;

Faz o seguinte relato sobre esta avalia¢io:

Apos o que emite o seguinte parecer:

() APROVA o relatorio apresentado pela coordenagao, atestando nao ter encontrado nenhuma
inconsisténcia quanto as comprovagdes em relacdo aos recursos financeiros utilizados, quanto ao bom uso
dos recursos, quanto ao gerenciamento das atividades propostas, tendo cumprido os objetivos € cronograma
propostos inicialmente. Solicita ainda encaminhamento ao Congrad para homologacao.

() NAO APROVA o relatério apresentado pela coordenagdo em virtude do exposto abaixo:

Diamantina, 10 de abril de 2024.




ANEXO V - MODELO PARA CERTIFICADO DE ATIVIDADE DE ENSINO

CERTIFICADO

Certificamos que XXXXX XXXXX XXXXX atuou no projeto de ensino intitulado "nome do projeto", com a
fungdo de coordenadora, com carga horaria de participagao de 20 horas de dedicagao.

Este projeto de ensino foi realizado no &mbito da Faculdade de Ciéncias Bioldgicas e da Saude da
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri, Campus JK, tendo sido executado no periodo de
XXIXXIXXXX @ XXIXXIXXXX.

Diamantina, xx/xx/xxxx.

Diretor(a) de Ensino ou Diretor de Graduagao ou Pro-reitor de Graduagao

Referéncia: Processo n° 23086.006715/2024-54 SEI n° 1455510
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