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Diamantina, 05 de marco de 2021.

PROCESSO SELETIVO DO
PROGRAMA DE MONITORIA REMOTA -2020/1

A Divisao de Assuntos Académicos apresenta as Unidades Académicas e Coordenagdes
de Curso as orientacdes para organizacao e tramitacdo dos processos referentes ao
Programa de Monitoria Remota Voluntéria para o periodo 2020/1 - Remoto.

1. Organizacao do Processo de monitoria
1.1 Abertura dos processos no SEI

Os processos serdo abertos pela Divisdo de Assuntos Académicos - DAA de cada
Campus, no Sistema Eletronico de Informagdo - SEI e tramitados para as Unidades
Académicas e para as Coordenacdes de Cursos. Serd gerado um processo para cada
Curso que solicitou a monitoria remota Voluntdria e teve o pedido deferido pela
Pro-Reitoria de Graduagdo. A critério da DAA de cada campi, poderd ser gerado um
unico processo contemplando todos os cursos que solicitaram monitoria remota
Voluntaria. Os processos serdo encaminhados para as Unidades Académicas e
Coordenagdes de Curso. Cabera as Unidades Académicas acompanhar a tramitagdo do
Processo nas Coordenagdes dos cursos. A participagdo das Unidades Académicas no
tramite se faz necessaria, uma vez que a maioria dos documentos sdo assinados pelo
Diretor. Fica a critério das Unidades Académicas definir a forma de abertura do
processo seletivo podendo optar por edital inico ou por curso/departamento.

Em cada processo no SEI! ira conter os seguintes documentos:

a) Oficio da DAA encaminhando as orientacdes e os documentos referentes ao
processo de Monitoria Remota para as providéncias cabiveis, constando o link
para a Unidade Académica baixar o edital padrao, preencher e fazer a posterior
publicacdo no SEI, no prazo estabelecido no cronograma.

b) Resolucdes do Consepe referentes ao Programa de Monitoria na UFVIM, a
saber: Resolu¢ao n® 05/2017, Resolugao n® 09/2020 e Resolugdo n°® 12/2020;

¢) Planilha contendo o nome das Unidades curriculares e o quantitativo de vagas de
monitoria por curso, conforme deferimento da Pro-Reitoria de Graduagao;

d) Cronograma descrevendo: i) data limite para a divulgacdo dos editais especificos
de cada curso no link disponibilizado pela Prograd: (Clique aqui) ii) data para
aplicacdo das avaliagdes e demais atos do processo seletivo previsto em edital;
iii) data para encaminhamento dos resultados e documentos comprobatorios de
realizacdo do processo seletivo, via SEI, ( anexos I, II, III e IV do edital
devidamente preenchidos)

1.2 Sele¢ao de monitores

Campus I: Rua da Gléria, n° 187 - Bairro Centro — Diamantina /MG — CEP: 39100-000 PABX: (38) 3532-6000
Campus JK e Reitoria: Rodovia MGT 367, km 583, n° 5000 - Bairro Alto da Jacuba — Diamantina/MG — CEP: 39100-000 PABX: (38) 3532-1200
Campus do Mucuri: Rua do Cruzeiro, n° 1 — Bairro Jardim Sao Paulo — Tedfilo Otoni /MG — CEP: 39801-000 PABX: (33) 3522-6037
Campus Janauba: Avenida Um n° 4050 - Bairro Cidade Universitaria — Janauba /MG - CEP: 39447- 790 PABX: (38) 3532-6808

Campus Unai: Avenida Vereador Jodo Narciso, 1380 — Bairro Cachoeira — Unai/MG — CEP: 38610-000 PABX: (38) 3532-1200 (Diamantina)


http://prograd.ufvjm.edu.br/
https://drive.google.com/file/d/1VV_hNHgv7caG3Q7_WWicC6FuOYGEPTYV/view?usp=sharing

UNIVERSIDADE FEDERAL
DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI
DIAMANTINA MG

http://prograd.ufvim.edu.br
prograd@ufvjm.edu.br

Cada Unidade Académica e/ ou Coordenagdo de Curso devera apensar ao Processo no
SEI correspondente ao seu processo de monitoria, os seguintes documentos:

a) Edital de selecdo utilizando a referéncia padrio da Prograd, devidamente
assinado pela Dire¢do da Unidade Académica; os editais especificos devem ser
elaborados estritamente em conformidade com o modelo do edital padrao
disponibilizado pela DAA na pagina da Prograd. (Clique aqui)

b) Anexos I (Relagdo do Numero de Vagas), II (Conteudo Programatico Por
Unidade Curricular), III (Formulario de Inscri¢ao) e IV (Ata de Resultado
Final). O Anexo III devera ser preenchido pelo discente, assinado e enviado por
meio digital para o responsavel pelo processo seletivo, que devera anexa-lo ao
Processo SEI. A validacao no SEI do Anexo III de todos os candidatos podera
ser feita por meio de Despacho unico dos responsaveis pela assinatura. (esta
acdo podera ser atribuida aos coordenadores de curso /ou professor da Unidade
Curricular).

¢) As Unidades Académicas deverdo instruir o processo no SEI!

1.3 Cadastro de monitores conforme estabelecido pela Resoluciao n® 55/2017

Excepcionalmente, devido a suspensdo das atividades académicas presenciais da
UFVJM em funcdao da pandemia do COVID-19, os documentos para o cadastro de
monitores, abaixo discriminados, deverdao ser enviados para a DAA de cada campi, via
e-mail, conforme prazo estabelecido no cronograma. Solicitamos que em regime de
colaboracdo as Coordenagdes de Unidades Académicas, Coordenagdes de Cursos e
Professores supervisores informem aos alunos a forma de envio dos documentos de
cadastro de monitoria abaixo relacionados:

a) Cadastro do Monitor (Anexo I - Resolu¢dao n® 55/2017 - Consepe) - o discente
devera preencher, assinar, escanear ¢ enviar para o e-mail da DAA do seu
respectivo campus;

b) Termo de Compromisso do Monitor (Anexo II - Resolu¢do n® 55/2020 -
Consepe) - o discente devera preencher, assinar, escanear ¢ enviar para a DAA
do seu respectivo campus, que solicitara a validagcdo pelo Diretor e Professor
Supervisor dos documentos no SEI, por meio de despacho;

Endereco das Divisoes de Assuntos Académicos dos campi da UFVJM:
Diamantina: daa@ufvjm.edu.br

Janauba: daa.jan@ufvjm.edu.br

Mucuri:daato@ufvim.edu.br

Unai:daa.unai@ufvjm.edu.br

1.4 Do exercicio da monitoria

Campus I: Rua da Gléria, n° 187 - Bairro Centro — Diamantina /MG — CEP: 39100-000 PABX: (38) 3532-6000
Campus JK e Reitoria: Rodovia MGT 367, km 583, n° 5000 - Bairro Alto da Jacuba — Diamantina/MG — CEP: 39100-000 PABX: (38) 3532-1200
Campus do Mucuri: Rua do Cruzeiro, n° 1 — Bairro Jardim S&o Paulo — Tedfilo Otoni /MG — CEP: 39801-000 PABX: (33) 3522-6037
Campus Janauba: Avenida Um n° 4050 - Bairro Cidade Universitaria — Janauba /MG - CEP: 39447- 790 PABX: (38) 3532-6808

Campus Unai: Avenida Vereador Jodo Narciso, 1380 — Bairro Cachoeira — Unai/MG — CEP: 38610-000 PABX: (38) 3532-1200 (Diamantina)
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a)

b)

d)

O Professor Supervisor devera incluir no SEI o Formulério de Plano de
Trabalho da Monitoria, devidamente preenchido conforme modelo
disponibilizado na pagina da Prograd
http://www.ufvim.edu.br/prograd/component/content/article/1130-monit
oriaremota.html

Ficara a cargo de cada Professor supervisor o monitoramento do trabalho
do monitor, por meio de solicitacao dos registros dos acessos dos alunos
a(s) ferramenta(s) digital(is) utilizada(s). Os registros deverdo ser
anexados ao Processo SEI correspondente, para posterior analise da
Monitoria pela DAA.

Excepcionalmente, devido as restrigdes sanitarias e de distanciamento
social da pandemia, o Atestado de Frequéncia Mensal do Bolsista devera
ser entregue pelo professor supervisor do bolsista, via SEI!, no processo
referente ao curso em que a Unidade Curricular ¢ vinculada, entre os dias
15 e 20 de cada més de atividade. Gentileza ndo abrir outro processo. Os
formularios de atestados de frequéncia mensal estdo inseridos como tipo
de documento no SEI. Gentileza fazer o preenchimento no sistema. Nao
sera permitido encaminhar como documento externo.

O Relatério de Avaliagdo do Supervisor (Anexo X) devera ser
preenchido e assinado pelo monitor e, apds escaneado, enviar para a
DAA do campus correspondente, via e-mail ou anexado pelo professor
SUpervisor no respectivo processo.

Obs: Informacgdes complementares poderao ser enviadas ao longo do desenvolvimento
do Programa de Monitoria Remota.

Campus I: Rua da Gléria, n° 187 - Bairro Centro — Diamantina /MG — CEP: 39100-000 PABX: (38) 3532-6000
Campus JK e Reitoria: Rodovia MGT 367, km 583, n° 5000 - Bairro Alto da Jacuba — Diamantina/MG — CEP: 39100-000 PABX: (38) 3532-1200
Campus do Mucuri: Rua do Cruzeiro, n° 1 — Bairro Jardim Sao Paulo — Tedfilo Otoni /MG — CEP: 39801-000 PABX: (33) 3522-6037
Campus Janauba: Avenida Um n° 4050 - Bairro Cidade Universitaria — Janauba /MG - CEP: 39447- 790 PABX: (38) 3532-6808

Campus Unai: Avenida Vereador Jodo Narciso, 1380 — Bairro Cachoeira — Unai/MG — CEP: 38610-000

PABX: (38) 3532-1200 (Diamantina)
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