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Orientações sobre o envio dos atestados de frequência da Monitoria Remota 2020/5 

 

Caros Professores Supervisores, 

 

Dando continuidade às ações referentes ao Programa de Monitoria Remota, 

ofertada no período extemporâneo - 2020/5, por meio do uso de recursos digitais de 

comunicação e informação e, tendo como base a Resolução Consepe nº 55/2017, 

encaminhamos orientações para o envio dos atestados de frequência, bem como das 

comprovações de participação dos alunos na monitoria remota.  

Ressalta-se que todos os documentos devem ser encaminhados pelo Sistema Eletrônico de 

Informações - SEI, nos processos já abertos para a monitoria remota, referentes a cada 

curso.  

 

1- Quando enviar os Atestados de frequência mensal do monitor (Anexo III)  

 Deverá ser enviado, via SEI à DAA, do dia 15 a dia 20 de cada mês. 

Períodos: 

14/10/2020 a 15/11/2020 - 48h 

16/11/2020 a 15/ 12/2020 - 48h 

16/12/2020 a 24/12/2020 - 24h 

 

2 - Como gerar os atestados de frequência 

 O atestado mensal de frequência já foi incluído em modelos de documentos  no SEI. Para 

acessá-lo, siga os passos abaixo:  

a) abra o processo do curso ao qual a unidade curricular objeto de monitoria está 

vinculada; 

b) clique no ícone “incluir documento” 

c) clique em + 

d) localize o modelo na lista - (Atestado mensal de frequência na monitoria) 

e) coloque na descrição: Atestado mensal de frequência e o mês correspondente; 

f) no campo “Interessados”: digite e selecione DAA; 

g) no campo “classificação por assunto”: selecione “Monitorias”; 

h) nível de acesso: público 

i) confirmar dados 

j) preencha o documento com as informações necessárias, salve e assine. 

 

3 - Comprovação de frequência.  

 

Conforme já orientado anteriormente, a comprovação de participação dos alunos no 

programa de monitoria remota pode ser obtida por meio do ambiente virtual utilizado para 

desenvolver as atividades, de prints de telas e por envio de listas de participação baixadas 

dos recursos virtuais utilizados. O envio deve ser feito como documento externo, e validado 

pelo professor  obedecendo os seguintes passos:  

a) clique no ícone “incluir documento” 
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b) selecione: “documento externo”, 

c) na tela posterior “Alterar Registro de Documento Externo”, preencha os campos 

obrigatórios:  

● tipo de documento:  

● coloque a data  

● formato: nato digital 

● remetente: digite o nome do professor 

● no campo “Interessados”: digite e selecione DAA 

● no campo “classificação por assunto”: selecione “Monitorias”; 

● nível de acesso: público 

● anexar o arquivo: selecionar o arquivo 

● confirmar dados 

 

Para facilitar a localização encaminhamos os números dos Processos SEI referentes 

à monitoria remota, para que o professor acesse o processo do curso ao qual está 

vinculado a unidade curricular objeto de monitoria: 

  

Nº Processo Curso 

01 23086.010918/2020-11 FCA - Agronomia 

02 23086.011037/2020-18 FCA - Zootecnia 

03 23086.011038/2020-62 FCA - Engenharia Florestal 

04 23086.011042/2020-21 FCBS - Ciências Biológicas 

05 23086.011044/2020-10 FCBS - Nutrição 

06 23086.011046/2020-17 ICT - BCT Bacharelado em Ciências e Tecnologia 

 

07 23086.011049/2020-42 ICT - Engenharia de Alimentos 

08 23086.011050/2020-77 ICT - Engenharia Mecânica 

09 23086.011054/2020-55 ICT - Engenharia Química 

10 23086.011063/2020-46 FIH - Geografia 

11 23086.011066/2020-80 FIH - História 

12 23086.011068/2020-79 FIH - Educação do Campo 

13 23086.011070/2020-48 FACET - Química 

14 23086.011072/2020-37 
FACET - Sistemas de Informação 

 

A equipe da DAA continua  a disposição para informações complementares.  

https://sei.ufvjm.edu.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&amp;acao_origem=rel_bloco_protocolo_listar&amp;acao_retorno=rel_bloco_protocolo_listar&amp;id_procedimento=195742&amp;infra_sistema=100000100&amp;infra_unidade_atual=110000009&amp;infra_hash=1fac0ebc7b4f086d496d14eb48a012360be82c71ea7fbc2dc558e917c1dd42c5
https://sei.ufvjm.edu.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&amp;acao_origem=rel_bloco_protocolo_listar&amp;acao_retorno=rel_bloco_protocolo_listar&amp;id_procedimento=197284&amp;infra_sistema=100000100&amp;infra_unidade_atual=110000009&amp;infra_hash=2be988ad56fc8827369f966fc870eec9ca204b346db46a2bfc42d3c7fd7df61b
https://sei.ufvjm.edu.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&amp;acao_origem=rel_bloco_protocolo_listar&amp;acao_retorno=rel_bloco_protocolo_listar&amp;id_procedimento=197306&amp;infra_sistema=100000100&amp;infra_unidade_atual=110000009&amp;infra_hash=de9c2b956f1a085479dda899414421fe5b0e4108e87440f618b4c899ec07cd83
https://sei.ufvjm.edu.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&amp;acao_origem=rel_bloco_protocolo_listar&amp;acao_retorno=rel_bloco_protocolo_listar&amp;id_procedimento=197365&amp;infra_sistema=100000100&amp;infra_unidade_atual=110000009&amp;infra_hash=0b9680637a27700a05de2a0f9ce0c6cc97048cd0f35802549fee0e8db3210fe6
https://sei.ufvjm.edu.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&amp;acao_origem=rel_bloco_protocolo_listar&amp;acao_retorno=rel_bloco_protocolo_listar&amp;id_procedimento=197389&amp;infra_sistema=100000100&amp;infra_unidade_atual=110000009&amp;infra_hash=f77f25784295d51c94e09ee4a6ebe7bb6041348b95dfaefb6e44053236bf4522
https://sei.ufvjm.edu.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&amp;acao_origem=rel_bloco_protocolo_listar&amp;acao_retorno=rel_bloco_protocolo_listar&amp;id_procedimento=197409&amp;infra_sistema=100000100&amp;infra_unidade_atual=110000009&amp;infra_hash=7342cecf8940f5253934640c4b1eef46c32406ab26621338baaacd042aab438c
https://sei.ufvjm.edu.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&amp;acao_origem=rel_bloco_protocolo_listar&amp;acao_retorno=rel_bloco_protocolo_listar&amp;id_procedimento=197430&amp;infra_sistema=100000100&amp;infra_unidade_atual=110000009&amp;infra_hash=c462f2359f48a62909966a392f78639ad0b5415a9cc9e2193a60543c550f5e81
https://sei.ufvjm.edu.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&amp;acao_origem=rel_bloco_protocolo_listar&amp;acao_retorno=rel_bloco_protocolo_listar&amp;id_procedimento=197466&amp;infra_sistema=100000100&amp;infra_unidade_atual=110000009&amp;infra_hash=93eccfb5c9aa1442a9539281d1415e3dc92dfc2d504605714cc43e273e204418
https://sei.ufvjm.edu.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&amp;acao_origem=rel_bloco_protocolo_listar&amp;acao_retorno=rel_bloco_protocolo_listar&amp;id_procedimento=197486&amp;infra_sistema=100000100&amp;infra_unidade_atual=110000009&amp;infra_hash=cf0233ca91a547be8377870bf98798076cfbf43fc723e434e9323dde4372b9e8
https://sei.ufvjm.edu.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&amp;acao_origem=rel_bloco_protocolo_listar&amp;acao_retorno=rel_bloco_protocolo_listar&amp;id_procedimento=197641&amp;infra_sistema=100000100&amp;infra_unidade_atual=110000009&amp;infra_hash=62b4df962efef7bf96ade074ae661525d40fa03881ef36d61d6726696f60a83c
https://sei.ufvjm.edu.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&amp;acao_origem=rel_bloco_protocolo_listar&amp;acao_retorno=rel_bloco_protocolo_listar&amp;id_procedimento=197658&amp;infra_sistema=100000100&amp;infra_unidade_atual=110000009&amp;infra_hash=8c556a2f77d2bbdc20fae0c1bf37775ca88662d14df79c59ea45d5e1084e31d4
https://sei.ufvjm.edu.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&amp;acao_origem=rel_bloco_protocolo_listar&amp;acao_retorno=rel_bloco_protocolo_listar&amp;id_procedimento=197674&amp;infra_sistema=100000100&amp;infra_unidade_atual=110000009&amp;infra_hash=ccfa9bb4580d998724f388900c977265008ffb460482eb163b23af320f975f57
https://sei.ufvjm.edu.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&amp;acao_origem=rel_bloco_protocolo_listar&amp;acao_retorno=rel_bloco_protocolo_listar&amp;id_procedimento=197695&amp;infra_sistema=100000100&amp;infra_unidade_atual=110000009&amp;infra_hash=eb1f04441fbf7adb7fff1a0bf5c7ab130d0c5b5158b8b9719e5ab45b94148db0
https://sei.ufvjm.edu.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&amp;acao_origem=rel_bloco_protocolo_listar&amp;acao_retorno=rel_bloco_protocolo_listar&amp;id_procedimento=197710&amp;infra_sistema=100000100&amp;infra_unidade_atual=110000009&amp;infra_hash=3a57ea43a2309392460f028bf6444a7b33dc55c4d44d77da0614ed3eb0141685

