
Tutorial Para Fazer Requisição de Inserção de 
Disciplinas na Plataforma Moodle 

1° Passo: Acessando a Plataforma. 

Acesse a plataforma SIGA no endereço siga.ufvjm.edu.br. E Clique no ícone 
“Administração” 

 

 

 

 

 

 



 

2° Passo: Iniciando a requisição. 

Clique em Requisições. 

 

Após, clique em inserir requisições.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3° Passo: Como escolher o tipo da requisição. 

Na nova tela que abrirá selecione a UO Requisitante. 

 

Escolha como o tipo da requisição “serviços internos”: 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Para o Executor escolha Pró-Reitoria de Graduação: 

 

 

4° Passo: Descrição da requisição. 

Para o tipo da requisição escolha inclusão de disciplina no Moodle. 

 

 



Na descrição do pedido, coloque as seguintes informações: 

 Nome do curso; 

 Nome da disciplina; 

 Código da disciplina; 

 Turma da disciplina; 
 E-mail institucional do requisitante; 

 

 

Obs.: Esta requisição garante a criação da disciplina na plataforma e a inserção dos 
alunos matriculados no SIGA na mesma. 

 

 

 

Dúvidas: jordan.pereira@ufvjm.edu.br ou renato.rocha@ufvjm.edu.br 

  

Fone: 3532-1365 (COPESE) 


