Tutorial Para Fazer Requisi¢cao de Insercao de
Disciplinas na Plataforma Moodle

1° Passo: Acessando a Plataforma.

Acesse a plataforma SIGA no endereco siga.ufvim.edu.br. E Cliqgue no icone

“Administracdo”

- =2>C #f |;j siga.ufvjm.edu.br|

[ SIGA - Sistema de Gestao Acadeémica

Menu Principal

B SIGA - Menu Principal

@ & & 8 © O

AdministragdoPratocaolo Alterar Alterar Dadaos Wehmail Bl
senha amail Pessoais
UFYIM

LIFYIM PRPPG divulga edital do Mestrado
em Producaon Yegetal goo.glifb/pplR
#destaques

& hours ago * reply ¢ retweet + Favarite

LIFYIM Prograd divulga o resultado da
fransicao do BHU para Licenciaturas e
Turisrno goo,alfth/7152F #destagues

7 hours ago *reply * retweet + Fawarite

LIFYIM Divulgado o gabarito da Sasi apds
andlise dos recursos goo,gl/fh/ ARI0a
#destaques

7 hours aga * reply * retwest * Favorite

LFYIM Divulgado o cronograma da
Monitoria do 20 sernestre letivo de 2012
goo.glfth/Q8hya #destagues

22 hours ago  reply * rebwest * Faworite

MNao Exibir Moticias

Usudrio: 1712718 | Entrada &s; 14:30 (00:21) | Daka; 3071




2° Passo: Iniciando a requisicao.
Cligue em Requisicdes.

- C # [ siga.ufvjm.edu.br/index.php?module=admaaction=main

iH SIGA - Sistema de Gestao Académica

Menu Principal

siza : Administragao

Administracio

Requisicdes Requisicdo Sugestio de Movao Movo Servico
Suplementar M aterial

| Usudrio: 1712718 | Entrada 4=

Apds, cligue em inserir requisicoes.

& =2 C & [ sgaufvim.edubrinde:php?module=adm&action=man:requisicoss find

Lo SIGA - Sistema de Gestéo Académica

Menu Principal

SIGA ¢ administracso @ Requisigio

Pesquisar Requisicao

Nimero da Requisigéo: | Pesquisar |inserir Requisigio |




3° Passo: Como escolher o tipo da requisigao.

Na nova tela que abrira selecione a UO Requisitante.

&« C @& [ sigaufyim.edu.brindex: php?module=admEaction=main requisicoss new

L+ SIGA - Sistema de Gestéao Académica

Menu Principal

SIGA ¢ Administracsn i Reguisicio ¢ Nowva Requisi;ﬁo

Incluir Hova Requisicao

UO Req. |-Selecione—- [

| Usudrio: 1712718 | Entrada 3s: 14:30 (00:31} |'

Escolha como o tipo da requisi¢ao “servigos internos”:

- C & [ siga.ufivjm.edu.brindex. php?module =admEacton=main:requisicoss :new

B SIGA - Sisterna de Gestao Académica

Menu Principal

SIGA i Administraco  Requisicso i@ Nova Requisigéo

Incluir Mova Requisicao

UO Req. [FRO-REMTORIA DE EXTENSAG E CULTURA -
[-Selecione- 7]
|--Selecione--
Votr | | DESPESA - PASSAGEM, E DESPESAS COM LOCOMOCAQ

LMOXARIFADO

| COMPRA PERMANENTE
DESPESA - DIARIA COLABORADOR EVENTUAL
DESFESA - DIARIA SERVIDOR




Para o Executor escolha Pré-Reitoria de Graduagao:

€ C f | [} siga.ufvim.edu.br/index php?module=admBacton=main:requisicoss new

[ SIGA - Sisterna de Gestédo Académica

Menu Principal

SIGA i Administracsn @ Reouisicso @ MNova Requisigﬁo

Incluir Hova Requisicao

U0 Req.: [PRO-REITORIA DE EXTENSAOD E CULTURA -]
Tipo: SERVICOS INTERNOS
|--Selecione-- E
| --Selecione-- =
Volar | (DIRETORIA DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO

i
_DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAC
|[EDUACAZED A DISTANCIA )
FPRO-REITORIA DE ADMIMISTRACAQ (TEOFILO OTONI)
PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO
|PRO-REITORIA DE ADMIMISTRACAC

4° Passo: Descri¢do da requisigcao.

Para o tipo da requisi¢do escolha inclusao de disciplina no Moodle.

Requisicdo de Servigo Interno

UO prestadora: [FRO_REMORIA DE GRADUAGAO -
[lipa][—Seteciore-- [
--Selacione— |

Urgente: Mo -

Motivo da Urgéncia;

Nome: IJORDAN MARCEL PERE'RA Mome da pessoa
Telefone: I383531 3140 Telefore da pessoa para cortatovax. 20 Caracteres)

Local para Prestacao do |

Senvico

En\fiarl




Na descricdo do pedido, coloque as seguintes informacdes:

e Nome do curso;

e Nome da disciplina;

e (Cddigo da disciplina;

e Turma da disciplina;

e E-mail institucional do requisitante;

Requisicao de Servigo Interno

UO prestadora: [PRO-REITORIA DE GRADUACAD -
Tipo: [INCLUSAO DE DISCIPLINA NO MOODLE ~|

Mao existe ajuda cadastrada para esse senigo.

Descricao do Pedido;

Urgente: MN&o =

Mativo da Lirgéncia:

Nome: IJORDAN MARCEL PERElRA Mome da pessoa
Telefone: I383531 3 1 40 Telefone da pessod para contatofvax. 20 Caracterses)

Local para Prestacéo do |

Senvigo;

Enviar |

Obs.: Esta requisicao garante a criacdo da disciplina na plataforma e a insercdo dos

alunos matriculados no SIGA na mesma.

Duvidas: jordan.pereira@ufvim.edu.br ou renato.rocha@ufvim.edu.br

Fone: 3532-1365 (COPESE)



