CENTRO DE IDIOMAS
UFVIM

REGULAMENTO

CAMPUS |

1. CARGA HORARIA
1.1 Os cursos sao presenciais e tém a duracao de 15 semanas, 45 horas, 3 horas semanais.

2. MATRICULA

2.1 As matriculas séo semestrais.

2.2 A data e os horarios das matriculas serdo divulgados antes do inicio dos cursos.

2.3 Os documentos necessarios para a matricula sdo: nimero de RG e CPF, endereco residencial
completo e telefone(s), endereco eletrdnico, no caso de alunos, professores e funcionarios da
UFVJIM e professores da rede publica um comprovante (carteirinha da biblioteca da UFVJIM,
certificado de matricula na graduacéo ou pés-graduacgéo, contracheque) e, no caso de alunos
que fizeram o teste de nivel, o resultado do exame emitido pelo examinador.

2.4 No ato da matricula, os discentes preencherdo um contrato com a FUNDAEPE.

2.5 As matriculas ndo serao efetuadas fora do prazo estipulado.

2.6 As matriculas ndo serao efetuadas por telefone ou email.

2.7 As matriculas serdo feitas por ordem de chegada.

2.8 A data de matricula dos alunos veteranos sera sempre anterior a data de matricula dos alunos

novos.

3. PAGAMENTO

3.1 O pagamento poderd ser realizado a vista ou em 2 parcelas, dependendo da carga horéaria do
Curso.

3.2 No pagamento parcelado, a primeira parcela devera ser efetuada no ato da matricula.

3.3 N&o havera devolucéo da taxa apés o inicio do curso.

3.4 O desconto sera concedido a comunidade UFVJM (alunos, professores e funcionarios) e
professores da rede publica mediante comprovagédo (no caso de alunos, apresentacdo de
carteirinha da biblioteca ou comprovante de matricula no curso de graduagdo ou pos-
graduacéo; no caso de professores e funciondrios, carteirinha da biblioteca ou contracheque).

4. CANCELAMENTO DE TURMAS

4.1 Caso nao se atinja o nUmero minimo de alunos (10 alunos) antes do inicio do curso, a turma
serd cancelada.

4.2 Os alunos matriculados em turma cancelada serdo encaminhados a outras turmas do mesmo
nivel, caso haja disponibilidade de vagas, ou terdo o valor da matricula restituido, caso o novo
horéario nao for conveniente ao aluno.

5. TESTE DE NIVEL

5.1 Os alunos novos que desejarem cursar outros niveis, que nao o inicial, deverdo submeter-se a

um exame de nivel escrito e/ou oral.

5.2 Para a realizacao do teste de nivel, o aluno devera se inscrever na FUNDAEPE em data a ser

divulgada e pagar uma taxa de R$ 5,00.

5.3 Para a realizagdo do teste de nivel, o aluno devera apresentar o comprovante de pagamento
da taxa ao examinador.

5.4 O resultado do teste sera publicado logo apés a sua realizacao.

5.5 O aluno que néo cursar 2 semestres consecutivos ou mais devera fazer um novo teste de nivel
guando retornar ao curso.

6. TRANSFERENCIAS
6.1 O prazo maximo para transferéncia entre turmas é de 2 semanas ap0s o inicio do curso.



6.2 A transferéncia esta condicionada a disponibilidade de vaga na turma pretendida.

6.3 O aluno devera justificar o motivo do pedido de transferéncia. O pedido deve ser encaminhado

por escrito a coordenacgéo geral via monitoras do CAIl (Centro de Apoio a Idiomas) na sala 9 do

prédio 2 do Campus 1 em horario comercial.

6.4 O aluno deverd aguardar o prazo maximo de 15 dias para verificacdo da pertinéncia do pedido.
Durante esse periodo, o aluno permanecera na turma de origem, ndo podendo assistir as aulas
em outra turma. O resultado do pedido sera divulgado pelas monitoras do CAl.

6.5 Transferéncia para nivel superior ou inferior depois do inicio do curso devera ser autorizada
pela professora responsavel, que julgard a pertinéncia do pedido, e pela coordenacdo, que
verificara a disponibilidade de turmas e vagas. O prazo maximo para o pedido de transferéncia
€ de 2 semanas, apos o inicio do curso.

7. MATERIAL
7.1 O material didatico utilizado no curso sera divulgado na primeira aula.
7.2 O material didatico do curso ndo esté incluso no valor do curso.

8. SISTEMA DE AVALIACOES

8.1 O sistema de avaliacéo serd informado pelo docente responsavel na primeira aula do curso.

8.2 Para a obtencéo do certificado do curso, o aluno devera obter média final minima 60,0 e ter o
minimo de 75% de presenca.

8.3 Os alunos deverdo obedecer as datas pré-estabelecidas das avaliagbes, divulgadas no
primeiro dia de aula.

8.4 Caso o aluno saiba com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas que nédo podera
comparecer a avaliacdo, ele devera comunicar ao docente responsavel, que, por sua vez,
devera comunicar as monitoras do CAIl. Nesse caso, 0 aluno podera realizar a avaliacdo em
outra turma.

8.5 Caso 0 aluno ndo comparec¢a a avaliagdo sem aviso prévio por motivo de for¢ca maior, ele ou
seu representante deverd ligar no mesmo dia ou primeiro dia Gtil subsequente (para a turma de
sabado) para a FUNDAEPE, comunicando o fato e pedindo que a coordenacgéo seja avisada.
Nesse caso, o discente podera realizar a avaliagdo em outra turma.

8.6 Caso todas as turmas tenham finalizado o curso, o aluno podera realizar a prova em data a ser
marcada pela coordenacao geral antes do prazo final de entrega de notas.

8.7 Em todos os casos, o aluno deverd apresentar documento ou comprovante para justificar a
auséncia.

9 FALTAS
9.1 A frequéncia minima nos cursos € de 75%. Abaixo desse limite, o discente sera
automaticamente reprovado.

9.2 Se o aluno faltar por motivos médicos, o atestado médico devera ser encaminhado as
monitoras do CAl até 2 dias ap6s a falta.

9.3 O aluno néo podera repor aulas em outra turma ainda que o professor seja 0 mesmo.

9.4 O aluno que for reprovado por frequéncia sé podera se matricular no semestre subseqiiente
caso haja vaga disponivel na turma pretendida.

SUGESTOES E RECLAMAGOES
Qualquer sugestdo ou reclamacdo sobre o curso deverd ser encaminhada por escrito a
coordenacéo geral via monitoras do CAl.



