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1. Descrigao

- A Comunicacdo de Acidente em Servico do Servidor Publico — CAT/SP é um documento padronizado utilizado pelos
6rgaos da Administracdo Publica Federal, para informar o acidente em servico ocorrido com o servidor regido pela
Lei n2 8.112/1990. Trata-se de um importante instrumento notificador que poderad propiciar a associacdo de
informacGes estatisticas, epidemioldgicas, trabalhistas e sociais.

- O acidente em servico é o evento subito, indesejado ou inesperado em relagdo ao momento da ocorréncia, do qual
possa resultar ou ndao dano fisico ou psiquico ao servidor, relacionado, mediata ou imediatamente, com as
atribuicGes do cargo e ou funcgdo exercida, podendo causar danos materiais e econémicos a instituicao.

- Equiparam-se ao acidente em servico os danos decorrentes de agressao sofrida, e ndo provocada, pelo servidor no
exercicio de suas atribuicGes, o acidente no percurso da residéncia para o trabalho, ou vice-versa, e as doencas
relacionadas ao trabalho.

Observagdo: O nexo causal entre quadro clinico e a atividade é parte indissocidvel do diagndstico pericial em
acidentes em servico e se fundamenta em anamnese ocupacional completa, em dados epidemiolédgicos, em
relatérios das condi¢des de trabalho e em visitas aos ambientes de trabalho e na avaliagao técnica das circunstancias
em que ocorreu o infortunio, podendo contar com a colaboragdo de equipes de vigilancia e seguranca do trabalho.

2. Objetivos

- Estabelecer critérios e procedimentos a serem adotados quando da ocorréncia de acidentes de trabalho
envolvendo o servidor;

- Resguardar os direitos do servidor acidentado em servico;

- Servir como parametro para o controle de todas as ocorréncias de acidentes envolvendo os procedimentos
administrativos e técnicos das atividades;

- Consolidar informagdes de acidentes e doencgas do trabalho que subsidiem a compreensao das condigdes em que
ocorreram e que possibilitem a proposi¢cdo de interveng¢des de forma a reduzir ou mesmo impedir novas ocorréncias;
- Garantir a observancia a legislagao e normas regulamentadoras especificas.

3. Publico Alvo

Servidores que mantém vinculo profissional com a UFVJM e que estejam em pleno exercicio de suas fungdes.

4. Pré-requisitos para desenvolvimento desse processo

- Na ocorréncia do acidente o servidor deve estar a servi¢o da UFVIM;

- O servidor deve sempre informar sobre o acidente a sua chefia imediata;

- Deve haver provas comprobatérias do acidente, como testemunhas, fotos, Boletim de Ocorréncia, entre outros;

- Em caso de doenca do trabalho, a caracterizagao sera de responsabilidade técnica dos médicos peritos, mediante a
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identificacdo do nexo causal entre o trabalho e o agravo.

5. Responsaveis

- Servidor da UFVJM envolvido em acidente em servico;
- Chefia imediata do servidor da UFVJM envolvido em acidente em servigo;
- Servigo Especializado em Seguranga do Trabalho — SEST;
- Perito Oficial da UFVIM.

6. Atividades
Ne | Atividade / Descri¢do Responsavel Prazo de execug¢ao
01 | Comunica a chefia imediata sobre o Acidente em Servigo. Servidor UFVIM Imediatamente

gue se acidentou.

apods o acidente.

02

Servidor ou a chefia imediata preenche a CAT/SP e
encaminha para o Setor Administrativo da DASA ou DECACE.

Servidor ou a
chefia imediata.

Imediatamente
apods o acidente.

03

Realiza 0 agendamento da pericia oficial junto ao servidor.

Setor
Administrativo da

DASA ou DECACE.

Em até 02 (dois)
dias uteis apds
recebimento da
CAT/SP.

04

Realiza a pericia oficial com o servidor, emite Laudo Oficial e
encaminha para o SEST.

Perito Oficial da
UFVIM

Na data agendada
para realizagdo da
pericia.

05

Abre processo para analisar o acidente, realiza a analise,
emite Relatdrio de Andlise de Acidente e encaminha para o
Servico de Pericia Oficial em Saude.

SEST

Até 05 (cinco) dias
Uteis apds abertura
do processo.

06

Verifica se o nexo causal do acidente com o trabalho foi
confirmado.

- Se sim, mantém o registro do Acidente em Servi¢o no
sistema SIAPE Saude e encaminha processo para
arquivamento na DASA ou DECACE.

- Se ndo, retifica o Laudo Pericial e encaminha processo para

arquivamento na DASA ou DECACE.

Perito Oficial da
UFVIM

Até 02 (cinco) dias
Uteis apds
recebimento do
Relatdrio de
Andlise de
Acidente.

7. Lista de contatos para realizagao da agao

Nome voip celular e-mail
Fabricio R. Andrade 8197 sest.proace@ufvijm.edu.br
Maria de Fatima Neves 8197 sest.proace@ufvjm.edu.br

8. Definig¢bes / Legenda

CAT/SP - Comunicagdo de Acidente em Servico do Servico Publico
DECACE — Diretoria de Extensdo, Cultura, Assuntos Comunitarios e Estudantis;
SEST — Servico Especializado de Seguranca do Trabalho.

10. Material de suporte

- Lein28.112, de 1990;

- Manual de Pericia Oficial em Saude do Servidor Publico Federal (Portaria n2 797 de 22 de margo de 2010, publicada

no Diario Oficial da Unido em 23 de margo de 2010. Revisado pela Portaria n2 235, de 05 de dezembro de 2014).
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11. Fluxograma do processo

Servidor comunica a
chefia sobre o
Acidente em Servigo

Encaminha a CAT/SP para o
Setor Administrative da
DASA ou DECACE

Preenche a
CAT/SP

Unidade de Lotagio do Servidor

Realiza o
agendamento da

peridia oficial junto
ao servidor

DASA{PROACE ou DECACE/PROACE
SETOR ADMINISTRATIVO

Realiza a pericia
oficial do
servidor

Retifica o Laudo
Pericial

Mantém o registro de
Adidente em Servigo
no sistema SIAPE
Satide

Encaminha o
processo para ser
arguivado

0 nexo causal foi
confirmado?

DASA{PROACE ou DECACE{PROACE
Servigo de Pericia Oficial em Satide

Registra a pericia no
sisterna SIAPE Saiide e
emite Laudo Pericial

Encaminha
CAT/SP para o
SEST

PROCESSO DE COMUNICAGAQ DE ACIDENTE EM SERVICO

Encaminha Relatério

de Andlise de Acidente Enteie n

de Andlise de
Acidente

DASA/PROACE
SEST

para o Servio de
Pericia - DASA

Analisa o processo

Abre

para analisar
o acidente

processo

Y
Arquiva o

DASAJPROACE ou DECACE/PROACE
ARQUIVO

12. Elaboragao, aprovagdo, publica¢ao, revisao

Atividade

Data Nome

Fungao

Maria de Fatima Neves

Data da elaboracdo | 040722016 | Fabricio Raimundi Andrade

Claudia Terumi Akama

Téc. em Seguranga do Trabalho
Eng. de Seguranca do Trabalho
Diretora DASA

Data da aprovagao

Data da publicacao

Data da revisdo

13. Historico de revisoes

Versao

Data Descrigao das mudangas

Requisitado por:
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