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1. Descrigcao

A solicitacdo de reativacdo da Bolsa Integracdo é um processo onde o discente classificado para recebimento da
mesma e que havia se desligado, solicita reativacao de modo a voltar a recebé-la.

2. Objetivos

Sao objetivos do processo de solicitacdo de reativacdo da Bolsa Integracao:
l. Possibilitar ao discente classificado e que tenha se desligado da Bolsa Integracdo, voltar a recebé-la
novamente, durante o periodo de vigéncia da mesma.

3. Publico Alvo

Discentes classificados para recebimento da Bolsa Integracao e que solicitaram desligamento previamente.

4. Pré-requisitos

l. Ser classificado para recebimento da Bolsa Integracao.
Il.  Ter solicitado o desligamento da Bolsa Integracao.
lll.  Cumprir ao regulamento da Bolsa Integragao.

5. Responsaveis

Elen Andrade Paraiso (assistente em administragdo — secretaria administrativa — DAE — PROACE)
Eugenio Nunes Silva Brito (assistente em administragdo — DAE — PROACE)

Francisca Helena da Silva Dutra (assistente em administracdo — DAE — PROACE)

Katia Vieira Souto Lepesqueur Landim (assistente em administragcdo — DAE — PROACE)

6. Atividades

Ne | Atividade / Descri¢do Responsavel Prazo de
execucao
01 | Solicitar a reativagdo da Bolsa Integracao. Discente A qualquer

momento dentro
do periodo de

vigéncia
02 | Receber e protocolar a solicitagdo de reativagdo da Bolsa | Secretaria Quando da
Integragao. administrativa solicitagao
03 | Encaminhar solicitagcdo de reativagdo da Bolsa Integragao. Secretaria Quando da

administrativa solicitagao
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04 | Verificar se a Bolsa Integracao do discente encontra-se vigente. | Secdo de bolsas | Quando da
e moradia solicitacao
05 | Verificar o cumprimento do regulamento da Bolsa Integracdo | Secdo de bolsas | Quando da
pelo discente e moradia solicitacao
06 | Ativar a Bolsa Integragdo, se for o caso. Secdo de bolsas | Quando da
e moradia solicitacao
07 | Informar ao discente o resultado da analise. Sec¢do de bolsas | Quando da
e moradia solicitacao
08 | Vincular-se a projeto de ensino, pesquisa ou extensdo/cultura | Discente Prazo de dez dias
ou em alguma atividade administrativa. apos ser
informado da
ativacdo da Bolsa
Integragao
09 | Protocolar recebimento dos documentos de comprovacdo da | Secretaria -
vinculacdo do discente em projeto de ensino, pesquisa ou | administrativa
extensdo/cultura ou atividade administrativa. da DAE
10 | Encaminhar documento da vinculacdo do discente em projeto | Secretaria Até um dia apds o
de ensino, pesquisa ou extensdo/cultura ou atividade | administrativa recebimento
administrativa. da DAE
11 | Preencher planilha de controle de vinculacdo dos bolsistas | Secdo de bolsas | Até um dia apds o
integracao. e moradia recebimento
12 | Receber declaracdo de frequéncia mensal do discente. Secdo de bolsas | Mensalmente,
e moradia até o dia vinte do
més
7. Lista de contatos para realizagdo da agdo
Nome voip Celular/ telefone | e-mail
Elen Andrade Paraiso 6870 | (38) 3532-6870 | elen.paraiso@ufvjm.edu.br

Eugenio Nunes Silva Brito

(38) 3829-3101

eugenio.nunes@ufvjm.edu.br

Francisca Helena da Silva Dutra

francisca.dutra@ufvjm.edu.br

Katia Vieira S. Lepesqueur Landim

)
(33) 3529-2700
(38) 3677-9950

katia.lepesqueur@ufvjm.edu.br

8. Defini¢bes / Legenda

DAE - Diretoria de Assisténcia Estudantil
PAE — Programa de Assisténcia Estudantil
PROACE — Pr6-Reitoria de Assuntos Comunitarios e Estudantis

9. Material de suporte

Decreto n? 7.234 de 19/07/2010, que dispde sobre o Programa Nacional de Assisténcia Estudantil — PNAES
Decreto n? 7.416, de 30/12/2010, que regulamenta a concessdo de bolsas para desenvolvimento de atividades de
ensino e extensdo universitaria.

Resolugdo CONSU/UFVIM n@ /2016 - Politica de Assisténcia Estudantil da UFVJM — PAEST

Resolugdo CONSU/UFVIM n@ /2016 — Regulamento da Bolsa Integracdo do PAE/PROACE/UFVIM
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10. Fluxograma do processo

Discente

Preenche a solictagio
de reativagdo daBolsa
Integragio

Wincula em um projetn
ou athvidade
admisnistrativa

Secretaria administrativa da DAE

Protacala s solidtadio
de reativagio daBalsa
Integragio

Encaminha a

salicitagia de
reativacio da Bolsa
Integracio

Protocala documentos de
comprovacio davinaigio
dodiscente em projetn ou
atividade administrativa

Encaminha documento da
winculagdo do discente em
prajeto ou atividade
administrativa

PROCESSO DE SOLICITACAO DE REATIVACAO DA BOLSA INTEGRACAO

Secdo de bolsas e moradia

Recebe 3 solicitagdo
de reativacio da
Balsa Integragio

“Werifica se aBolsa
Integragio encontra-
sevigente

Bolsalntegragio
permanece
suspensa

Werificar o cumpru o
regulamento da
Bolsa Integracia

pela discente

Informa ao diseerte a
situagio da Bolsa
Integragio

Ativar a Bolsa
Integracio

Recebe documentos de
comprovacio da winculagdo
do discente em projeto ou

atividade administrativa

Preenche planilha de
controle de vinculagdo dos
bolsistas integragio

R

Recebe declaragio de
frequenda mensal

11. Elaboragdo, aprovacao, publicacdo, revisao

Atividade Data Nome Fungao
Data da 23/05/2016 | Danielle Christine Leite Pimenta e Leida Calegério de Oliveira Diretora de Assisténcia
elaboragao Estudantil e Pré-reitora
Data da
aprovagao
Data da

publicagdo

Data da revisao

12. Historico de revisoes

Versao

Data

Descrigdo das mudangas
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