\ UFVJM Pré-Reitoria de Assuntos
Comunitarios e Estudantis

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO POpP |M121

Versdo N2

Ministério da Educacao
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri — UFVIM

Data de Aprovagdo

Pré-Reitoria de Assuntos Comunitarios e Estudantis - Proace Data de Publicagao

Diretoria de Assisténcia Estudantil - DAE

Data da ultima
revisdo

Elaborador por | Leida Calegario de Oliveira e Danielle Christine Leite Pimenta Data da elaboragdo | 06/09/2016
Gestor Danielle Christine Leite Pimenta
Titulo Concessao de beneficios do Programa de Assisténcia Estudantil — PAE da PROACE

1. Descrigcao

O Programa de Assisténcia Estudantil — PAE tem como finalidade gerar condi¢des para a ampliacdo da permanéncia
e éxito no processo educativo dos discentes devidamente matriculados nos cursos de graduacdo presencial da
UFVIM.

O PAE da UFVIM é financiado pelo Programa Nacional de Assisténcia Estudantil (PNAES) do Ministério da Educacéo,
podendo receber suporte de receitas préprias obtidas pela UFVJM, dentro da disponibilidade orcamentaria da
Instituicdo e da autorizagao do Conselho Universitario.

2. Objetivos

S30 objetivos do PAE da PROACE/UFVIM:

l. Propiciar condi¢Ges favordveis a permanéncia dos discentes na UFVIM, sobretudo daqueles vulneraveis
socioeconomicamente, através da implementacdo de uma politica social que contemple suas necessidades
de moradia, alimentacdo, salde, transporte, cultura, lazer, entre outras;

II.  Contribuir para a reducdo das desigualdades sociais;

lll.  Contribuir para a redugdo das taxas de retencdo e evasao, principalmente quando determinadas por fatores
socioecondmicos e, ou psicopedagdgicos.

3. Publico Alvo

Estudantes de cursos de graduagdo presencial da UFVJM em situacdo de vulnerabilidade socioecon6mica,
prioritariamente aqueles que possuem renda per capta familiar de até 1,5 saldrio minimo mensal oriundos da rede
publica de educacdo basica.

4. Pré-requisitos

l. Estar cadastrado no Sistema de Gestdao Académica - SIGA
Il.  Servigo Social: obter liberacdo para analise do F.A.S.E. no SIGA

5. Responsaveis

Alber Carlos Alves Santo (assistente social — se¢do de servigo social — DAE — PROACE)

Alyne de Jesus Moreira da Silva ( assistente em administra¢cdo - PROPLAN)

Amanda de Souza Andrade Ribas (assistente social — se¢do de servigo social — DAE — PROACE)
Danielle Christine Leite Pimenta (diretora de assisténcia estudantil — DAE — PROACE)

Elen Andrade Paraiso (assistente em administragcdo — secretaria administrativa — DAE — PROACE)
Eugenio Nunes Silva Brito (assistente em administragdo — DAE — PROACE)

Francisca Helena da Silva Dutra (assistente em administracdo — DAE — PROACE)

Katia Vieira Souto Lepesqueur Landim (assistente em administragdo — DAE — PROACE)

Kelly Cristina Abreu Strotbek (assistente social — se¢do de servigo social — DAE — PROACE)

Paulo Henrique Fidéncio (Pré-Reitor — Proace)
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Marcia Regina Nascimento (assistente social — secdo de servigo social — DAE — PROACE)

6. Atividades

Ne | Atividade / Descrigdo Responsavel Prazo de execucgdo

01 | Solicitagdo de beneficios: Preenchimento do formulario de avaliagcdo Discente interes- Prazo previsto em
socioecondmica no SIGA sado em receber edital

beneficios do PAE

02 | Ranqueamento: realizado no SIGA a partir de comando emitido pelo Servigo Social - 12 dia util apds
Servigo Social da Proace. O ranqueamento dos discentes é feito em SIGA fechamento do
ordem decrescente de IVS sistema de

preenchimento

03 | Divulgagdo da situagdo de cada discente (excedente ou pré- Servigo Social Prazo previsto em
classificado) no SIGA. edital

05 | Publicagdo das datas para entrega de documentagdo comprobatdria: | Servigo Social Prazo previsto em
dividir os discentes pré-classificados em grupos, de acordo com a edital
ordem alfabética, para entrega em datas consecutivas.

06 | Recepgcdo de documentagdo comprobatodria dos dados informados | Servigo Social, Prazo minimo: uma
durante o preenchimento do F.A.S.E. Assistente semana apos

Administragdo e publicagdo da lista
outros servidores | de pré-classificagdao

07 | Analise da documentagao comprobatdria comparativamente aos Servigo Social Prazo definido pelo
dados inseridos no F.A.S.E. pelo discente Servigo Social. Varia

08 | Entrevista Social: o servico social poderd convocar o discente, bem Servigo Social de acordo com a
como solicitar a apresentacdo de outros documentos (originais dos ja quantidade de
solicitados ou mesmo outros que ndo tenham sido solicitados anteriormente). documentos.

09 | Apos finalizagdo da analise da documentagdo do discente, fazer o Servigo Social Durante a avaliagao
langamento do status “formulario deferido” ou “formuldrio socioecondmica.
indeferido” no SIGA para os discentes pré-classificados

10 | Publicagdo de outras pré-classificagdes no SIGA, cronograma de Servigo Social -
entrega documental, convocagdo para entrevistas sociais, quando
necessario: novos discentes deverdo ser pré-classificados, até que se
obtenha ndmero de beneficios = nimero de discentes classificados
com cadastro ativo

11 | Publicagdo do Resultado Parcial da Avaliagdo Socioecondmica no SIGA. | Servico Social Prazo previsto no

Edital

12 | Divulgagdo de notas na pagina institucional informando o Resultado Diretoria de Apods a liberagdo do

Parcial da avaliagdo socioeconémica Assisténcia resultado no SIGA.
Estudantil

13 | Interposicao de recursos no SIGA por discentes que discordarem do Discente Prazo previsto em
Resultado Parcial edital

14 | Andlise do recurso interposto: o Servico Social deve analisar os Servigo social Prazo definido pelo
recursos e disponibilizar ao discente o resultado da andlise. Servigo Social

15 | Publicagdo do Resultado Final da Avaliagdo Socioecon6mica no SIGA. Servigo social Prazo previsto em

edital

16 | Divulgagdo de notas na pagina institucional informando o Resultado Diretoria de Apods a liberagdo do
Final da avaliagdo socioeconémica Assisténcia resultado no SIGA.

Estudantil

17 | Escolha no SIGA dos beneficios que desejam receber. Ao escolher um Discente Prazo previsto em
beneficio os discentes estdo cientes das regras para recebimento de edital
cada um.

18 | Resultado Final da Classificacdo para recebimento dos beneficios do Diretora de Prazo previsto em
PAE. Os discentes serdo classificados de acordocom o IVS e a Assisténcia edital
guantidade de beneficios disponibilizados. Estudantil

19 | Realizar agOes especificas para implementac¢do de cada um dos Diretora de 1 semana apos
beneficios do PAE* Assisténcia publicagdo do

Estudantil resultado final

20 | Encaminhar a Proplan dados bancarios de novos discentes Assistente de 2 semanas apos

beneficiarios, ou alteragcdes em dados de discentes ja cadastrados Administragao publicagdo do
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resultado final

*
cada um dos beneficios do PAE

21 | Verificar cumprimento pelos discentes de normas especificas para

Pedagoga e

Assistente Adm.

Mensalmente,
durante toda a
vigéncia do
beneficio

dos beneficios

22 | Emissdo de ordem de pagamento contendo relagdo de discentes que
cumpriram os regulamentos/normas e estdo aptos ao recebimento

Diretora de
Assisténcia
Estudantil

Mensalmente, até
o dia 25 de cada
més

23 | Encaminhar ordem de pagamento para PROPLAN e arquiva
comprovante da entrega

Assistente de
Administracdo

Mensalmente, até
o dia 25 de cada
més

24 | Realizar cadastramento do pagamento e encaminhar aos bancos Proplan Mensalmente, até
o dia 05 do més
subsequente

25 | Enviar informagao a Diretoria de Assisténcia Estudantil quanto aos Proplan Mensalmente

pagamentos realizados com sucesso, bem como aos ndo realizados,
citando o motivo para a ndo realizagdo

26 | Arquivar comprovante de pagamento em processo Proplan Mensalmente

27 | Entrar em contato com o discente, corrige os dados, envia nova Diretora de Mensalmente

ordem de pagamento a Proplan Assisténcia
Estudantil
28 | Realizar langamento de pagamentos efetuados em planilha para Diretora de Mensalmente
acompanhamento do uso do recurso Pnaes pela Proace Assisténcia
Estudantil

especifica na Proace

29 | Arquivar notificagcdao de pagamentos emitido pela Proplan em pasta

Assistente em
Administracao

Mensalmente

*
POPs especificos para detalhar os procedimentos relativos a cada um dos beneficios do PAE estao disponiveis

7. Lista de contatos para realizagdo da agdo

Nome voip celular e-mail
Albér Carlos Alves Santos 8118 (38) 3532-1200 | servicosocialdiamantina.proace@ufvjm.edu.br
Alyne de Jesus M. da Silva 8115 (38) 3532-1200 | alyne.moreira@ufvim.edu.br
Amanda de Souza A. Ribas - (33) 3529-2700 | servicosocialmucuri.proace@ufvjm.edu.br
Danielle C. Leite Pimenta 8019 (38) 3532-1200 | dae.proace@ufvijm.edu.br
Elen Paraiso 6870 (38) 3532-6870 | elen.paraiso@ufvjm.edu.br
Eugenio Nunes Silva Brito - (38) 3829-3101 | eugenio.nunes@ufvjm.edu.br
Francisca Helena da Silva Dutra | - (33) 3529-2700 | francisca.dutra@ufvijm.edu.br
Katia V. S. Lepesqueur Landim - (38) 3677-9950 | katia.lepesqueur@ufvjm.edu.br
Kelly Cristina Abreu Strotbek 8118 (38) 3532-1200 | servicosocialdiamantina.proace@ufvjm.edu.br
Paulo Henrique Fidéncio 8120 (38) 3532-1200 | proace@ufvjm.edu.br
Marcia Regina do Nascimento 8118 (38) 3532-1200 | servicosocialdiamantina.proace@ufvijm.edu.br

8. Definigbes / Legenda

CNIS — Cadastro Nacional de Informagdes Sociais

F.A.S.E — Formulario de Avaliagdo Socioecondémica

IVS — indice de Vulnerabilidade Socioecondmica

PAE — Programa de Assisténcia Estudantil

PNAES — Programa Nacional de Assisténcia Estudantil
PROPLAN — Prd-Reitoria de Planejamento e Or¢camento
PROACE — Pré-Reitoria de Assuntos Comunitarios e Estudantis
SIGA - Sistema de Gestdo Académica
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9. Material de suporte

Decreto n? 7.234 de 19/07/2010, que dispde sobre o Programa Nacional de Assisténcia Estudantil — PNAES
Decreto n? 7.416, de 30/12/2010, que regulamenta a concessdo de bolsas para desenvolvimento de atividades de

ensino e extens3do universitaria.

Resolugdo CONSU/UFVIM n@ /2016 - Politica de Assisténcia Estudantil da UFVJM — PAEST

Resolu¢do CONSU/UFVIM n2 /2016 — Regulamento da Bolsa Integragdo do PAE/PROACE/UFVIM
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11. Elaboragao, aprovacao, publica¢ao, revisao

Atividade

Data

Nome

Fungao

Data da
elaboragao

06/09/2016

Leida Calegario de Oliveira e Danielle Christine Leite Pimenta

Pré-reitora e Diretora de
Assisténcia Estudantil

Data da
aprovagao

Data da
publicagao

Data da revisao

12. Histérico de revisdes

Versao

Data Descricao das mudangas

Requisitado por:
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