Pro-Reitoria de Assuntos
Comunitdrios e Estudantis

N UFVIM

ry )
PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO POP N21.12.1
, Versdo N9
Ministério da Educacao
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri — UFVIM Data de Aprovagao
Pro-Reitoria de Assunto Comunitarios e Estudantis - PROACE Data de Publicacao
Diretoria de Assisténcia Estudantil - DAE
Secao de bolsas e moradia Data da dltima
revisao
Elaborador por | Danielle Christine Leite Pimenta e Leida Calegario de Oliveira Data da elaboragdo | 23/05/2016

Gestor Elen Andrade Paraiso
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1. Descrigcao

Solicitacdo de desligamento da Bolsa Integracdo é o processo onde o discente classificado para recebimento da
mesma deseja se desvincular para receber outra modalidade de bolsa institucional, uma vez que ndo é permitido
acumulo destes beneficios. Ao adotar esse procedimento o discente tem garantido o seu beneficio durante o periodo
para o qual foi classificado, podendo solicitar reativacdo da Bolsa a qualquer momento durante sua vigéncia.

2. Objetivos

Sdo objetivos do processo de solicitacdo de desligamento da Bolsa Integracdo:
l. Evitar acimulo de bolsas institucionais.
. Possibilitar ao estudante retornar a Bolsa Integracdo durante o periodo de vigéncia da mesma.

3. Publico Alvo

Discentes classificados para recebimento da Bolsa Integracao.

4. Pré-requisitos

I.  Tersido classificado para o recebimento da Bolsa Integracao.

5. Responsaveis

Elen Andrade Paraiso (assistente em administragcdo — secretaria administrativa — DAE — PROACE).
Eugenio Nunes Silva Brito (assistente em administracdo — DAE — PROACE).

Katia Vieira Souto Lepesqueur Landim (assistente em administragdo — DAE — PROACE).

Francisca Helena da Silva Dutra (assistente em administragdo — DAE — PROACE).

6. Atividades

N2 | Atividade / Descrigdo Responsavel Prazo de execugao
01 | Solicitar o desligamento da Bolsa Integragdo, por meio de um | Discente Qualquer
formulario. momento durante
a vigéncia
02 | Receber e protocolar a solicitacdo de desligamento da Bolsa | Secretaria Qualquer
Integragdo na DAE. administrativa | momento durante
da DAE a vigéncia
03 | Encaminhar a solicitagao de desligamento da Bolsa Integragdo a | Secretaria Apds protocolo da
Secdo de Bolsas e Moradia administrativa | solicitacdo de
da DAE desligamento
04 | Preencher planilha informando o desligamento da Bolsa | Secdo de Imediatamente
Integracao. bolsas e apods recebimento
moradia da solicitacao
05 | Suspender o pagamento da Bolsa Integracao Secao de Imediatamente
bolsas e apods recebimento
moradia da solicitacao
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7. Lista de contatos para realizagdo da ag¢ao

Nome voip Celular/ telefone | e-mail
Elen Andrade Paraiso 6870 | (38) 3532-6870 | elen.paraiso@ufvjm.edu.br
Eugenio Nunes Silva Brito - (38) 3829-3101 | eugenio.nunes@ufvjm.edu.br
Francisca Helena da Silva Dutra - (33) 3529-2700 | francisca.dutra@ufvijm.edu.br
Katia Vieira S. Lepesqueur Landim - (38) 3677-9950 | katia.lepesqueur@ufvjm.edu.br

8. Defini¢bes / Legenda

DAE - Diretoria de Assisténcia Estudantil
PAE — Programa de Assisténcia Estudantil
PROACE — Pro-Reitoria de Assuntos Comunitarios e Estudantis

9. Material de suporte

Decreto n? 7.234 de 19/07/2010, que dispde sobre o Programa Nacional de Assisténcia Estudantil — PNAES
Decreto n? 7.416, de 30/12/2010, que regulamenta a concessdo de bolsas para desenvolvimento de atividades de
ensino e extensao universitaria.

Resolucdo CONSU/UFVIM n® /2016 - Politica de Assisténcia Estudantil da UFVIM — PAEST

Resolu¢do CONSU/UFVIM n® /2016 — Regulamento da Bolsa Integracdo do PAE/PROACE/UFVIM

10. Fluxograma do processo
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desligamento da
Bolsa Integragio
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secio debaolsas e morad
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PROCESSO DE SOLICITACAO DE DESLIGAMENTO

Preenche planiha
informando o
desligamerto da Bolsa
Integragio

Suspende o
pagamento da Bolsa
Integragio

Secdo de bolsas e moradia

11. Elaboragdo, aprovacao, publicacao, revisao

Atividade Data Nome Funcgao

Data da 23/05/2016 | Danielle Christine Leite Pimenta e Leida Calegério de Oliveira Diretora de Assisténcia
elaboragao Estudantil e Pré-reitora
Data da
aprovacao
Data da
publicagdo
Data da revisao

12. Histérico de revisoes

Versao Data Descri¢dao das mudangas Requisitado por:
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