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Objetivos de Aprendizagem: Ao
final do curso o participante sera
capaz de compreender o Plano
Anual de Contratacdes - PAC da
UFVJM, visando a maximizacao dos
resultados  institucionais, bem
como aumentar sua compreensao
dos procedimentos para elaboracao
do PAC.
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Principais Topicos:

Base legal e contexto da IN n?
1/2019

Etapas;
Cronograma e

Metodologia de elaboracao do PAC da
UFV]JM.




Espaco para Perguntas
g




Base Legal

Art. 174. Como agente normativo e regulador da atividade
Constituicao \\ econdmica, o Estado exercerd, na forma da lei, as fungdes de

Federal de \flscallzagao, |n,ce.nt|vo_e _plapejamento, sendo. este determinante
para o setor publico e indicativo para o setor privado.

1988

Lei n2 8.666,
de 1993

LC n2 101,
de 2000
LRF




Contexto
-

Sistemade
Planejamentoe
INn25, de2017 Contrat =
| n= /) ~
l\ Reestruturaomodelo
o Acdrddon? 2.622/2015 dec?nméo
Recomendagdes reforcam os servigo.
estudos internos: Instrumentaliza afase
* Documento que de planejamento.
EstudosInternos materialize oplanode
) aquisides;
Necessidade de » Aprovado pela alta
estabelecer administrag3o;
instrumentos de * Divulgagdo nainternet;
govemanacoSg  * Acompanhamentods

eXecugao;




Acordao TCU n22.622/2015

“9.2.1. Oriente as organizacoes sob sua esfera de atuacao a:”

(...)

“9.2.1.12. executar o processo de planejamento das aquisicoes,

contemplando, pelo menos:”

“...documento que materialize o plano de aquisicoes...”

“...aprovac¢do pela mais alta autoridade da organizag¢do, do

n

plano de aquisicoes;...” “...divulgacdo do plano de aquisicoes

n

na internet;...” “...acompanhamento periodico da execucgédo do

plano, para correcao de desvios;...”




Acordao TCU n22.622/2015

Também foi recomendado a Secretaria de Orcamento Federal
que, “com base no art. 20, I, do Decreto 8.189/2014, inclua nas
normas de elaboracdo do orcamento federal a obrigatoriedade

de as organizagbes encaminharem, juntamente com as
propostas orcamentdrias, documento que materialize a gestéo
de riscos das aquisicoes relevantes, contendo identificacdo,

andlise, avaliagdo e tratamento dos riscos”

(item 9.6 do Acdérdao 2622/2015-TCU-Plenario)




Plano Anual de Contratacoes (PAC)
-]

O que é?

E um documento que consolida todas as contratacdes que o
orgao ou entidade pretende realizar ou prorrogar, no
exercicio subsequente.

O que deve constar no Plano?

Todas as contratacdes de bens e servicos, inclusive obras,
servicos de engenharia e contratacbes de solucdoes de
tecnologia da informacao e comunicacoes, que se pretendem
realizar ou prorrogar no exercicio subsequente.




Plano Anual de Contratacoes (PAC)

-]
E obrigatério?

Sim, pelos oOrgaos integrantes da Administracao Publica
federal direta, autarquica e fundacional.

Art. 12. Na execucdo do PAC, o setor de licitacbes devera
observar se as demandas a ele encaminhadas constam da
listagem do Plano vigente.

Ou seja, somente podera ser adquirido ou contratado os bens e
servicos que forem previamente registrados no PAC.




Plano Anual de Contratacoes (PAC)

Sendo assim, neste ano somente estao sendo licitados os itens
constantes no PAC 2021, que foi elaborado no ano passado.

Vejamos um caso pratico na analise juridica de um processo de
compras:

PARECER n. 00135/2020/NLC/ETRLIC/PGF/AGU
INTERESSADOS: UFVIM
ASSUNTOS: PREGAO ELETRONICO

Item 14 - Devera ser atestado nos autos, também, que a presente contratacdo
estd contemplada no Plano Anual de Contratacoes da entidade, em
atendimento a Instrucdo Normativa n® 01/2019, da Secretaria de Gestdo do
Ministério da Economia




PROCESSO DE ELABORACAO

AR

Setor ° Setorde
¢ Requmtante Licitagdes
. .

. ldenuﬁcaas + Consolida as
necessidades de demandas - Plano
compra e Anud de
contratacdo de Contratagdes.
bensservgxi « Enviaasdemandas
obras e solucoes de consolidadas a
TIC. autoridade

« Apresenta maxima.
demandaao Setor

de LiotagPes.

Autoridade
Maxima

« Analisa os itens a

serem  contratados
ou adquiridos.

* Aprova, reprova,

devolve para
redimensionar e
envia ao Ministério da
Economia.

+ Divuigagio

simplificada no Portal
dos 6rgdos e
entidades da versao
enviadaao ME.

. Apos m@m"

eacada
redimensicnado
(nova versdo).

@

+ Adequagaoa
proposta
o:gamentara se

AnJallzagao e
complementagio
de itens, com
justificativa da

Autoridade Maxima




12 Etapa de Elaboracao
- /"7

Os servidores que atuarao como requisitantes deverao:

Identificar as compras e contratacoes que pretendem
realizar ou prorrogar no exercicio subsequente,
observando o teto orcamentario da sua unidade;

Preencher as planilhas de levantamento das demandas
(modelos serao disponibilizados);

Enviar, via e-mail, as planilhas ao gestor da unidade
orcamentaria.




12 Etapa de Elaboracao

Os gestores de unidades orcamentarias deverao:

Juntar as planilhas ao processo no SEI;

Aprovar as demandas apresentadas nas planilhas por
meio de despacho no SEI;

Encaminhar o processo, via SEI, a Divisdo de Licitacoes
(DLI);




22 Etapa de Elaboracao

O Setor de Licitacoes devera:

Analisar as demandas encaminhadas pelos gestores de
unidade;

Agregar, sempre que possivel, as demandas referentes a
objetos de mesma natureza;

Cadastrar os itens no sistema de Planejamento e
Gerenciamento das Contratacoes - PGC;

Adequar e consolidar o PAC;

Encaminhar o PAC para aprovacao da autoridade maxima
do orgao.




22 Etapa de Elaboracao

A Diretoria de Patrimonio e Materiais devera:

Analisar as demandas dos itens de estoque encaminhadas
pelos gestores de unidade;

Agregar, sempre que possivel, as demandas referentes a
objetos de mesma natureza;

Cadastrar, Adequar e Consolidar estas demandas no
sistema de Planejamento e Gerenciamento das
Contratacoes - PGC




32 Etapa de Elaboracao
T

A Autoridade maxima do orgao devera:

Aprovar ou niao o PAC e, em seguida, encaminha-la ao
Ministério da Economia.




Duvidas?




Cronograma de Elaboracao

A Instrucao Normativa 01/2019 do Ministério da
Economia (ME) estabelece os seguintes prazos:

Envio pelas areas requisitantes dos itens que pretendem Até 01/04
contratar ao setor de licitacoes

Consolidacao dos itens e cadastramento do Plano pelo setor  Até 15/04
de licitacoes

Aprovacao do Plano pela autoridade competente e envio ao Até 30/04
ME




Cronograma de Elaboracao
- /"7

A Instrucao Normativa 01/2019 do Ministério da Economia
(ME) estabelece os seguintes prazos:

*Quinzena
— wowniods
roqul_sihptos ' Periodo de aprovagio e redimensionamento Lg A 4
12 de janeiro a 12 de abril envio ao MP D M i
Até 30 de abril
Periodo de consolidagdo Bk e

12 de janeiro a 15 de abril
) redimensionamento

De 16 a 30 de novembro

——— -

Jan Abr Set Nov Dez




Cronograma de Elaboracao

Apesar da IN estabelecer os prazos mencionados
anteriormente, cada instituicio podera definir rotinas,
prazos internos e responsabilidades para cada etapa do

processo de elaboracao do PAC, considerando as
peculiaridades de sua estrutura.

Fonte: https://www.gov.br/compras/pt-br/assuntos/plano-anual-de-contratacoes




Cronograma de Elaboracao
- /"7

Neste sentido, os prazos no ambito da UFVJM serao:

Envio pelas areas requisitantes dos itens que pretendem Até 26/03
contratar ao setor de licitacoes

Consolidacao dos itens e cadastramento do Plano pelo setor  Até 28/04
de licitacOes e pela Diretoria de Patrimo6nio e Materiais

Aprovacao do Plano pela autoridade competente e envio ao Até 30/04
ME




Cronograma de Elaboracao
- /"7

Neste sentido, os prazos no ambito da UFVJM serao:

Periodo de Envio pelos setores Periodo de aprovagdo e
inicializagdo requisitantes envio ao MP
Até 15 de fevereiro Até 26 de margo Até 30 de abril De 12 a 30 de setembro
Congolidacao 22 Periodo de
Até{ 28 de abril redimensionamento
De 16 a 30 de novembro

2021

Jan Mar Abr Set Nov Dez
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METODOLOGIA DE
ELABORACAO

Levantamento das Demandas




Como realizar o levantamento
]

= 1. Entrar em contato com o0s gestores de

(9 )
B2 cursos/divisoes/demais setores que
compdem a estrutura da sua respectiva
oL - Unidade  Orcamentaria  solicitando as
-— informacdes necessarias;

2. Estabelecer um prazo limite de resposta
que seja anterior ao dia 26/03;




Como realizar o levantamento

3. Formatar as planilhas recebidas de modo
que nenhuma delas esteja fora do modelo

padronizado;
X

4. Enviar as planilhas ao gestor da sua
Unidade Orcamentaria para que ele as insira
no processo no SEIL




Valores Projetados

O levantamento das demandas devera
ter como norte (limite maximo total) o
valor projetado para cada Unidade

Orcamentaria.

Exemplo:

Se para a FCBS foi projetado um valor total
de R$ 100.000,00, o somatério dos itens
pretendidos para 2022 ndo podera
superar este valor.




Valores Projetados

O wvalor projetado por Unidade
Orcamentaria foi previamente
comunicado ao gestor da Unidade
atraves do SEI

Neste valor estdo incluidos os gastos
com:

almoxarifado,
veiculo,
compra consumo (materiais comuns e de TIC),

contratacao de servicos de pessoa juridica.




Valores Projetados:
ltens de Almoxarifado

Estas demandas sdo relativas aos itens que

serdo requisitados em 2022 pela sua

unidade ao Almoxarifado da UFV]JM. Trata-se

- de itens cujo planejamento das compras e

{ w1 m apresentacio da demanda para realizacao

das licitacOoes sao de responsabilidade da
Diretoria de PatrimoOnio e Materiais.

Sao as SRPs para aquisicio de materiais de
expediente; de limpeza; quimico; laboratorial;
odontologico; hospitalar; gas GLP e tonner.




Valores Projetados:
ltens de Almoxarifado

Foi disponibilizada na pagina da UFV]JM a

) ) listas dos itens de estoque. Nesta lista tem

bl todas as informacOes necessarias para

preenchimento da planilha de
levantamento das demandas.

Sera necessario apenas vocé informar o
quantitativo demandado pela sua unidade
orcamentaria.




Valores Projetados:
ltens de Almoxarifado

O levantamento da demanda para este tipo
de item devera ser realizado em uma
planilha especifical




Valores Projetados:

Veiculo ‘combustl'velz

Estes gastos nao sao lancados no PAC
2022, portanto, nao devem estar
registrados nas planilhas, mas seus
valores deverdao ser considerados para
fins de deducao no valor total projetado
para a unidade.

Exemplo:

Se para a FAMMUC foi projetado um valor total de
R$ 100.000,00, e o valor estimado com despesas de
veiculos para 2022 for de R$ 20.000,00, a FAMMUC
terd R$ 80.000,00 como teto para as demais
despesas (compra consumo, almoxarifado e
contratagdo de servigos de pessoa juridica).




Valores Projetados:

Veiculo ‘combustl'velt

Neste sentido, € necessario que vocé
solicite ao gestor da sua unidade a
informacao de qual o valor sera destinado
a despesas com veiculos (combustivel).
Esse valor deve ser deduzido do valor
total da unidade.




Valores Projetados:

Eﬁuaséo

Valor Projetado  Compra Consumo  Contratacdo de Almoxarifado Veiculos
Servigo (especifico) (combustivel)




Valores Projetados:
Compra Consumo

Compra consumo (materiais comuns e de
T.I):

Estas demandas sao relativas aos itens
que serao requisitados pelas unidades no
cronograma de compras de 2022 e que entrarao
em licitacao para atender especificamente cada
unidade orcamentaria.




Valores Projetados:
Contratacao de Servicos

Contratacao de servicos
juridica.

Estes gastos sdo relativos a
de servicos sem dedicacao

equipamentos, etc.

de pessoa

contratacao
de mao-de-

obra exclusiva, ou seja, servicos nao
continuados, tais como: manutencao de




Duvidas?




Orientacoes de Preenchimento

das Planilhas

O levantamento das demandas é realizado item a item, ou seja,
para cada item deve haver um registro nas planilhas com as
seguintes informacoes:

SUBELEMENTO (caso o item seja de estoque): informar em
qual licitacao o item se enquadra (expediente; limpeza;
quimico; laboratorial; odontolégico; hospitalar; agua e gas;
tonner).

Operacao: Inclusao




Levantamento das demandas
-

Tipo: Material, Servico, Solucao de TIC, Obra e Servicos de
Engenharia.

OBS.: Os itens do tipo obra e servicos de engenharia serao de
cadastro exclusivo pela PROAD.

Subitem (caso o item seja material): Consumo, Permanente

OBS.: Os itens do subitem permanente serao de cadastro
exclusivo da PROAD.

Subitem (caso o item seja servico): Nao Continuado,
Continuado, Prazo Indeterminado.

OBS.: Os itens do subitem continuado e prazo indeterminado
serao de cadastro exclusivo da PROAD.




Levantamento das demandas
-

Subitem (caso o item seja solucao de TIC): Materiais de TIC,
Servicos de TIC.

Codigo: de acordo com o CATMAT/CATSERV. (ou Cadigo e-
Campus na planilha de itens de estogue, apenas)

Descricao: esta descricao é padrao de acordo com o
CATMAT/CATSERYV, ou seja, nao pode ser alterada.




Levantamento das demandas

Descricao sucinta: pode ser alterada de acordo com as
necessidades do requisitante, no entanto, recomendamos
moderacao nas alteracoes.

Unidade de fornecimento: de acordo com o
CATMAT/CATSERV.

Exemplo: caixa, unidade, rolo, metro, galao, etc.
Quantidade: quantidade a ser adquirida ou contratada.

Estimativa preliminar do valor unitario: valor unitario
estimado para o item.

Estimativa preliminar do valor total: valor total estimado
para o item.




Levantamento das demandas

Para apuracio da estimativa preliminar do valor
unitario (R$):

Nao necessita apresentar as pesquisas de precos;

Pesquisar em site confiavel (somar o valor do frete ao
produto) ou pesquisar no painel de precos
http://paineldeprecos.planejamento.gov.br/

Importante:

Informar preco de mercado para nao comprometer o
orcamento da unidade.




Levantamento das demandas

Grau de prioridade da contratacao: Baixo, Medio, Alto.

Este campo orientara o setor de licitacoes na construcao do
calendario de compras, no entanto, se todos os itens forem
cadastrados com prioridade alta, perde-se o parametro para
definicao dos prazos de compra do cronograma. Ou seja, este
campo perde sua funcao orientativa.

Data desejada para contratacao ou aquisicao: data em que a
unidade necessita que a nota de empenho seja emitida.

A partir dessa data comeca a contar o prazo para entrega do
material ou inicio da prestacao do servico.




Levantamento das demandas

-
Vinculacao ou dependéncia com outro item? Qual?: Sim ou
Nao (caso sim, indicar qual).

Exemplo: Compra de mascaras cujos filtros precisam ser trocados
periodicamente. No caso teriamos a compra de dois itens: a
mascara e a os filtros (refil). A aquisicao do filtro dependera do
sucesso da compra da mascara.

Justificativa para aquisicao ou contratacao: justificativa

sucinta.

Exemplo: material sera utilizado nas clinicas e laboratorios do
Departamento de Odontologia.




Levantamento das demandas
-

Unidade responsavel: sempre usar sigla, letra maidscula, sem
pontos, sem hifen.

Exemplo: FIH, FAMED, FCA, FCBS, IECT, PROGEP, etc.

E-mail unidade responsavel: aqui deve-se informar o e-mail
do solicitante do item.

Exemplo: se dentro da unidade da FCBS o curso de Farmacia
solicitou o item, deve ser informado o e-mail do chefe ou
coordenador do curso de Farmacia.




Levantamento das demandas
-

Telefone da unidade responsavel: aqui deve-se informar o
telefone ou voip do solicitante do item.

Exemplo: se dentro da unidade da FIH o curso de Historia
solicitou o item, deve ser informado o contato do chefe ou
coordenador do curso de Histéria.




Tutorial de Pesquisa no CATMAT

™

Links Rapidos

Assisténcia Estudantil
Calendarios Académicos
Calendarios Administrativos

Centro de Inovacdo Tecnologica
(Citec)

Compras, Licitacdes e Contratos

rimonia colacao de grau oficial
Comunicagdo Social
Concursos
Quvidoria
Pesquisa e Pds-Graduacao
Projetos com Fundacdo de Apoio
Registro e Controle Académico

Relacdes Infernacionais

Terca, 22 Janeiro 2019 11:09

Divulgado edital para selegao de
professor voluntario do Departamento
Administracao da Facsae

Terca, 22 Janeiro 2019 11:05
Abertas inscrigoes para os cursos
presenciais de inglés do NucLi

Terca, 22 Janeiro 2010 00:07

Dicom abre vaga para estagio
remunerado no setor de Eventos e
Cerimonial

Segunda, 21 Janeiro 2019 18:50

Evento no Campus JK discute
Tecnologias Transformadoras: Turismo,
Oportunidades e Servigos

> Mais noticias

Reitoria Informa

Segunda, 07 Janeiro 2016 11:44
Assessoria de Meio Ambiente conclui

e permuta entre campi 2019/1

Sexta, 21 Dezembro 2018 16:50
UFVJM divulga resultado final da migragao
Unai 2019/1

Sexta, 14 Dezembro 2018 16:07
UFVJM divulga edital Sisu 2019/1

Quarta, 21 Novembro 2018 11:42

Copese abre edital para Reopgao de
Curso, Transferéncia Externa e Obtengao
de Novo Titulo 2019/1

Quarta, 21 Novembro 2018 11:41
UFVJM divulga edital do processo seletivo
LEC 2019

Agenda

> Espetaculo Olhos D'dgua no 5° FESTA - 22 de
janeiro - Aracuai - Mais informacdes

> 0 Espelho: olhos contra 0s olhos/Projeto
Leituras - 22 de janeiro e 5 de fevereiro -
Campus JK - Mais informacdes




Tutorial de Pesquisa no CATMAT

Categorias

f d‘ Dispensas e Inexigibilidades ( 78 Arquivos )

Divisdo de Compras ( 13 Arquivos )

Pagina inicial de Licitacoes

Normas e Legislacdes

ol
ol
ol

Licitagoes ( 5146 Arquivos )
Divisao de Contratos ( 223 Arquivos )

Normas, Instrugées Normativas , Orientagoes ( 35 Arquivos )




Tutorial de Pesquisa no CATMAT

K

oM Orientacdes

f Documentos

Ordenar por : Nome | Data | Acessos [ Ascendente ]

Pagina inicial de Licitacoes

Normas e Legislacdes Orientagoes sobre Pesquisa de Pregos

e

Fale conosco

Modificado em:

]

Orientagao - Requisigdo Compras através do SIGA

|
1

Modificado em:

Instrugdes para consulta CATMAT

k7

Modificado em:

02/05/2016

15/04/2016

16/05/2018




Demais Duvidas

- ————————000000/]
Portal da Campanha do PAC
https://portal.ufvjm.edu.br/proad/campanhas/pac-2021

Perguntas Frequentes

https: ortal.ufvim.edu.br/proad/campanhas/pac-2021/perguntas-
frequentes

Divisdo de Licitacoes
E-mail: licita@ufvjm.edu.br

Diretoria de Logistica
E-mail: logistica.proad@ufvjm.edu.br




Duvidas?




