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ORIENTACOES GERAIS PARA INSERCAO DE PEDIDOS DE COMPRAS VIA E-CAMPUS

/!

REQUISICAO DE COMPRA CONSUMO

ATENGAO: o procedimento de compra consumo é realizado quando da inexisténcia do

material no Almoxarifado. Desta maneira, antes de inserir a requisicdo de compra consumo, o
solicitante precisa verificar se o produto é um item disponivel em estoque do Almoxarifado UFVJM.
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UO Req.: Unidade Orgamentaria que o usuario (requisitante) esta vinculado.
Tipo: Lista os tipos de requisi¢cdes possiveis a este usuario. Neste caso, selecione o tipo Compra
Consumo (material ).

Nova Requisit;éo nicio - Administragio - Requisico - Nova Requisicd

Incluir Nova Requigicdo
UO Req.:

\ DE ADMINISTRAGAO

Selecionar a forma que sera a aquisi¢ao:
Obs: Se a requisi¢do for referente ao cronograma anual de aquisicdes a opc¢do a ser selecionada é

Pregao.

Requisicdo de Compra de Material

Esta requisicdo é para compra de material/equipamento:

s @ PREGAQ

INEXIGIBILIDADE (Aquisicdo através de fornecedor exclusivo)
DISPENSA
CARONA (Aquisi¢3o através de licitag3o realizada por outro 6rgdo do Governo Federal)

Em caso de ddvidas entre em contato com divisdo de comprasjlicitagdes nos ramais: 1258 ou 1261

= ¢

Preencher atentamente os campos abaixo, com valor, CNPJ/CPF, nome da empresa e anexar o
arquivo correspondente ao orgamento que deve ser necessariamente em formato PDF.

Os valores devem estar corretos de acordo com os orgamentos, para evitar erro de calculo da média
ou mediana e o debito incorreto do valor na UO requisitante.

Nova Cotagdo

Walor: CNPJ/CPF:

0,01

03.273.678/0001-36 Empre"‘ EMPRESA A
Escolher arquivo | ORCAMENTO 1.3.pdf

Faga o mesmo procedimento para os trés ou mais orgamentos.
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Relagao de Cotagoes desta Requisigao

Acoes Fornecedor CNPJ/CPF Valor Unit. Data Arquivo Tipo

Excluir EMPRESA A 03.273.678/0001-36 R$ 0,01 06/08/2018 - 10:05 ORGAMENTO 1.3.pdf (81.64 KB) Cotagdo
Excluir EMPRESAB 07.681.290/0001-25 R$0,01 06/08/2019 - 10:05 ORCAMENTO 2.3.pdf (81.64 KB) Cotagdo
Excluir EMPRESA C 28.360.435/0001-66 RS 0,01 06/08/2019 - 10:05 ORGAMENTO 3.3.pdf (81.64 KB) Cotagdo

Escolha o metodologia utilizada (média ou mediana) para o calculo do valor de referéncia.

Célculo utilizado:

T

Clique em Inserir novo material

Lista de materiais requisitados

Quant
Agdo Pedida Und Codigo Material Valor Unitarioc  Valor Total

Nenhum registro encontrado!

Inserir Novo Material -
voltar passo anterior

Informe o cédigo do material ja cadastrado no e-campus ou sua breve descricio e em seguida clique
na LUPA para pesquisar e selecione o material desejado.

Incluir material

Codigo ou descricdo do Material l

Atengao: Caso o material ndao seja encontrado, sera necessario solicitar o cadastro do mesmo, no e-

o

campus na opgao Cadastro de Novo Material. Caso este servi¢o ndo esteja disponivel favor entrar
em contato com a Divisao de Apoio Pesquisa e Registro de Preco através do e-mail:
compras@ufvim.edu.br.
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Pesquisa de Material de Consumo

Digite o cddigo:

‘ 101605

ou a descricdo:
Cadigo Un Nome

Informe a quantidade o nimero do registro desse item no Plano de Contragdao Anual inserindo o nimero do
DFD (esse campo nao é obrigatdrio) e apos clicar em enviar.

Incluir material

Cédigo ou descrigao do Material

SACO DE LIXO INFECTANTE BRANCO, 50 LITROS, NAO PERFURANTE.
MEDIDAS 80X63X0,25 CM. PRODUZIDO E COMERCIALIZADO CONFORME n
LEI 8.078/90{COD. DO CONSUMIDOR), CONAMA 5 DE 05/08/93, NORMAS

4

Atencédo: Caso o material ndo seja encontrado, sera necessério solicitar o cadastro através da opgdo Cadastro de Novo Material.
Caso este servico néo esteja disponivel, entre em contato com a Divisdo de Compras pelo e-mail compras@ufvjm.edu.br.

s Quantidade Numero PAC (i) Un Valor Médio das Cotagbes Valor Sugerido

PACOTE R$0,01

Clicar Confirmar

Confirmar inclusdo de material

Cédigo ou descri¢do do Material

SACO DE LIXO INFECTANTE BRANCO, 50 LITROS, NAO PERFURANTE. MEDIDAS
80X63X0,25 CM. PRODUZIDO E COMERCIALIZADO CONFORME LEI 8.078/90(COD.
DO CONSUMIDOR), CONAMA 5 DE 05/08/93, NORMAS ABNT 7500 (SIMBOLOGIA)

Atencdo! Caso o material ndo seja encontrado, seré necessario solicitar o cadastro do mesmo,
na opcao: Cadastro de Novo Material.

Quantidade Un Valor Médio das Cotacdes Valor Total Valor Sugerido
10 PACOTE R$0,01 R$0,10 R$0,00

= EEE3
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Lista de materiais requisitados

Quant
Agdo Pedida Und Cédigo Material Valor Unitério Valor Total
10.000000 PACOTE | 101605 SACO DE LIXQ INFECTANTE BRANCO, 50 LITROS, NAQ PERFURANTE. MEDIDAS 80X63X0,25 CM, PRODUZIDO E R$0,01 R30,10

COMERCIALIZADO CONFORME LE| 8.078/90(COD. DO CONSUMIDOR), CONAMA 5 DE 05/08/93, NORMAS ABNT 7500
(SIMBOLOGIA) 9130 {CLASSIFICAGAD), 9191 (ESPECIFICAGAC) E A PORTARIA 543 DE 29/10/97 DA SVS/MS. PACOTE COM
100 UNIDADES.

Voltar passo anterior Préximo passo '

Informe os dados do local de entrega, do responsavel, marque aceito na declaracdo de veracidade e
clique em confirmar os dados e enviar.

DADOS DA ENTREGA

Informe os dados, da forma mais clara possivel, para que seja facilitada a entrega do material.
LOCAL

Campus:

Campus JK - Diamantina
Prédic:

REITORIA

Sala:

PROAD - Divisdo Compras e Licitagio

RESPONSAVEL

Nome:

ALESSANDRA PACHECO
Fone:

3B35321261

E-mail:

COMPRAS@UFVJM.EDU.BER

OBSERVAGAD

Observagio:

|E': Perto do prédic da reitoria. Melhor hordrio & & tarde, depois das 14 horas.

DEC LARAQ:\O DE VERACIDADE

Declaragdo de Veracidade:

Declaro a Divisdo de Compras que as informago tes dos org t dos & isigdo 276419 sio verdadeiras e que foram obtidas através de pesquisa de mercado.

Aceito:

) e

NOTA: Anote o nimero da sua requisicdo para verificar o andamento da mesma junto as DivisGes de
Divisdo de Apoio Pesquisa e Registro de Preco e/ou LicitacGes.
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