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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO

UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI – UFVJM

PRÓ-REITORIA DE ADMINISTRAÇÃO – PROAD

CAMPUS JK – RODOVIA MGT 367 – KM 583, N.° 5000 – ALTO DA JACUBA

CEP 39.100-000 – DIAMANTINA/MG


DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA
	Órgão: UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI - UFVJM

	Setor Requisitante (Unidade/Setor/Depto): 

	Responsável pela Demanda: 
	Matrícula/ SIAPE:  

	E-mail: 
	Telefone: 


	1. Justificativa da necessidade da contratação de serviço, considerando o Planejamento Institucional.

	Neste campo deverá ser apresentada de forma didática e minuciosa a necessidade da contratação pretendida. Esta contratação deve atender aos objetivos institucionais, assim sendo, deverá ser indicada a meta constante do planejamento institucional a ser atingida. O planejamento institucional está disponível em: xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

	2. Serviço a ser contratado

	Neste campo deverá ser relatado as soluções que compõem o serviço pretendido (exemplo: o que deve ser executado pelo contratado ou cargos a serem contratados, acompanhado do respectivo CBO) 

	3. Previsão de data em que deve ser iniciada a prestação dos serviços

	Indicar a data (previsão) em que o serviço deverá ser iniciado.

	4. Previsão dos valores da demanda

	Esta previsão deve refletir a uma estimativa prévia de valores para a contratação pretendida.

	4. Indicação do membro da equipe de planejamento e se necessário o responsável pela fiscalização

	Indicar um servidor titular e um suplente para participar do processo de planejamento da contratação
	Indicar um servidor titular e um servidor suplente para exercer a função de fiscal do futuro contrato.

	Diamantina, ____ de____________ de 2017

___________________________

Nome e assinatura do demandandte
SIAPE:
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