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Titulo Organizacdo de reunides de comiss@es permanentes vinculadas a Assessoria de Meio Ambiente
1. Descricdo

Comiss6es Permanentes:

Comissdo de Coleta Seletiva Solidaria;

Comissdo Gestora do Plano de Gerenciamento de Residuos;
Comissdo Gestora do Plano de Logistica Sustentavel;
Comissdo de Humanizagdo de Ambientes e Paisagismo.

2. Objetivos

S80 objetivos das comissfes permanentes:
l. Dar encaminhamento aos assuntos inerentes a area de atua¢édo de cada comissao;
[l.  Garantir que as demandas sejam adequadamente examinadas, atendidas, encaminhadas ou respondidas;
1. Auxiliar a Assessoria de Meio Ambiente nas questdes ambientais no ambito da UFVIM;
IV.  Atender a legislacdo pertinente em vigor.

3. Publico Alvo

Comunidade interna e externa da UFVJM, com foco principal na comunidade interna.

4. Pré-requisitos

[.  Volume de assuntos para a pauta.

5. Responsaveis

Angelo Marcio Pinto Leite — Assessor de Meio Ambiente e Coordenador das Comissdes

6. Atividades

Preencher com as atividades a serem executadas no processo, citando 0s responsaveis pela execucao e prazo para
realizagdo de cada etapa.

Exemplo:
N° | Atividade / Descricdo Responsavel Prazo de execucao
- Até 15 dias antes
01 | Definir pauta Coordenador x
da reunido
- x - Até 10 dias antes
02 | Reservar de espago fisico para reunido Secretaria x
da reunido
03 Enviar e-mail de convocagdo para reunido juntamente | Coordenador Até 10 dias antes
com a pauta aos membros Secretaria da reunido
Verificar viabilidade da reunido, caso a reuniao nao . .
L x . : Coordenador Até 05 dias antes
04 | seja viavel, cancelar reunido e enviar e-mail para o0s - x
Secretaria da reunido
membros.
05 Verificar viabilidade da reunido, caso a reunido seja Coordenador Até 05 dias antes
viavel. Secretaria da reuniao
06 | Confirmar a reserva do espaco fisico para reunido Secretaria Até 02 dias antes
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da reuniéo
Enviar e-mail para os membros reiterando a . Até 02 dias antes
07 ~ Cx Secretaria x
convocagao para reunido. da reunido
08 | Preparar lista de presenca da reunido. Secretéria Ate 2 (dois) d|_eis
antes da reunido
09 | Verificar existéncia de quérum Coordenador No n_19mento da
reunido
X . x No momento da
10 | Caso ndo exista quorum, cancelar e reagendar reunido | Coordenador reuniao
. . . x No momento da
11 | Caso exista quorum, realizar reunido Coordenador i
reunido
Registrar as discuss@es e delibera¢des dos assuntos da . Durante a
12 . Secretaria - x
reunido reunido
13 | Redigir ata/registro de reunido Secretaria Ate O? dias apos a
reuniéo
7. Lista de contatos para realizagdo da acdo
Nome voip celular e-mail
Angelo Marcio Pinto Leite 8025 (38) 9.8807-8378 | meioambiente@ufvjm.edu.br
Andreia Rezende Silva Barroso | 6894 (38) xxxxxx andreia.barroso @ufvjm.edu.br

8. Defini¢des / Legenda

N&o se aplica

9. Material de suporte

Legislacdo Ambiental vigente.

10. Fluxograma do processo
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11. Elaboracéo, aprovacao, publicagdo, revisao
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Atividade Data Nome

Data da . . - A
~ 09/04/2018 | Andreia Rezende Silva Barroso Secretéaria Comissdes

elaboragdo
Datada 29/06/2018 | Angelo Marcio Pinto Leite Assessor de Meio
aprovacao
Data_ da ~ 05/07/2018 | Andreia Rezende Silva Barroso . ~
publicagéo Administraco
Data darevisdo

12. Histérico de revisdes

Versao

Data

Descrigdo das mudangas
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