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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI
CONSELHO UNIVERSITARIO

RESOLUCAO N° XX/2024, DE XX DE XX DE XX

Dispde sobre a concessdo de auxilio aos discentes
dos cursos de graduagdo da UFVIJM para
participacdo em trabalhos de campo e visitas
técnicas.

O CONSELHO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO
JEQUITINHONHA E MUCURI, reunido em sua XX sessdo (extra)ordinaria, no dia XX de XX de
dois mil e vinte e um, considerando a importancia da realizagao dos trabalhos de campo ou de visita
técnica para a formagao dos discentes dos cursos de graduacdao da UFVJM, RESOLVE:

CAPITULO1

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Considera-se auxilio financeiro o valor pago a titulo de ajuda de custo, em territorio nacional,
destinados ao deslocamento de estudantes com matricula ativa nos cursos de graduagdo da UFVIM
para a realizagdo de trabalhos de campo ou visita técnica.

§ 1° Compreende-se por Trabalho de Campo as atividades praticas previstas nos conteudos dos
componentes curriculares dos cursos de graduacdo que impliquem no deslocamento para locais fora
da area urbana de abrangéncia dos campi da UFVIM.

§ 2° Compreende-se por Visitas Técnicas as atividades previstas nos conteudos dos componentes
curriculares dos cursos de graduagdo que visam oportunizar a formac¢ao complementar dos estudantes,
tomando consciéncia e contato com areas de formagdo e atuacdo profissional diferentes daquelas
abordadas tradicionalmente durante a formacao regular.

§ 3° Somente podera ser concedido o auxilio aos discentes dos cursos de graduagdo da UFVIM
regularmente matriculados em componentes curriculares que contenham trabalhos de campo ou
visitas técnicas.

CAPITULO 11

DA RELEVANCIA, SOLICITACAO E CONCESSAO DO AUXILIO PARA A EXECUCAO
DE TRABALHO DE CAMPO/VISITA TECNICA

Art. 2° Tanto o trabalho de campo quanto as visitas técnicas sdo importantes no processo formativo
do estudante, pois permitem articular teoria com observacao empirica e estimulam uma compreensao
da atividade académica, de maneira que suas dimensdes humanas e também técnicas sejam
aprofundadas.

Art. 3° Sdo objetivos do trabalho de campo e das visitas técnicas:



I desenvolver a capacidade de observagao e aprimorar o senso critico do estudante;
II integrar o académico ao meio sociocultural, de modo que as experiéncias de troca, pesquisa e
contato direto com espacos e sujeitos externos a academia possam alimentar reflexdes e maior

comprometimento com as demandas da sociedade;

IIT desenvolver habilidades de interagdo social, incluindo a promogdo de maior relacionamento do
académico com a comunidade;

IV fomentar atitudes para o desenvolvimento de senso de responsabilidade e de trabalho em equipe;

V promover o desenvolvimento de habilidade e técnicas de coleta de dados e de amostras de acordo
com a finalidade dos estudos;

VI desenvolver a capacidade de trabalhar com modelos analiticos e conceitos no contexto do ambiente
natural e sociocultural, na escala real dos territorios e espacos visitados;

VII desenvolver habilidades relacionadas aos procedimentos metodoldgicos adequados a pesquisa
empirica ou experimental;

VIII fomentar agdes de ensino, pesquisa ¢ extensdo que contribuam para a formagdo académica dos
estudantes, bem como com a transformacdo social das comunidades, por meio do didlogo do
conhecimento académico com os saberes regionais, tradicionais e ancestrais.

Art. 4° A carga horaria do trabalho de campo/visita técnica deve constar no plano de ensino.

§ 1° O professor responsavel pelo trabalho de campo/visita técnica devera especificar no plano de
ensino que a atividade somente ocorrera mediante a recursos disponiveis;

§ 2° O professor da disciplina com trabalho de campo/visita técnica devera prever no plano de ensino
as atividades a serem desenvolvidas caso o trabalho de campo/visita técnica ndo ocorra por conta de

inexisténcia de recursos, problemas logisticos ou outros motivos;

§ 3° Cabe ao professor da atividade apresentar, no inicio de cada semestre letivo e a
coordenagdo/departamento, o detalhamento das atividades a serem desenvolvidas, especificando:

I planejamento criterioso das atividades, explicitando o local do trabalho de campo ou da visita
técnica, os componentes curriculares/professores envolvidos, o nimero de estudantes participantes, a
estimativa de custo com didrias para os docentes, as despesas com combustivel (distancia e trajeto
estimado), os objetivos, a metodologia e materiais a serem utilizados;

II estimativa do valor do auxilio para a atividade prevista, de acordo com a base de célculo
especificada no Art. 13.

Art. 5° No processo de apreciagdo das solicitagdes de custeio e ajuda de custo para as atividades
didaticas dos cursos de graduacao, o colegiado do curso analisara as solicitacdes considerando:

I se a carga horéria da atividade esta prevista no plano de ensino;
IT Se o Trabalho de Campo envolve mais de um professor/disciplina do semestre na atividade;
III A disponibilidade de recursos financeiros para o custeio do auxilio;

Art. 6° O nao comparecimento aos trabalhos de campo/visita técnica ou abandono das atividades
previstas durante a realizagdo da pratica, independentemente dos motivos, implicard no



ressarcimento dos recursos recebidos pelo discente por meio do pagamento da Guia de Recolhimento
da Unido (GRU).

§ 1° Em casos fortuitos, que impegam a realizagdo dos trabalhos de campo/visita técnica, o discente
devera ressarcir os valores recebidos relativos aos dias em que ndo participar do trabalho de
campo/visita técnica.

§ 2° A unidade responsavel pela solicitacdo do pagamento do auxilio emitira a GRU, contendo o valor
devido e a data de vencimento.

§ 3° Caso o discente nao efetue o ressarcimento no prazo estabelecido, estara passivel as penalidades
previstas na legislacao vigente.
CAPITULO 111

DAS ATRIBUICOES DOS ENVOLVIDOS
Art. 7° Sdo responsabilidades da coordenagao de curso/chefe de departamento:

I receber e encaminhar ao colegiado de curso/cdmara departamental, para analise e deliberagdo, o
requerimento do professor ou equipe para custeio da respectiva atividade de campo/visita técnica;

IT Instruir processo SEI do tipo “Gestdo de beneficios: pagamento de bolsas e auxilios”, para
pagamento do auxilio conforme orientacdes constantes da base de conhecimento correspondente;

IIT encaminhar a relagdo de beneficiarios do auxilio via sistema institucional de gestdo de beneficios a
chefia de departamento ou direcdo da unidade académica correspondente para autorizagdo do
pagamento;

IV acompanhar cada processo, desde a aprovacdo e liberacdo de recursos para o trabalho de
campo/visita técnica até a entrega do relatorio final.

Art. 8° Sdo responsabilidades do professor ou da equipe:

I planejar e detalhar a atividade, apresentando a coordenagdo de curso/chefia de departamento
solicitacdo de auxilio para os discentes dentro do prazo estabelecido pelo Art. 11 que especifique a
disciplina, os professores envolvidos, o niumero de alunos participantes, a estimativa do valor do
auxilio para estudantes, objetivos, metodologia e materiais a serem utilizados;

I prestar o acompanhamento dos trabalhos de campo/visita técnica de seus componentes curriculares,
exercendo e zelando pelo cumprimento das normas proprias da atividade;

III realizar prestacdo de contas via Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens (SCDP) no prazo de
5 (cinco) dias apos a realizagdo da atividade, constando relatério das atividades realizadas e relacdo
dos beneficiarios participantes de modo a comprovar a adequagdo da aplicacdo dos recursos publicos;

IV informar a coordenagdo/departamento caso exista desisténcia ou auséncia dos estudantes nas
atividades previstas.

Art. 9° Cabe ao estudante fornecer todos os dados necessarios para o pagamento do auxilio e
participar das atividades de campo ou visita técnica, respeitando as normas estabelecidas e executando
as tarefas pertinentes a respectiva atividade realizada.

Art. 10 Cabe a dire¢do da unidade académica/chefia de departamento encaminhar, a cada inicio de
semestre letivo a Divisdo Contabil/Pro-Reitoria de Planejamento e Orgcamento (Proplan), todo o
processo para efetivagdo do pagamento dos auxilios aos discentes, observando as normas vigentes.



Art. 11 Nao sera concedido auxilio financeiro aos discentes participantes de atividades de campo, nas
quais as despesas com alimentacao e hospedagem ja estejam contempladas.

CAPITULO IV
DOS PRAZOS E VALORES

Art. 12 A solicita¢do do auxilio devera ser realizada pelo docente em até 05 (cinco) dias Uteis apos o
fim do periodo de ajuste de matricula, do semestre letivo vigente, junto a coordenacdo de
curso/chefia de departamento, e esta devera encaminhar a solicitagdo, com aprovacao do colegiado
de curso/cdmara departamental, para a direcdo/departamento/diretoria nos proximos 10 (dez) dias
uteis.

Art. 13 O valor do auxilio para trabalho de campo/visita técnica devera contemplar o custeio da
alimentacdo, hospedagem ou ambos.

§ 1° Os discentes participantes do trabalho de campo/visita técnica poderdo solicitar auxilio,
conforme descrito no art. 2°, nas seguintes modalidades:

1 5% do valor da bolsa de iniciacdo cientifica CAPES para custeio apenas de alimentagdo (por dia);

I 7,5% do valor da bolsa de iniciagdo cientifica CAPES para custeio apenas de hospedagem (por
dia);

I 12,5% do valor da bolsa de iniciagdo cientifica CAPES para custeio de hospedagem e
alimentagdo (por dia).

§ 2° O estudante contemplado fara jus a um numero de auxilios correspondente aos dias e periodos
descritos para a atividade do componente curricular no qual esta regularmente matriculado.

§ 3° Em visitacdes realizadas em capitais nacionais, haverd um pagamento adicional de 2,5% do valor
da bolsa de iniciagdo cientifica CAPES por dia para custeio de hospedagem.

Art. 14 O pagamento do auxilio ¢ facultativo e estara condicionado a disponibilidade or¢amentaria
dos cursos e a decisdo do colegiado de curso/cdmara departamental.

Art. 15 Cursos que possuam uma defini¢do expressa do quantitativo de carga horéria para Trabalho
de Campo ou visita técnica em sua Diretriz Curricular Nacional (DCN) ou parecer do Conselho
Nacional de Educagdo (CNE) deverdo ter assegurados recursos financeiros suficientes para
efetivagao das atividades especificadas em PPC.

§ 1° O pagamento de auxilio para estudantes de cursos que se enquadram nas situagdes previstas
neste artigo poderd ser realizado sem a necessidade de aprovagdo semestral do colegiado de curso
nas disciplinas que compdem a carga horaria obrigatéria minima prevista em sua DCN ou parecer
CNE;

§ 2° O pagamento de auxilio para estudantes que se enquadram nas situacdes previstas neste artigo
em atividades que extrapolam a carga horaria minima prevista em sua DCN ou parecer CNE estara
condicionado a disponibilidade orcamentéria dos cursos e a decis@o do colegiado de curso/cdmara
departamental.

§ 3° Nas situagdes previstas neste artigo, ndo se aplicam as determinagdes dispostas nos § 1° e § 2°
contidos no Art. 4 desta resolucao;



CAPITULO V

DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 15 O auxilio concedido na forma da presente resolugdo € pessoal e intransferivel e s6 pode ser
utilizado para os fins determinados, com a previsao de liberagao condicionada ao cumprimento dos
prazos estabelecidos e a entrega da documentacdo exigida, podendo ser acumulado com outras
bolsas, auxilios ou beneficios.
Art. 16 O cumprimento desta resolugdo esta condicionado a disponibilidade or¢amentéria.
Art. 17 A execucdo orcamentdria e financeira das despesas objeto desta resolucdo observard as
disposi¢oes da Lei de Diretrizes Or¢camentarias (LDO), Lei Or¢amentaria Anual (LOA), do Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP) e do Manual Técnico de Orgamento (MTO)
vigentes no respectivo exercicio, além das normas vinculantes e as alteracdes posteriores emitidas

pela Secretaria do Tesouro Nacional (STN) e pela Secretaria de Orgamento Federal (SOF).

Art. 18 Os casos omissos ou controversos na aplicagdo desta resolucdo serdo encaminhados ao
CONSU para analise e deliberacao.

Art. 19 Esta resolucdo ndo se aplica aos cursos de graduagdo que possuem resolugdo propria vigente
normatizando o pagamento de auxilios.

Art. 20 Revoga-se a Resolugdo N°. 24, de 05 de julho de 2018.

Art. 21 Esta resolucdo entrara em vigor na data da sua publicagao.

HERON LAIBER BONADIMAN

Presidente do Conselho Universitario



MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI
CONSELHO UNIVERSITARIO

RESOLUCAO N° XX/2024, DE XX DE XX DE XX

Dispde sobre a concessdo de auxilio aos discentes
dos cursos de graduagdo da UFVIJM para
participacdo em trabalhos de campo e visitas
técnicas.

O CONSELHO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO
JEQUITINHONHA E MUCURI, reunido em sua XX sessdo (extra)ordinaria, no dia XX de XX de
dois mil e vinte e um, considerando a importancia da realizagao dos trabalhos de campo ou de visita
técnica para a formagao dos discentes dos cursos de graduacdao da UFVJM, RESOLVE:

CAPITULO1

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Considera-se auxilio financeiro o valor pago a titulo de ajuda de custo, em territorio nacional,
destinados ao deslocamento de estudantes com matricula ativa nos cursos de graduagdo da UFVIM
para a realizagdo de trabalhos de campo ou visita técnica.

§ 1° Compreende-se por Trabalho de Campo as atividades praticas previstas nos conteudos dos
componentes curriculares dos cursos de graduacdo que impliquem no deslocamento para locais fora
da area urbana de abrangéncia dos campi da UFVIM.

§ 2° Compreende-se por Visitas Técnicas as atividades previstas nos conteudos dos componentes
curriculares dos cursos de graduagdo que visam oportunizar a formac¢ao complementar dos estudantes,
tomando consciéncia e contato com areas de formagdo e atuacdo profissional diferentes daquelas
abordadas tradicionalmente durante a formacao regular.

§ 3° Somente podera ser concedido o auxilio aos discentes dos cursos de graduagdo da UFVIM
regularmente matriculados em componentes curriculares que contenham trabalhos de campo ou
visitas técnicas.

CAPITULO 11

DA RELEVANCIA, SOLICITACAO E CONCESSAO DO AUXILIO PARA A EXECUCAO
DE TRABALHO DE CAMPO/VISITA TECNICA

Art. 2° Tanto o trabalho de campo quanto as visitas técnicas sdo importantes no processo formativo
do estudante, pois permitem articular teoria com observacao empirica e estimulam uma compreensao
da atividade académica, de maneira que suas dimensdes humanas e também técnicas sejam
aprofundadas.

Art. 3° Sdo objetivos do trabalho de campo e das visitas técnicas:



I desenvolver a capacidade de observagao e aprimorar o senso critico do estudante;
II integrar o académico ao meio sociocultural, de modo que as experiéncias de troca, pesquisa e
contato direto com espacos e sujeitos externos a academia possam alimentar reflexdes e maior

comprometimento com as demandas da sociedade;

IIT desenvolver habilidades de interagdo social, incluindo a promogdo de maior relacionamento do
académico com a comunidade;

IV fomentar atitudes para o desenvolvimento de senso de responsabilidade e de trabalho em equipe;

V promover o desenvolvimento de habilidade e técnicas de coleta de dados e de amostras de acordo
com a finalidade dos estudos;

VI desenvolver a capacidade de trabalhar com modelos analiticos e conceitos no contexto do ambiente
natural e sociocultural, na escala real dos territorios e espacos visitados;

VII desenvolver habilidades relacionadas aos procedimentos metodoldgicos adequados a pesquisa
empirica ou experimental;

VIII fomentar agdes de ensino, pesquisa ¢ extensdo que contribuam para a formagdo académica dos
estudantes, bem como com a transformacdo social das comunidades, por meio do didlogo do
conhecimento académico com os saberes regionais, tradicionais e ancestrais.

Art. 4° A carga horaria do trabalho de campo/visita técnica deve constar no plano de ensino.

§ 1° O professor responsavel pelo trabalho de campo/visita técnica devera especificar no plano de
ensino que a atividade somente ocorrera mediante a recursos disponiveis;

§ 2° O professor da disciplina com trabalho de campo/visita técnica devera prever no plano de ensino
as atividades a serem desenvolvidas caso o trabalho de campo/visita técnica ndo ocorra por conta de

inexisténcia de recursos, problemas logisticos ou outros motivos;

§ 3° Cabe ao professor da atividade apresentar, no inicio de cada semestre letivo e a
coordenagdo/departamento, o detalhamento das atividades a serem desenvolvidas, especificando:

I planejamento criterioso das atividades, explicitando o local do trabalho de campo ou da visita
técnica, os componentes curriculares/professores envolvidos, o nimero de estudantes participantes, a
estimativa de custo com didrias para os docentes, as despesas com combustivel (distancia e trajeto
estimado), os objetivos, a metodologia e materiais a serem utilizados;

II estimativa do valor do auxilio para a atividade prevista, de acordo com a base de célculo
especificada no Art. 13.

Art. 5° No processo de apreciagdo das solicitagdes de custeio e ajuda de custo para as atividades
didaticas dos cursos de graduacao, o colegiado do curso analisara as solicitacdes considerando:

I se a carga horéria da atividade esta prevista no plano de ensino;
IT Se o Trabalho de Campo envolve mais de um professor/disciplina do semestre na atividade;
III A disponibilidade de recursos financeiros para o custeio do auxilio;

Art. 6° O nao comparecimento aos trabalhos de campo/visita técnica ou abandono das atividades
previstas durante a realizagdo da pratica, independentemente dos motivos, implicard no



ressarcimento dos recursos recebidos pelo discente por meio do pagamento da Guia de Recolhimento
da Unido (GRU).

§ 1° Em casos fortuitos, que impegam a realizagdo dos trabalhos de campo/visita técnica, o discente
devera ressarcir os valores recebidos relativos aos dias em que ndo participar do trabalho de
campo/visita técnica.

§ 2° Caso o discente ndo efetue o ressarcimento no prazo estabelecido, estara passivel as penalidades
previstas na legislag@o vigente.
CAPITULO 111

DAS ATRIBUICOES DOS ENVOLVIDOS
Art. 7° Sdo responsabilidades da coordenacdo de curso/chefe de departamento:

I receber e encaminhar ao colegiado de curso/camara departamental, para analise e deliberacdo, o
requerimento do professor ou equipe para custeio da respectiva atividade de campo/visita técnica;

I Instruir processo SEI do tipo “Gestdo de beneficios: pagamento de bolsas e auxilios”, para
pagamento do auxilio conforme orientagdes constantes da base de conhecimento correspondente;

III encaminhar a relagdo de beneficiarios do auxilio via sistema institucional de gestdo de beneficios a
chefia de departamento ou direcdo da unidade académica correspondente para autorizagdo do
pagamento;

IV acompanhar cada processo, desde a aprovacdo e liberacdo de recursos para o trabalho de
campo/visita técnica até a entrega do relatorio final.

Art. 8° Sao responsabilidades do professor ou da equipe:

I planejar e detalhar a atividade, apresentando a coordenagdo de curso/chefia de departamento
solicitagdo de auxilio para os discentes dentro do prazo estabelecido pelo Art. 11 que especifique a
disciplina, os professores envolvidos, o niimero de alunos participantes, a estimativa do valor do
auxilio para estudantes, objetivos, metodologia e materiais a serem utilizados;

IT prestar o acompanhamento dos trabalhos de campo/visita técnica de seus componentes curriculares,
exercendo e zelando pelo cumprimento das normas proprias da atividade;

III realizar prestagdo de contas via Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens (SCDP) no prazo de
5 (cinco) dias apos a realizagdo da atividade, constando relatério das atividades realizadas e relacdo
dos beneficiarios participantes de modo a comprovar a adequacdo da aplicagao dos recursos publicos;

IV informar a coordenagao/departamento caso exista desisténcia ou auséncia dos estudantes nas
atividades previstas.

Art. 9° Cabe ao estudante fornecer todos os dados necessarios para o pagamento do auxilio e
participar das atividades de campo ou visita técnica, respeitando as normas estabelecidas e executando
as tarefas pertinentes a respectiva atividade realizada.

Art. 10 Cabe a direcdo da unidade académica/chefia de departamento encaminhar, a cada inicio de
semestre letivo a Divisdo Contabil/Pro-Reitoria de Planejamento ¢ Orcamento (Proplan), todo o
processo para efetivagdo do pagamento dos auxilios aos discentes, observando as normas vigentes.

Art. 11 Nao seréd concedido auxilio financeiro aos discentes participantes de atividades de campo, nas
quais as despesas com alimentacao e hospedagem ja estejam contempladas.



CAPITULO IV
DOS PRAZOS E VALORES

Art. 12 A solicitacao do auxilio devera ser realizada pelo docente em até 05 (cinco) dias uteis apos o
fim do periodo de ajuste de matricula, do semestre letivo vigente, junto a coordenacdo de
curso/chefia de departamento, e esta devera encaminhar a solicitagdo, com aprovacdo do colegiado
de curso/cdmara departamental, para a direcdo/departamento/diretoria nos proximos 10 (dez) dias
uteis.

Art. 13 O valor do auxilio para trabalho de campo/visita técnica devera contemplar o custeio da
alimentacdo, hospedagem ou ambos.

§ 1° Os discentes participantes do trabalho de campo/visita técnica poderdo solicitar auxilio,
conforme descrito no art. 2°, nas seguintes modalidades:

1 5% do valor da bolsa de iniciagdo cientifica CAPES para custeio apenas de alimentagdo (por dia);

IT 7,5% do valor da bolsa de iniciacdo cientifica CAPES para custeio apenas de hospedagem (por
dia);

I 12,5% do valor da bolsa de iniciagdo cientifica CAPES para custeio de hospedagem e
alimentagao (por dia).

§ 2° O estudante contemplado fara jus a um numero de auxilios correspondente aos dias e periodos
descritos para a atividade do componente curricular no qual esta regularmente matriculado.

§ 3° Em visitag0es realizadas em capitais nacionais, havera um pagamento adicional de 2,5% do valor
da bolsa de iniciagdo cientifica CAPES por dia para custeio de hospedagem.

Art. 14 O pagamento do auxilio ¢ facultativo e estara condicionado a disponibilidade orcamentaria
dos cursos e a decisdo do colegiado de curso/cdmara departamental.

Art. 15 Cursos que possuam uma defini¢do expressa do quantitativo de carga horaria para Trabalho
de Campo ou visita técnica em sua Diretriz Curricular Nacional (DCN) ou parecer do Conselho
Nacional de Educacdo (CNE) deverdo ter assegurados recursos financeiros suficientes para
efetivacdo das atividades especificadas em PPC.

§ 1° O pagamento de auxilio para estudantes de cursos que se enquadram nas situagdes previstas
neste artigo podera ser realizado sem a necessidade de aprovagdo semestral do colegiado de curso
nas disciplinas que compdem a carga horaria obrigatoria minima prevista em sua DCN ou parecer
CNE;

§ 2° O pagamento de auxilio para estudantes que se enquadram nas situagdes previstas neste artigo
em atividades que extrapolam a carga horaria minima prevista em sua DCN ou parecer CNE estara
condicionado a disponibilidade or¢camentaria dos cursos e a decisdo do colegiado de curso/cdmara
departamental.

§ 3° Nas situagdes previstas neste artigo, ndo se aplicam as determinagdes dispostas nos § 1° ¢ § 2°
contidos no Art. 4 desta resolucéo;

CAPITULOV



DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 16 O auxilio concedido na forma da presente resolugdo € pessoal e intransferivel e s6 pode ser
utilizado para os fins determinados, com a previsdo de liberagdo condicionada ao cumprimento dos
prazos estabelecidos e a entrega da documentacdo exigida, podendo ser acumulado com outras
bolsas, auxilios ou beneficios.

Art. 17 O cumprimento desta resolugdo esta condicionado a disponibilidade or¢amentaria.

Art. 18 A execugdo orcamentaria e financeira das despesas objeto desta resolugdo observara as
disposicdes da Constitui¢ao Federal, Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO), Lei Orgamentaria Anual
(LOA), do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP) e do Manual Técnico de
Or¢amento (MTO) vigentes no respectivo exercicio, além das normas vinculantes e as alteragdes
posteriores emitidas pela Secretaria do Tesouro Nacional (STN) e pela Secretaria de Orgcamento

Federal (SOF).

Art. 19 Os casos omissos ou controversos na aplicagdo desta resolucdo serdo encaminhados ao
CONSU para analise e deliberacao.

Art. 20 Esta resolucdo ndo se aplica aos cursos de graduagdo que possuem resolugdo propria vigente
normatizando o pagamento de auxilios.

Art. 21 Revoga-se a Resolugdo N°. 24, de 05 de julho de 2018.

Art. 22 Esta resolucdo entrara em vigor na data da sua publicagao.

HERON LAIBER BONADIMAN

Presidente do Conselho Universitario



UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI

DESPACHO N° 9/2024/CONGRAD/PROGRAD

Processo n° 23086.003483/2024-82

Interessado: Conselho de Graduagao

O PRO-REITOR DE GRADUACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES
DO JEQUITINHONHA E MUCURI, no uso de suas atribui¢des legais e regulamentares, na qualidade
de Presidente do Conselho de Graduacdo, faz saber que o Congrad, em sua 136* reunido ordindria
realizada no dia dezoito de marco de 2024, aprovou a proposta de minuta para criagdo de auxilio de
trabalho de campo para estudantes (1365674), e a encaminha ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao
(Consepe) para apreciagao.

DOUGLAS SATHLER DOS REIS
Presidente do Congrad
Prograd/UFVIM

Documento assinado eletronicamente por Douglas Sathler dos Reis, Pro-Reitor(a), em 18/03/2024, as
18:40, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8
de outubro de 2015.

1
Selk o
assinatura
eletronica

. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

https://sei.ufvim.edu.br/sei/controlador_externo.php?

& acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 1365738 ¢ o
codigo CRC 779943C4.

Referéncia: Processo n° 23086.003483/2024-82 SEI n® 1365738


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.ufvjm.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI

DESPACHO N° 51/2024/SECCONSEPE/CONSEPE

Processo n° 23086.003483/2024-82

Interessado: Pro-Reitoria de Graduagao

A VICE-PRESIDENTE DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI, no uso de suas
atribuigdes legais e regulamentares, informa que em sua 208" sendo a 151* em carater ordinario, realizada
em vinte e dois de maio de 2024, o Consepe aprovou a Proposta de minuta para criagao de auxilio de
trabalho de campo para estudantes (1365674), com as seguintes alteragdes:

Art 13. substituir capes por CNPQ. Art. 8 excluir o trecho "ou da equipe".

Encaminha a Prograd para ciéncia e providéncia.

FLAVIANA TAVARES VIEIRA

1
Sel o
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Flaviana Tavares Vieira, Vice-Reitora, em 23/05/2024, as
15:46, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8
de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
< https:/sei.ufvim.edu.br/sei/controlador_externo.php?

# acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=0, informando o codigo verificador 1430855 e o
o1, codigo CRC 0C1B29A3.

Referéncia: Processo n° 23086.003483/2024-82 SEI n° 1430855
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI

RESOLUGAO N2 CONSEPE 14/2024, DE 27 DE MAIO DE 2024

Dispde sobre a concessdao de auxilio aos
discentes dos cursos de graduacdo da UFVIM
para participagdo em trabalhos de campo e
visitas técnicas.

O CONSELHO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E
MUCURI, reunido em sua 208? sessdo sendo a a 1512 em carater ordinario, no dia 22 de maio de dois mil e

vinte e quatro, considerando a importancia da realizacao dos trabalhos de campo ou de visita técnica para a

formacdo dos discentes dos cursos de graduacdo da UFVIM, RESOLVE:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Considera-se auxilio financeiro o valor pago a titulo de ajuda de custo, em territério
nacional, destinados ao deslocamento de estudantes com matricula ativa nos cursos de graduacdo da

UFVIM para a realizacdo de trabalhos de campo ou visita técnica.

§ 12 Compreende-se por Trabalho de Campo as atividades praticas previstas nos contetdos dos
componentes curriculares dos cursos de graduagao que impliguem no deslocamento para locais fora da area

urbana de abrangéncia dos campi da UFVIM.

§ 22 Compreende-se por Visitas Técnicas as atividades previstas nos conteudos dos
componentes curriculares dos cursos de graduacdo que visam oportunizar a formacdao complementar dos
estudantes, tomando consciéncia e contato com areas de formacdo e atuacdo profissional diferentes

daquelas abordadas tradicionalmente durante a formacgao regular.

§ 3° Somente podera ser concedido o auxilio aos discentes dos cursos de graduacao da UFVIM
regularmente matriculados em componentes curriculares que contenham trabalhos de campo ou visitas

técnicas.
CAPITULO Il
DA RELEVANCIA, SOLICITACAO E CONCESSAO DO AUXILIO PARA A EXECUCAO
DE TRABALHO DE CAMPO/VISITA TECNICA

Art. 22 Tanto o trabalho de campo quanto as visitas técnicas sdo importantes no processo
formativo do estudante, pois permitem articular teoria com observacdo empirica e estimulam uma
compreensdo da atividade académica, de maneira que suas dimensdes humanas e também técnicas
sejam aprofundadas.

Art. 32 S3o objetivos do trabalho de campo e das visitas técnicas:
| desenvolver a capacidade de observacdo e aprimorar o senso critico do estudante;

Il integrar o académico ao meio sociocultural, de modo que as experiéncias de troca, pesquisa
e contato direto com espacos e sujeitos externos a academia possam alimentar reflexdes e maior
comprometimento com as demandas da sociedade;

Il desenvolver habilidades de interacdo social, incluindo a promog¢ao de maior
relacionamento do académico com a comunidade;

IV fomentar atitudes para o desenvolvimento de senso de responsabilidade e de trabalho em
equipe;

https://sei.ufvjm.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir, web&acao_origem=arvore. visualizarid_documento=1524534&infra_sist...
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V promover o desenvolvimento de habilidade e técnicas de coleta de dados e de amostras de
acordo com a finalidade dos estudos;

VI desenvolver a capacidade de trabalhar com modelos analiticos e conceitos no contexto do
ambiente natural e sociocultural, na escala real dos territérios e espagos visitados;

VIl desenvolver habilidades relacionadas aos procedimentos metodoldgicos adequados a
pesquisa empirica ou experimental;

VIlI fomentar a¢bes de ensino, pesquisa e extensdao que contribuam para a formacao
académica dos estudantes, bem como com a transformacao social das comunidades, por meio do didlogo
do conhecimento académico com os saberes regionais, tradicionais e ancestrais.

Art. 42 A carga horaria do trabalho de campo/visita técnica deve constar no plano de ensino.

§ 12 O professor responsavel pelo trabalho de campo/visita técnica devera especificar no
plano de ensino que a atividade somente ocorrerd mediante a recursos disponiveis;

§ 22 O professor da disciplina com trabalho de campo/visita técnica devera prever no plano de
ensino as atividades a serem desenvolvidas caso o trabalho de campo/visita técnica ndo ocorra por conta
de inexisténcia de recursos, problemas logisticos ou outros motivos;

§ 392 Cabe ao professor da atividade apresentar, no inicio de cada semestre letivo e a
coordenacdo/departamento, o detalhamento das atividades a serem desenvolvidas, especificando:

| planejamento criterioso das atividades, explicitando o local do trabalho de campo ou da
visita técnica, os componentes curriculares/professores envolvidos, o numero de estudantes
participantes, a estimativa de custo com didrias para os docentes, as despesas com combustivel (distancia
e trajeto estimado), os objetivos, a metodologia e materiais a serem utilizados;

Il estimativa do valor do auxilio para a atividade prevista, de acordo com a base de calculo
especificada no Art. 13.

Art. 52 No processo de apreciacdo das solicitacdes de custeio e ajuda de custo para as
atividades didaticas dos cursos de graduacdo, o colegiado do curso analisara as solicitacGes considerando:

| se a carga horaria da atividade esta prevista no plano de ensino;
Il Se o Trabalho de Campo envolve mais de um professor/disciplina do semestre na atividade;
[l A disponibilidade de recursos financeiros para o custeio do auxilio;

Art. 62 O ndo comparecimento aos trabalhos de campo/visita técnica ou abandono das
atividades previstas durante a realizacdo da pratica, independentemente dos motivos, implicard no
ressarcimento dos recursos recebidos pelo discente por meio do pagamento da Guia de Recolhimento da
Unido (GRU).

§ 12 Em casos fortuitos, que impecam a realizacdo dos trabalhos de campo/visita técnica, o
discente devera ressarcir os valores recebidos relativos aos dias em que ndo participar do trabalho de
campo/visita técnica.

§ 22 Caso o discente nao efetue o ressarcimento no prazo estabelecido, estara passivel as
penalidades previstas na legislagao vigente.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES DOS ENVOLVIDOS
Art. 72 S3o responsabilidades da coordenacgédo de curso/chefe de departamento:

| receber e encaminhar ao colegiado de curso/camara departamental, para analise e
deliberacdo, o requerimento do professor ou equipe para custeio da respectiva atividade de campo/visita
técnica;

Il Instruir processo SEI do tipo “Gestdao de beneficios: pagamento de bolsas e auxilios”, para
pagamento do auxilio conforme orientagdes constantes da base de conhecimento correspondente;
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Il encaminhar a relacdo de beneficiarios do auxilio via sistema institucional de gestdo de
beneficios a chefia de departamento ou direcdo da unidade académica correspondente para autorizacao
do pagamento;

IV acompanhar cada processo, desde a aprovagao e liberagdao de recursos para o trabalho de
campo/visita técnica até a entrega do relatério final.

Art. 82 S3o responsabilidades do professor:

| planejar e detalhar a atividade, apresentando a coordenacdo de curso/chefia de
departamento solicitacdo de auxilio para os discentes dentro do prazo estabelecido pelo Art. 11 que
especifique a disciplina, os professores envolvidos, o numero de alunos participantes, a estimativa do
valor do auxilio para estudantes, objetivos, metodologia e materiais a serem utilizados;

Il prestar o acompanhamento dos trabalhos de campo/visita técnica de seus componentes
curriculares, exercendo e zelando pelo cumprimento das normas préprias da atividade;

[l realizar prestagdo de contas via Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens (SCDP) no
prazo de 5 (cinco) dias ap0ds a realizacdo da atividade, constando relatdrio das atividades realizadas e
relacdo dos beneficidrios participantes de modo a comprovar a adequacdo da aplicagdo dos recursos
publicos;

IV informar a coordenagdo/departamento caso exista desisténcia ou auséncia dos estudantes
nas atividades previstas.

Art. 92 Cabe ao estudante fornecer todos os dados necessdrios para o pagamento do auxilio e
participar das atividades de campo ou visita técnica, respeitando as normas estabelecidas e executando
as tarefas pertinentes a respectiva atividade realizada.

Art. 102 Cabe a direcdo da unidade académica/chefia de departamento encaminhar, a cada
inicio de semestre letivo a Divisdo Contabil/Pré-Reitoria de Planejamento e Or¢camento (Proplan), todo o
processo para efetivacdo do pagamento dos auxilios aos discentes, observando as normas vigentes.

Art. 112 N3o sera concedido auxilio financeiro aos discentes participantes de atividades de
campo, nas quais as despesas com alimentacao e hospedagem ja estejam contempladas.

CAPITULO IV
DOS PRAZOS E VALORES

Art. 12 A solicitacdo do auxilio deverd ser realizada pelo docente em até 05 (cinco) dias Uteis
apds o fim do periodo de ajuste de matricula, do semestre letivo vigente, junto a coordenacao de
curso/chefia de departamento, e esta devera encaminhar a solicitagdo, com aprovac¢do do colegiado de
curso/camara departamental, para a direcdo/departamento/diretoria nos proximos 10 (dez) dias Uteis.

Art. 13 O valor do auxilio para trabalho de campo/visita técnica devera contemplar o custeio
da alimentacdo, hospedagem ou ambos.

§ 12 Os discentes participantes do trabalho de campo/visita técnica poderao solicitar auxilio,
conforme descrito no art. 22, nas seguintes modalidades:

| 5% do valor da bolsa de iniciagao cientifica CNPQ para custeio apenas de alimentagdo (por
dia);

Il 7,5% do valor da bolsa de iniciagao cientifica CNPQ para custeio apenas de hospedagem
(por dia);

Il 12,5% do valor da bolsa de iniciagdo cientifica CNPQ para custeio de hospedagem e
alimentacdo (por dia).

§ 22 O estudante contemplado fard jus a um nimero de auxilios correspondente aos dias e
periodos descritos para a atividade do componente curricular no qual estd regularmente matriculado.
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§ 32 Em visitagOes realizadas em capitais nacionais, havera um pagamento adicional de 2,5%
do valor da bolsa de iniciacdo cientifica CAPES por dia para custeio de hospedagem.

Art. 14 O pagamento do auxilio é facultativo e estara condicionado a disponibilidade
or¢camentaria dos cursos e a decisdo do colegiado de curso/camara departamental.

Art. 15 Cursos que possuam uma definicdo expressa do quantitativo de carga horaria para
Trabalho de Campo ou visita técnica em sua Diretriz Curricular Nacional (DCN) ou parecer do Conselho
Nacional de Educacdo (CNE) deverdo ter assegurados recursos financeiros suficientes para efetivacdo das
atividades especificadas em PPC.

§ 12 O pagamento de auxilio para estudantes de cursos que se enquadram nas situacoes
previstas neste artigo poderd ser realizado sem a necessidade de aprovagdao semestral do colegiado de
curso nas disciplinas que compdem a carga hordria obrigatdria minima prevista em sua DCN ou parecer
CNE;

§ 22 O pagamento de auxilio para estudantes que se enquadram nas situagdes previstas neste
artigo em atividades que extrapolam a carga horaria minima prevista em sua DCN ou parecer CNE estard
condicionado a disponibilidade or¢camentaria dos cursos e a decisdo do colegiado de curso/camara
departamental.

§ 32 Nas situacOes previstas neste artigo, ndo se aplicam as determinacdes dispostas nos § 12 e § 29
contidos no Art. 4 desta resolugao;

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 16 O auxilio concedido na forma da presente resolucdo é pessoal e intransferivel e sé
pode ser utilizado para os fins determinados, com a previsdo de liberacdo condicionada ao cumprimento
dos prazos estabelecidos e a entrega da documentac¢do exigida, podendo ser acumulado com outras
bolsas, auxilios ou beneficios.

Art. 17 O cumprimento desta resolucdo esta condicionado a disponibilidade orcamentaria.

Art. 18 A execucdo orgamentaria e financeira das despesas objeto desta resolugdo observara
as disposicdes da Constituicdo Federal, Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO), Lei Orcamentdria Anual
(LOA), do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP) e do Manual Técnico de
Orcamento (MTO) vigentes no respectivo exercicio, além das normas vinculantes e as altera¢des
posteriores emitidas pela Secretaria do Tesouro Nacional (STN) e pela Secretaria de Orcamento Federal
(SOF).

Art. 19 Os casos omissos ou controversos na aplicacdo desta resolugdo serdo encaminhados
ao CONSU para analise e deliberagao.

Art. 20 Esta resolugdo ndo se aplica aos cursos de graduagdo que possuem resolucdo propria
vigente normatizando o pagamento de auxilios.

Art. 21 Revoga-se a Resolucdo N2. 24, de 05 de julho de 2018.

Art. 22 Esta resolucdo entrara em vigor na data da sua publicacao.

FLAVIANA TAVARES VIEIRA

Vice presidente do Consepe
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eil Documento assinado eletronicamente por Flaviana Tavares Vieira, Vice-Reitora, em 28/05/2024, as
;?i'imm: L‘lly 16:05, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de
eletrénica 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://sei.ufvim.edu.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 1432654 e
o cédigo CRC E156974B.

Referéncia: Processo n? 23086.000906/2024-11 SEI n2 1432654
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