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Orientações importantes
	· O discente solteiro deverá  informar os dados de seus pais (inclusive ano de aposentadoria, se for o caso) e de seus irmãos solteiros e / ou dependentes legais.  È necessário cópias e / ou xérox dos comprovantes de renda do grupo familiar.

	· ESTUDANTE CASADO: Deverá ainda, apresentar os documentos de seu (sua) esposo (a) ou companheiro (a) (inclusive ano de aposentadoria, se for o caso) e de seus filhos. Também são  necessárias cópias e / ou xérox dos comprovantes de renda e despesas dessas pessoas.

	· O estudante que se declarar independente deverá também apresentar documentação referente à família.

	· O desemprego das pessoas só é comprovado com o xerox da carteira de trabalho.

Obs.: Deverá ser apresentada cópia das páginas de identificação e de todos os contratos registrados e da página que comprova o desemprego, acompanhada imediatamente da posterior em branco. No caso de servidor público, apresentar cópia da exoneração.

	· Aposentadoria não é profissão, nesse caso a profissão exercida no momento da aposentadoria deverá ser especificada.

	· Os comprovantes de renda deverão estar com data atualizada

	· Todos os documentos apresentados deverão ser cópias, pois não serão devolvidos.

	· Não serão analisadas as solicitações que apresentarem o formulário socioeconômico preenchido a lápis, com campos sem resposta ou de forma incorreta e com documentação incompleta bem como documentos soltos, sem estarem grampeados ao questionário.

	· Não serão enviados formulários pelo correio e nem serão aceitos os encaminhados pelo correio.

	· Em caso de dúvidas em relação à documentação ou preenchimento do formulário, o solicitante deverá procurar o SAOS (SERVIÇO SOCIAL) antes do prazo de entrega da documentação.

	· Alguns dos documentos aqui solicitados exigem um certo prazo para serem fornecidos pelos órgãos competentes, portanto faça sua solicitação com a devida antecedência.


Documentação Comprobatória 
1. Documentação de Identificação do Discente

	· Cópia (frente e verso) da carteira de identidade.

	· Cópia (frente e verso) do CPF. 

	· No dia da entrevista com Assistente Social trazer carteira de trabalho (cópia e original). Caso não possua, declaração registrada com firma no cartório. 


2. Comprovante de renda do discente e / ou familiar

(Toda documentação de renda deverá estar com data atualizada)

	· Cópia completa com recibo de entrega da Declaração de Imposto de Renda Pessoa Física dos pais (incluindo declaração de bens e direitos) ou a declaração de isento dos mesmos;

	· Carteira de Trabalho atualizada de todos os membros da família maiores de 18 anos que residem no domicílio familiar, independente de estarem ou não empregados, cópia das páginas de identificação do último contrato de trabalho registrado e da página subseqüente, que, para os desempregados, deve estar em branco, grampeada individualmente. 

	· Profissionais com vínculo empregatício: apresentar contracheque, envelope de pagamento ou declaração do empregador.

	· Aposentados e pensionistas: declaração do INSS atestando o valor do benefício recebido ou o contracheque expedido pelo INSS. Em caso de servidor público, o último contracheque. Não será aceito recibo ou extrato bancário de rendimento de aposentadoria ou pensão;

	· Profissionais autônomos (sem vínculo empregatício, serviços informais): cópia de contribuição ao INSS ou comprovante de pagamento de ISSQN (Imposto Sobre Serviços de Qualquer Natureza) ou declaração feita por contador (com o número de registro do profissional no Conselho Regional), informando o trabalho desempenhado e o valor mensal dos rendimentos. Os taxistas deverão apresentar declaração do sindicato informando a renda

	· Pensão alimentícia: carnê do INSS, comprovante judicial, depósito bancário, etc.

Obs.: Caso o estudante não receba pensão, apresentar declaração do responsável pela família informando o porquê do não recebimento.

	· Mesada e/ou ajuda financeira de familiares: declaração de quem fornece;

	· Poupança/ Aplicações: comprovante bancário;

	· Aulas particulares: declaração assinada pelo aluno atendido;

	· Recebimento de aluguel: contrato de locação, recibo ou declaração de quem paga;

	· Produtores rurais (proprietários ou arrendatários): cópia do Certificado de Cadastro e Guia de Pagamento do ano em curso, emitido pelo INCRA, em que conste a área, o valor do terreno e o imposto sobre a propriedade rural, cópia do Imposto Territorial Rural (ITR), Declaração de Produtor Rural do ano em curso, emitida pela Secretaria Estadual da Fazenda 􀀭 Receita Estadual do seu Estado, declaração feita em Cooperativas ou Associações ou EMATER local sobre a produção anual da terra e renda mensal ou anual (para produtores rurais, proprietários ou arrendatários) e declaração feita por contador (com o número de registro do profissional no Conselho Regional), informando o valor mensal dos rendimentos;

	· Comerciantes ou industriais: cópia completa das duas últimas Declarações do Imposto de Renda Pessoa Jurídica ou declaração feita por contador (com o número de registro do profissional no Conselho Regional), informando o trabalho desempenhado e o valor mensal dos rendimentos;


3. Comprovante de despesas da família e do discente 

	· Moradia (referente à família): recibo de prestação (financiamento), aluguel (recibo ou contrato) e condomínio;

Obs.: Estudante que reside em república particular deverá apresentar o Contrato de Aluguel acompanhado do recibo e declaração em que conste o número de moradores da república com a assinatura de cada um. Aluno que reside em pensão, pousadas ou similares deverá apresentar declaração do proprietário informando o valor da despesa com moradia.

	· Educação: pagamento de mensalidades escolares e de cursinhos. Alunos que cursaram o ensino médio em escola particular com bolsa, apresentar comprovante;

	· Outras despesas: IPTU – Imposto Predial e Territorial Urbano, ITR – Imposto Territorial Rural (para proprietários rurais), contas de água, luz e telefone

	· Saúde: recibo de médicos, mensalidades de convênio, comprovantes de despesas permanentes com saúde, etc.


4. Documentação familiar 

	· Certidão de casamento dos pais.

	· Em caso de pais falecidos, certidão de óbito.

Obs.: O discente deverá comprovar se ele ou a família recebe ou não Pensão por Morte;

	· Certidão de nascimento dos dependentes menores de 18 anos. 
Obs.: Os maiores de 18 anos somente serão considerados dependentes quando estiverem regularmente matriculados em ensino formal. Nesse caso, será necessária a apresentação de declaração expedida pelo estabelecimento de ensino acompanhada da Certidão de Nascimento ou de Documento de Identidade;

	· Filho de casais separados deverá apresentar o termo de separação, homologado pelo Juiz de Direito. 
Obs.: No termo deverá constar qual a responsabilidade dos pais para com os filhos, a partilha de bens etc... (não é a nova certidão do estado civil);

	· O discente cuja família recebe Benefício do Governo Federal, como Bolsa Família, deverá apresentar cópia do cartão cidadão e extrato bancário (para comprovar valor do benefício).


6. Documentação complementar
	· Declaração do Serviço Social (Assistente Social) da Prefeitura local, relatando detalhadamente a situação socioeconômica da família, incluindo o número de pessoas residentes na casa e dependentes da renda familiar. Deverá ser realizada, de preferência, por meio de visita domiciliar e conter assinatura e carimbo do profissional responsável pelas informações.

Obs.:  (Essa declaração é muito importante e poderá ser decisiva na análise de sua documentação)


___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Campus I e Reitoria: Rua da Glória, nº 187 - Centro / CEP: 39100-000  Diamantina -MG -Brasil / PABX: (38) 3532-6000
Campus II:  Rodovia MGT 367- km 583, nº 5000 – Alto da Jacuba / CEP: 39100-000  Diamantina-MG-Brasil / PABX: (38) 3532-1200

Campus Avançado do Mucuri:  Rua do Cruzeiro, 100 – Jardim São Paulo / CEP:39801-000 Teófilo Otoni-MG-Brasil / PABX: (33)3522.6037
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