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EDITAL N° 05/2019/DEPAD

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA PROFESSOR VOLUNTARIO
. AREAS DE CONHECIMENTO: )
ADMINISTRACAO DE MATERIAIS E ADMINISTRACAO ORCAMENTARIA

O Departamento de Administracdo da Faculdade de Ciéncias Sociais Aplicadas da
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri (DEPAD/FACSAE/UFVJIM), nos termos
da Resolucgdo n° 28 — CONSU, de 03 de outubro de 2008 e conforme critérios especificos expressos no
presente edital torna publico que estdo abertas as inscricdes para selecdo de um professor voluntario
para atuar nas areas Administracdo de Materiais e Administracdo Orgamentaria, vinculadas ao Curso
de Administracdo - Campus do Mucuri da UFVJIM, em Ted6filo Otoni/MG.

1. Das normas para prestacdo de servicos voluntarios:

1.1 Este edital segue as normas para prestacdo de servigcos voluntarios no ambito da UFVIM
deliberadas pelo Conselho Universitario (CONSU) em Resolucdo n° 28, de 03 de outubro de 2008,
respeitando os termos da Lei n® 9.608, de 10 de fevereiro de 1998.

1.2 De acordo com a Resolucdo n® 28 do CONSU, de 03 de outubro de 2008, considera-se servico
voluntario as atividades ndo remuneradas, prestadas a Universidade por pessoas fisicas, sem distin¢do
de qualquer natureza, sejam elas brasileiras ou estrangeiras residentes no pais, maiores, devidamente
capacitadas e habilitadas, com objetivos que incluem o proposito do edital, ou seja, execucdo de
atividades educacionais/cientificas, conforme dispde o art. 1° da Lei 9.608/98.

1.3 O Servigo voluntario ndo gera vinculo empregaticio, nem obrigacdo de natureza trabalhista,
previdenciaria ou afim.

1.4 O Servigo voluntario serd exercido mediante assinatura de um Termo de Adesdo (ANEXO 1), que
sera firmado pelo professor selecionado. O Termo de Adesao constara obrigatoriamente a qualificacdo
das partes, 0 objeto com a descrigdo das funcGes inerentes ao servigo a ser prestado, duracao e horario
das atividades que ndo poderdo ser superiores a 40 (quarenta) horas semanais. O Termo de Adesédo
podera ser prorrogado, a critério do Departamento de Administracdo, de acordo com o professor
selecionado, por meio de um termo aditivo.

1.5 O Professor selecionado devera seguir as normas internas do Departamento de Administracao, bem

como da UFVJM. Devera zelar pelo patrimonio publico, tratar com urbanidadee respeito os dirigentes,
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docentes, alunos, servidores técnico-administrativos e as pessoas da comunidade usuarias dos
atendimentos da Instituicdo, tendo o direito de receber o mesmo tratamento.

1.6 Ao término do prazo, o professor tera direito a um certificado de servigo prestado, a partir de
solicitacdo dirigida a chefia do Departamento de Administracéo.

1.7 A prestacdo de servico voluntario poderd ser interrompida a qualquer momento, a pedido do
professor voluntario selecionado ou por conveniéncia do Departamento de Administracdo, sem gerar

qualquer 6nus para ambos.

2. Da inscricéo

2.1 Poderao inscrever-se no processo seletivo que trata este edital, graduados em Administracao.

2.2 Os candidatos se inscreverdo obrigatoriamente através de requerimento a ser preenchido (ANEXO
2) e entregue na secretaria do Departamento de Administracdo, localizado na Sala 108 do Prédio da
Faculdade de Ciéncias Sociais Aplicadas e Exatas, no Campus do Mucuri da UFVJM situado na Rua
do Cruzeiro, n® 1 — Bairro Jardim S&o Paulo, Teofilo Otoni/MG. O Cronograma do Processo Seletivo
Simplificado encontra-se no ANEXO 3.

2.3 Juntamente com o Requerimento de Inscricdo, os candidatos deverdo entregar a seguinte
documentacdo: Curriculo vitae ou curriculum Lattes/CNPg; Comprovante de Graduacdo em
Administracao.

2.4 A chefia do Departamento de Administracdo devera proceder com a analise da documentacao
entregue pelos candidatos no ato do Requerimento, para deferimento da inscricao.

3. Do Processo Seletivo Simplificado

3.1 O Processo Seletivo Simplificado se constituira por:

I. Analise de curriculum vitae ou curriculo Lattes/CNPQ dos candidatos;

Il. Prova escrita, com questdo dissertativa referente a Area do Conhecimento, a qual sera exercido o
servico voluntario. A prova tera duragdo de 60 minutos.

I11. Prova didética, sobre tema referente a area de interesse, sorteado com 24 horas de antecedéncia. A
prova didatica terd no minimo 30 minutos e no maximo 60 minutos.

3.2 O Processo Seletivo Simplificado serd conduzido sob a responsabilidade de uma Comissao
Examinadora, composta por 3 (trés) docentes da Faculdade de Ciéncias Sociais Aplicadas e Exatas, ou
2 (dois) docentes da Faculdade de Ciéncias Sociais Aplicadas e Exatas e 1 (um) docente convidado de

outra Unidade Académica ou outra Instituicdo de Ensino Superior.
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3.3 Os temas de estudo para as provas, bem como o Cronograma do Processo Seletivo Simplificado
constam no ANEXO 3 deste Edital.

Teofilo Otoni, 22 de julho de 20109.

Profa. Daniela Cristina da Silveira Campos

Chefe em Exercicio do Departamento de Administragdo

ANEXO 1
TERMO.DE.ADESAO


http://www.ufvjm.edu.br/

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI
FACULDADE DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS E EXATAS - FACSAE

N A

25, Py ==
"t 0UGR e O

Ao .1’5155;51!11: &S

Termo de adesdo que celebra com a

Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri, com vistas a prestacdo de servico voluntério, nos
termos da Lei n°® 9.608, de 18 de fevereiro de 1998.

Pelo presente termo de adesdo,

, de nacionalidade

, estado civil , identidade n° , CPF n°

Jresidente na rua , nha

cidade de , estado , compromete-se a prestar servico

voluntério a Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri, de acordo com as clausulas e
condigdes seguintes:

1. O docente prestador do servico voluntéario exercera suas atividades junto ao Departamento de Administragéo.
2. A atividade a ser exercida pelo docente consistird em ministrar aulas na area de Psicologia.

3. A prestacdo de servigo realizada pelo docente ndo sera remunerada e ndo gerard vinculo empregaticio ou
funcional com a Universidade, nem obrigacdo de natureza trabalhista, previdenciaria ou afim, nos termos da Lei
n°® 9608/98.

4. O docente exercera suas atividades sob subordinagdo hierarquica a chefia do Departamento de Administragao.
5. O docente ndo podera votar nem ser votado para quaisquer cargos de administragdo ou representacdo no
ambito da Universidade.

6. O docente podera participar das reunides do setor onde presta servigos, com direito a voz e sem direito a voto.
7. O docente compromete-se, durante o periodo da prestagdo de servigo voluntario, a observar e cumprir a
legislacdo federal e as normas internas da Universidade, sob pena de suspensdo da prestacdo do servigo,
assegurando, em todos os casos, o direito ao contraditério e a ampla defesa.

8. A prestacdo de servico voluntério dar-se-a pelo periodo de até 06 (seis) meses a contar da data do presente
Termo de Adesdo, permitida a prorrogagdo através de Termo Aditivo, nos termos da Resolugdo n° 28 —
CONSU, de 03 de outubro de 2008.

Tedfilo Otoni- MG, de de

Professor voluntario

Chefia do Departamento de Administracéo
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ANEXO 2
REQUERIMENTO DE INSCRIC}AO
Eu, , CPF n° , venho através deste

requerer minha inscrigio no PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA PROFESSOR VOLUNTARIO
do Departamento de Administracdo da Faculdade de Ciéncias Sociais Aplicadas e Exatas da UFVJIM na area de
Psicologia. Em anexo a este requerimento envio a seguinte documentacgdo exigida:

1. Curriculo Vitae ou Curriculo Lattes/CNPq.

2. Comprovante de Graduacéo em Psicologia.

Nome do Candidato e Assinatura
Data de recebimento do requerimento da inscricdo: __ /[

Responsavel pelo recebimento do requerimento da inscri¢ao:

COMPROVANTE DE ENTREGA DE REQUERIMENTO DE INSCRICAO

Eu, , CPF n° , venho através deste
requerer minha inscricdo no PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA PROFESSOR VOLUNTARIO
do Departamento de Administracdo da Faculdade de Ciéncias Sociais Aplicadas e Exatas da UFVJM na érea de
Psicologia. Em anexo a este requerimento envio a seguinte documentacéo exigida:

1. Curriculo Vitae ou Curriculo Lattes/CNPq

2. Comprovante de Graduagdo em Psicologia.

Nome do Candidato e Assinatura

Data de recebimento do requerimento da inscricdo: /[

Responsavel pelo recebimento do requerimento da inscricao:
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ANEXO 3
CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA PROFESSOR
VOLUNTARIO - AREA DE CONHECIMENTO: PSICOLOGIA

1. Periodo de inscrigdo: 23, 24 e 25 de julho de 2019, das 14:00 horas as 19:00 horas. Local: Sala 108
do Predio da Faculdade de Ciéncias Sociais Aplicadas e Exatas, no Campus do Mucuri da UFVIM
situado na Rua do Cruzeiro, n® 1 — Bairro Jardim S&o Paulo, Te6filo Otoni/MG.

2. Deferimento das inscrigdes: 26 de julho de 2019, a partir das 14:00 horas na Sala 108 do Prédio da
Faculdade de Ciéncias Sociais Aplicadas e Exatas, no Campus do Mucuri da UFVJM situado na Rua
do Cruzeiro, n° 1 — Bairro Jardim Séao Paulo, Te6filo Otoni/MG.

3. Prova Escrita: 05 de agosto de 2019, as 15:30 horas na Sala 217 — Prédio de Aulas, Bloco B, no
Campus do Mucuri da UFVJM situado na Rua do Cruzeiro, n° 1 — Bairro Jardim Sao Paulo, Teofilo
Otoni/MG.

4. Sorteio de tema para Prova Didatica: 05 de agosto de 2019, as 15:00 horas na Sala 217 — Prédio
de Aulas, Bloco B, no Campus do Mucuri da UFVJM situado na Rua do Cruzeiro, n° 1 — Bairro Jardim
Séo Paulo, Tedfilo Otoni/MG.

5. Prova Didatica: 06 de agosto de 2019, as 15:30 horas na Sala 217 — Prédio de Aulas, Bloco B, no
Campus do Mucuri da UFVJM situado na Rua do Cruzeiro, n® 1 — Bairro Jardim Sao Paulo, Teofilo
Otoni/MG.

6. Divulgacgdo do resultado: 08 de agosto de 2019 a partir das 16:00 horas na sala 217 do Prédio da
Faculdade de Ciéncias Sociais Aplicadas e Exatas, no Campus do Mucuri da UFVJM situado na Rua
do Cruzeiro, n° 1 — Bairro Jardim S&o Paulo, Tedfilo Otoni/MG.
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PROGRAMA PARA ESTUDO

Administracdo de materiais

a) Classificagdo e controle de estoque de materiais;

b) Tipos de estoques;

c) Ac0es para gestdo de estoque : Classificacdo ABC e XYZ;
d) Indicadores de desempenho e estoques.

REFERENCIA BIBLIOGRAFICA

DIAS, M. A. Administracdo de materiais: principios, conceitos e gestdo. S&o Paulo: Atlas, 2006

FENILI, Renato Ribeiro. Administracéo de Recursos Materiais e Patrimoniais para Concursos: Abordagem
Completa - Série Teorias e Questdes. Sao Paulo: Método, 2013.

GONCALVES, P. S. Administracédo de materiais: obtendo vantagens competitivas. Rio de Janeiro:
Elsevier, 2010.

MARTINS, P. G. Administracdo de materiais e recursos patrimoniais. Sdo Paulo: Saraiva, 2007.

TEIXEIRA, Carolina. Administracio de Recursos Materiais Para Concursos - Teoria e Exercicios do Cespe
Comentados - Série Teorias e Questdes. Sdo Paulo: Elsevier, 2011.

Administracdo orcamentéria
a) Orgamento de vendas;

b) Orcamento de producéo;
c) Orcamento de caixa;

d) Controle orcamentério.

REFERENCIA BIBLIOGRAFICA

GITMAN, L. J. Principios da administragdo financeira. 10 ed. Sdo Paulo: Pearson Education, 2004.
HOJI, M. Administracéo financeira: uma abordagem pratica. 5 ed. Sdo Paulo: Atlas, 2004.
JUND, S. Administracao financeira e orcamentaria. 2 ed. Rio de Janeiro: Elsevier, 2007.

MORAES, J. R.; SA, C. A. O Orcamento Estratégico: uma visio empresarial. Rio de Janeiro: Qualitymark,
2005.

WELSCH, G. A. Orgamento empresarial. 4 ed. S&o Paulo: Atlas, 1983.


http://www.ufvjm.edu.br/

