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Oficio n° 121/2017/PROPLAN/UFVIM

Diamantina, 18 de Outubro de 2017.

A Sua Magnificéncia
Prof°. Dr. Gilciano Saraiva Nogueira
Reitor / UFVIM

Assunto: Encaminha solicitacio de alteracdo ad referendum regimento interno
PROPLAN - Resolucido 013-CONSU de 11 de junho de 2010

Magnifico Reitor,

1. Venho por meio deste, solicitar, por gentileza, aprovagio ad referendum
de alteragdo do paragrafo 1° do inciso IV do artigo 2° da Resolugdio 013-CONSU de 11
de junho de 2010 — Regimento interno da PROPLAN, conforme abaixo:

Onde se Ié:

Art. 2° A Pro6-Reitoria de Planejamento e Or¢amento é assim constituida:
(...)

IV. Secretario indicado pelo Pro-Reitor, dentre os servidores da Pro-Reitoria.

§1° O Pré-Reitor de Planejamento e Or¢amento serd substituido em suas

eventuais faltas e, ou impedimentos por um dos Diretores, a critério do Pro-
Reitor.

Leia-se:

Art. 2° A Pro-Reitoria de Planejamento e Orgamento é assim constituida:
Cd

IV. Secretario indicado pelo Pré-Reitor, dentre os servidores da Pré-Reitoria.
§1° O Pré-Reitor de Planejamento e Or¢amento sera substituido em suas
eventuais faltas e, ou 1mped1mentos por um dos Diretores ou Chefes de
Divisao, a critério do Pro-Re
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI

Conselho Universitario - CONSU UFVJM

RESOLUCAO N.° 13- CONSU, DE 11 DE JUNHO DE 2010.

Estabelece o Regimento Interno da Pro-
Reitoria de Planejamento e Or¢gamento-
PROPLAN da Universidade Federal
dos Vales do Jequitinhonha e Muruci —
UFVIM.

O Conselho Universitario da Universidade Federal dos Vales do
Jequitinhonha e Mucuri — UFVIJM, no uso de suas atribuicdes; ‘

RESOLVE:

CAPITULO I

DA PRO-REITORIA E SEUS FINS

Art. 1° A Pré-Reitoria de Planejamento e Orgamento — PROPLAN ¢€ 6rgéo vinculado a
reitoria que tem como missdo, planejar e conduzir a gestdo orgamentaria e financeira da
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri.

CAPITULO I

DA CONSTITUICAO E ORGANIZACAO

Art. 2° A Proé-Reitoria de Planejamento e Orgamento € assim constituida:
[.  Pro-Reitor de Planejamento e Orgamento, nomeado pelo Reitor.

II. Diretor de Planejamento e Or¢amento indicado pelo Pro-Reitor, submetido a
aprovagdo do Reitor.

III. Diretor de Contabilidade e Finangas indicado pelo Pro-Reitor, submetido a
aprovagdo do Reitor.
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IV. Secretario indicado pelo Pré-Reitor, dentre os servidores da Pré-Reitoria.

§1° O Pré-Reitor de Planejamento e Orgamento sera substituido em suas eventuais
faltas e, ou impedimentos por um dos Diretores, a critério do Pro-Reitor.

§2° Os Diretores serdo substituidos em suas eventuais faltas e, ou impedimentos
por um dos chefes de diviséo.

Art. 3° A PROPLAN ter4 a seguinte estrutura organizacional:
I.  Secretaria Administrativa.
II. Diretoria de Planejamento e Orgamento que terd sob sua responsabilidade a
Divisdo de Planejamento e a Divisdo de Orgamento.
[II. Diretoria de Contabilidade e Finangas que terd sob sua responsabilidade a
Divisdo Contabil e a Divis@o Financeira.

Paragrafo énico - Cada Divisdo terd seu respectivo chefe, indicado pelo Pro-Reitor de
Planejamento e Or¢amento.

CAPITULO III
DAS FINALIDADES

Art. 4° Compete a Pro-Reitoria de Planejamento e Orgamento:

. Executar e acompanhar convénios e repasses orgamentarios.

II. Acompanhar e controlar todas as fases de discussdo e aprovagéo do orgamento
institucional, bem como dos Créditos Adicionais da Institui¢do.

IIl. Executar as alteracdes orcamentarias, resultantes do orgamento aprovado.

IV. Prover as unidades com recursos orgamentérios do Tesouro e Proprio.

V. Acompanhar e controlar a realizagdo da receita diretamente arrecadada.

VI. Atender as demandas internas e externas de informagdes orgamentarias.

VIL. Providenciar e efetuar o fechamento do Balango Orgamentario Anual,
procedendo aos acertos de eventuais inconsisténcias.

VIIL.Garantir a implantagio orgamentaria dos recursos proprios arrecadados —até
a data previamente estabelecida.

IX. Executar outras atividades inerentes & area ou que lhe venham a ser
delegadas pela autoridade competente.

Art. 5° Compete a Secretaria:
I. Processar pagamento de bolsas de qualquer natureza instituidas pelos érgdos de
fomento ou pela prépria Institui¢do.
[I. Dar suporte administrativo e técnico nas areas de administrago, financas e
organizagdo interna do setor.
I11. Agendar viagens de interesse da Pré-Reitoria.
V. Assessorar a Pro-Reitoria de Planejamento e Orgamento.
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CAPITULO IV 2
DAS DIRETORIAS E DAS DIVISOES

Art. 6° Compete a Diretoria de Planejamento e Or¢amento:

I.  Executar empenhos no Sistema de Administragdo Financeira do Governo
Federal - SIAFI e no Sistema de Administragdo e Servigos Gerais-SIASG.

II. Acompanhar a execugdo de convénios e descentralizagdes.

[II. Lancar e atualizar a¢des no Sistema Integrado de Planejamento, Or¢amento e
Finangas — SIMEC.

V. Controlar os saldos orgamentarios das diversas fontes de recursos.

V. Providenciar a publicagdo dos convénios de responsabilidade da UFVIM e
acompanhar a publicag¢@o de todos os ajustes no Diario Oficial.

VI. Proceder o detalhamento do crédito orgcamentario proveniente de todas as fontes
de recurso, assim que for disponibilizado.

VII. Executar outras atividades inerentes a drea ou que venham a ser delegadas pelo
Pré-Reitor.

Art. 7° Compete a Divisdo de Planejamento:

L Difundir a cultura do Planejamento Institucional, levantando junto a
comunidade académica, demandas por projetos e programas que sejam de
interesse da Instituicdo.

II. Elaborar e realizar anélise de viabilidade economica de projetos.

III.  Acompanhar e apoiar execugdo de projetos, programas e planos de trabalho
no ambito da Instituigéo.

IV. Langar e acompanhar agdes de planejamento das obras no SIMEC.

V.  Assessorar a Pro-Reitoria de Planejamento e Orgamento nas suas atividades e
apoiar demais setores da Institui¢éo.

VI. Executar outras atividades inerentes a area ou que venham a ser delegadas pelo

Pré-Reitor.

Art. 8° Compete a Divis@o de Orgamento:

L. Controlar os repasses orgamentarios em conformidade com a distribuigéo
interna, aprovados no orgamento da Instituigéo.

II.  Acompanhar e proceder os registros de aprovagdes e homologagdes dos
convénios.

III. Acompanhar a entrada dos recursos financeiros referentes a convénios.

IV. Proceder a implantagéo do orgamento nas unidades executoras assim que o
crédito orcamentario for disponibilizado.

V.  Acompanhar e orientar as unidades de forma a assegurar o cumprimento do
objeto proposto e a aplicagdo de recursos.

VI. Elaborar a prestagdo de contas dos convénios de responsabilidade da
PROPLAN/UFVIM.
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VIL

VIIL

[X.

X.

Proceder ao encaminhamento da prestagdo de contas ao orgdo financiador do
conveénio.

Langar no SIAFI, as comprovagdes dos convénios com 6rgdos ndo federais,
quando da apresentagdo da prestagio de contas.

Assessorar a Pro-Reitoria de Planejamento e Orgamento nas suas atividades e
apoiar demais setores da Instituicio.

Executar outras atividades inerentes a 4rea ou que venham a ser delegadas
pelo Pré-Reitor.

Art. 9° A Diretoria de Contabilidade e Finangas — DCF € um érgdo da Administragido Geral
da Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri, diretamente subordinado a
Pré-Reitoria de Planejamento e Or¢amento — PROPLAN.

Art. 10. Compete a Diretoria de Contabilidade e F inangas:

L.

Planejar, organizar, dirigir, executar e controlar as atividades relativas a
administragdo contébil e financeira, de forma a assegurar o cumprimento do
objeto proposto e a aplicagdo devida dos recursos alocados em conformidade
com a legislagdo vigente.

Art.11. Compete a Divisdo Contébil:

L.
II.

1.
IV.
V.
VL
VIL
VIIL

IX.

Assessorar o Diretor do DCF em sua 4rea de competéncia.

Conferir os resumos mensais do Almoxarifado e Patriménio, fazendo os
langcamentos necessarios.

Analisar os balangos e demonstragdes contébeis para o correto fechamento
mensal;
Proceder o registro da conformidade contabil e do orgdo.
Atualizar os dados no SIAFI e do rol de responsaveis.

Providenciar para que as prestagdes de contas, balancetes, balangos e
demonstrativos estejam prontos nos prazos estabelecidos.

Conferir, diariamente, a exatiddo dos documentos que instruem 0s processos
de pagamento, os empenhos e notas fiscais.
Registrar e controlar, diariamente, as entradas dos documentos pertinentes aos
materiais de consumo, permanentes e obras.

Executar outras atividades inerentes a area ou que venham a ser delegadas

pelo Pré-Reitor.

Art. 12. Compete & Divisdo Financeira:

L.
II.
[1I.
IV.

V.

Assessorar o Diretor do DCF em sua 4rea de competéncia.
Executar e controlar as aplica¢des dos recursos da Instituigdo.

Assinar, rubricar e determinar o encaminhamento de toda a documentagio
oriunda das se¢des ao Diretor do DCF.
Controlar os recursos financeiros de diversas fontes e emitir e controlar guias
de recolhimento dos recursos diretamente arrecadados.
Controlar os suprimentos de fundos.
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VL. Receber todos os comprovantes de créditos de receitas proprias, poderes
ptblicos, 6rgdos ndo federais e outros que constituem recursos financeiros da
UFVIM.

VII. Organizar processos de liquidagéo de despesa.

VIII. Emitir notas de langamento ¢ ordens bancarias, obedecendo as fontes de
recursos, programas e elemento de despesas.

IX- Efetuar todos os pagamentos € suprimentos autorizados pelo Reitor, dentro da
politica e diretrizes dos 6rgdios federais, fundagdes € empresas conveniadas.

X. Fornecer, diariamente, & Divisdo de Contabilidade, os elementos necessarios a
escrituragdo especificando programas, fontes, nameros de empenhos, valores
e elementos de despesa de acordo com as exigéncias legais.

X1.  Executar outras atividades inerentes a 4rea ou que venham a ser delegadas
pelo Pro-Reitor.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13. Esta Resolugdo entrard em vigor na data de sua aprovagao, revogadas as
disposigdes em contrario.

Diamantina, 11 de junho de 2010.

Prof. Pedro Angelo Almeida Abreu
Presidente do CONSU/ UFVIM
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