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1. Descricao

Spot é um anuncio usado como peca publicitdria em radio, feita por uma locugdo simples ou mista, com ou sem efeitos sonoros
e musica de fundo. Sua duragdo é curta, de 1 a 3 minutos. Os spots institucionais produzidos pela Radio Universitaria 99,7 FM
levam ao publico informagdes sobre datas comemorativas nacionais e internacionais, datas que celebram o dia dos profissionais
formados pela UFVIM, campanhas de utilidade publica, assuntos especificos da comunidade académica ou realizagdes da
UFVIJM. S3o veiculados em horarios pré-determinados de acordo com a necessidade e, no caso das datas comemorativas,
somente naquele dia determinado.

2. Objetivos

- Divulgar para o publico ouvinte da Radio Universitaria noticias e informacgdes de interesse publico, de maneira rapida e
resumida;

- Homenagear um fato e/ou data;
- Parabenizar profissionais formados nos cursos oferecidos pela UFVJM na data comemorativa de sua profissao.

3. Publico Alvo

Publico ouvinte da Radio Universitaria.

4. Pré-requisitos

- Manter contato com os diversos setores da UFVIM, com as agéncias de comunicagao e jornais da cidade de Diamantina e
regido e também com os representantes dos principais érgdaos publicos municipais, estaduais e federais com sede em
Diamantina, das associagGes comerciais, industriais e de moradores, enfim, manter uma rede de contatos para busca de
noticias;

- Realizar pesquisa sobre as datas comemorativas nacionais e internacionais e sobre as datas que celebram o dia dos
profissionais formados pela UFVIM;

- Trabalhar com ética e imparcialidade na apuragdo, na redacdo e na divulgagdo das informagdes.

5. Responsaveis

Flavia Cesar Moreira dos Santos Gongalves — Coordenadora da Radio Universitaria
Lucy Oliveira — Produtora e revisora de spots

Laércio Araujo — Programador e locutor da Radio Universitaria

Rogério Adriano — Editor e locutor da Radio Universitaria

6. Atividades

N2 Atividade / Descri¢do Responsavel Prazo de execug¢ao
01 Levantamento de assuntos que rendam a | Flavia Cesar Nos dias uteis, durante o
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produgdo de um spot através de pesquisa no | Lucy Oliveira horario de funcionamento
Portal da UFVIJM, e-mails recebidos pela da Radio Universitaria
Radio Universitaria, jornais impressos e on-
line, portais de instituicdes publicas e
particulares, Facebook e midia em geral
Pesquisa sobre as datas comemorativas
nacionais e internacionais e sobre as datas
que celebram o dia dos profissionais
formados pela UFVIM
02 Redagdo Flavia Cesar Nos dias uteis, durante o
Lucy Oliveira horario de funcionamento
da Radio Universitaria
03 Gravagdo no estudio da Radio Universitaria Locutores da Radio | Nos dias uteis, durante o
Universitaria ou | hordrio de funcionamento
convidados da Radio Universitaria
04 Edi¢ao da gravagao Rogério Adriano Nos dias Uteis, durante o
Laércio Araujo horario de funcionamento
da Radio Universitaria
05 Inser¢do na grade de programacao da Radio | Laércio Araujo Nos dias uteis, durante o
Universitaria Rogério Adriano horario de funcionamento
da Radio Universitaria
06 Veiculagdo do spot Laércio Araujo De acordo com o

Rogério Adriano

propdsito do spot

7. Lista de contatos para realizacdo da acao

Nome voip celular e-mail
Flavia Cesar 8253 (38) 98829-3231 flavia.cesar@ufvjm.edu.br
Lucy Oliveira 8252 38) 99908-0945 lucyoliveira@ufvim.edu.br

Laércio Araujo

lecaojotapan@yahoo.com.br

(
1299 (38) 98807-8640
(

Rogério Adriano 1299 38) 99809-4773

rogerdtna@gmail.com

8. Defini¢des / Legenda

9. Material de suporte
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10. Fluxograma do processo

Levantamento de Pesquisa e
pauta Redagao

Gravagdo do

Dicom - Radio Universitdria

“eiculagdo do Insergdo na grade
spot de programagio

CRIACAD E YEICULACAQ DE SPOTS INSTITUCIOMAIS

spot

Edicdo da
gravagio

11. Elaboracgao, aprovagao, publicacao, revisao

Atividade Data Nome

Fungao

Data da elaboragdo |6/02/2017 | Flavia Cesar e Lucy Oliveira

Coordenadora e
produtora / revisora da
Radio Universitaria

Data da aprovagao

Data da publicagdo

Data da revisdo

12. Histdrico de revisoes

Versao Data Descri¢ao das mudangas

Requisitado por:
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