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DESPACHO CPPG N°007/2018

A Sua Senhoria, o Senhor
Gilciano Saraiva Nogueira
Presidente do Consepe

Prezado Presidente:

Em sua 18 reunidio extraordinaria, realizada no dia 20/03/2018, o Conselho de
Pesquisa e Pés-Graduac;ﬁo aprovou a Resolugdo que fegglamenta a emisséo, registro e expedi¢do
de diplomas que atestam a conclusio dos cursos de Pés-graduagao Stricto Sensu oferecidos pela
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri, por 18 votos favoraveis . -

Em anexo encaminhamos a referida resolugdo para apreciagio e deliberagio do

Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo.
Diamantina,23 de marc¢o de 201 8

NV R

Prof. Murilo Xavier Oliveira

 Presidente do CPPG E: ventual
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RESOLUCAO N°XX /CPPG, de XX de XX de 201XX.

Regulamenta a emissdo, registro € expedigdo de
diplomas que atestam 2 conclusdo dos cursos de

Pos-graduagao Stricto  Sensu oferecidos  pela

Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha ¢

Mucuri - UFVIM.

O PRO-REITOR DE PESQUISA E POS-GRADUACAO da Universidade Federal dos Vales do
Jequitinhonha ¢ Mucuri — UFVIM, no uso de suas atribuigdes estatutarias como presidente do
Conselho de Pesquisa ¢ Pos-graduacdo — CPPG/UFVIM e tendo em vista a necessidade de tonarem
publicos os procedimentos de emissdo, registro € expedigio dos diplomas relacionados ao0s
Programas de Pos-graduagio Stricto Sensu, RESOLVE:
CAPITULO I

DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 1° Esta Resolugdo tem por finalidade normatizar € orientar os procedimentos de emissdo,
registro € expedigao de diplomas que atestam a conclusdo dos cursos de Pos-graduagdo Stricto Sensu
oferecidos pela UFVIM.
Paragrafo unico. Para 0s efeitos desta Resolugao, considera-se:
[ - emissdo: preparagao € impressao do diploma e encaminhamento para registro;
1 - registro: anotagdo em livro proprio, com controle de numeragao;
[11 - expediglo: entrega do diploma ao(2) concluinte, com controle em protocolo.
Art. 2° A diplomagéo tem como principios fundamentais:
I - o respeito a fé publica quanto a funcdo diplomadora da Instituigdo, que visa a garantia da
regularidade e controle deste ato;
Il - a comprovagdo da conclusdo do curso, em cumprimento ao exercicio das competéncias de
diplomagéo previstas no art. 48, da Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996.
Paragrafo unico. Os diplomas que atestam a conclusio dos cursos de Pos-graduagdo Stricto Sensu
somente serdo emitidos aqueles com aproveitamento, frequéncia suficientes € regularidade
documental, conforme as normas internas da UFVIM, sem prejuizo de outras diretrizes legais.

CAPITULO II
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DA DOCUMENTACAO
Art. 3° Os diplomas que atestam a conclusdo de curso de Pés-Graduagio Stricto Sensy serdo
emitidos e registrados considerando 0s seguintes documentos:
1 - Certiddo de Nascimento ou de Casamento, se for o caso;
II - Carteira de Identidade (RG) ou, no caso de candidato estrangeiro, do Passaporte;
III - Cadastro de pessoa fisica (CPF);
IV- Diploma de Graduagio;
V - Histérico de Graduagio;
VI - Titulo eleitoral, e
VII - Declaragiio de quitagdo eleitoral; !
§ 1° Caso os documentos relacionados anteriormente nio tenham sido apresentados no at%:da
matricula ou tenham sofrido alteragdo, os mesmos deverdio ser atualizados no ato da apresentacdo da
documentagio final.
§ 2° Somente serdo emitidos e registrados diplomas cujos documentos tiverem sido apresentados
devidamente, ficando a cargo do concluinte tal obrigatoriedade e a responsabilidade em caso de
atraso decorrente desse fato.

Art. 4° Para a emissdo dos diplomas de Pés-graduagdo Stricto Sensu na modalidade doutorado serfio

'e *

considerados, além dos definidos no caput, os seguintes documentos: :
I - Diploma de Pés-graduacio Stricto Sensu;
IT - Historico de Pos-graduagio Stricto Sensu.
Paragrafo tnico: No caso de doutoramento direto, os documentos listados nos itens I e I do art. 4°
ndo serdo exigidos.
Art. 5° A emissdo e registro da primeira via do diploma, que sera disponibilizado juntamente ao
- historico final, ndo ensejard 6nus ao(a) concluinte.
| CAPITULO 111
DOS PRAZOS
Art. 6° O prazo para emissio, registro e emissdo dos diplomas serd de no méximo de 180 (cento e
oitenta) dias, a contar da data de protocolo de entrega da versdo final da dissertagdo ou tese junto a
PRPPG.
§ 1° O prazo estipulado no caput poderé ser prorrogado por igual periodo mediante justiﬁcativa_, que

devera ser publicada, pela PRPPG, nos meios oficiais de informagdo da UFVIM.

+
-
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§ 2° Qualquer pendéncia académica ou documental motivada pelo concluinte suspendera o prazo
referido no caput.
Art. 7° Apos recebimento da documentagdo final, a PRPPG procedera, no prazo de 30 (trinta) dias, a

conferéncia documental e académica e comunicaré o concluinte em caso de irregularidade.

Paragrafo unico: A ndo regularizagio e, ou complementagdo documental causara a suspensdo dos
4mites e prazos de emissdo e registro do diploma, que somente serao retomados ap0s a habilitagdo

- documental.
r‘Q\
Art. 8° Caso o(a) concluinte necessite do diploma com urgéncia, devera preencher requerimento

ﬁ%prio para essa finalidade (Anexo 1), sendo que, nesse caso, O prazo para expedigdo e registro sera
de. no minimo, 30 (trinta) dias e, no maximo, 60 (sessenta) dias a contar da data de protocolo da
solicitagdo de urgéncia.

Paragrafo tnico: A PRPPG ndo se responsabilizara quando o pedido de urgéncia ndo cumprir 0 prazo
minimo para a expedig@o do diploma definido no caput.

Art. 9° Serdio aceitos como justificativas para os pedidos de urgéncia na emissdo e registro do
diploma somente 0s casos comprovados de que a declaracdo de conclusio ndo tera igual valor: (a)
posse em Cconcurso ptblico; (b) selegdo cujo pré-requisito seja apresenta¢do do diploma; (¢)
recebimento de incentivo a qualificagdo; (d) empregos publicos ou privados para 0s quais a auséncia
do diploma configure-se como motivo para auséncia de contratagdo, demissdo/exoneragdo ou outra
fhedida punitiva ou ndo concessdo de beneficio.

§ 1° Todos os requerimentos de urgéncia somente serdo apreciados mediante documento que
comprove a exigéncia de apresentagdo do diploma, bem como o ndo aceite da declaragdo de
conclusdo, e a exigéneia de prazo para a apresentagdo do diploma, que devera ser inferior ao previsto

no art. 5° desta resolugdo.

§ 2° Cabe, exclusivamente, ao(a) concluinte juntar a documentagio comprobatéria necessaria ao

julgamento do requerimento de urgéncia de emissdo e registro de diploma.

§ 3° Identificada como inequivoca a solicitagdo de urgéncia, o processo de emissdo, registro €

expedicio do diploma seguird 0 mesmo tramite dos demais.

§ 4° O deferimento ou indeferimento sera de responsabilidade da Secretaria de Pos-graduagéo que

devera se fundamentar na documentagao comprobatéria apresentada pelo(a) concluinte.
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§ 5° A Secretaria de Pos-graduagido devera Julgar as solicitagdes de urgéncia em um prazo, maximo,
de sete dias uteis, a contar da data de protocolo da solicitagdo, sendo que caberd ao solicitante %
busca pelo resultado desse julgamento na PRPPG,

Art. 10 Nao serd considerado descumprimento dos prazos definidos neste capitulo a interrup¢do do
sprocesso de emissdo e registro do diploma por motivo de recesso escolar legalmente justificado ou

por qualquer condigdo de impedimento que UFVIM néo tenha dado causa.

Art. 11 Toda e qualquer pendéncia documental ou académica motivada pelo(a) concluinte
suspendera os prazos definidos nesta normativa.
CAPITULO IV

DOS PROCEDIMENTOS PARA EMISSAO E REGISTRO DE DIPLOMAS
Art. 12 Para a emisso e registro dos diplomas de Pos-Graduagio Stricto Sensu ¢ indispensavel que
o(a) concluinte tenha cumprido os requisitos das normativas internas da UFVIM, sem prejuizo da
legislagd@o pertinente. <
Art. 13 A emissdo, registro e expedi¢do dos diplomas que atestam a conclusdo de curso de Pos-
Graduagdo Stricto Sensu se realizardo conforme competéncias especificas, a saber.
§ 1° Compete a Se¢io de Emissdo de Diplomas da Poés-graduacéo Stricto Sensu:
I - realizar a triagem da documentagdo especificada no capitulo II, desta normativa, € os requisitos
académicos para a concessio do titulo;
II - conferir os dados pessoais do(a) concluinte registrados no Sistema de Gestdo Académica,
considerando a documentago apresentada pelo(a) mesmo(a);
III - verificar se existe pendéncia académica que impega a emissio do diploma;
IV - promover a emissao do diploma e encaminha-lo para as devidas assinaturas;
V - encaminhar o diploma e a documentagio especifica a Se¢do de Registro de Diplomas da Pos-
graduagdo Stricto Sensu para o registro;
VI - desenvolver outras agdes para o cumprimento das respectivas demandas.
§ 2° Compete a reitoria assinar os diplomas nos devidos campos e devolvé-los a Segdo de Registro de
Diplomas da Pés-graduagio Stricto Sensu.
§ 3° Compete a Segdo de Registro de Diplomas da Pés-graduagdo Stricto Sensu:
I - realizar a triagem da documentag@o encaminhada pela Se¢do de Emissdo de Diplomas de Pds-
graduacdo Stricto Sensu;
II - conferir os dados impressos no diploma e no histérico final;
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Il - encaminhar os documentos para o setor de protocolo com fins ao fichamento do processo
administrativo;

IV - registrar o diploma;

V - comunicar o(a) concluinte da disponibilizagdo do diploma para retirada;

VI - realizar a entrega do diploma ao(a) concluinte com assentamento em protocolo especifico;

VII - desenvolver outras agdes para 0 cumprimento das respectivas demandas.

§ 4° Caso seja detectado erro, incoeréncia e inconsisténcia de dados, insuficiéncia de documentos ou
; {,‘3“ Q"S irregularidades, o(a) concluinte sera comunicado, imediatamente, para saneamento.
‘;?-\'_c?‘.cpendente dos procedimentos ja empreendidos nos tramites de emissdo e registro de diploma até
esse momento.
® Art. 14 A entrega do diploma sera realizada pela Secretaria de Pos-graduagdo ao concluinte que

devera assinar protocolo de recebimento.

§1° Na impossibilidade de comparecimento do concluinte, o diploma podera ser entregu¢ a um
procurador legalmente instituido para este ato, munido de procuragdo (Anexo I1), emitida no maximo
ha seis meses da data de solicitag@o.

§2° E obrigatoria a apresentagao do Documento de Identidade original e copia do procurador. o

[

§3f Cabe. exclusivamente, ao(a) concluinte, ou a0 s€u procurador, conferir os dados impressos no <

diploma e no histérico final no ato de recebimento dos mesmos.

§4° Em cumprimento ao inciso XI do art. 117 da lei n® 8112/90, ndo sera aceita a nomeagao de

servidor publico como procurador para fins de recebimento de diploma de pos-graduagao.
CAPITULO V

DA EMISSAO E REGISTRO DE SEGUNDA VIA

Art. 15 A segunda via dos diplomas de pos-graduacdo stricto sensu podera ser solicitada nas

seguintes situagdes:

[ - em caso de extravio do original, mediante apresentagao Boletim de Ocorréncia — BO ou outro

documento que comprove a dentincia junto aos 0rgaos responsaveis;

11 - quando o original estiver danificado a ponto de comprometer as informagdes constantes no

documento;

11 - para a corregdo de erros de redagiio ou registro no original.

Art. 16 Para a emissdo da segunda via, o solicitante devera preencher requerimento proprio para essa

finalidade. Anexo III desta Resolugéo.
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§ 1° Para a emissdo da segunda via do diploma devera ser recolhido o valor definido pelo CONSU
em GRU, devendo o comprovante de pagamento ser anexado a requisi¢do. Nao sendo admitido
comprovante de agendamento de pagamento.
§ 2° No caso de segunda via solicitada conforme os incisos IT e Il do art. 15, o diploma original que
se encontra danificado ou com erro de redagdo ou registro devera ser devolvido a PRPPG no
momento de solicitagdo da segunda via.
§3° No caso de segunda via solicitada conforme o inciso III do art. 15 ndo havera cobranga da taxa
de emissao.
Art. 17 A segunda via sera emitida com informagdes fidedignas ao original, ressalvado o caso de
corre¢do das informagdes solicitadas, conforme o inciso II1, do art. 15.
~Art. 18 Exige-se, para a emissio de segunda via, a apresentagdo de requerimento proprio e copia
autenticada do documento de identidade e certidio de nascimento ou casamento, se for o caso, alénmr
da documentagiio comprobatéria da situagdo prevista no art. 15.
Art. 19 Os prazos e procedimentos para emissao, registro e expedi¢éo da segunda via sdo os mesmos
concedidos para a primeira via.
CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art.200 diploma néo sera, em hipétese alguma, enviado pelos Correios por medida de seguranga.
Paragrafo Unico. No caso dos cursos realizados nos campi da UFVIM fora da sede, os diplomas
poderdo ser retirados no setor administrativo vinculado a PRPPG, caso ele exista, que se
responsabilizardo pelo assentamento em livro proprio de protocolo.
Art. 21 Os diplomas que comprovam a conclusio de cursos de Pos-graduacio Swricto Sensu
ofertados pela UFVIM serfio assinados pela reitoria e pela pro-reitoria de pesquisa e pos-graduacio,
além de constar a assinatura do(a) concluinte.
Art. 22 Os casos omissos e, ou excepcionais serdo analisados e decididos pela PRPPG, consultado ¢
CPPG, quando for necessario.

Art. 23 Esta Resolugéo entrard em vigor na data da sua homologago.
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ANEXO 1
REQUERIMENTO N° /201 (Preenchimento exclusivo pela PRPPG)
SOLICITAGAO PARA EMISSAO, REGISTRO E EXPEDICAO DE DIPLOMA EM CARACTER DE URGENCIA

Eu, s

concluinte do Programa de Pos-graduagdo em , nivel de (__)mestrado
€ )doutorado, matricula  n° ,  celular(__) ,  e-mail:
'. venho requerer de V.§* a EMISSAO, REGISTRO E EXPEDICAO DO
. DIPLOMA EM CARACTER DE URGENCIA pelo motivo abaixo informado:
MOTIVO DO REQUERIMENTO
Motivo Documento comprobatério (anexar comprovantes)
(__) Prova de titulos para concurso publico | Edital que exige a apresentagdo do certificado ou diploma e

o comprovante de inscri¢do no processo seletivo.

() Posse em cargo publico Publica¢do da nomeagdo € documento oficial que exija tao
somente a apresentagdo do diploma ou certificado no ato da
posse em cargo publico.

() Incentivo a qualificagdo € progressao funcional em Parte da identificagdo do servidor no contracheque.
instituigdo publica

(__) Plano de carreira em empresa privada Declaragdo da empresa solicitando a apresentagdo do
diploma.
(__)Estudono exterior Edital do processo seletivo acrescido de declaragdo da

institui¢ao e copia da Passagem.

() Apresentagdo em 6rgao regulamentador da profissdo  Carteira funcional provisoria com prazo de validade

vencido.
,(:‘,__) Apresentagdo em curso de pos-graduagdo Declaragdo da instituigdo solicitando o diploma de Pos-
graduac@o.
(__)Atendimento a solicitagdo judicial Liminar judicial.
Outrgs (especificar e anexar comprovante):
Ob®rvacgoes:
Diamantina, ___de de201___ Assinatura do requerente

-

Data do Recebimento: ___/__ /201__

Responsavel:

Protocolo de Recebimento pela PRPPG

Solicitaciio de emissdo e registro de diploma em caracter de urgéncia.
Recebidoem: _ /_ /201__
Servidor:
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ANEXO II
PROCURACAO PARA RETIRADA DE DIPLOMA DE P()S-GRADUACAO POR TERCEIRO

Eu, )
portador(a) do documento de identidade n° . concluinte do curso de Pos-
graduagdo em , nivel de
(__)mestrado (__ )doutorado, matricula n° , venho por meio desta

procuragdo constituir como meu (a) representante e bastante procurador(a) o(a) Senhor(a)
, portador(a) do
documento de identidade n° . PARA O FIM ESPECIFICO DE
RECEBER O MEU DIPLOMA DE P(')S-GRADUACAO, junto a Secretaria de Pés-graduacio de
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri.

Declaro ter ciéncia e cumprir o impedimento legal definido no inciso XI do art. 117 da
lei n° 8112/90 que proibe o servidor publico de “atuar, como procurador ou intermediario, junto a
reparti¢des publicas, salvo quando se tratar de beneficios previdencidrios ou assistenciais de parentes
até o segundo grau, e de conjuge ou companheiro”.

Diamantina, de de 201 .

(assinatura do concluinte)
(Anexar Cépia do RG do concluinte e do procurador)
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ANEXO II1

REQUERIMENTO N° /201 (Preenchimento exclusivo pela PRPPG)

UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI

\ g

¥ SOLICITACAO DE EMISSAO DE SEGUNDA VIA DO DIPLOMA DE POS-GRADUACAO STRICTO SENSU

concluinte do Programa de Pos-graduagao em )

Eu,
nivel de ( )ymestrado

>

(___)doutorado, matricula  n° . celular( ) . e-mail:

-

venho requerer de V.S* a EMISSAO, REGISTRO E EXPEDICAO de

e

segunda via do diploma de pos-graduagdo striclo sensu.

MOTIVO DO REQUERIMENTO
Motivo Documento comprobatorio (anexar documentos)
(__) Extravio do original Boletim de Ocorréncia — BO ou outro documento que

comprove a denuncia junto a Policia Civil ou orgio

equivalente

() Original estiver danificado a ponto de comprometer Diploma que sera substituido.

as informagdes constantes no documento
() Corregéo de erros de redagdo ou registro no original  Diploma que sera substituido.
Outros (especificar e anexar comprovante):

Observagoes:

Diamantina, ___de de201___

Assinatura do requerente

Data do Recebimento: . 201__

Responsavel:

Protocolo de Recebimento pela PRPPG

Solicitaciio de emissao € registro de 2* via diploma.
Recebidoem: /201 _

Servidor: -
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