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MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E

MUCURI UFVJM

Instrucao Normativa PRPPG n°002-2018

Disciplina o pagamento do auxilio
financeiro a alunos da pds-graduagdo ¢ a
pesquisadores concedidos por meio do
Programa de Apoio a Poés-Graduagao
(PROAP) da CAPES, para eventos no
Pais e no exterior.

O Conselho de Pesquisa e Pds-Graduacdo (CPPG) da Universidade Federal dos
Vales do Jequitinhonha e Mucuri (UFVJM), no uso de suas atribui¢des, tendo em vista a
delibera¢dao em sua 55% reunido realizada em 12/03/2018,

RESOLVE:

Art. 1° - Normatizar o empenho, prestacdo de contas e pagamentoreembelse dos elementos das
despesas a) Auxilio Financeiro a Estudante (339018) e b) Auxilio Financeiro ao Pesquisador
(339020), para os eventos no pais e no exterior, em atendimento as Portarias CAPES n° 156 de 28
de novembro de 2014 e n° 132 de 18 de agosto de 2016, que aprova o regulamento do Programa de
Apoio a Pés-Graduacao - PROAP e padroniza e regulamenta o Auxilio Financeiro, respectivamente.

I — Das Modalidades e Finalidades

Art. 2° - Fardo jus a percepcdo do auxilio financeiro pesquisadores (pds-doutorandos) ou os alunos
regularmente matriculados em programas de pos-graduacao stricto sensu contemplados pelorecurso
PROAP/PNPD da CAPES.

Art. 3° - O referido auxilio custeara as despesas com:

a) participagdo em cursos e treinamentos em técnicas de laboratorio e utilizagdo de equipamentos;
b) participagdo em atividades e eventos cientifico-académicos no pais e no exterior;

c) participacdo em atividades de intercAmbio e parcerias entre PPG’s e instituigdes formalmente
associados;

d) participacdo de alunos em cursos ou disciplinas em outro PPG, desde que estejam relacionados as
suas dissertacdes e teses (exceto para os pesquisadores).
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Art. 4° - O valor méximo do auxilio financeiro diario a ser pago aos discentes ou pesquisadores €
R$320,00 (trezentos e vinte reais), conforme PORTARIA CAPES N° 132, de 18 de agosto de 2016,
ou outra que vier substitui-la.

Art. 5° - Aquele que fizer jus a percepcao de didrias, nos termos da legislacdo especifica federal,
estadual ou municipal, ndo podera ser beneficiado por este auxilio financeiro-diarie.

Art. 6° - Aquele que, de outro modo, tiver custeadas despesas de hospedagem, alimentagdo e
deslocamento urbano, relacionadas & mesma viagem ndo podera ser beneficiado por este auxilio
financeiro diérie.

Art. 7° - O auxilio financeiro serd pago apds as atividades (descritas no Art. 3°)reembelse.

II — Do Empenho

Art. 8 - E facultada a Coordenagdo do Programa de Pos-Graduagdo empenhar o recurso
PROAP/PNPD da CAPES nos elementos das despesas tratados nesta resolu¢ao.

Paragrafo tnico. Fica sob a responsabilidade da Coordenacao do Programa de Pds-Graduacao a
definicdo do valor destinado ao pagamento do auxilio financeiro, respeitando a disponibilidade de

recurso concedida anualmente pela CAPES ao respectivo programa.

Art. 10° - A Coordenacdo do Programa de Pés-Graduagdo podera conceder o Auxilio Financeiro em

valor menor que o solicitado pelo beneficiado Didrie—emntmero—menor—de—dias—do—que—os—da-
pregramacae-do-evente diante da demanda e da disponibilidade financeira do PPG;

Art. 11° - O beneficiado encaminhara o Formulario de Solicitagdo de Auxilio — Anexo I, a
Coordenacao do Programa de Pés-Graduagdo, que apods analise informara ao beneficiado ao valor
concedido.

Art. 12° - A autorizag¢do pelo coordenador do programa de pds-graduagdo implica na ciéncia do

mesmo de que o auxilio a ser pago para o aluno pode ser acumulado com outra atividade laborativa.
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III — Da Prestacao de Contas

Art. 14° - O beneficiado com o auxilio financeiro diario devera apresentar a prestacao de contas das
despesas realizadas, no prazo maximo de 05 (cinco) dias apés o término da atividade/evento, a
Coordenagao do Programa de P6s-Graduagao, seguida dos seguintes comprovantes:

I — Relatério descritivo das atividades executadas per—dia pelo beneficiado, com anuéncia do

orientador ou supervisor;

II — Copia do Certificado ou Declaracdo ou Atestado ou outro documento que comprove a
participagdo na atividade custeada, indicada no art.3°.

IIT — Notas de despesas que possam comprovar a execu¢do das atividades;—per—dia—emnome-do-
beneficiado.

Art. 16° - Serd vedado as despesas com pagamento de prd-labore, consultoria, gratificacdo e
remuneracao para ministrar cursos, seminarios, aulas e participar de bancas examinadoras.

v — Do pagamentoReembelso

Art. 19° - A Coordenacdo do Programa de Pos-Graduagdo devera encaminhar para a Assessoria
Administrativa e Académica da PRPPG, até o dia 20 (vinte) de cada més, os documentos:

I — oficio assinado pela coordenagdo com a indica¢ao dos beneficiados;

I — Formulérios de Solicitacdo (Anexo I)

III- Documentos que comprovaram as despesas (incisos I, II e IIT do art. 14°).

Paragrafo Unico. A PRPPG nio recebera documento encaminhado diretamente pelo beneficiado,
orientador e/ou supervisor.
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Art. 20° - As solicitacdes autorizadas pelo Pro-Reitor de Pesquisa e Pos-Graduagdo ou Diretor de

Pos-Graduagdo serdo encaminhadas a Pro-Reitoria de Planejamento e Orgamento para a realizagao
do pagamento em conta indicada no Formulario de Solicitacao.

Paragrafo tnico. E vedado o pagamento do auxilio em conta conjunta. Podera ser indicada a conta
poupanca desde que sejam nos bancos: Caixa Economica Federal ou Banco do Brasil.

Diamantina, 06 de fevereiro de 2024.

Ana Cristina Rodrigues Lacerda

Pro-Reitor de Pesquisa e Pos-Graduacio
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ANEXO I - INSTRUCAO NORMATIVA PRPPG N° 002-2018

FORMULARIO DE SOLICITAS;AO DE AUXILIO PARA ATIVIDADE/EVENTO NO PAIS —

PROAP/CAPES
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO em:
BENEFICIADO CPF MATRICULA
Mestrando () Doutorando () Poés-Doutorando ()
E-MAIL DO BENEFICIADO:
NOME DO BANCO AGENCIA CONTA
EVENTO/ATIVIDADE

() 1. Participacdo em cursos e treinamentos em técnicas de laboratorio e utilizagdo de equipamentos.

() 2. Participagdo em atividades e eventos cientifico-académicos no pais.

() 3. Participacdo em atividades de intercambio e parcerias entre PPG’s e institui¢des formalmente associados.
() 4. Participagdo de alunos em cursos ou disciplinas em outro PPG, desde que estejam relacionados as suas
dissertagdes e teses (exceto para os pesquisadores).

LOCAL DO EVENTO/ATIVIDADE:

PERIODO DO EVENTO/ATIVIDADE: / / a / /

Valor Solicitado: Descrig@o Detalhada do Trajeto:

Assinatura Legivel do Beneficiado :

JUSTIFICATIVA e ANUENCIA: (preenchido pelo orientador ou supervisor)

ASSINATURA E CARIMBO

Valor Concedido: Autorizagdo da Coordenagdo do Programa de Pos-Graduagdo

Data: / / ASSINATURA E CARIMBO DO COORDENADOR

Todas as informacdes citadas neste documento sio de inteira responsabilidade da coordenacio do Programa de Pés-graduacio. Poderao ser
solicitados outros documentos e/ou informagdes para analise do pedido.
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Resolu¢io CONSEPE n° XXX/XXXX

Disciplina o pagamento do auxilio financeiro
a alunos da poés-graduagdo e a pesquisadores
concedidospormeiodoProgramade ApoioaPds-
Graduacao(PROAP)daCAPES,para  eventos
noPais e no exterior.

O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (Consepe) da
UniversidadeFederaldosValesdoJequitinhonhaeMucuri(UF VIM),nousodesuasatribuigdes,ten
doemvistaadeliberagdoem sua XX reuniao realizadaemXX/XX/XXXX.

RESOLVE:

Art. 1° - Normatizar o empenho, prestagdo de contas e pagamento dos elementos das
despesas: a)Auxilio Financeiro a Estudante (339018) e b) Auxilio Financeiro ao Pesquisador
(339020), para os eventos no pais e no exterior, em atendimento as Portarias CAPES n° 156
de 28 de novembro de 2014 e n° 132 de 18 de agosto de 2016, que aprova o regulamento do
Programa de Apoio a Pés-Graduagao -PROAPepadronizaeregulamentao Auxilio Financeiro,
respectivamente.

I-Das Modalidades e Finalidades

Art. 2° - Fardo jus a percepcao do auxilio financeiro pesquisadores (p6s-doutorandos) ou os
alunos regularmente matriculados em programas de pos-graduacdo stricto sensu
contemplados pelo recurso PROAP/PNPD da CAPES.

Art.3°-O Referido auxilio custear as despesas com:

a) participagdo em cursos € treinamento sem técnicas de laboratorio utilizagao de
equipamentos;

b) participagdo em atividades e eventos cientifico-académicos no pais € no exterior;

c) participacdoematividadesdeintercambioeparceriasentrePPG’seinstituicdesformalmentea
ssociados;

d) participacdo de alunos em cursos ou disciplinas em outro PPG, desde que estejam
relacionados assuasdissertacoes e teses(exceto para pesquisadores).

Art. 4° - O valor maximo do auxilio financeiro diario a ser pago aos discentes ou
pesquisadores ¢ R$320,00 (trezentos e vinte reais), conforme PORTARIA CAPES N° 132,
de 18 de agosto de 2016,0u outra que vier substitui-la.

Art. 5° - Aquele que fizer jus a recep¢do de didrias, nos termos da legislacdo especifica
federal,estadual ou municipal, ndo podera ser beneficiado por este auxilio financeiro.

Art. 6° - Aqueles que ja tenham recebido suporte financeiro de outras fontes destinado a
cobrir gastos com hospedagem, alimentacao e deslocamento relacionados a mesma viagem
nao serdo elegiveis para solicitar novamente esse auxilio para a mesma finalidade.
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Art. 7° - O auxilio financeiro serd pago apds as atividades descritas no art. 3°.

II-Do Empenho

Art. 8 - E facultada & Coordenagio do Programa de Pds-Graduagdo empenhar o recurso
PROAP/PNPD da CAPES nos elementos das despesas tratados nesta resolugao.

Paragrafo unico. Fica sob a responsabilidade da Coordenacdo do Programa de Pos-
Graduacao a defini¢do do valor destinado ao pagamento do auxilio financeiro, respeitando a
disponibilidade de recurso concedida anualmente pela CAPES ao respectivo programa.

Art. 9° - A Coordenacdo do Programa de Pos-Graduagdo poderd conceder o Auxilio
Financeiro em valor menor que o solicitado pelo beneficiado diante da demanda e da
disponibilidade financeira do PPG;

Art.10 -O beneficiado encaminhard o Formulario de Solicitagdo de Auxilio — Anexo I, a
Coordenacgdo do Programa de Pés-Graduacdo, que apos analise informara ao beneficiado o
valor concedido.

Art. 11 - A autorizagdo pelo coordenador do programa de pos-graduacdo implica na ciéncia
do mesmo de que o auxilio a ser pago para o aluno pode ser acumulado com outra atividade
laborativa.

III-Da Prestacao de Contas

Art. 18 - O beneficiado com o auxilio financeiro diario deverd apresentar a prestacdo de
contas das despesas realizadas, no prazo méaximo de 05 (cinco) dias ap6s o término da
atividade/evento, a Coordenacdodo Programa de Poés-Graduagdo que apresentara os
seguintes comprovantes:

I —Relatorio descritivo das atividades executadas pelo beneficiado,com anuéncia do
orientador ou supervisor;

II- Cépia do Certificado ou Declaragdo ou Atestado ou outro documento que comprove a
participacao na atividade custeada, indicada no art.3°.

IT — Notas de despesas que comprovem a execugdo das atividades em nome do beneficiado.

§ 1° - Os documentos de despesas validos para a prestagao de contas compreendem: Nota
Fiscal eletronica, Cupom Fiscal e Recibo de Pagamento.

§ 2° - Toda prestagdo de contas de auxilio ao pesquisador ou ao discente devera ser feita com
documento fiscal. O ndo recebimento de documento fiscal devera ser devidamente justificado
no processo de prestacdo de contas, anexando recibo, foto ou qualquer outro meio que
comprove a execucao da atividade.
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Art. 19 —Sera vedado pagamento das despesas de pro-labore,consultoria, gratificacdo e
remuneragao para ministrar cursos, semindrios,aulas e participar de bancas examinadoras.

o &
g 1] 08

Art. 20 - As duavidas relativas aos documentos fiscais poderdo ser sanadas junto a Pro-
Reitoria de Planejamento e Or¢amento.

Art. 21-A Coordenagdo do Programa de Pds-Graduacao deverd encaminhar para a Assessoria
Administrativa e Académica da PRPPG, até o dia 20 (vinte) de cada més,os documentos:

I — Oficio assinado pela coordenacao com a indicagdo dos beneficiados;
II- Formulérios de Solicitacao (Anexo I)
III-Documentos que comprovaram as despesas (incisos LII e III do art.18).

Paragrafo Unico. A PRPPG nio receberd documento encaminhado diretamente pelo
beneficiado, orientador e/ou supervisor.

IV - Da Instrucao inicial do Processo de Pagamento

Art. 23 - A Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos Graduag@o deverd instruir o processo de
pagamento com os documentos:

I — Capa do Processo

IT — Nota de Crédito

III — Plano de Trabalho

IV - Edital

V — Resolugdo Consepe que disciplina o pagamento

V - Da liquidacio e pagamento da Despesa

Art. 24 - Para fins da liquidagdo e posterior pagamento do auxilio, a Pro-Reitoria de Pesquisa
e P6s Graduagdo devera encaminhar para a Divisdo Contdbil da Pro-Reitoria de Planejamento
e Orgamento, até o dia 25 (vinte e cinco) de cada més devido, os documentos:

I — Planilha relacionando os beneficiarios com nome completo, CPF, vinculo, programa,
banco agéncia conta corrente ¢ valor, autorizada no moédulo do e-Campus Gestdo de
Beneficios (GeBen)

I — Documento ateste (Anexo II)

IIT — Oficio de encaminhamento

Paragrafo unico. E vedado o pagamento do auxilio em conta conjunta. Podera ser indicada a
conta poupanca desde que sejam nos bancos: Caixa Econdmica Federal ou Banco do Brasil.

Art. 25 - Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Diamantina, XX de XXXX de 2024.
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ANEXOI- RESOLUCAO CONSEPE XXX-2024

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE AUXILIO PARA ATIVIDADE/EVENTO
NO PAIS -PROAP/CAPES

PROGRAMADEPOS-GRADUACAOem:

BENEFICIADO CPF MATRICULA
Mestrando( ) Doutorando ( ) Pds-Doutorando ()

E-MAILDOBENEFICIADO:
NOMEDOBANCO AGENCIA CONTA
EVENTO/ATIVIDADE
()1.Participagdoemcursosetreinamentosemtécnicasdelaboratérioeutilizagaode
equipamentos. ( )2.Participagdoematividadese eventoscientifico-
académicosnopais.
()3.ParticipacdoematividadesdeintercambioeparceriasentrePPG’seinstituicdesformalm
enteassociados.( ) 4. Participagdo de alunos em cursos ou disciplinas em outro
PPG, desde que estejam relacionados as suasdissertagdese teses(excetopara
ospesquisadores).

LOCALDOEVENTO/ATIVIDADE:

PERIODODOEVENTO/ATIVIDADE:/ __/ a /[
ValorSolicitado: DescricaoDetalhada doTrajeto:

AssinaturalegiveldoBeneficiado:

JUSTIFICATIVAeANUENCIA:(preenchidopelo orientadorousupervisor)

ASSINATURAECARIMBO

ValorConcedido: AutorizagdodaCoordenagdodoProgramad
ePos-Graduagao

Data: !/

ASSINATURAECARIMBODOCOOR

DENADOR
TodasasinformagdescitadasnestedocumentosiodeinteiraresponsabilidadedacoordenagaodoPro
gramadePos-graduacdo.Poderdosersolicitadosoutrosdocumentos
e/ouinformagdesparaanalisedopedido.
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ANEXOII- RESOLUCAO CONSEPE XXX-2024

Modelo de Ateste

Eu, XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, Siape xxxxxxxxX, declaro que a planilha de
beneficidrios do auxilio financeiro dos alunos da pés-graduacao e pesquisadores
do Programa PROAP da Capes, referente ao més xxxxxxx esta de acordo com os
preceitos da Resolugao n. Consepe, passando assim a presente
declaracdo ciente da responsabilidade civil e criminal nos termos das leis em
vigor.
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DESPACHO N° 10/2024/CPPG/PRPPG

Processo n° 23086.002812/2024-78

Interessado: Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, Conselho de Pesquisa e P6s-Graduagdo -
PRPPG

A presidente do Conselho de Pesquisa e Pés-graduacao - CPPG DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI, no uso de suas atribuicdes legais e
regulamentares, em especial a disposta no inciso II, do art.7° da RESOLUCAO 20 DE
09/02/2019/CONSEPE e em consonancia com a deliberagao datada de 11/03/2024, em sua 85 reunido em
caréater ordinario, por unanimidade aprovou a alteracio da redacio da INSTRUCAO NORMATIVA, 1I de
2018, que passa a vigorar com a redacdo da minuta da resolucdo (1360876), ato continuo, encaminha ao
egrégio Conselho de Ensino, Pesquisa e extensdo para analise e deliberagao.

ANA CRISTINA RODRIGUES LACERDA

Documento assinado eletronicamente por Ana Cristina Rodrigues Lacerda, Pro-Reitor(a), em
13/03/2024, as 13:44, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto
n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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e E'i A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

£:2% https:/sei.ufvim.edu.br/sei/controlador_externo.php?

& acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 1360879 ¢ o
[ codigo CRC CA43DD1D.

Referéncia: Processo n° 23086.002812/2024-78 SEI n° 1360879
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