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1. Descricao

Processo de solicitacdo de afastamento institucional para alunos de graduagdo visando a realizagdo de mobilidade
académica no exterior por meio de programas institucionais ou instituicdes estrangeiras conveniadas.

2. Objetivos

Sao objetivos:

I.  Formalizar o afastamento institucional do aluno de graduag¢do que ird para o exterior para um
periodo académico;
II.  Facilitar o processo da mobilidade académica internacional;
III.  Agilizar os processos internos da UFVIM.

3. Publico Alvo

Alunos de graduagao aprovados em programa de mobilidade institucional ou em instituicdes estrangeiras

conveniadas.

4. Pré-requisitos

I.  Ser aluno de graduacao da UFVIM;
II.  Ter sido aprovado para realizacdo de intercdmbio em programa de mobilidade institucional ou em
institui¢des estrangeiras conveniadas;

III.  Nao ter sido contemplado com dilagdo de prazo, conforme regulamento de graduagao;

IV.  Apresentagdo dos seguintes documentos para iniciar o processo de afastamento:

a.

@ o ao o

Requerimento de afastamento;

Formulério de disciplinas (Plano de estudo);

Declaracao do académico;

Carta de aceite;

Planos de ensino das disciplinas a serem cursadas;
Historico académico;

Copia de documentos pessoas (RG, CPF e titulo de eleitor).

5. Responsaveis

Nathalia Cristina do Rosario — Secretaria Executiva da DRI

DRI/UFVJM: Rodovia MGT 367- km 583, n° 5000 — Alto da Jacuba / CEP: 39100-000 Diamantina-MG-Brasil / PABX: (38) 3532-1200

Pégina 1 de 3




6. Atividades

N° Atividade / Descricao Responsavel Prazo de execucio
Entrega na DRI da documentacdo necessdria para solicitar o Até 01 més antes da

01 o Aluno .
afastamento institucional. viagem
Fichamento do processo e envio a coordenagdo de curso para analise e | Coordenador .

02 05 dias
parecer. de curso

03 Andlise e parecer em relagdo ao afastamento do aluno e devolucdo do | Coordenador 10 dias ap6s o
processo a DRI. de curso recebimento do processo

04 | Envio do processo @ DDLA para lancamento da mobilidade no SIGA. DRI 05 dias

05 | Lancamento da mobilidade no SIGA. DDLA 05 dias
Solicitacdo de reingresso apos realizagdo da mobilidade internacional e Assim que retornar da

06 N b . Aluno o
realizacdo de matricula para o semestre seguinte. mobilidade.

7. Lista de contatos para realizacio da acio

Nome VOIP e-mail
Nathalia Cristina do Rosario 8036 nathalia.rosario@ufvjm.edu.br
Secretaria DRI 1264 secretariadri.ufvim@gmail.com

8. Definicoes / Legenda

DRI - Diretoria de Relagdes Internacionais
DDLA — Divisao de Documentos ¢ Lancamentos Académicos

9. Material de suporte

Requerimento de afastamento, disponibilizado na pagina da DRI;
Formulério de disciplinas (Plano de estudo), disponibilizado na pagina da DRI;
Declarag¢do do académico, disponibilizado na pagina da DRI.

10. Fluxograma do processo

Entrega da . Apds o térming da
2 documentagio comt?n?clsgg fobre mobilidade o aluno
=2 na DRI X N solicita reingresso e .
= O I R NERES 6l matticula no semestre
afastamento sequinte
Y

Fichamento do .

processo e envio Mo

3 coordenagio
g para analise e 0 processo é

erviado a DDLA
para langamento
no SIGA

Analise do
parecer

parecer
sim

Afastamento
deferida?

Analise e parecer
sobre o afastamento
do aluno e devolugio
do proceso a DRI

Coordenador de
urso

Langamento

da mobilidade
no SIGA

Processo de Solicitacio de Afastamento Institucional para Mobilidade Internacional
DDLA
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11. Elaboracio, aprovacio, publicac¢io, revisiao

Atividade Data Nome Funcio
Data da elaboragio | 30/11/2017 | Nathalia Cristina do Rosario Secret“g;aDEé‘fC““Va
Data da aprovagao 30/11/2017 | Orlanda Mabel Cordini De Rosa Diretora de .Relagoes
Internacionais
Data da publicagio | 07/07/2018 | Nathalia Cristina do Rosario Secret“g;aDEé‘fC““Va
Data da revisdo
12. Historico de revisoes
Versao Data Descricio das mudancas Requisitado por:
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