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1. Descricao

Procedimentos para realiza¢do de mobilidade académica de alunos estrangeiros de graduacdo na UFVIM por meio de
programas institucionais ou instituigdes estrangeiras conveniadas.

2. Objetivos

Sao objetivos:
I.  Formalizar o processo de ingresso do aluno estrangeiro de graduagdo na UFVIM
II.  Facilitar o processo da mobilidade académica internacional
III.  Agilizar os processos internos da UFVJM

3. Publico Alvo

Alunos estrangeiros de graduacdo matriculados em instituicdes internacionais conveniadas ou aprovados
em programas de mobilidade institucional.

4. Pré-requisitos

I.  Ser aluno estrangeiro de graduacao
II.  Ter sido aprovado para realiza¢do de intercdmbio na UFVJM pela sua instituicdo de origem ou por
algum programa de mobilidade institucional do qual a UFVIM faga parte

5. Responsaveis

Nathalia Cristina do Rosario — Secretaria Executiva da DRI

6. Atividades

N° Atividade / Descri¢ao Responsavel Prazo de execuc¢io
. . . . . Instituicao .
Comunicar o interesse do aluno estrangeiro em realizar mobilidade ¢ Até 04 meses antes do
01 . estrangeira o,
académica na UFVIM . inicio do semestre
conveniada
Orienta o aluno sobre a documentacdo necessaria para formalizar o - .
02 - Secretaria 01 dia
pedido
. . ~ L Aluno .
03 | Providencia a documentagao e envia a DRI . 05 dias
estrangeiro
Ficha o processo e envia a coordenagdo do curso de interesse para - .
04 naop ¢ p Secretaria 05 dias
andlise e parecer.
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05 Analisa o processo, emite parecer sobre o recebimento do aluno | Coordenador 10 dias apos o
estrangeiro e devolve processo a DRI de curso recebimento do processo
06 Comunica 0 aluno estrangeiro sobre parecer da coordenagdo e emite Secretaria 02 dias
carta de aceite, se for o caso.
07 Encamlqha processo @ DMAA para ciéncia do recebimento do aluno Secretaria 01 dia
estrangeiro
08 Recebe o aluno estrangeiro e passa as orientagdes necessarias sobre a Secretaria 01 dia
chegada ao Brasil
09 Caso aceito, efetua matricula na DMAA, conforme data estabelecida Aluno 01 dia
no calendério académico estrangeiro
10 | Efetua a matricula do aluno DMAA 01 dia
11 | Realiza a mobilidade académica Aluno. 01 semestre letivo
estrangeiro
12 | Emite histérico do aluno DDLA 02 dias
. . Aluno Ao término do semestre
13 | Retorna ao seu pais de origem . .
estrangeiro letivo
7. Lista de contatos para realizacio da acio
Nome VOIP e-mail
Nathalia Cristina do Rosdario 8036 nathalia.rosario@ufvjm.edu.br
Divisdo de Matricula e
Acompanhamento 8193 dmaa@ufvjm.edu.br
Académico
Divisdo de Documentos e .
8195 ddla@ufvjm.edu.br

Lancamentos Académicos

8. Definicoes / Legenda

DRI - Diretoria de Relagdes Internacionais

DMAA — Divisao de Matricula e Acompanhamento Académico

DDLA - Divisdo de Documentos e Langamentos Académicos

9.

Material de suporte

Ficha de candidatura, disponibilizado na pagina da DRI;

10. Fluxograma do processo
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11. Elaboracio, aprovacio, publicac¢io, revisiao
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