MINISTERIO DA EDUCAGAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI

DIAMANTINA- MINAS GERAIS

RESOLUCAO N° 01/2024- COLEGIADO DO CURSO DE FISIOTERAPIA
DA UFV]M, DE 04 DE JULHO DE 2024.

Estabelece normas
complementares  para 0
Trabalho de Conclusdo do
Curso de Graduacdo em
Fisioterapia da Universidade
Federal dos Vales do
Jequitinhonha e  Mucuri-
UFVIM.

O Colegiado do Curso de Graduagdo em Fisioterapia da Universidade
Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri—-UFVIM, no uso de suas atribuigdes,
considerando a Resolugdo vigente do CONSEPE que estabelece as normas para o
Trabalho de Conclusdo de Curso da UFVIM, o TCC ¢é definido como“uma
atividade académica obrigatéria que consiste na sistematizacdo, registro e
apresentacao de conhecimentos culturais, cientificos e técnicos, produzidos na
area do Curso, como resultado do trabalho de pesquisa, investigacao cientifica e
extensdo. O TCC tem por finalidade estimular a curiosidade e o espirito
questionador do académico, fundamentais para o desenvolvimento da ciéncia”;

Considerando ainda, o Manual de Normalizagio de Monografias,

Dissertacdes e Teses da UFVIM (na sua versdo mais recente), o qual estabelece

as normas para elaboragdo dos trabalhos realizados na UFVIM,

RESOLVE:

CAPITULO 1

Do Trabalho de Conclusio de Curso

Art. 1 - Esta Resolugdo estabelece normas complementares para o planejamento,
realizacdo, apresentagdo e avaliagdo do Trabalho de Conclusdao do Curso (TCC) de
Graduacdo em Fisioterapia da Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e
Mucuri-UFVIJM.

Art. 2 - O TCC do Curso de Fisioterapia da UFVJM devera ser elaborado

individualmente.
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CAPITULO II
Dos Conteudos de TCC

Art. 3 - Serdo aceitos TCC com conteudos oriundos de (Figural):

l. Projetos de pesquisa;
Il. Projetos de extensao;

lll. Projetos de ensino.

CONTEUDO_ FORMATO
. PESQUISA
O ‘,‘ ARTIGO
P \ CEENTIFICO
~ ENSINO —
J— / MONOGRAFIA |
EXTENSAO :

Figural: Contetido e formato do Trabalho de Conclusdo de Curso de
Fisioterapia.

Art. 4 - Os TCC originados de Projetos de pesquisa devem:

I.  Possuir registro do projeto na Pro-reitoria de pesquisa e pOs-
graduagdo (PRPPG) e o numero deve constar no volume doTCC.

II. Os TCC que envolvam seres humanos e/ou animais como objetos de
pesquisa ndo poderao ser iniciados antes da aprovacao pelo Comité de
Etica em Pesquisa (CEP) e/ou pela Comissdo de Etica no Uso de
Animais (CEUA), respectivamente, e, quando necessario, por uma
Comissao de Biosseguranga. O documento de aprovacdo nos

respectivos comités deve constar como anexo no TCC.

Art. 5 — Os TCC originados de Projetos de extensdo devem:

I- Possuir o devido registro do projeto na Pro-reitoria de extensdo e
cultura (PROEXC) e o nlimero deve constar no volume do TCC.

Il- Os projetos de extensdo caracterizados como interface na pesquisa,
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com seres humanos e/ou animais, deverdo obedecer as regras

descritas no Artigo 4°, inciso II desta Resolugio.

Art. 6 - Os TCC originados de Projetos de ensino devem:

I- Possuir o devido registro do projeto na Pro-reitoria de graduacao
(PROGRAD) e o nimero deve constar no volume do TCC.

Il- Quando associados a pesquisa com seres humanos e/ou animais,
os projetos de ensino devem obedecer as regras descritas no

Artigo 4°, inciso II desta Resolugdo.

CAPITULO 111
Das Modalidades de TCC

Art. 7 - Sdo consideradas modalidades de TCC no curso de Fisioterapia:

I- Monografia;

- Artigo cientifico.

Art. 8 - O TCC, quando na forma de Monografia, devera ser elaborado obedecendo
as diretrizes para a redagdo de trabalhos académicos desta instituicao disponiveis no
Manual de Normalizacdo de Monografias, Dissertagdes e Teses da UFVIM,
disponivel no portal da Universidade, na pagina da Biblioteca (Sisbi), na sua versao

mais recente.

Art. 9 - O TCC, quando na forma de Artigo Cientifico, devera ser elaborado
obedecendo as diretrizes para a redagdo de trabalhos académicos desta Instituicao
disponiveis no Manual de Normalizacdo de Monografias, Dissertagdes e Teses da
UFVIM, disponivel no portal da Universidade, na pagina da Biblioteca (Sisbi), na
sua versao mais recente.

Paragrafo inico - O capitulo referente ao artigo cientifico devera ser elaborado de
acordo com as normas de publicagdo do periodico escolhido, as quais deverao ser

anexadas ao TCC.

CAPITULO IV
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Da Orientac¢dao do TCC

Art. 10 - O numero de orientagdes por docente sera de no maximo 6 (seis) por
semestre.

Art. 11 - Os alunos matriculados na UC FIT108- Pensamento Cientifico IV,
deverdo postar o Termo de Compromisso de Orientacdo (Anexo A), contendo o
aceite do orientador, devidamente assinado pelo docente e discente, na primeira
semana do semestre letivo, no email institucional do professor da UC Pensamento

Cientifico IV (ou onde o mesmo determinar);

Art. 12 - Caso o aluno ndo obtenha éxito na escolha do orientador, o Colegiado
indicara um entre os docentes, obedecendo aos seguintes critérios:

l. Docentes sem nenhuma orientacao de TCC.

Il. Docentes com o menor numero de orientagdes de TCC.
Paragrafo tinico: O orientador deverd ser um docente vinculado a UFVIM e suas
competéncias, bem como as do(a) orientando(a) estdo dispostas na Resolugdo
CONSEPE vigente que estabelece as normas para o Trabalho de Conclusdo de Curso da

UFVJM.

CAPITULOV
Dos Processos e Organizacao do TCC

Art. 13 - Os processos para a defesa do TCC incluem:

- Matricula na UC FIT108- Pensamento Cientifico IV;

I- Os alunos matriculados na UC FIT108- Pensamento Cientifico IV deverao
postar o Termo de compromisso da orientacdo (Anexo A), contendo o
aceite do orientador, assinado por ambos (orientador e discente), na
primeira semana do semestre letivo, no email institucional do professor da
UC Pensamento Cientifico IV (ou onde o mesmo determinar);

- Documentos referentes ao TCC, incluindo: designag¢do da banca avaliadora,
data, horario, local, formato (presencial, remoto ou hibrido -ANEXO B),
bem como, a versdo final do TCC, em formato PDF, devem ser enviados

pelo orientador, no email institucional do professor da UC Pensamento
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Cientifico IV (ou onde o mesmo determinar), a cada semestre letivo,
obedecendo-se os prazos estipulados.

IV- O arquivo tnico em PDF contendo as folhas de avaliagdes com as notas dos
membros da banca (ANEXOS C - para o orientador e ANEXO D para os
demais membros da banca), devidamente assinados, deverdo ser enviados
pelo orientador no email intitucional do professor da UC Pensamento

Cientifico IV (ou onde o mesmo determinar), a cada semestre letivo;

V- Marcagdo das datas de inicio e ultimo dia possivel da defesa constardo no
cronograma estabelecido pelo professor responsavel da UC FIT108-
Pensamento Cientifico IV, sendo que, as defesas ndo poderdo ocorrer apos

a data limite estabelecida;

VI- O Anexo B (Indicacdo dos membros da banca) deverd estar assinado pelo
orientador ¢ enviado com, no minimo, dez (10) dias corridos antes da data
prevista para a defesa do TCC, no email institucional do professor da UC
Pensamento Cientifico IV (ou onde o mesmo determinar), para que a defesa
do trabalho possa ocorrer e haja tempo habil para a emissdo dos

certificados, a serem assinados pelo coordenador do curso;

VII-  Cada aluno(a) tera entre 15 e 20 minutos para a apresentacdo oral, seguidos de
no maximo 30 minutos de discussdo/arguicao com os membros da banca

examinadora;

VIIl-  Para a defesa, deverdo ser enviados para o e-mail do orientador e dos
membros da banca, a versdao inicial do TCC em formato PDF ou Word
(boneco do TCC) com, no minimo, 10 dias corridos antes da data da defesa.
Caso os membros da banca optem por receber a versao impressa, o discente
devera providenciar a versao encadernada e entregar ao(s) membro(s) em até
10 dias corridos antes da defesa. O atraso na entrega da versdo impressa ou
digital do TCC para a banca avaliadora implicard na impossibilidade de

defesa do TCC e reprovacdo na UC FIT 108-Pensamento Cientifico IV;

IX- Os diferentes formatos de defesa de TCC possiveis sdo: defesa oral
presencial (todos os membros presentes no local da defesa), remota (todos

os membros de forma remota, ou seja, 100% on-line) ou hibrida (parte dos



MINISTERIO DA EDUCAGAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI

DIAMANTINA- MINAS GERAIS

membros presentes no local da defesa e parte on-line). Qualquer que seja o
formato escolhido, ele deve ocorrer conforme calendario da UC FIT108-
Pensamento Cientifico IV. A escolha de qual das trés formas de defesa que

sera utilizada vai depender do que foi decidido pelo orientador do(a) discente;

X- Apos o discente entregar a versao definitiva do TCC (contendo as corregdes),
ao seu orientador, a mesma devera ser enviada pelo orientador no email
institucional do professor da UC FIT 108 (ou onde o mesmo determinar), em

dois (2) arquivos distintos, ambos em formato PDF, quais sejam:

1-  Arquivo unico de notas, contendo em seu interior, na primeira
pagina, as notas do orientador (ANEXO C) e dos membros da banca
(ANEXO D), devidamente assinadas, sendo que o primeiro documento deve
ser o anexo C e o segundo os anexos D dos demais membros da banca;

2-  Versao final do TCC, contendo em seu interior, na terceira pagina, a
folha de aprovacdo da banca examinadora devidamente assinada, pelos
membros que compuseram a banca examinadora do TCC.

XI- No email institucional do professor da UC FIT 108 (ou onde o mesmo
determinar), deverao ser postados/enviados pelo orientador os arquivos
mencionados no item X, com, no maximo, 10 dias corridos apos a defesa
do TCC, respeitando-se a data final para defesa que for definida pelo
professor da UC FIT108- Pensamento Cientifico IV.

Art. 14 - A ndo entrega da versdo final do TCC, para o orientador, no prazo
estabelecido pelo professor da UC FIT108- Pensamento Cientifico IV, seu nio
envio pelo orientador no email institucional do professor da UC (ou onde o
mesmo determinar), ou a ndo obtencdo de pelo menos 60% de aproveitamento
nos 100 pontos relativos a defesa do TCC, implicardo na reprovagdo na disciplina

e, consequentemente, na impossibilidade da colagdo de grau do discente.

Art. 15 — A comissdo Examinadora podera ser composta por:
I. Orientador e dois docentes;
II. Orientador, um docente € um servidor Técnico - Administrativo;
III. Orientador, um docente e um profissional com titulagdo igual ou superior a
graduagao.
Paragrafo 1- Cabe ao discente o preenchimento do ANEXO B, que devera ser

assinado e enviado pelo orientador. O documento deve conter a indicagdo dos
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membros avaliadores e suplentes. Cabe ao orientador ¢ ao discente a escolha e o
convite aos membros da banca, a reserva de espaco para a defesa presencial (com
local data e horario da mesma), ou a emissdo de link caso opte por defesa de
forma remota, ou mesmo hibrida.

Paragrafo 2- E vedado ao co-orientador a participagio como membro titular e/ou

suplente na banca do TCC.

Art. 16 - Todos os componentes da Comissdo Examinadora deverdo emitir nota
individualmente, que deverd ser assinada de forma eletronica ou manual (fica a

critério da banca), ao término da defesa de TCC:

L. Orientador —A avaliacdo resultard em uma nota correspondente ao desempenho
do discente durante todo o periodo de desenvolvimento do trabalho (ANEXO C).
II.  Membros convidados—A avaliagdo resultara em uma nota correspondente ao
trabalho escrito e ao desempenho do discente durante a apresentacdo oral do TCC
(ANEXO D).
Paragrafo unico: No caso de impossibilidade do orientador estar presente na
defesa do (a) aluno (a), o co-orientador assumirda a fung¢ao de presidente da
banca. Caso o trabalho ndo tenha um co-orientador, ou o co-orientador ndo seja
um docente da UFVIM, o suplente ou um professor da UFVJM devera ser

acionado e assumird a referida presidéncia da banca.

CAPITULO VI
Da Avalia¢ao do TCC

Art. 17 - Seré aprovado o(a) académico(a) que obtiver nota igual ou superior a 60
pontos, dentre os 100 pontos distribuidos conforme se segue:

l. Nota do orientador - 40 pontos

II. Nota do membro convidado I - 30 pontos

[1l. Nota do membro convidado II - 30 pontos

Art. 18 - O aluno que ndo obtiver, no minimo, 60 pontos, sera automaticamente

reprovado.

Paragrafo unico: Caso o aluno seja reprovado na UC FIT - 108 Pensamento

Cientifico IV, devera refazer o TCC e submeté-lo novamente a avaliagdo
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dentro do prazo de integralizacdo do curso, mediante renovacdo semestral da

matricula na UC FIT108-Pensamento Cientifico IV.

CAPITULO VI

Das disposic¢oes finais

Art. 19 - Os casos omissos deverdo ser resolvidos pelo Colegiado do Curso de
Fisioterapia.

Art. 20 - Esta Resolugdo atualizada entrard em vigor na data de sua aprovagdo

o

pelo Colegiado do Curso de Fisioterapia, em substituicgdo a Resolucdo n
01/2023 — COLEGIADO DO CURSO DE FISIOTERAPIA DA UFVIM, de 02

de agosto de 2023, revogando-se as disposi¢cdes em contrario.

Diamantina, 04 de Julho de 2024.

Documento assinado digitalmente

DEBORA FERNANDES DE MELO VITORINO

Débora Fernandes de Melo Vitorino 9 V-b Data: 05/07/2024 12:16:58-0300

Verifique em https:/fvalidar.iti.gov.br

Coordenadora do Curso de Fisioterapia
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ANEXO A-TERMO DE COMPROMISSO DE ORIENTAGAO CONTENDO O ACEITE DO
ORIENTADOR(A)

Assumo o compromisso de orientar o(a) discente abaixo relacionado(a), do curso
de Fisioterapia no desenvolvimento do Projeto e Trabalho de Conclusdo de Curso
(TCC). Para tanto, comprometo-me a:
@ Decdicar-me e,com zelo e profissionalismo,as atividades de orientagido
exigidas pela Coordenagao do Curso;
@ Orientar o aluno (a) acompanhando todas as etapas do trabalho proposto;
@ Incentivar o (a) aluno (a) ao estudo e aprodugdo do conhecimento cientifico;
@ Avaliar a evolugdo das competéncias individuais do(a) aluno(a)
ao longo do desenvolvimento do TCC.

Declaro estar ciente das normas e das datas previstas no cronograma de TCC.

Discente:

Assinatura do discente:

Titulo:

Orientador(a):

Assinatura do orientador(a): Data:
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ANEXO B-INDICACAO DOS MEMBROS DA BANCA DE TCC, INCLUINDO FORMATO DE DEFESA,
DATA, LOCAL E HORARIO

Ao Coordenador(a) do Curso de Fisioterapia da

UFVJM Professor(a)

Assunto: Trabalho de Conclusao de Curso-Primeira versido (“Boneco”)e Banca examinadora

Como orientador(a) autorizo a entrega doTrabalho de Conclusdo de Curso do(a) discente

intitulado”

A realizar-se no dia , no horario ,na modalidade (presencial; remota ou hibrida).

No local

Informo ainda, que, a banca examinadora do referido trabalho sera compostapor:

1. Professor(a)

Orientador-UFVIM

2. Professor(a)

Membro titular I;

3. Professor(a)

Membro titular II;

4. Professor(a)

Membro suplente;

Atenciosamente,

Professor(a)

Orientador(a)
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ANEXO C-FICHA DE AVALIACAO DO ORIENTADOR(A)

TiTULO

DISCENTE

] PONTOS PONTOS
CRITERIOS SUGERIDOS ]
SUGERIDOS | DISTRIBUIDOS

Conhecimentos basicos e atualizados 4
Habilidade técnica, expressao escrita e oral 10
Capacidade argumentativa e analise critica do proprio trabalhojy
Organizacdo e Responsabilidade 4
Evolugdo das competéncias individuais 4
Postura e senso criticos 4
Capacidade de sintese nas discussdes com orientador e4
apresentacgao

Iniciativa 4
Relacionamento adequado com o orientador )

PARECER (no caso de adotar critérios diferentes dos sugeridos, favor descrevé-los e justifica-los):

TOTAL (valor 40 pontos)

Orientador(a):

Assinatura:
Data:
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ANEXO D-FICHA DE AVALIACAO DE MEMBROS DA BANCA DE TCC

Avaliador(a):
Discente:
Titulo:
Trabalho Escrito Avaliar Se: NM | NA
O Titulo reflete o conteuido do trabalho? 1,5
0 Resumo apresenta pontos relevantes, os topicos do trabalho e esta bem 2
estruturado?
A Introduciao/Fundamentacdo tedrica justifica o trabalho? 3
Os Objetivos sdo precisos? 1,5
Os Materiais e Métodos estio completos e sdo reprodutiveis? 2,5
Os Resultados incluem tabelas e figuras adequadas? Houve clareza na apresentagio 3
dos dados?
A Discussao foi fundamentada nos resultados e na literatura? 3
A Conclusao baseou-se nos resultados e respondeu aos objetivos? 1,5
A Apresentacao, formatacdo, referéncias foram a contento? 3
Defesa (9 pontos)
Houve Dominio do conteuido e seguranca nas repostas da arguicdo? 5
A apresentacado foi dentro do prazo estipulado e teve estética e organizaciao? 4
NOTA TOTAL 30

NM: Nota méxima; NA: Nota atribuida.

Consideracoes (se necessario):

Diamantina, ___ /__ /___

Assinatura do Avaliador(a)
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