MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI

DIAMANTINA — MINAS GERAIS

RESOLUGAO N2 01/2016— COLEGIADO DO CURSO DE FISIOTERAPIA DA UFVJM, DE 20 DE
SETEMBRO DE 2016.

Estabelece normas complementares para
0 Trabalho de Conclusao do Curso de
Graduagao em Fisioterapia da
Universidade Federal dos Vales do
Jequitinhonha e Mucuri — UFVIM.

O Colegiado do Curso de Graduagdao em Fisioterapia da Universidade Federal dos
Vales do Jequitinhonha e Mucuri — UFVIM, no uso de suas atribuicdes,

Considerando a Resolugao n°15 do CONSEPE de 21 de maio de 2010 que define o TCC
como “uma atividade académica obrigatdria que consiste na sistematizacdo, registro e
apresentacdo de conhecimentos culturais, cientificos e técnicos, produzidos na drea do
Curso, como resultado do trabalho de pesquisa, investigacdo cientifica e extensdo. O TCC
tem por finalidade estimular a curiosidade e o espirito questionador do académico,
fundamentais para o desenvolvimento da ciéncia”;

Considerando o Manual de normalizacdo de monografias, dissertacdes e teses da

UFVJM, o qual estabelece normas para elaborac¢ao dos trabalhos realizados na UFVJM,

RESOLVE:

CAPITULO |

Do Trabalho de Conclusao de Curso

Art. 1°- Esta Resolugdo estabelece normas complementares para o planejamento, realizagao,
apresentacdo e avaliagdo do Trabalho de Conclusdo do Curso (TCC) de Graduacdo em
Fisioterapia da Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri — UFVIM.

Art. 2°- O TCC do Curso da Fisioterapia da UFVJM devera ser elaborado individualmente.
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CAPITULO Il
Dos Conteudos de TCC

Art. 3°- Serdo aceitos TCC com contetdos oriundos de (Figura 1):
I. Projetos de pesquisa;
Il. Projetos de extensao;

IIl. Projetos de ensino.

CONTEUDO FORMATO

PESQUISA
ARTIGO
o \ CIENTIFICO
ENSINO 5

/ MONOGRAFIA
EXTENSAO ,

Figura 1: Conteldo e formato do Trabalho de Conclusao de Curso de Fisioterapia.

Art. 4°- Os TCC originados de Projetos de pesquisa devem:
I. Possuir registro do projeto na Pré-reitoria de pesquisa e pds graduacdo (PRPPG) e
o documento deve constar como anexo no TCC.
Il. Os TCC que envolvam seres humanos e/ ou animais como objetos de pesquisa
n3o poderdo ser iniciados antes da aprovacdo pelo Comité de Etica em Pesquisa
(CEP) e/ou pela Comiss3o de Etica no Uso de Animais (CEUA), respectivamente, e,
guando necessario, por uma Comissdo de Biosseguranca, e o documento de

aprovagao nos respectivos comités deve constar como anexo no TCC.

Art. 5°- Os TCC originados de Projetos de extensao devem:
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I- Possuir o devido registro do projeto na Prd-reitoria de extensdo e cultura
(PROEXC) e o documento deve constar como anexo no TCC.

- Quando associados a pesquisa com seres humanos e ou animais, os projetos
de extensdao devem obedecer as regras descritas no Artigo 4° desta

Resolucao.

Art. 6°- Os TCC originados de Projetos de ensino devem:
I- Possuir o devido registro do projeto na Pré-reitoria de graduacdo (PROGRAD)
e o documento deve constar como anexo no TCC.
- Quando associados a pesquisa com seres humanos e ou animais, os projetos

de ensino devem obedecer as regras descritas no Artigo 4° desta Resolugao.

CAPITULO Il
Das Modalidades de TCC

Art. 7°- S3o consideradas modalidades de TCC no curso de Fisioterapia:
I- Monografia;

- Artigo cientifico.

Art. 8°- O TCC, quando na forma de Monografia, deverad ser elaborado obedecendo as
diretrizes para a redacdo de trabalhos académicos desta instituicdo disponiveis no Manual
de normalizagdo de monografias, dissertagées e teses da UFVJM disponivel no portal da

universidade, na pagina da biblioteca (Sisbi), na sua versdao mais recente.

Art. 9°- O TCC, quando na forma de Artigo Cientifico, deverda ser elaborado obedecendo as
diretrizes para a redacdo de trabalhos académicos desta instituicdo disponiveis no Manual
de normalizagéo de monografias, dissertagdes e teses da UFVJM disponivel no portal da

universidade, na pagina da biblioteca (Sisbi), na sua versdo mais recente.
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Paragrafo unico - O capitulo referente ao artigo cientifico devera ser elaborado de acordo

com as normas de publicacdo do periddico escolhido, as quais deverdo ser anexadas ao TCC.

CAPITULO 1lI

Da Orientag¢ao do TCC

Art. 10- O numero de orientagdes por docente serd no maximo 6 (seis) alunos.

Art. 11- O controle da quantidade de orientacdes por docente deverd ser feito pela
coordenacao do curso e apresentada, semestralmente, ao colegiado, em sua primeira

reunido ordinaria.

Art. 12- O controle das orientac¢des discentes (nome do orientador e co-orientador, se for o
caso) deverd ser feito pelo responsavel da disciplina de TCC1 (FITO67) e apresentada,

semestralmente, ao colegiado.

Art. 13- Compete ao professor responsavel pela disciplina de TCC1 (FITO67) a sugestdo de
possiveis orientadores aos alunos segundo a relacdo de vagas de orientacdo do presente

semestre letivo.

Art. 14- Até o final de cada semestre letivo, todos os alunos deverdao apresentar o Termo de
compromisso da orientacdo contendo o aceite do orientador (Anexo A) na disciplina de

TCC1.

Art. 15- Caso o aluno n3o obtenha éxito na escolha do orientador, o colegiado realizard
sorteio entre os docentes, obedecendo aos seguintes critérios:
l. Docentes sem nenhuma orientacao de TCC.

1. Docentes com o menor numero de TCC.

Paragrafo uUnico - As competéncias do orientador e do orientando estdo dispostas nos

capitulos IV e V da RESOLUGAO N2 15 — CONSEPE, DE 21 DE MAIO DE 2010.
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CAPITULO IV

Da Avaliagdao do TCC

Art. 16- A defesa do TCC pelo discente sera realizada na disciplina TCC2, conforme
cronograma estabelecido pelo professor responsavel, e cada aluno terd entre 15 e 20
minutos para a apresentacgdo oral, seguidos de no maximo 30 minutos de discussdo/arguicdo

com os membros da banca examinadora.

Art. 17- A Comissao Examinadora serd composta pelo orientador (presidente); co-orientador

(se houver) e dois membros efetivos e um membro suplente.

Paragrafo tnico. Cabe ao orientador a indicagdo e o convite aos membros avaliadores.

Art. 18- Todos os componentes da Comissdo Examinadora deverdo emitir nota
individualmente:
I. Orientador- A avaliacdo resultard em uma nota correspondente ao desempenho do
discente durante todo o periodo de desenvolvimento do trabalho (Anexo D).
II. Membros convidados- a avaliagdo resultard em uma nota correspondente ao

trabalho escrito e ao desempenho do discente durante apresentacao oral (Anexo E).

Paragrafo unico: a nota da banca sera a média entre as notas de seus componentes.

Art. 19- Serd aprovado o académico que obtiver nota igual ou superior a 60 pontos, assim
distribuidos:
I. Nota do orientador (peso 30%)
II. Nota do membro convidado | (peso 25%)
Ill. Nota do membro convidado Il (peso 25%)

IV. Nota da disciplina de TCC (peso 20%)
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Paragrafo Unico: - As notas de cada avaliador serdo lancadas individualmente, pelo professor

da disciplina, apenas apds a entrega da versao definitiva do TCC.

Art. 20- Caso o aluno seja reprovado na disciplina de TCC2, o académico devera refazé-lo e
submeté-lo novamente a avaliacdo dentro do prazo de integralizacdo do curso, mediante

renovacgao semestral da matricula na disciplina de TCC2.

CAPITULO V

Dos Prazos e Processos do TCC

Art. 21- Os prazos do TCC sao:

I- Matricula na disciplina de TCC1 (FIT067).

II- Entrega do Termo de compromisso da orientacdo contendo o aceite do orientador
(Anexo A), conforme prazo estipulado pelo professor da disciplina de TCC1
(FITO67).

IlI- Matricula na disciplina de TCC2 (FIT070).

IV- Data da defesa conforme cronograma estabelecido pelo professor da disciplina TCC2
(FIT070).

V- Entrega da versao impressa do TCC e indicagdo dos membros da banca:

a. A autorizacdo da entrega da versdo do TCC e indicacdo da composicdo da
banca deverdo ser feitas mediante o preenchimento e entrega do Anexo B na
secretaria da coordenacdo do curso, no minimo, 20 dias antes da defesa,

respeitando o hordrio de funcionamento do setor.

b. Deverdo ser entregues pelo discente cinco copias (orientador, dois membros
titulares da banca, um membro suplente, professor da disciplina de TCC2) na
secretaria da coordenacdao do curso, no minimo, 20 dias antes da defesa,

respeitando o hordrio de funcionamento do setor.

VI- Defesa oral do TCC, conforme calendario da disciplina de TCC2.
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VII- Entrega da versdo definitiva do TCC e do Oficio de autoriza¢do do orientador (Anexo
C):

a. Uma versdo impressa do TCC encadernado, ndo apresentando documentos
avulsos, incluindo a folha de aprovacdo original, assinada pelos membros da

banca.

b. Uma versdo eletronica, disponibilizada em Compact Disc (CD), composta de

arquivo Unico identificado, idéntico a versao impressa, no formato PDF.

Art. 22- A ndo entrega da versao final do TCC implicard na reprova¢ao na disciplina TCC2

(FITO70) e, consequentemente, na impossibilidade da colagdo de grau do discente.

CAPITULO VI

Das disposigoes finais

Art. 23- Os casos omissos deverdo ser resolvidos pelo Colegiado do Curso de Fisioterapia.

Art. 24. Esta Resoluc¢do entrara em vigor na data de sua aprovacdo pelo Colegiado do Curso

de Fisioterapia, revogando-se as disposi¢des em contrario.

Diamantina, 20 de setembro de 2016.

Hércules Ribeiro Leite
Coordenador do Curso de Fisioterapia
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ANEXO A — TERMO DE COMPROMISSO DA ORIENTACAO CONTENDO O ACEITE DO ORIENTADOR

Assumo o compromisso de orientar o discente abaixo relacionado, do curso de Fisioterapia
no desenvolvimento do Projeto e Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), para tanto,

comprometo-me a:

e Dedicar-me, com zelo e profissionalismo, as atividades de orientacdo exigidas pela
Coordenacdo do Curso;

e Orientar o aluno acompanhando todas as etapas do trabalho proposto;

e Incentivar o aluno ao estudo e a produgao do conhecimento cientifico;

e Avaliar a evolucdo das competéncias individuais do aluno ao longo do
desenvolvimento do TCC.

Declaro estar ciente das normas e das datas previstas no cronograma de TCC.

Discente:

Assinatura do discente:

Titulo:

Orientador (a):

Assinatura do orientador: Data:
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ANEXO B — OFiCIO DE AUTORIZAGAO DE ENTREGA DO TCC E INDICAGAO DOS MEMBROS DA BANCA

Oficio n2: s/n Data:___/ /

Ao Coordenador do Curso de Fisioterapia da UFVIM
Professor

Assunto: Trabalho de Conclusdo de Curso — Primeira versdo e Banca examinadora

Como orientador (a) autorizo a entrega do Trabalho de Conclusdo de Curso do
discente

“«

, intitulado

Informo ainda que a banca examinadora do referido trabalho sera composta por:

1. Professor (a)
Orientador; Departamento de Fisioterapia UFVIM

2. Professor (a)
Co-orientador; Departamento de Fisioterapia UFVIM

3. Professor (a)
Membro titular;

4. Professor (a)
Membro titular;

5. Professor (a)
Membro suplente;

Atenciosamente,

Professor (a)
Departamento de Fisioterapia
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ANEXO C - OFiCIO DE AUTORIZACAO DE ENTREGA DA VERSAO DEFINITIVA DO TCC

Oficio n2: s/n Data: ___ /__/

Ao Coordenador do Curso de Fisioterapia da UFVIM
Professor

Assunto: Trabalho de Conclusdo de Curso — Versao Definitiva

Como orientador (a) autorizo a entrega da versdo definitiva do Trabalho de

Conclusdo de Curso do discente ,

“"

intitulado

”

Informo ainda, que as sugestdes da banca examinadora do referido trabalho foram

discutidas e as alteracdes necessarias executadas.

Segue uma cdpia impressa e uma cdpia digital do trabalho.

Atenciosamente,

Professor (a)
Departamento de Fisioterapia
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UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI

ANEXO D - FICHA DE AVALIAGAO DO ORIENTADOR

TITULO

DISCENTE

CRITERIOS SUGERIDOS :82;(:'5')05 E%?EICI;SUI'DOS
Conhecimentos basicos e atualizados 10
Habilidade técnica 3
Habilidade de expressao oral 10
Habilidade de expressdo escrita 4
Cumprimento de cronograma 10
Cumprimento de tarefas e prazos 10
Evolugao das competéncias individuais 10
Realizag¢do das corregdes 10
Postura e senso criticos 10
Capacidade de sintese 10
Iniciativa 10
Relacionamento adequado com o orientador e sua dupla 3

PARECER (no caso de adotar critérios diferentes dos sugeridos, favor descrevé-los):

TOTAL (valor 100 pontos)

Declaro, para fins de liberacao de TCC que o aluno acima cumpriu as exigéncias minimas sob

minha orienta¢do, estando liberado para a apresentacdo oral perante a banca avaliadora

Orientador (a):

Assinatura:

Data: / /
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ANEXO E - FICHA DE AVALIAGAO DE TCC- BANCA

Avaliador:

Discente:

Titulo:

NOTA NOTA
MAXIMA ATRIBUIDA

ASPECTO A SER AVALIADO

APRESENTACAO, FORMA E ESTILO
Estd de acordo com as normas estabelecidas? Estd formatado

10,0
adequadamente?
TITULO
E conciso e reflete com precisdo o contetido? Existe coeréncia entre o titulo, 5.0
os objetivos e as conclusées? !
RESUMO/ABSTRACT
O resumo é claro? Contempla a justificativa, os objetivos, os métodos, os 5.0
principais resultados e as conclusdes? ’
INTRODUGAO/ REVISAO DA LITERATURA
A introducdo foi escrita de forma seqliencial que encaminha logicamente o
leitor aos objetivos? H4 definicdo clara dos objetivos e hipdteses? Tem 10.0
correcdo e clareza de linguagem? E feita relagdo do estudo com outros !
trabalhos na area?
MATERIAL E METODOS
Sdo suficientes e detalhados para a repeticdo do trabalho? Ha excesso de 10.0

detalhes irrelevantes? A metodologia é adequada ao propdsito do trabalho?
RESULTADOS E DISCUSSAO

Todas as tabelas e figuras sdo referidas no texto, necessarias, auto-

explicativas e ndo se repetem? Os dados estdo apresentados da melhor 10,0

forma (gréficos e tabelas)?

Na discussao ha relacdo, de forma satisfatdria, dos resultados obtidos com

10,0
trabalhos de outros autores? !
CONCLUSOES
Sdo claras e sustentadas pela evidéncia? Ndo estdo colocadas conjecturas ou
recomendacgdes praticas como conclusGes? As conclusdes tém relagdo com o 10,0

objetivo inicial e o titulo?

SOMA 70,0
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NOTA NOTA
ASPECTO A SER AVALIADO MAXIMA ATRIBUIDA

O uso do tempo foi adequado? (20 minutos) 1,5
Houve organizac¢do e planejamento da apresentagao? 1,5
A postura foi adequada (gestos, movimentacao, olhar, voz)? 1,5
O aluno mostrou desembaraco, seguranga e comunicabilidade? 3,0
Os recursos didaticos (data show, etc.) foram usados adequadamente? 3,0
A apresentacdo teve clareza e objetividade? 4,5
Na argliicdo, as respostas foram satisfatdrias e objetivas? 7,5
O nivel de conhecimentos gerais e especificos é satisfatdrio? 7,5

SOMA 30,0
Consideragdes:
Diamantina, / /

Assinatura do Avaliador



