MINISTERIO DA EDUCAGAO UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES
DO JEQUITINHONHA E MUCURI

INSTITUTO DE ENGENHARIA, CIENCIA E TECNOLOGIA UFVJM
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RESOLUCAO N°. 01 - COLEGIADO DO CURSO DE ENGENHARIA DE
MINAS, DE 14 DE MAIO DE 2020

Estabelece as normas de Estagio
dos Discentes do curso de
Engenharia de Minas da
Universidade Federal dos Vales do
Jequitinhonha e Mucuri-

UFVJM, Campus Janauba

O Presidente do Colegiado do Curso de Engenharia de Minas do Instituto de
Engenharia, Ciéncia e Tecnologia (IECT), da Universidade dos Vales do Jequitinhonha
e Mucuri — UFVIM, no uso de suas atribuigdes, ¢ considerando a Lei N°. 11.788, de 25
de setembro de 2008; a Resolucdo CNE/CES No 11, de 11 de marco de 2002 que institui
as diretrizes curriculares nacionais dos cursos de Graduagdo em Engenharia, ¢ a
Resolucdao n® 21 — CONSEPE, de 25 de julho de 2014, alterada pela Resolugdao n® 17 —
CONSEPE, de 24 de agosto de 2016,

RESOLVE:

Art. 1° Considerar o estdgio como ato educativo, de aprendizagem social,
profissional e cultural proporcionado ao discente pela participacdo em situagdes reais de
vida e trabalho em seu meio, realizado em ambiente externo ou interno a Universidade.

Art. 2° O estagio ¢ obrigatdrio para todos os alunos dos cursos de Engenharia de
Minas, conforme a determinagdo das diretrizes curriculares nacionais dos cursos de
engenharia e dos projetos pedagogicos do curso. Além do estdgio obrigatorio, €
permitido ao aluno realizar estagios ndo obrigatodrios ao longo do curso.

Paragrafo unico: Os discentes regularmente matriculados no curso de
Engenharia de Minas, que realizarem seu estdgio nao obrigatério, para fins de computo
de horas académicas, deverdo cumprir as normas e procedimentos definidos nesta
resolucao.

Art. 3° O estdgio pode ser realizado no Brasil e/ou no exterior, em instituicao
publica ou privada, em instituicdo da sociedade civil organizada ou mesmo em Unidade
ou Orgio da propria UFVIM, desde que desenvolvam atividades propicias ao
aprendizado do estagiario.

§ 1° O estdgio realizado na UFVJM serd acordado entre o Instituto de
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Engenharia, Ciéncia e Tecnologia e a Unidade ou Orgao concedente do estagio.

§ 2° Em qualquer situacdo, aulas de disciplinas de cursos regulares da UFVJM
nao podem ser computadas como estagio.

§ 3° Os estagios realizados no exterior devem atender a todos os termos desta
Resolugdo, inclusive no que diz respeito a supervisao académica.

§ 4° As atividades de extensdo, de monitoria ¢ de inicia¢do cientifica nao
poderao ser equiparadas ao estagio.

Art. 4° E facultativa a celebragio de convénio de concessio de estigio entre a
UFVIM e as Instituigoes Concedentes.

§ 1° Caso celebrado, neste convénio estara acordado todas as condigdes de
realizacdo do estagio e as atribui¢des de cada parte envolvida.

§ 2° O Convénio e seus ajustes, caso celebrado, aprovados pela Procuradoria
Juridica da UFVIM, deverdo ser publicados no Diario Oficial da Unido pela
Universidade.

Art. 5° O colegiado de curso devera realizar a indicagdo de um Coordenador e
um Vice-Coordenador de estagio, cujas atribui¢des lhe serdo determinadas pelo
Colegiado do Curso.

§ 1° O mandato do coordenador de estagio serda de 02 (dois) anos, podendo ser
prorrogado por igual periodo.

§ 2° Para a realiza¢do do estdgio ndo obrigatorio, o contato com instituigdes
concedentes, bem como a tramitagdo de toda a documentagdo necessaria ¢ de
responsabilidade do discente interessado.

§ 3° O Coordenador de Curso deverd informar a Pré-Reitoria de Graduagdo —
PROGRAD, o0 nome do Coordenador de Estagio.

§ 4° Tanto o estdgio obrigatorio quanto o ndo obrigatdrio deverdo ser realizados
sob a orientagdo de um professor, escolhido pelo discente entre os docentes do curso ou
designado pelo Coordenador de Curso, e ser acompanhado de um Supervisor na
Instituigdo Concedente.

§ 5° O discente deverd entregar declaracdo constando o aceite do Professor
Orientador ao Coordenador de Estagio (Anexo 01).

§ 6° O Professor Orientador devera comunicar ao Coordenador de Estagio
qualquer divergéncia existente durante o estdgio entre as atividades desenvolvidas e o
Plano de Estagio.

§ 7° O Professor Orientador avaliard o relatério de estagio segundo os critérios
determinados por esta resolugao.
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Art. 6° Para a realizagdo e conclusdo do estagio (obrigatorio e ndo obrigatdrio)
deverao ser apresentados ao Coordenador de Estagio os seguintes documentos:

I - Termo de Compromisso de Estagio;

IT - Termo de Aceite de Orientagcdo de Estagio (Anexo 01), com a assinatura do
Professor Orientador;

IIT - Plano de Atividades de Estagio (Anexo 02) a serem realizadas na instituigao
concedente, aprovado pelo Professor Orientador;

IV. Ficha de Avaliagdo do Estidgio (Anexo 03), preenchida pelo supervisor de
estagio da Institui¢ao Concedente.

V - Ficha de avaliacdo do relatorio final estagio (Anexo 04), preenchida pelo
Professor Orientador de estagio da UFVJM.

VI - Ficha de auto avaliagdo do estagio (Anexo 05), preenchida pelo discente.

VII - Relatorio de estagio (Anexo 06), elaborado pelo estagirio e avaliado pelo
Professor Orientador.

Paragrafo tnico: O estagiario deverd apresentar, periodicamente, em prazo nao
superior a seis (06) meses, o relatorio de estagio (Anexo 06).

Art. 7° O discente devera cumprir a carga horaria total de 165 horas de modo
que a jornada de atividade semanal de estagio deverd ser distribuida nos horérios de
funcionamento da Instituicdo Concedente e ser compativel com o horario escolar do
estagiario, quando for realizada durante o periodo letivo, nos termos da legislagdo
vigente.

§ 1° A jornada de trabalho do discente estagiario nao deve ultrapassar 6 (seis)
horas diarias e 30 (trinta) horas semanais.

Paragrafo tunico: A carga hordria poderd ser aumentada desde que nao
prejudique as atividades académicas diarias do Estagiario. No periodo de férias
escolares, a jornada semanal de Estagio sera estabelecida de comum acordo entre o(a)
Estagiario(a) e a Concedente, sempre com interveniéncia da Universidade.

Art. 8° Durante o periodo de estagio, o estudante fard jus ao seguro contra
acidentes pessoais.

§ 1° Em se tratando de estagio ndo obrigatorio o seguro devera ser contratado
pela Instituicdo Concedente.

§ 2° Em se tratando de estagio obrigatorio, o seguro devera ser contratado pela
UFVJM.

Art. 9° E facultada a Instituicio Concedente a concessdo de bolsa ou outra
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forma de auxilio financeiro ao estagiario em caso de estidgio obrigatorio; sendo
compulsdria a sua concessdao, bem como a do auxilio transporte, no caso de estagio ndo
obrigatorio.

Art. 10 O estagiario podera ser desligado do estagio (Anexo 7):

I - A qualquer tempo, no interesse da Institui¢ao Concedente;

IT - A qualquer tempo, a pedido do Estagidrio;

IIT - Em decorréncia do descumprimento do Termo de Compromisso de Estagio
e do Plano de Atividades do Estagiario;

IV - Pela interrupg¢do do curso, por trancamento, desisténcia ou desligamento.
Art. 11 Em nenhuma hipdtese podera ser cobrada do estudante qualquer taxa
adicional referente as providéncias administrativas para obtengdao e realizacdo de

estagio.

Art. 12 Casos omissos serdo analisados pelo Colegiado de curso, e quando
necessario submetidos a Congregacdo do IECT para analise e deliberagao.

Art. 13 Esta Resolugdo entra em vigor na data da sua aprovacdo pela
Congregacao do IECT.

Janauba, 14 de maio de 2020

Prof®. Barbara Gongalves Rocha
Presidente do Colegiado do curso de Engenharia de Minas do Instituto de
Engenharia, Ciéncia e Tecnologia IECT/ UFVIM
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ANEXO 1
TERMO DE ACEITE ORIENTACAO DE ESTAGIO

MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES
DO JEQUITINHONHA E MUCURI
(Engenharia de Minas, UFVJM/IECT, Campus Janauba) UFVJM
TERMO DE ACEITE DO PROFESSOR ORIENTADOR DO ESTAGIO CURRICULAR
SUPERVISIONADO
Eu, , docente do Instituto de Engenharia, Ciéncia e
Tecnologia (UFVJIM, Campus Janauba), aceito orientar 0 discente
, matricula , na seguinte
area de atuacio . Comprometo-me a auxiliar o

discente na elaboracio do relatorio final do estagio.

Janauba, de de 20

Assinatura do(a) Estagiario(a)

Assinatura do(a) Orientador(a)
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ANEXO 2
PLANO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO

MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES M
DO JEQUITINHONHA E MUCURI
PLANO DE ATIVIDADES DO(A) ESTAGIARIO(A) UFVJM

(Engenharia de Minas, UFVJM/IECT — Campus Janatba)

Nome do estagiario:

Nome do supervisor de estagio:

Empresa/Institui¢ao

Periodo de realizagdo do estagio: / /20 a / /20

1. CARACTERIZACAO DA INSTITUICAO/EMPRESA CONCEDENTE E DO(S) SETOR(ES) ONDE
SERA(AO) DESENVOLVIDAS AS ATIVIDADES DO(A) ESTAGIARIO(A)
Neste item devera conter:

a) Descrigdo sucinta quanto ao ramo de atividade, aos produtos e/ou servicos prestados, forma de organizacao,
quantidade de funcionarios e outras informagdes que permitem ter uma visdo geral da Concedente;

b) Descri¢ao do(s) setor(es)/areas(s) de realizagdao do estagio.

2. FORMAS DE ORIENTACAO, SUPERVISAO E AVALIACAO DO(A) SUPERVISOR(A) DE ESTAGIO
DA INSTITUICAO/EMPRESA CONCEDENTE.
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3. PLANEJAMENTO DAS ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS PELO(A) ESTAGIARIO(A), OS
OBJETIVOS E O PERIODO EM QUE SERA EXECUTADA

Relatar de forma detalhada as atividades a serem realizadas no decorrer do estagio.
Atividade Objetivo Periodo

, de de 20

Assinatura do(a) Estagiario(a)

Assinatura do(a) Supervisor(a)

Assinatura do(a) Orientador(a)
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ANEXO 3
FICHA DE AVALIACAO DO ALUNO PELO SUPERVISOR DE ESTAGIO

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES
DO JEQUITINHONHA E MUCURI
FICHA DE AVALIACAO DO(A) ESTAGIARIO(A) UFVJ M
(Engenharia de Minas, UFVJM/IECT — Campus Janatuba)

Nome do estagiario:

Nome do supervisor de estagio:

Empresa/Institui¢ao:

Periodo de realizacdo do estagio: / /20 a / 20

Favor pontuar os critérios abaixo de acordo com o desempenho do estagiario.
Insatisfatorio: Nota 1; Regular: Nota 2; Bom: Nota 3; Otimo: Nota 4; Excelente: Nota 5.

. Desempenho das atividades;

. Conhecimento teorico;

. Conhecimentos técnicos;

. Capacidade de sugerir e inovar;

. Seguranca nas decisdes;

. Capacidade de inquirir e aprender;

. Iniciativa e independéncia de trabalho;

. Maturidade;

O 0 1N LN KW —

. Capacidade de coordenagao;

10. Assiduidade;

11. Pontualidade;

12. Adaptacgdo aos regulamentos internos;

13. Relacionamento com chefia e funcionarios;

14. Cooperagao, disponibilidade;

15. Interesse;

16. Responsabilidade, disciplina e zelo;
17. Pré-atividade;

18. Capacidade para solucionar problemas;

19. Seguranca na execugdo das tarefas;
20. Qualidade do trabalho realizado.

NOTA FINAL (Somatoério das notas acima):

Parecer do supervisor responsavel pelo(a) estagiario(a):
O aluno/estagiario:
( ) alcangou os objetivos propostos para o estagio supervisionado;
() alcangou parcialmente os objetivos propostos para o estagio
supervisionado;
() ndo alcangou os objetivos propostos;

Recomenda:

( ) aprovacdo do(a) estagiario(a);
() repeticao de parte do estagio;
( ) reprovacgdo do(a) estagiario(a);

Observacdes:

, de de 201

Assinatura do supervisor
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ANEXO 4
FICHA DE AVALIACAO DO RELATORIO FINAL DO ESTAGIO PELO
PROFESSOR ORIENTADOR

MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES
DO JEQUITINHONHA E MUCURI UFVJM

) iCHA DE AVALIACAO DO RELATORIO FINAL DO ESTAGIO CURRICULAR
SUPERVISIONADO - ORIENTADOR
(Engenharia de Minas, UFVJM/IECT — Campus Janaiiba)

Nome do estagiario:

Curso:

Nome do supervisor de estégio:

Empresa/Instituicdo concedente:

Periodo de realizagcdo do estagio: / /20 a / /20

Notas de 0 a 100

Atingiu objetivos tracados para o estagio;

Descreveu sucintamente a empresa concedente;

Descreveu setor/area onde realizou o estagio;

Cumpriu as atividades propostas para o estagio;

Articulou teoria e pratica;

Apresentou os métodos e técnicas utilizados no estagio;

Exp0s as experiéncias adquiridas;

Apresentou clareza nas consideragdes finais;

LN EWNE

Apresentou posicionamento critico;

=
o

. Referéncias, anexos e apéndices atendem as normas da

ABNT;

11. Atende as normas gramaticais;

MEDIA FINAL DA NOTA:

Observacoes:

) de de20

Assinatura do(a) Orientador(a)
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ANEXO 5
FICHA DE AUTOAVALIACAO DO ALUNO

MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES

DO JEQUITINHONHA E MUCURI
UFVIM

FICHA DE AUTOAVALIACAO DO ALUNO
(Engenharia de Minas, UFVJM/IECT — Campus Janatuba)

DADOS DO ESTAGIARIO:
Nome completo:

Matricula: Curso:

DADOS DA INSTITUICAO CONCEDENTE DO ESTAGIO:
Institui¢do/Empresa:

Area/Setor de atuacio:

Endereco:
Cidade: UF: CEP:
Tel.: E-mail:

Avaliacio Nota (0 a 10)

1. Adequacdo dos conhecimentos tedricos adquiridos ao longo da graduagdo em relagdo a
atuacdo durante o estdgio

2. Adequagdo dos conhecimentos praticos adquiridos ao longo da graduagdo em relagdo a
atuacdo durante o estagio

3. Coeréncia entre o Plano de Estdgio e as atividades desenvolvidas

4. Capacidade de execucdo das atividades desenvolvidas

5. Grau de liberdade para sugerir modificagdes/inovagdes na empresa

6. Aplicabilidade do treinamento (integragdo, normas da empresa, seguranca etc.) oferecido pela
empresa as atividades desenvolvidas

7. Nivel de integracdo/socializa¢do com colegas e ambiente de trabalho

8. Atuacdo do Supervisor de estagio (Empresa)

9. Atuacdo do Professor Orientador de estagio (Universidade)

10. Atuag@o do Coordenador de Estagio do curso

MEDIA FINAL DA NOTA

Comentarios:

, de de20

Assinatura do(a) Estagiario(a)
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ANEXO 6
RELATORIO DE ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES
DO JEQUITINHONHA E MUCURI UFVJM
(Engenharia de Minas, UFVJM/IECT — Campus Janatiba)
MODELO PARA REDACAO DO RELATORIO DE ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO
Engenharia de Minas, UFVJM/IECT, Campus Janauba

INFORMACOES GERAIS

O presente modelo tem por objetivo padronizar o relatorio de atividades que ¢ exigido no estagio
supervisionado curricular do curso de Engenharia de Minas. O orientador e o supervisor deverdo colaborar na
elaboracdo do relatorio pelo estagiario, com sugestdes e corregdes que se fizerem necessarias. Todos os
aspectos do relatério como apresentacao, redagdo, ortografia, dentre outros, sdo de inteira responsabilidade do
estagiario. Recomenda-se, redigir o relatorio em texto dissertativo, no qual o uso de vocabulario ¢ impessoal.

INSTRUCOES PARA ELABORACAO DO RELATORIO

REDACAO: O relatorio devera ser redigido de maneira direta e objetiva, informando todas as atividades
importantes realizadas durante o estdgio. Trata-se de uma descri¢do do estdgio envolvendo uma introducao,
descri¢ao do local, das atividades desenvolvidas, contendo revisao de literatura técnico-cientifica dos assuntos
vivenciados no estdgio, além da discussdo dos mesmos (caso sejam pertinentes € possam enriquecer o
relatorio), das conclusdes (associada aos objetivos do estdgio), resumo das principais atividades e, caso
pertinente, de sugestdes. A redagdo deve seguir uma estética com boa estrutura e aparéncia geral, utilizando
fonte Times New Roman 12; espago 1,5; com margens superior € inferior 2,5 cm; esquerda 3,0 cm e direita 2,5
cm e texto justificado.

CAPA: Deve ser feita em folha comum (A4), caso o relatdrio seja encadernado com uma folha de plastico
transparente e com espiral. A capa ndo devera conter figuras ou graficos.

FOLHA-DE-ROSTO: Deve conter o nome do aluno, 4rea do estagio, local com enderego, periodo, carga
horaria realizada, nome do supervisor, nome do orientador, local e a data da elaboracao do relatério.

INDICE: O indice deve dar condi¢des de localizar os assuntos que fazem parte do relatorio (titulos, subtitulos,
etc.) através do numero da pagina onde se encontram.

LISTAS DE TABELAS E FIGURAS: Devera conter o titulo esclarecedor do assunto com a respectiva
paginagdo. As tabelas e figuras deverdo ser escritas com inicial maitsculas, tanto nas tabelas e figuras como no
texto, seguindo a numeracdo com algarismos arabicos. Ex.: Tabela 1; Tabela 2; Figura 1; Figura 2, etc. As
tabelas e figuras deverao ser citadas no texto antes de serem apresentadas no corpo do relatério.

TOPICOS: Os capitulos do relatério deverdo ser organizados em topicos. Estes deverdo encabegar a pagina e
receber numeracdo correspondente (Exemplo: 1. INTRODUCAO; 2. DESCRICAO DO LOCAL; 3.
ATIVIDADES DESENVOLVIDAS, etc.).
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Os titulos devem ser escritos em letras maitsculas e os subtitulos apenas a letra inicial maiascula. Em nenhum
caso, sublinhar ou usar ponto final. A paginacdo do Relatério deve ser feita em niimeros ardbicos na borda
superior direita da folha, a partir da INTRODUCAO.

1. INTRODUCAO

Neste capitulo, o aluno deve posicionar a area objeto do estdgio no ambito de producdo, pesquisa, enfocando,
principalmente, a importancia da area escolhida. A seguir, tragar consideragdes sobre as atividades
desenvolvidas, apresentando aspectos que proporcionem ao leitor visao prévias do que foi o estagio.

2. DESCRICAO DO LOCAL
A descrigao deve ser feita de forma sucinta, abrangendo o local, as instalagdes, os equipamentos, etc.
3. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

O relatorio das praticas que constituiram o estidgio devera ser feito de forma concisa e clara. Poderdo ser
utilizadas tabelas, graficos, etc. Em qualquer situacdo, ¢ recomendével que se faca uma analise das atividades
desenvolvidas, baseada em revisao da literatura. Caso o estagiario tenha realizado ou colaborado em trabalhos
de pesquisa, deverd descrever parte do trabalho (titulo, autores, objetivos e material e métodos), detalhando
sua participagdo pratica e, se for o caso, apresentar os resultados e conclusoes.

4. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

a. No texto - Neste caso, figura 0o AUTOR em maitsculas, entre parénteses ou ndo, e, entre parénteses, 0 ano
da publicacao.

Exemplos:

- Segundo HEINSEMBERG e SCHRODINGER (1905), ...

- BOHR et al. (1957) propos que as ideias da mecanica quantica...

- O espago-tempo ¢ curvo (EINSTEIN, 1917), uma consequéncia disso € que ...

b. No final do relatério - Os autores e as obras citadas devem aparecer por ordem alfabética do
sobrenome, no capitulo REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS, de acordo com as normas da ABNT.

5. ANEXOS

Os anexos nao pertencem propriamente ao relatorio, mas podem servir como subsidios para esclarecimento
eventual.
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ANEXO 7
RESCISAO DE TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI

Instituto de Engenharia, Ciéncia e Tecnologia
Av. 01, n° 4.050 — Cidade Universitaria — MGC-122, Km 5. UFVJM
Campus Janatiba — MG — Telefone: (38) 3532-6808

www.ufvim.edu.br

RESCISAO DE TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

Janauba, de de

Pelo presente instrumento legal a empresa (nome da empresa), inscrita no CNPJ
no. , com sede a (endereco), doravante denominada
CONCEDENTE, nos termos da Lei n° 11.788/2008, de 25/09/2008, neste ato
representada por (nome do representante legal) e o estagiario (nome do estagiario), CPF
n° , residente a (endereco),
regularmente matriculado no curso de (Nome do
curso) , matricula n° da Universidade Federal dos Vales de
Jequitinhonha e Mucuri, resolvem de comum acordo RESCINDIR, de fato e de direito,
o Termo de Compromisso de Estagio firmado pelas partesem / / , tornando-o,

a partir desta data, sem nenhum efeito juridico.

Informamos que o referido estagio foi rescindido na supracitada data pelo
seguinte motivo:

ESTUDANTE:

() Trancou a matricula
() Mudou de curso

() Transferiu-se para outra Instituicdo de Ensino

() Recebeu outra proposta de estagio/emprego

() Foi efetivado

() Nao iniciou o estagio

() Formou-se

() Nao se adaptou as atividades propostas, por que?
() Outro motivo, especifique:

EMPRESA:

() Excesso de faltas no estagio

() Reducao de custos e/ou pessoal

() Nao atendeu as expectativas da empresa, por que?
() Outro motivo, especifique:
() Contratagdo do estagiario em regime CLT
() Por iniciativa da empresa

() Situagdo irregular de matricula do estudante

() Por iniciativa do estudante
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E por estarem de inteiro e comum acordo com as condi¢cdes e dizeres desta
Rescisao as partes assinam-na em 03 vias de igual teor, cabendo a 1* a Unidade
Concedente, a 2% ao () Estagiario(a) e a 3* a Instituicdo de Ensino.

INSTITUICAO DE ENSINO UNIDADE CONCEDENTE
(Carimbo e assinatura) (Carimbo e assinatura)

ESTAGIARIO(A)
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