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NORMAS E DIRETRIZES PARA A ELABORACAO DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO DO CURSO DE CIENCIAS ECONOMICAS

INTRODUCAO

O trabalho de conclusdo de curso, mais do que um elemento chave para a
integralizagcao curricular, € um exercicio que incorpora a oportunidade e o desafio de
aprender e praticar os aspectos metodolégicos proprios do processo de pesquisa
cientifica no ambito das Ciéncias Econémicas. Nesse sentido, objetiva ampliar a
capacidade criativa de desenvolver e expor argumentos de maneira articulada e
formalmente correta do aluno, além de proporcionar o exercicio da competéncia técnica
compromissada com a realidade s6cio-econdémica, politica e cultural do pais.

A elaboragdo do trabalho final do curso de Ciéncias Econdmicas da
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri é constituida de trés
etapas, a saber: Técnicas de Pesquisa em Economia, Trabalho de Concluséao de Curso
| e Trabalho de Conclusao de Curso Il. Este documento foi elaborado com a finalidade
de subsidiar e normatizar a elaboracao do Trabalho de Conclusdao do Curso (TCC) de
Ciéncias Econdmicas da Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri. A
seguir, procede-se ao estabelecimento e descricdo das normas que envolvem a

elaboragédo do TCC, em conformidade com resolucao especifica do Consepe.
1. DA CONSTITUICAO E DA FINALIDADE

Art. 12— O TCC é uma atividade curricular obrigatéria, integrante do curriculo do
Curso de Ciéncias Econdmicas e requisito essencial para a formagao profissional do

economista.

Art. 22 — O TCC engloba uma monografia constituida por:

|.  trabalho de revisdo da literatura; e, ou

[I. trabalho de exposicdo de determinado tema com producdo de
conhecimento ou aplicacao pratica; e, ou
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[ll. trabalho original de pesquisa.

Paragrafo unico: A elaboracdo do TCC tera o aporte dos seguintes nucleos e
eixos temadticos: Histéria Econdmica e Humanidades; Economia Brasileira e
Desenvolvimento Econbmico; Economia Politica; Teoria Econbémica e Métodos
Quantitativos.

Art. 32 — O TCC passara progressivamente pelas etapas:

I.  formulacdo e esbog¢o do projeto de pesquisa, na disciplina de Técnicas de
Pesquisa em Economia;

[I. definicdo do projeto de pesquisa e primeiro capitulo do trabalho de
conclusao de curso, na disciplina Trabalho de Conclusao de Curso I; e

[ll. finalizagdo e defesa da monografia, na disciplina de Trabalho de Concluséo
de Curso Il

Paragrafo Unico: para a realizagao do projeto e do trabalho final é necessario o

acompanhamento de um orientador, em conformidade com as premissas do item 2.2.
2. DA ORGANIZACAO

Art.42 — O TCC compreendera as atividades de coordenacdo, orientacdo e

avaliacao, sob a responsabilidade da Comissao de TCC.
2.1 DA COORDENAGCAO

Art. 52 — Sera formada uma Comissao de Coordenacdo de TCC, composta por
trés professores do departamento de Ciéncias Econ6micas, sendo que destes, dois
serdo eleitos em reunidao de Colegiado e um, obrigatoriamente, sera o professor da
cadeira de Trabalho de Conclusao de Curso |.
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Paragrafo unico: Os professores assim escolhidos para comporem a Comissao

de Coordenacao de TCC, deverao ser professores efetivos, em regime de 40 horas, ou

dedicacgao exclusiva, e devem possuir pelo menos o titulo de mestre.

Art. 62 — Os professores componentes da Comissado de Coordenacao de TCC

terdo mandato de 2 anos, sendo permitida a reconducgao.

Art. 72 — A Comissao de Coordenagdo de TCC compete:

VI.
VILI.

VIII.

zelar pelo cumprimento das presentes normas;

dar assessoria aos orientadores no que se refere ao regulamento
especifico de TCC;

programar as atividades a serem desenvolvidas, através da elaboracao e
divulgacao do calendario de trabalho da atividade de TCC;

instruir quanto as normas aplicaveis ao trabalho;

coordenar o processo de constituicio das bancas examinadoras em
conjunto com os professores orientadores;

organizar o processo de apresentacéo do trabalho monografico;

publicar com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias, edital contendo a
composi¢ao das bancas previstas no art. 18 deste regulamento, bem como,
o local e horario para a defesa publica do trabalho pelo aluno;

divulgar entre os alunos de Monografia as pesquisas desenvolvidas pelo
Departamento de Ciéncias Econémicas ou de outros 6rgdos relacionados
com o Curso de Ciéncias Econémicas

divulgar, entre os alunos, a relagcado dos professores do Departamento de
Ciéncias Econbmicas e as respectivas areas de formacao e atuacao.

2.2 DA ORIENTACAO

Art.

82 — Para acompanhamento das atividades desenvolvidas pelo aluno

matriculado nas disciplinas Trabalho de Conclusdo de Curso | e T Trabalho de

Conclusao de Curso Il sera designado um professor orientador.
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Paragrafo unico: A figura do Co-Orientador sera permitida quando o mesmo

estiver vinculado a area tematica do trabalho do aluno.

Art. 92 — A figura do orientador é obrigatéria, sendo imprescindivel a sua

participacado na conducao dos trabalhos.

Art. 10 — Podera haver recusa da orientagao por parte do professor quando nao

houver disponibilidade para a condugao do trabalho de orientacéo.

Paragrafo Unico: Neste caso, serd garantida ao aluno a definicdo de outro

professor para a realizagdo da atividade de orientacéo.

Art. 11 — Podem ser orientadores todos os professores efetivos da Faculdade de

Ciéncias Sociais Aplicadas e Exatas.

Art. 12 — Compete ao professor orientador:

VI.

VILI.

orientar o aluno na elaboragao, desenvolvimento e redacao do TCC;

zelar pelo cumprimento de normas e prazos estabelecidos;

indicar o co-orientador, quando for o caso;

instituir banca examinadora do TCC, em comum acordo com o orientado;
diagnosticar problemas e dificuldades que estejam interferindo no
desempenho do aluno e orienta-lo na busca de solugdes;

agir com discricao na orientacao do aluno, respeitando-lhe a personalidade,
as limitagdes e suas capacidades;

manter a Comissao de Coordenacédo de TCC ou a coordenacao do curso
de Ciéncias EconO6micas informada oficialmente, sobre qualquer
eventualidade nas atividades desenvolvidas pelo orientado, bem como
solicitar da mesmo providéncias que se fizerem necessdrias ao

atendimento do aluno;
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VIIl. solicitar a intervencdo do colegiado do curso de Ciéncias Econdmicas em

caso de incompatibilidade entre orientador e orientado.

2.3 DO ORIENTADO

Art. 13 — Compete ao orientado:

VII-

VIII-

escolher o seu orientador, comunicando oficialmente a Comissao de
Coordenacao de TCC mediante apresentacao do termo de compromisso
assinado pelo professor;

escolher, em comum acordo com o orientador, o tema a ser desenvolvido
no TCC;

conhecer e cumprir as normas e prazos estabelecidos ao TCC;

respeitar e tratar com urbanidade o orientador e demais pessoas
envolvidas com o TCC;

demonstrar iniciativa e sugerir inovagao nas atividades desenvolvidas;
buscar a qualidade e mérito no desenvolvimento do TCC;

expor ao orientador, em tempo habil, problemas que dificultem ou
impecam a realizagdo do TCC, para que sejam buscadas as solucoes;
comunicar a Comissdo de Coordenagcdo de TCC quaisquer
irregularidades ocorridas durante e ap6s a realizacdo do TCC, visando
seu aperfeicoamento, observados os principios éticos.

2.4 DA AVALIAGAO

Art. 14 — A avaliacado do TCC sera feita por Banca Examinadora designada nos

termos deste Regulamento.

Art. 15 — A nota da avaliacdo do TCC serd a média aritmética simples dos 3

(trés) membros da Banca Examinadora.
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Paragrafo unico: A nota minima para aprovacao do TCC é 60% (sessenta por
cento).

Art. 16 — A banca examinadora sera composta pelo orientador, por 2 (dois)
professores e um membro suplente, indicados pelo orientador, em comum acordo com

o aluno, com o aporte da Comissao de Coordenacéao de TCC.

§ 12— A critério da Comissao, podera integrar a Banca Examinadora professor de outra

instituicdo ou profissional com notorio saber na tematica a ser avaliada.
3. DO FUNCIONAMENTO

Art. 17 — Na disciplina Trabalho de Conclusao de Curso |, 0 aluno devera definir
a area de atuacao e, apos acordado, o professor para orienta-lo dentre os disponiveis
para essa atividade.

§ 1° — Semestralmente, sera definido um calendario para as atividades de TCC.

Art. 18 — A designacao do orientador dar-se-a de acordo com o art. 11 do

presente regulamento.

Art. 19 — Ao aluno cabera o desenvolvimento do TCC, sempre em comum
acordo com o professor orientador.

Art. 20 — Ao professor orientador cabera o cumprimento das competéncias
estabelecidas no art. 12 deste regulamento e a comissao de TCC, as estabelecidas no
art. 7°.

Art. 21 — Na disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso Il, em data a ser
publicada pela Comissdo de Coordenacao de TCC, o aluno devera entregar a
Coordenacgao do Curso de Ciéncias Econ6micas a versdo de defesa de sua monografia
para que seja designada a banca examinadora para a avaliagéo.
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§ 1° — A versdo de defesa da monografia, aprovada pelo orientado, devera ser
entregue em 4 (quatro) vias, nos moldes da defesa publica.

§ 2° — Constituida a Banca Examinadora, a referida versao serd encaminhada pela
Coordenagao do curso de Ciéncias Econbémicas a cada membro da Banca

Examinadora, no prazo minimo de 20 (vinte) dias antecedentes a data de avaliagao.

§ 3% — O calendario de defesa da referida verséo sera estabelecido pela Comissao de
Coordenacao de TCC, obedecendo 45 (quarenta e cinco) dias antes do final do periodo

letivo.

§ 4° — Cada aluno dispora de no minimo 15 (quinze) e no maximo 20 (vinte) minutos

para apresentacao do TCC.

§ 52 — Cada membro da banca examinadora tera no maximo 30 (trinta) minutos para

consideragodes e arguicoes.

§ 6° — O aluno tera no maximo 30 (trinta) minutos para réplica a todas as consideracoes

e arguicoes.

Art. 22 — Apds a avaliagao, a Banca Examinadora podera devolver as cépias do
Trabalho ao aluno para que as alteragdes sugeridas possam ser incorporadas a versao

final.

Paragrafo unico: Aprovado o TCC com alteragbes, o aluno devera promover as
correcdes e entrega-las ao Coordenador do Curso de Ciéncias Econémicas, com a
declaracao do orientador de que as mesmas foram devidamente efetuadas.
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Art. 23 — Caso o TCC seja reprovado, o aluno devera repetir a disciplina
Trabalho de Conclusao de Curso Il, refazendo e subtendo o TCC a avaliagao até o final

do periodo letivo subsequente.

Art. 24 — Na apresentacdo da monografia o aluno devera respeitar as normas
técnicas da ABNT-NBR e as especificidades do Manual de TCC do Curso de Ciéncias
Econbmicas.

Art. 25 — Cada aluno entregard a Coordenagdo do curso de Ciéncias
Econdmicas, até o final do periodo letivo, 1 (uma) cépia da versao final, no padrao
especificado pelo Consepe, que sera arquivada na biblioteca da Universidade Federal
dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri, e uma versao digitalizada (CD ou DVD).

Paragrafo unico: a entrega da versao final, nos moldes do art. 25, é obrigatéria
para a conclusao da disciplina Trabalho de Conclusao de Curso Il.

4. DISPOSICOES FINAIS

Art. 26 — Os casos omissos serao apresentados pela Comissao de
Coordenacao de TCC e ao Colegiado do Curso de Ciéncias Econémicas, que dara os

encaminhamentos cabiveis.

Art. 27 — Pelo ndo cumprimento das normas contidas neste regulamento, ficaréao

os discentes sujeitos as sancdes disciplinares vigentes na Instituicao.

Art. 28 — Este regulamento entrard em vigor na data de sua aprovagao pelo

Colegiado do Curso de Ciéncias Econbmicas, revogadas as disposicoes em contrario.
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ANEXO A
TERMO DE ACEITE — ORIENTAGCAO DO TCC

Eu, , professor(a) desta Universidade,
lotado (a) no Departamento de

aceito orientar o discente

matricula n.° , ha elaboragao do seu TCC, cujo projeto é

intitulado

Ressalta-se que os direitos e deveres do discente e do orientador seguem o estabelecido nas
Resolugdes especificas do Consepe e do Curso de Ciéncias Econdmicas, que dispde sobre o
TCC.

Tedfilo Otoni, de de

Professor(a)
(Orientador)
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ANEXO B
ATA DE AVALIAGAO DO TCC

Ao(s) dia(s) do més de do ano de teve

inicio, nas dependéncias da Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri, a
Defesa Publica do Trabalho de Concluséo de Curso, intitulado

L]

do discente

do Curso de Ciéncias Econémicas, sob a orientagédo do professor(a)

, como parte dos requisitos para a

obtengéo do grau de Bacharel em Ciéncias Econémicas.
A banca examinadora, devidamente aprovada pelo Colegiado do Curso, foi constituida pelos
professores:

CPF
CPF
CPF

A Banca Examinadora atribuiu a média final , sendo o0 discente
considerado(a)

Observacgoes:

Por ser verdade, firmamos o presente.

Assinatura

Professor(a): (Orientador)
Professor(a): (Membro 1)
Professor(a): (Membro 2)

Tedfilo Otoni, de de

10
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ANEXO C
FICHA DE AVALIACAO DO TCC
Aluno: Matricula:
Orientador(a):
Titulo:

Professor(a) Avaliador(a):

ITENS ASEREM AVALIADOS

| ESCALA [NOTA

1. PARTE ESCRITA: 60 PONTOS

1 Estrutura geral do trabalho 0-3
2 Normas ABNT 0-3
3| Linguagem e redagao 0-4
4 Introducao 0-4
5| Abordagem do problema 0-3
6| Objetivos 0-4
7| Justificativa (relevancia da pesquisa) 0-7
8| Referencial tedrico (coeréncia da bibliografia e encadeamento das 0-7
9| Metodologia (adequagéo ao problema e clareza) 0-7
10| Resultados da pesquisa (interpretacao e posicionamento critico) 0-8
11| Consideragdes Finais e recomendagbes (clareza) 0-7
12| Referéncias, anexos e apéndices (atendimento as normas) 0-3
NOTA 1
2. APRESENTACAO: 30 PONTOS
1 Recursos utilizados na apresentagdo 0-2
2| Clareza e objetividade na apresentacao 0-3
3| Postura (gestual, fala, vestudrio e comportamento) 0-3
4| Utilizagdo racional do tempo 0-3
5| Dominio do tema e uso correto das terminologias 0-6
6 Introducéo (problema, objetivos e justificativa) 0-2
7| Referencial tetrico 0-1
8| Metodologia 0-3
9| Resultados da pesquisa 0-4
10| Consideracoes finais e recomendacodes 0-3
NOTA2
3. ARGUICAO: 10 PONTOS
1 Qualidade e profundidade das respostas 0-10
NOTA3

INOTAFINAL: (NOTA1+NOTA2+NOTA3) =

Tedfilo Otoni, de de

Assinatura professor(a):

11
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ANEXO D

OFiCIO DE ENCAMINHAMENTO DO RESULTADO FINAL

Tedfilo Otoni, de de

Ao
Professor(a)

Coordenador(a) da disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso do Curso de Ciéncias
Econbémicas

Assunto: Resultado da avaliacdo do TCC.

Prezado(a) Professor(a),

Encaminho Ficha de Avaliagcao, Ata de defesa, cépia impressa e digitalizada, em acordo com o
estabelecido em resolugdes especificas do Consepe e do Curso de Ciéncias Econdmicas, do
TCC do(a) discente

Declaro que todas as alteragdes sugeridas pela Banca Examinadora foram adequadamente
realizadas.

Atenciosamente,

Prof(a)
(Orientador)

12



