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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Regulamento tem por finalidade normatizar as atividades relacionadas ao
Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), do Curso de Turismo da UFVJM, oferecido
por meio das unidades curriculares TCC1l e TCC2, Considerando o disposto na
RESOLUCAO CNS/CES N° 13, DE 24 DE NOVEMBRO DE 2006; RESOLUCAO
N°.23 CONSEPE, DE 15 DE OUTUBRO DE 2010; Resolugdo N°. 22 CONSEPE, de
16/03/2017; bem como o Manual de Normalizacdo de monografias, dissertacdes e teses
da UFVJIM, 22 edicdo (2016).

Paragrafo Unico: O TCC é exigéncia para colacdo de grau pelo aluno do Curso de
Turismo, conforme Legislacdo vigente da UFVJIM e serd realizado por discente que
tenha integralizado no minimo 1500 horas e que atenda aos seguintes pré-requisitos:
l. para se matricular no TCC1 o aluno devera ter sido aprovado na unidade
curricular Pesquisa em Turismo;
. para se matricular na unidade curricular TCC2 o aluno deveré ter sido aprovado
na unidade curricular TCCL1.

Art. 2° O TCC baseia-se na realizacdo de pesquisa e/ou projeto de extensdo e podera ser
apresentado nas seguintes modalidades:

l. Monografia;
. Relatorio de Iniciacdo Cientifica;

8 1° O TCC devera ser elaborado obedecendo as diretrizes para a apresentacéo
de Trabalhos Académicos desta Instituicéo.

8 2° O TCC, na forma de relatorio de iniciacdo cientifica, devera ser elaborado
obedecendo as normas estabelecidas pela PRPPG.

8§ 3° O TCC poderé ser substituido por artigo cientifico completo para publicacdo
e deve ser encaminhado ao docente orientador com o comprovante de aceite pelo
periédico, juntamente com as normas de publicacdo do mesmo.

8 4° O TCC podera ser realizado individualmente ou por grupos de discentes
(maximo de 3 componentes);

§ 5° O TCC deveréa abordar tema ligado ao Turismo.
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Art. 3° Os objetivos gerais do TCC sdo, para os discentes, 0s seguintes:
I - demonstrar capacidade de analisar criticamente a bibliografia e os trabalhos
existentes sobre o tema escolhido;

Il - demonstrar capacidade de realizar um trabalho relacionado ao Turismo com base em
pesquisa (bibliografica e/ou de campo) e elaborado dentro das normas propostas pelo
Manual de Normalizacdo de monografias, dissertacdes e teses da UFVIM e estar de
acordo com as normas previstas no Art. 2° do presente regulamento;

1l - elaborar um trabalho na area do Turismo condizente com o0s conteldos
desenvolvidos durante a graduacao;
IV - criar oportunidades para que se realizem pesquisas cujos resultados sejam
significativos e relevantes para a comunidade local e/ou esferas mais abrangentes, bem
como para o avango do campo de estudo do Turismo.

CAPITULO Il
DA COORDENACAO DE TCC

Art. 4° A coordenacdo do TCC serd exercida pelos professores das unidades
curriculares TCC1 e TCC2 e devera cumprir e tomar as seguintes providéncias em
relacdo a politica de TCC do Curso de Turismo da UFVIM:

| - elaborar semestralmente juntamente com o corpo docente, o calendario de todas as
atividades relativas ao TCC, inclusive quadro docente de disponibilidade para
orientagdo, cronograma de entrega dos trabalhos e apresentacdo oral dos TCCs
realizados;

Il - informar aos discentes do 6° periodo do curso sobre a politica e organizacdo do
TCC, seu Regulamento minimizando davidas iniciais dos discentes sobre a composi¢édo
do Projeto de TCC;
Il - encaminhar ao Colegiado do Curso de Turismo da UFVJM, no inicio de cada
semestre, lista de orientadores(as) e orientandos(as) com as respectivas tematicas;

IV - realizar reuniGes com os docentes e discentes para discutir, organizar e reformular,
sempre que necessario, todas as atividades referentes ao TCC, dentro da esfera de
competéncia e interesse de cada um desses segmentos.

VI - determinar e providenciar o registro em ata das reunides das Bancas Examinadoras
dos TCCs em livro préprio e sua correspondente guarda;

VII - providenciar a guarda de uma copia digital dos TCCs aprovados em formato ‘pdf’;
VIII - elaborar relatério semestral que aponte o nimero de TCCs qualificados e
aprovados, uma analise sobre o cumprimento dos prazos, balanco de areas tematicas
e/ou de concentragdo, areas geograficas compreendidas, perfil metodologico dos TCCs,
principais eixos de ressalvas pelas bancas examinadoras, principais demandas dos
orientadores, assim como de discentes, entre outras observaces que considerar
pertinente;

IX - cumprir e fazer cumprir este Regulamento;
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X - tratar 0s casos omissos e pendentes, ouvidos, sempre que necessarios, 0S 0rgaos
colegiados proprios da Instituicéo

CAPITULO IlI
DA ORIENTACAO

Art. 5° O TCC ser& desenvolvido sob a orientacdo de um docente da UFVJIM.

8§ 1° Seré preferencialmente indicado ou escolhido como Docente Orientador(a) aquele
que tiver como objeto de estudo central a area relacionada ao tema escolhido pelo
discente para realizacdo do TCC,;

§ 2° O orientador podera ser docente de outro departamento da UFVJM mediante prévia
autorizacdo do Colegiado;

8§ 3° Sendo o orientador externo ao Curso de Turismo, o examinador interno devera ser
obrigatoriamente docente do Curso de Turismo. Sendo o orientador docente do Curso
de Turismo, 0 examinador interno podera ser interno ao curso ou docente da UFVIM;

§ 4° O discente poderé ser coorientado por docente da UFVJM ou outra IES que tenha
seu campo de pesquisa relacionado ao tema do trabalho, de acordo com a anuéncia do
orientador;

§ 5° O Docente Orientador integrard a banca de exame do TCC de seu orientando e
poderd, dentro de sua disponibilidade, integrar, quando convidado, outras bancas;

§ 6° A substituicdo do Docente Orientador sera possivel desde que tal procedimento seja
justificado, registrado em documento escrito e devidamente assinado pelo Orientador e
pelo(s) discente(s) e encaminhado as Coordenacdes de TCC e de Curso até 45 dias antes
do prazo final para entrega dos trabalhos a banca examinadora;

§ 7° O nmero ideal de TCCs por orientador fica estabelecido como o maximo de cinco.

Art. 6° Sdo atribuigdes do Docente Orientador:

I - participar das reunibes convocadas pela coordenacdo do TCC;
Il - atender os orientandos em horarios previamente estabelecidos e devidamente
registrados (sugestéo);
Il - preencher documentos referentes ao acompanhamento do TCC;
IV — definir junto com o orientando o tema e objeto da pesquisa.
V —assinar o termo de encaminhamento para a banca referente aos TCCs aptos a serem
apresentados.

VI — definir e convidar membros para a banca;

VIl — definir data, horario e local da banca;

VIII - fornecer as informacdes para emissdo dos documentos oficiais da banca (anexos)
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IX - sugerir leituras e atividades bem como acompanhar o processo de elaboracdo da
pesquisa e do trabalho;
X - avaliar e assinar as fichas de avaliacdo de TCCs e as atas das sessbes de
apresentacdo oral das mesmas;

XI - cumprir as disposicoes deste Regulamento.

CAPITULO IV
DOS DISCENTES

Art. 7° Somente poderd cursar as unidades curriculares TCCI e Il o discente
regularmente matriculado, conforme o regimento e a legislagdo pertinente e que tiver
cumprido os pré-requisitos estabelecidos no paragrafo unico do artigo 1° deste
regulamento.

Art. 8° Cabera ao discente:

I - definir junto com o orientador tema e objeto de pesquisa.
Il - frequentar as orientacbes previamente marcadas com o orientador;
Il - discutir com o orientador o andamento da pesquisa procedendo aos ajustes e

aprimoramentos necessarios;
IV - justificar eventuais falhas e auséncias as orientacdes e acordar com o orientador
outra data ou horario;
V - cumprir o0s prazos propostos pelo calendario referente ao TCC;

VI - elaborar o TCC de acordo com este Regulamento e as normas institucionais sobre o
assunto;

VI - entregar trés copias impressas da versdo final do TCC a Banca Examinadora,
conforme previsto neste Regulamento.
VIl — ao final do processo, entregar a Coordenacdo de TCC duas cépias digitais em
formato ‘.pdf’, juntamente com o Termo de Autoriza¢do de reproducdo e divulgacao do
trabalho;;

VIIl — comparecer ao local e hora determinados para a apresentacdo do TCC.

CAPITULO V
DOS TCCs

Art. 9° O Trabalho de Conclusdo de Curso possui uma carga horaria de 60 horas,
distribuidas em dois semestres, com 30 horas cada. O TCC, expressdao formal do
Trabalho de Concluséo de Curso, deve ser elaborado considerando-se:

| - na sua estrutura formal, os critérios técnicos estabelecidos nas normas da ABNT ou
de norma substitutiva adotada pela instituicéo;

Il - no seu conteldo, o que estabelecem os artigos 2° e 3° deste Regulamento.
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CAPITULO VI
DA APRESENTACAO DO TCC

Art. 10 O TCC1 sera apresentado pelo discente ou grupo perante banca examinadora
composta pelo Docente Orientador, que a presidira, e por mais 1 (um) componente do
quadro docente do curso de turismo.

Art. 11° O TCC2 sera apresentado pelo discente ou grupo perante banca examinadora
composta pelo Docente Orientador, que a presidira, e por mais 2 (dois) componentes
efetivos

Pardgrafo Gnico: A Comissdo Examinadora poderd ser composta por:
l. Orientador e dois docentes;

. Orientador, um docente e um servidor Técnico-Administrativo;

1. Orientador, um docente e um profissional com titulacdo igual ou superior a
graduacao.

Paragrafo Unico: a composicdo da banca examinadora devera prever um membro
suplente.

Art. 12° A Banca Examinadora somente podera executar seus trabalhos com todos os
componentes presentes.
Paragrafo Unico: N4o comparecendo algum dos componentes designados para a banca
examinadora, o fato serd& comunicado, por escrito, ao Coordenador do TCC que de
comum acordo com os envolvidos marcara nova data para a defesa.

Art. 13° Deverd, sempre que possivel, ser mantida a equidade no nimero de indicacfes
de cada docente para compor as bancas examinadoras.

Art. 14° As sessOes de apresentacdo dos TCCs serdo publicas.

Paragrafo Unico: N&o sera permitido aos membros das bancas examinadoras tornarem
publico o conteido dos TCCs antes de sua defesa.

Art. 15° Na apresentacdo do TCC, o discente ou grupo de discentes tera até 20 minutos
para a exposicdo e 10 minutos para responder a arguicdo da banca, sendo que cada
componente da Banca Examinadora terd até 15 minutos para suas consideragdes. Em 10
minutos fica o tempo estipulado para reunido e apresentacdo do resultado final pela
Banca Examinadora.
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Art. 16° A Banca Examinadora podera pedir ao aluno, ap6s sua exposicdo oral, que
reformule aspectos do TCC.

Paragrafo 1° - O discente podera ter seu trabalho aprovado com ressalvas, sendo
condicionada sua aprovacao final as corre¢des indicadas pela banca examinadora em
formulario préprio. Sua nota, ainda sim, devera ser estipulada no dia da defesa.

Paragrafo 2° — O prazo de entrega do texto do TCC com as modificacGes sera de
até 10 dias corridos da data de defesa.

Paragrafo 3° Sera reprovado o discente ou grupo de discentes que ndo entregar o
TCC, com as devidas modifica¢Oes, no prazo estabelecido.

Art. 17° O discente que ndo entregar o TCC ou ndo comparecer a apresentacdo oral sem
motivo justificado seré reprovado.

Art. 18° A avaliacdo final da TCC devera ser registrada em ata, no respectivo livro, ao
final da sessdo de apresentagdo oral, devendo a referida ata ser assinada pelo(s)
autor(es) e pelos integrantes da banca.

Art. 19° O discente que ndo alcancar a nota minima requerida para a aprovacao de seu
TCC - 60 pontos — tera reprovacdo direta;

Art. 20° A distribuicdo das notas no TCC1 sera feita da seguinte maneira: 30,0 (trinta)
pontos atribuidos pelo professor da unidade curricular , mediante cumprimento dos
prazos estabelecidos; 35,0 (trinta e cinco) pontos atribuidos por cada membro da banca
examinadora.

Art. 21° A distribuicdo das notas no TCC2 sera feita por meio de média simples, pelo
professor orientador e membros da banca examinadora, sendo 25,0 (vinte e cinco)
pontos atribuidos a exposicdo oral e 75,0 (setenta e cinco) pontos atribuidos a parte
escrita, conforme critérios estabelecidos no anexo.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22° Os discentes que por motivo de problemas éticos, negligéncias ou dissidios
forem alvo de reclamagdes formais por parte de seu grupo — e sendo tais reclamacdes
constatadas pelo orientador e coordenagdo do TCC — serdo automaticamente reprovados
nas unidades curriculares de TCC | ou I,

Art. 23° A copia digital da versao definitiva do TCC, entregue pelo(s) discente(s),



MINISTERIO DA EDUCACAO \
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI
DIAMANTINA - MINAS GERAIS
FACULDADE INTERDISCIPLINAR EM HUMANIDADES - FIH UFVJM
CURSO DE TURISMO

poderd ser divulgada em plataformas digitais e/ou repositorios de livre acesso.

Art. 24° A ndo entrega da versdo final do TCC pelo(s) discente(s), com a respectiva
folha de aprovacéo, declaracéo do orientador de que as mudangas solicitadas pela banca
foram devidamente efetuadas e Termo de Autorizacdo de reproducéo e divulgacdo do
trabalho, apds 10 dias corridos da defesa do TCC, conduzira a reprovagao.

Art. 25° Caso o TCC seja reprovado, o discente deverd refazé-lo e submeté-lo
novamente a avaliagdo dentro do prazo de integralizagdo do Curso de Turismo da
UFVJM, mediante renovacao semestral da matricula.

Art. 26° Aprovado o TCC com ressalvas, o0 discente devera promover as correcfes e
entrega-las ao Coordenador de TCC, com a declaracédo do orientador de que as mesmas
foram devidamente efetuadas.

Art. 27° A Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri, bem como o
Curso de Turismo, ndo se responsabilizam pelas despesas que os discentes venham a ter
com a construcdo ou apresentacao de seus trabalhos.

Art. 28° A presente norma entra em vigor na data de sua aprovacao, sendo que as
duvidas ndo tratadas no presente Regulamento serdo resolvidas pelo Colegiado do
Curso de Turismo da UFVJM.

Diamantina, 10 de junho de 2019.

Prof. Dr. Guilherme Fortes Drummond Chicarino Varajao

Presidente do Colegiado do Curso de Turismo
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ANEXO 4.1 - ATA DE DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO -
CURSO DE TURISMO/ UFVJM

Em ...... de......... de......., foi apresentado o Trabalho de Conclusdo de Curso intitulado
RPN ”, do(a) académico(a)
e ————————————as , do Curso de Turismo da Universidade Federal dos Vales do
Jequitinhonha e Mucuri. Participaram da banca examinadora seu/sua orientador(a),
Professor(a) .......ccceceeveverevieerennnnne. (UFVIM), o(a) Professor(a) ................ (UFVIM) e
o(a) Professor(a) .....ccccceveeeeieennene (UFVIJM). Apds apresentagdo oral, o(a) aluno(a) foi
submetido(a) a arguicdo pelos membros da banca, respondendo de maneira
e a todas as questdes a ele(a) apresentadas. O trabalho foi
considerado  ...oocceiiiiiiieeee e ,  COM  NOtA  .iiviiieiiiiiiiiiieeeee e
Encerrada a sessao, lavrou-se a presente ata que vai assinada pelo(a) académico(a), por

seu orientador e pelos demais membros da banca.

Diamantina, ......de .......de ........

(autora)

(orientador)

(examinador 1)

(examinador 2)
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TITULO: oo

Nome do autor(a):

Orientador(a):

Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado ao Curso de Turismo, como

parte dos requisitos exigidos para a concluséo do curso.

APROVADO em .../ ...[ ...

NOTA

Prof.

Prof.

Prof. ...........(orientador)
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ANEXO 4.2 - FICHA DE AVALIACAO DE TCC

AVALIACAO - TCC 2

Titulo do trabalho:

Aluno/equipe:

1-ESTRUTURA FORMAL DO TRABALHO

1.1 — Introdugéo:
- A introducdo esta redigida de maneira clara, sintética e objetiva?
( )Sim ( ) Nao () Em parte

- Manifesta as intenc¢des do autor, bem como apresenta o problema e o objeto de estudo
claramente delimitados?

( )Sim ( ) Nao () Em parte

- Os objetivos sdo apresentados de forma clara, expressando que aspecto da
problematica apresentada constitui interesse central no TCC

( )Sim ( ) Nao ( ) Em parte

1.2 — Desenvolvimento:
A Fundamentacdo Teorica é coerente, atualizada e adequada ao tema;
() Sim ( ) Néo () Em parte

O contetdo apresentado na pesquisa é relevante contribuindo na formacdo do
Académico e da instituicéo;

( )Sim ( ) Néo () Em parte
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1.3 — Metodologia:

— Os procedimentos e métodos da pesquisa ou do estudo sdo descritos e analisados
adequadamente.

( )Sim ( )Nao ( )Em parte

- Revela métodos e abordagens condizentes com o tema do trabalho e a area de
estudo?

( )Sim ( )Nao ( )Em parte

— A amostra para coleta de informacGes € coerente com o objetivo do trabalho e esta
clara a forma como foi desenvolvida sua investigacdo no TCC?

( )Sim ( )Né&o ( )Em parte

1.4 — Resultados:
- Os resultados apresentam-se com embasamento tedrico e metodoldgico;

( )Sim ( )Nao ( )Em parte

— A Conclusdo faz referéncia ao problema, objetivos e fundamentos tedricos e
metodoldgicos;

( )Sim ( )Nao ( )Em parte
- As recomendacdes séo coerentes com o trabalho realizado.

( )Sim ( )Néao ( )Em parte

2 — AVALIACAO ORAL - devera levar em conta os seguintes itens:
2.1 Recursos utilizados na apresentagéo
2.2 Postura, clareza e objetividade na apresentacédo
2.3 Utilizacdo racional do tempo

2.4 Dominio do tema
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Nota (parte escrita - 75%):

Nota (parte oral - 25%):

Nota Final*:

Comentarios/ Sugestdes:

Data: / /

Nome do avaliador:

Assinatura:

* A distribuicdo das notas no TCC2 sera feita por meio de média simples das notas
atribuidas pelos membros da banca examinadora.
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ANEXO 4.3 - DECLARACAO DE CORRECAO

Declaro que as correcbes sugeridas pela banca, para o trabalho
T (1 (0] - To (o T OSSPSR , do

G I Lo Lo [=1 01Tl T - SO S , foram realizadas pelos

(as) autores (as) e conferidas por mim, na qualidade de orientador (a).

Diamantina, .....de .......de ........

Orientador
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ANEXO 4.4 - DECLARACAO DE TCC1

O Curso de Turismo da Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri -
UFVJM declara para os devidos fins que os docentes abaixo participaram como
membros efetivos da Banca de Qualificacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso do

discente , cuja defesa realizou-se em / / :

como pré-requisito para conclusdo do Curso de Turismo — Bacharelado.

Titulo do Trabalho:

Banca Examinadora:

(orientador)

(examinador)

Diamantina, __de de

Prof®. Coordenador do Curso de Turismo
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ANEXO 4.5 - DECLARACAO DE TCC2

O Curso de Turismo da Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri -
UFVJM declara para os devidos fins que os docentes abaixo participaram como

membros efetivos da Banca de Trabalho de Conclusio de Curso do discente

, cuja defesa realizou-se em / / , COMO pré-

requisito para concluséo do Curso de Turismo — Bacharelado.

Titulo do Trabalho:

Banca Examinadora:

(orientador)

(examinador)

(examinador)

Diamantina, de de

Prof®. Coordenador do Curso de Turismo
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ANEXO 4.6 - TERMO DE ACEITE — ORIENTACAO DO TCC

BU, e , professor @ desta
Universidade, lotado (a) no Departamento de ........cccoevevvriniveneenne. , aceito orientar o
AISCENTE oo , matricula n.° .. , ha
elaboracéo do seu TCC, intitulado

Fica esclarecido que o discente é responsavel por escrever e entregar o
projeto, relatdrio parcial e a versao final em tempo habil, conforme cronograma definido
pela Coordenacdo, e pela execucdo de suas tarefas. Declaro ter pleno conhecimento dos

deveres estabelecidos na Resolugédo que dispde sobre o TCC.

Diamantina,........ A€ de..cuenennn....

Orientador
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ANEXO 4.7 - FICHA DE CONTROLE DE ORIENTACAO

TCCI( ) TCCH( )

PROFESSOR(A):

ACADEMICO(A):

Contatos:

UFVIM

DATA ASSUNTO TRATADO ASSINATURA
ACADEMICO

DO




