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O formato PDF/A, conhecido ainda como ISO 19005-1, foi o primeiro padrdo ISO que se refere ao
aumento da necessidade de assegurar as informagGes armazenadas em documentos eletrénicos por
longos periodos de tempo.

Orientamos que as arquivos sejam criados ou convertidos em PDF/A-1a. Segue orientacbes de
convers3o dos formatos Word(1), Libre Office (2) e PDF (3) para PDF/A:

(1) WORD
1.1 No menu Arquivo escolha a opcao Salvar como e em tipo selecione PDF.

- - — —— - - - - - - — - - - - - -
lid 9 -8 |+ - - - - - - - Documentol - Microsoft Word Starter a - s
Piginalnicial | Inserr  LayoutdaPégina  Correspondéncias o
i ¥

[E ¥ Recortar P Eil = ea &4 Localizar -
—j S Copiar JRes BEW RIY |12 A& || d AaBbCcDe | AaBbCeDc AaBbCi AaBbCe /—\315 AaBbCe. || Dok v @
toih o Pincel detammminol . o dha %, 3 | [ B A~ THormal | SemEsp..  Titulo 1 Titula 2 Titulo Subtitulo || Alterar Verificagio | Comprar

Estilos ~ | & Selecionar~ | ortografica~ |

Area de Transferéncia | . .| Atualizar

Pesquisar Documentos.
Organizar Nova pasta Er @
(W] Microsoft Word Starter — Biblioteca Documentos o )
rganizar por. Pasta ¥
Inclui 2 locais
W Favoritos Nome Ditademoditongs | Tipo Farrmnbia
% Locais
m Koo Trabalhio | PDF Architect 21/10/2013 10:47 Pasta de arquives
B Dounioads 1 marcedit 14/11/2018 1441 Pasta de arquives
| Documentos Digitalizados 11/01/2018 14:49 Pasta de arquives
5 Bibliotecas L Fax 30/11/2017 09:04 Pasta de arquivos
Ho gl sun 10/05/2017 10:02 Pasta de arquives
<] Documentos
p— 1 phia 11/03/2014 14:29 Pasta de arquives
A\ Miticicas 1 Dspacel6.0 11/03/2014 13:57 Pasta de arquives
B Videos L winsep551 11/03/2014 11:54 Pasta de arquivos
[ respost ofecio 17 cpa 23/05/20191231 Decumznte Micrasoft .. 138
M Cominadr [2) assinaturas exposicao 25/04/2019 08:15 Documento Microsoft .. 17K8
& Disco Lacal (C)
©a App Virt (Q1) L4
€ Rede 5
Nome do arquiva: O PDF
Tipo: [Documento do Word
Autores: Usuario Marcas: Adicionar uma marca Titulo: Adicionar um titulo Assunto: Especificar o assunto
[E] Sabvar Miniatura
(& Oculter pastas

Pagina:1de? | Palavias:158 | (& Portugués [Brasil) |

?'." 24 . E 9 ri_vr‘ilrg\ e wEE P oo 7

1 Fonte: https://www2.juristas.com.br/pdf-para-pdfa/
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1.2 Depois de selecionado o tipo, clique no botdo Opg¢des.

H9-QF7 g W W W e Documentol = Microsoft Word Starter F Y T
Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Correspondéncias &

) X Recortar T oy e % 34 Localizar ~
E N ot TR O e AaBbCcDc | AsBbCcD: AaBbCi aaBbee AAB daBhee. || e
E e
Colar - o | e e A i i i : Alterar Verificacio | Comprar
B o Vel de Fomatacsn N 7 8 -ahe x, ¥ | fij~%- A % 7lanrmai ,,,“ SemEsp..  Titulo1 Titule 2 Titule Subtitulo 2 | S e i e

Ortagrafica ~

Area de Transferéncia £} .| Atualizar

» Bibliotecas » Documentos »

Organizar *  Nova pasta

W] Microsoft Word Starter 2 TBf‘blit;‘tec_a Documentos Orivsrng o P
Inchis Flocas
it Favoritos
] Locais
M Ares de Trabalho
[l Downloads

Nome Data de modificagio  Tipo Tamanho

i PDF Architect 21/10/2019 10:47 Pasta de arquivos
L marcedit 14/11/2018 14:11 Pasta de arquivos
1| Documentes Digitalizados 11/01/2018 14:42 Pasta de arquives
ki E 119017 0004 Dacta o <

i Biblictecas  Documento do Word
| Documentos Documento Habilitado para Macra do Word
[ Imagens Documento do Word 97-2003
Modelo do Word
o) Misicas  Modelo Habilitado para Macro do Word
Modelo do Word 97-2003
Documento XPS
8 Computador  Pdgina da Web de Arquivo Unico
& Disco Local (¢ p9n2 42 eb
Pagina da Web, filtrada
s App Vit (Q] Formato Rich Text
Texto sem Formatagio
Documente XML do Word
i Rede Documento XML do Word 2003
_ Texto do OpenDocument
Neme do arquive: pocumento do Works 6 -9

Tipe:

Autores: Usuario Marcas: Adicionar uma marca Titule: Adicionar um titulo Assunto: Especificar o assunto

Otimizar para: @ Padréo (publicande [——

1.3 Em opcdes, opgdes de pdf, selecione a caixa Compativel como padrdo ISO 19005-1 (PDF/A) e

cligue em OK e depois em Salvar.
FRETE b e L & b Lk o o b b L CETEmEmCseT LW ﬂr@

TN Paginalnicial | Inserir  LayoutdaPagina  Correspondéncias

B2 ¥ Recortar - T 34 Localizar ~
= e = Tl . 3
‘__J] s L T K| s | 20| 9 | asebcenc| asebcenc AaBbCi aaBbce AAD aesbee | % b 3‘ @
E | Sae :
Colar = | A wr - A 5 : i i Alterar | Verificagho | Comprar
21 bincel de Formatagio | N £ 8 7abe % x| [ b - A | & THormal | 7SemEsp..  Titulo1 Titulo 2 Titulo Subtitulo § Selecionar Dmgléém_ i

Area de Transferéncia I dig Atualizar

[5] » Bibliotecas » Documentos »

.8

Organizar »  Nova pasta

Microsoft Word Starter
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Organizar por. Pasta ™

T Favoritos Tipo Tamanho ‘
i Locais L
B Area de Trabalho Pasta de arquivos P
[l Downloads S Pasta de arquivos
Selegio Pasta de arquivos
(-4 Bibliotecas () Paginals) De: ‘1 ] Parm: [1 E H Pasta de arquives
| [ Documentos Publicar Pasta de arquives

Imagens @ Documento Pasta de arquivos

o Musicas Documento mostrando marcagio

Pasta de arquivos

Pasta de arquivos

B videos Incluir informagBes ndo imprimiveis

W Foxit Readler Document 22k8

8 Somputador e ' T T N —— 180 KB
u ] @

& Disco Lacal (C) Indicaderes do Word Foxit Reader Document 8.067 KB

| App Vit @) 7] Propriedades do dacumento
iy truty d

€ Rede

150 19005-1 (PDF/A)
Texto em bitmap quando s fontes e podem ser inseridas

Nome do arquiva: O PDF =

Tipo: |PDF [ criptografar o documenta com uma sentia
e A ] e e

Otimizar para: (@ Padrée (publicand
online e imprimin

O

[F] Abrir arquivo apés
publicagso

@ Temanho minimo
{publicando online)

= Dcultrpasta: Femamentss

Pagina:1de2 | Palavras: 158
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1.4 Para verificar se o documento foi salvo, convertido ou estd em PDF/A, utilize o Adobe
Adobe Acrobat Reader.

1.5 Seu documento estd salvo em PDF/A, para verificar aparecera uma barra azul na margem superior
que informa que o documento cumpre a norma.
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1.6 Se clicar no icone do PDF a esquerda também aparecera o padrdo em que o arquivo foi salvo.

(2) Libre Office (odt)

2.1 No menu Arquivo escolha a opcao Exportar como PDF.

2.2 Depois de selecionado o tipo, clique no botao Opgoes.

2.3 Nomeie o Arquivo e salve.

ﬂrea deTrabalho »

v | %3 Wl PesquisarAreq de Tropalho O "‘
|
Organizar » Nova pasta = @ |f
[ tifks para Aplicaiivas Norme Tigode fem = =
4 Bibliotecas
¥ Favoritos 1 Usuario
%) Locais 1% Computador
B Area de Trabalho € Rede

14 Downlozds 11 attige - Intake, digestibility, microbial protein production,

Pasta dearquivos
1. attigos arca

Basta de arquivos
i Bibliotecas

Comissao RI

Pasta de arquivos
Documentos

| Comissao_portal_periodicos

Pasta de arquivos
&= Imagens 1\ contrato abnt aditivo Pasta dearquives  [E
o Musicas | cpa2019 Pasta de arquives
BE videos I\ Pergamum Pasts de arquives
L URVIM

18 Computador
&L Disco Lacal (C)
a Disco Lecal (@)

Pasta de arquives
Adobe Acrobat Doc)|
Adobe Acrobat Doc

Adobe Acrobat Doc)

I decreto 9764 doacoes

L Diss_ mestrado_Adelaide

T felipe_lopes_alves

2 LIVRO_DicianarioBiblioteconomiaArquivologia

Adobe Acrabat Doc/
€l Rede 1 novas-aquisicoes- v1-n1-2019 Adobe Acrabat Do
T PAC-REQULIK, UNAL JANAUBA (1) Adobe Acrobat Docl
X PAC-REQUIIK, UNAL JANAUBA Adobe Acrobat Doc)
L pofa livre Adobe Acrabat Doci
B subir Adobe Acrabat Doel
X tereza_cristina_pimenta_goncalves_catrinck a Adobe Acrobat Docl =
il i v
Nome:  pdfa -
Tipo: [PDF - Partable Dacument Format (.pdf) -
Extensio de arquivo
+ Ocultar pastas E

Sabvar Cancelar
automatica

i

{9 [Localizr

Pagina 4 de 4

=] Localizartodos [ Diferenciar maitsculas de minascules (' | Mavegarpor <22 <o

| Estilo padran

| 186 palavras, 1155 caracteres

Portugués (Brasil)

2.4 Para verificar se o documento foi salvo, convertido ou estd em PDF/A, utilize o Adobe
Adobe Acrobat Reader.
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ﬁ » Bibliotecas » Documentos »

Arquiva  Editar  Exibir Ferramentas  Ajuda
Organizar = [ abrir - Compartilhar com = Tmprimir Gravar Nova pasta = O @
i Favaritos B|b||0tec_a Documentos et Dol
%G Locois Inclui: 2 locais
B Area de Trabalho Nome Data de modificacio  Tipo Tamanho
1§ Downloads Abrir
| PDF Architec| Pasta de arquives
I
== Bibliok . marcedit e Pasta de arquivos
e Bibliotecas Edit with PDF Architect 7 ) P
e |\ Dacumentos| e Pasta de arquivos
= B Print with PDF Architect 7 B drcorats
?‘ Ieagens ) sun & Procure com o ByteFence Anti-Malware... Pasta de arquives
i Musicas . B i
s »
B videos | phig I-Zip Pasta de arquivos
| Dspace160 CRC SHA P | Pacta de arquives
Edit with Notepad++ sk e
B Compitader || winsepsst | I pat Pasta de arquivos
Ul O PDF L Escanear o local selecionado a procura de virus Eooit Bengel Document SR KB
&, Disco Local (C) o
~lock.16620. ‘ Verificar com o Microsoft Security Essentials... Arquivo OD5E 1KB
(s Disco Local (@)
6620 Abrir com » Adobe Reader B
B
G Rede S Default PDF Architect 7 y | @ Fircfox B
[ Foto de pagi B Foxit Phantomn 1.0 B
[ Pastat {1 Convert with PDFCreator €  Google Chrome o
[ respost ofci Compartilhar com 3 MendeleyDesktop B
[ assinsturas &l B Adicionor pera o arquive.. PDF Architect 7 B
=) Ppgged.csv icionar para " wrar” PDFCreator
d B ad 0 PDF, B
(@ pamipasz | B Comprimir e enviar por e-mail... B
[ texto_po1201 B Comprimir para "0 PDF.rar” & enviar por e-mail Escolher programa padrée. .. ]
[2] Nove3:20pDI Restaurar versées anteriores Texto OpenDocument 3EKE
| BizAgiProces, Enviar para » Arquive XML 2T KB
21 Foxit Reader Document 8.067 KB
Recortar
cor _

2.5 Seu documento esta salvo em PDF/A, para verificar aparecera uma barra azul na margem superior
que informa que o documento cumpre a norma.

[ Arquive Editar_Visualizar lanela Ajuda

=

Ferramentas | Preencher e assinar ;| Comentdrio

rdg i aberto na amente leitura para impedir modificacd Habilitar edigio

loaTase

=] Abra seus arquivos com
[I=] fecilicade em todos os
B e dispositivos,

m
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2.6 Se clicar no icone do PDF a esquerda também aparecera o padrdo em que o arquivo foi salvo.

G Forpars
reiin o Eeitex RSt aiets v s

e assinar <

& K
=

Conformidade

Padréo: PDFIA-1A
Nome (SO: ISO 13005-1

Status - ainda nio verificada

Propésito de saida

Identificador. SRGB
Informagdes: Creatar: 1P
Manufacturer-IEC Model-sROB

(3) PDF

3.1 No menu Arquivo escolha a op¢do Imprimir (Print)

Ey aeae | B2 B B & = Ll o= E 8|
@ . ; padrao POF/A !
[ | Padrses [ =] e

M

[ novas-squ
=) [Arquivo(F) | Editar() Organizar(Q)  Exibir(V) R) Seguro(s) M Ajuda(H)
EE - : 2 i y | < BT 1 e =g 3 <
& gpmn- ao Llipgdia - -HHe-c i@y -2- a8
Criar PDF() » . .
OnDemandCh > B
Close CtlsW 1
| [ save Ctrl+S [l
Save As... CtrleShifts5 |

|62 Email..(
|

BOLETIM DE NOVAS AQUISICOES DA
BIBLIOTECA CENTRAL

Configurar impressso..(B)

Properties... ctrl+D
Comparar arquivos PDF(M) |

1 novas-aquisicoes- v1-n1-2019 Brbarbe o
2 waldimar_sdriana_almeida |
3 Repositorio Institucional
4 waldimar-adrianc_slmeida q
"~ lighes V.1 N.1 2019

Exit

Crrl+Q

Materiais incorporados ao acervo no periodo de 01/03/2019 a 31/03/2019 Relacionados por area do conhecimento:

BIBLIOTECA CAMPUS JK
Livros

Classe 301 - SOCIOLOGIA E ANTROPOLOGIA
VOGAS, Ellen Cristine; FUNDAGCAO DARCY RIBEIRO.

MURARI, Idani T. C.; SANTOS, José Plinio O. Introduggio 8

Quantidade:

Quantidade:

SUS a atividade de trabalho em vigilancia em safide: contribuigtes
da psicologia sécio-histérica e da clinica da atividade para o
desvelamento do real da atividade. 2013 299 p. Dissertagio
(Mestrado) — Programa de Pds-graduagdo em Salde, Sociedade e
Ambiente, Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e
Mucuri, 2013

Ezcclil?};?eidr? nggm{?;egﬁﬂﬁ] 665 [QBI:J]‘ et SOUSA, Rosélia Maria Ferreira de; MURTA, Agnes Maria Quantidade:
9788563574]3-8 5 ‘ S Gomes; MURTA, Nadja Maria Gomes. Contribuigdes da 1
' i Psicologia Sécio-Histérica e da Clinica da Atividade para a
~ compreensfo da vigilincia sanitdria na jurisdigdo da
Classe 500 - CIENCIAS NATURAIS E MATEMATICA Superintendéncia Regional de Safide de Diamantina/MG. 2013 189

Pés-graduacio em Saude.

p. Dissertacdo (Mestrado) — Programa de

Click to print the PDF file or pages from the PDF file

E =l B EE Tamanho: [8.26 * 11.69 em]

1/5 | 176.42% -

3.2 Depois selecione a impressora virtual PDF Creator, clique em ok
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(T} Ajuda(H)

EwdEoy-&-af-BEEE 7

Impressora
Nome:: [PDFCreator
Status: Pronto

Tipa:  POFCreator

Intervalo de Impressdo
®) Tuda(4)
Fo atual()
) Pégina atualil)
© pagnase) | 1 |
Subconiu(Todas aspaginas = | [JInverter paginas
Controle de piginas
Copiasi{C 1 + Margens g1 em [ Intercalar(0)

sedmersnane
fueme s
B roE ) ‘
Odemdzs  [yebal ] Bt —mmmas b Sociedads's
Classe 301 - SOCIOLOGIA B Féon=e>r 1 ieens o = — itinhonha o

= 100% &
VOGAS, Ellen Cristing; FUNDA .
I frios dos ’ [l Girar automaticamente(F [~ Centralizar automaticc e

arquivos pessoais de; ik B e i IR s
Rio de Janeiro: Fundagio Darcy Ribdfl ® Papel:  8.3x1L7em Quantidade:
9788563574138, F

ClasseSOO-CIﬁNCIASNA /MG, 2013 189
MURARL, Idani T. €.; SANTOS, Jof| ) _ _ wagio em Saide,

Vales do

Modemna, 2007. 390 p. ISBN 9785573936346 Jequitinhonha e Mucuri, 2013

Classe 550 - CIENCIAS DA TERRA Classe 200 - RELIGIAO

FAGUNDES, Marcelo. Arqueologia e ﬂpelwhwnm&:mdu Ouanndade TIBAES Luiz Eduardo; CARVALHO, Manvalda Apmeudo de. A Quanudade
Ammlhae Raria An Rin Parda Parmana T A el

Tamanho: [8.26 * 11.69 err]

3.3 Selecione a opcdo PDF/A (Preservac¢do a Longo Pazo), e salve o documento com o titulo que
desejar.

PDFCreator
&

Perfil:

U FVJ M PDF/A (Preservagio & Lango Prazal -

Anveinde Il dos e de Jecwohanba s aor.

Neme do arquiva:

€ Users Usuario.usuario-PC_Desktop 1 g v1-n1-2018.pdf
Boletim Novas Aquisiges == 1 2019
Diretoria:
PDF/A-2b
Ap— ~ C\Users\Usuario.usuario-PC\Downloads El o
Materiais incorpo: | conhecimento:

Titulo: C:\Users\Usuario.usuario-PC\Desktop\novas-aquisicoes- vi- .
BIBLIOTECA C/ lem satide: contribuigBes
3 Autor: Usuario a atividade para o
Livros 9 p. Dissertagio
Assunto: em Saide, Sociedade e
do Jeguitinhonha e
Classe 301 - SOCIOLOGIAEANT . . - o
VOGAS, Ellen Cristine; FUNDAGAO DAR|
Inventérios dos arquivos pessoais de Darcy ¢ . e §
Rio de Janeiro: Fundagiio Darcy Ribeiro, 20 [A, Agnes I\é:na (l)u.mndade.
9788563574138, ey
Atividade para a
iglo da.

isdig3o
Classe 500 - CIENCIAS NATURA| lamantina/MG. 2013 189
MURARI, Idani T. C.; SANTOS, José Plini Cancelar i E-mail o Salvar i '0s-graduagio em Saide,
andlise combinatéria. 4 ed. rev. Rio de Janei iral dos Vales do

Modema, 2007. 390 p. ISBN 978857393634

Classe 550 - CIENCIAS DA TERRA Classe 200 - RELIGEO

FAGUNDES, Marcelo. Arqueologia e upe]enlnpnmﬁm!du Qu,zmndnde T]BAES Lmz Eduardo, CAR.VALHO Mariv a]da Aparemdo de. A Quanndade:
Ammlhas Raria An Rin Pardn Pamenn Th A,

pronto 1S = @ : \(‘ o | 150% | Tamanho: [8.26 * 11.69 em]
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3.4 Para verificar se o documento foi salvo, convertido ou estd em PDF/A, utilize o Adobe
Adobe Acrobat Reader. Seu documento estad salvo em PDF/A, para verificar aparecera uma barra azul

na margem superior que informa que o documento cumpre a norma.

Arquivo  Editar Visualizar Janela Ajuda

Y

i Padrdo: PDF/A-2B
Nome /SO:1S0 19005-2

Status - ainda nio verificada

BIBLIOTECA

UFVIM

PEURA . . SANTU, B P . Il
i akren B e s . G
S 0T 8 S ST

Classe 550~ CIENTIAS D TERRA

gutas,Put.do R Pk Poqicn, Demencn o a
[t e etz o,
Clsse 610 - CIENCIAS D SAUDE.

e e

ey

ey i i, ot expree et i
Dlusine

e

Hep -
EDUBA SA 2 1B T

HISTORIA

TARES

. { P Hinge] Rk, 2017
L e cera AN LA S

1994

HISTORIA

AUXIIARPS
P s 50 5920, ol &y M B, ol
W (g o ki 1

Dissertages

B
Classe 150 PSICOLOGIA
o e Lada AIZEA, &

®
B Abrir ‘ fyj @ E’ (% ‘ ‘ I*__"] Ferramentas ' Preencher e assinar Comentario
@ eesqnoss v i PO st oo [ ———
§ v Exportar PDF
(L) | Poaraes Adobe ExportPDF @
\é” - \ BOLETIM DE NOVAS AQUISICOES DA Eﬁmzrlterarquwns PDF em Word ou Excel
Conformidade CENTRAL

Selecionar arquivo PDF:
‘[E C_Users_Usuario.usuario-PC_Deskto. |

1 arquive /1,44 MB

Converter em:
[ Microsoft word (~doey =]

Reconhecer texto em English(U.S.)
Alterar

Converter

» Criar PDF

» Editar PDF

» Combinar PDF

» Enviar arquivos

» Armazenar arquivos

OBS: existem varios programas e aplicacdes, livres ou pagas que realizam a cria¢gdo e/ou conversio de
documentos em PDF/A. Utilize o de sua preferéncia.




