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AENXO A RESOLUCAO N° 13 — CONSEPE, DE 09 DE FEVEREIRO DE 2012.

REGULAMENTO DE PROGRAMAS DE POS-GRADUACAO LATO SENSU

A Pré-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduacdo da Universidade Federal dos Vales do
Jequitinhonha e Mucuri — PRPPG/UFVJM elaborou o presente instrumento com o objetivo de
regulamentar os Programas de Po6s-Graduacdo Lato Sensu presenciais, semi-presenciais e a

distancia, no ambito desta Instituicao.

CAPITULO I - DOS OBJETIVOS E DA ORGANIZACAO GERAL

Art. 1° A Pds-Graduacdo lato sensu, doravante denominada de Especializacdo, tem por
objetivo aprimorar conhecimentos especificos para a formacéo de recursos humanos nas diversas
areas do conhecimento, com vistas & obtencéo do titulo académico de Especialista.

Paragrafo Unico Dentre as areas do conhecimento de que trata este artigo inclui-se a
qualificacdo para o0 magistério superior, com objetivos voltados a melhoria do desempenho
docente.

Art. 2° Estes cursos deverdo ser designados conforme a area especifica estudada e
oferecidos, de preferéncia, em carater regular.

Art. 3° Na organizacdo dos cursos de especializacdo serdo observados os seguintes
requisitos:

a) qualidade das atividades de ensino;

b) busca de atualizacdo continua nas areas do conhecimento;

c) atendimento de demandas induzidas.

Art. 4° Os cursos de especializagdo serdo programados e conduzidos de modo que 0s
pos-graduandos sejam orientados para:

a) utilizar a literatura nacional e estrangeira, pertinente a sua area de estudo;
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b) identificar e discutir problemas de sua area de estudo, principalmente os de ambito
nacional,

c) participar de equipes de trabalho, ter iniciativa prépria, bem como desenvolver
capacidade criativa e critica;

d) relacionar conhecimentos de suas areas de estudo com 0s de outras;

e) realizar as tarefas tipicas de suas areas de a¢cdo no &mbito do exercicio profissional;

f) aprofundar seus conhecimentos na(s) area(s) especifica(s) do curso.

Art. 5° A administracdo financeira dos cursos de Especializacdo sera executada por uma

Fundacao de Apoio designada pela PRPPG.

CAPITULO Il - DA IMPLANTACAO E APROVACAO DOS CURSOS DE POS-
GRADUACAO

Art. 6° A implantacdo de curso em nivel de especializagdo sera condicionada as
seguintes condi¢oes:

a) disponibilidade de recursos materiais e financeiros;

b) condigdes apropriadas de qualificacdo e dedicacdo do corpo docente, na area de
concentragéo do curso;

c) atividade do corpo docente na area, demonstrada pela capacitacdo e atuacédo
profissional.

Art. 7° Os projetos dos cursos a serem oferecidos deverdo conter as seguintes
informagdes:

a) objetivos com as devidas justificativas, e metas enfatizando-se as perspectivas
futuras;

b) relacdo do corpo docente com as respectivas titulacdes, acompanhada dos Curriculos
resumidos de forma a conter somente as informacdes pertinentes;

c) estrutura curricular do curso, informando as disciplinas e, ou atividades de
aprendizado da area de concentracdo e do dominio conexo, bem como carga horéria, ementa,
conteddo programatico, bibliografia e professores responsaveis e colaboradores;

d) regulamento especifico da proposta do curso;

e) relacdo de instrumental e materiais utilizados no curso;
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f) indicacdo dos valores correspondentes as taxas para exame de selecdo e das
mensalidades, quando pertinente;

g) planilha de custos;

h) anuéncia do departamento ou Orgdo equivalente bem como de outros 6rgéos
envolvidos no programa, quanto a utilizacdo de instalacfes, equipamentos e material, assim
como em relagdo a colaboracao de seu pessoal administrativo;

i) numero de vagas e critérios para o seu preenchimento;

J) data prevista para o inicio e término do curso;

k) programacéo da oferta de disciplinas.

Art. 8° Os projetos dos cursos semi-presenciais ou a distancia deverdo incluir, além do
disposto no Art. 7°:

a) Indicacdo dos locais (polos estabelecidos pelo EAD da UFVJIM) com infraestrutura
adequada para receber os alunos;

b) Indicagdo da infraestrutura de comunicagdo a ser utilizada entre os alunos e
professores ao longo do curso;

c) Calendério de avaliacdo e de encontros presenciais programados;

d) Inclusdo, na planilha, de rubrica para custear a parte especifica relativa ao curso a
distancia.

Paragrafo Unico Os critérios para avaliacGes e defesas de monografias deverdo ser os
mesmaos aplicados para os alunos de cursos presenciais.

Art. 9° Os projetos dos cursos deverdo ser encaminhados em duas vias para apreciacao
da PRPPG, trés meses antes da data prevista para seu inicio, para aprovacdo e posterior
homologacéo pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo — CONSEPE.

8 1° O curso s6 podera ser iniciado depois de aprovado pela PRPPG e homologado pelo
CONSEPE, sendo vedada a divulgacao de edital antes da aprovacéo pela PRPPG.

82° No projeto de Curso deverdo constar os nomes do Coordenador e do Vice-
Coordenador.

Art. 10. O processo de reconhecimento do curso junto aos érgdos competentes serad

realizado pela Fundacgédo de Apoio designada pela PRPPG.
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CAPITULO 11l - DA ORGANIZACAO DIDATICA

Art. 11. A carga horaria minima sera estabelecida pela legislacao vigente.

Art. 12. A programacdo dos cursos de Especializacdo sera definida considerando-se
disciplinas e atividades nas areas de concentracdo, dominio conexo e obrigatorias.

8 1° A éarea de concentragéo se refere ao dominio especifico do conhecimento dentro da
qual se encontram disciplinas e,ou atividades de aprendizado.

8§ 2° A érea de dominio conexo se refere ao dominio complementar do conhecimento
dentro do qual se encontram as disciplinas e,ou atividades de aprendizado complementares ao
dominio obrigatério, por sua natureza afim, visando complementar a formacao.

8 3° Todas as disciplinas ofertadas e,ou atividades de aprendizado estabelecidas no
projeto deverdo ser cursadas e,ou executadas pelos discentes.

§ 4° Para a qualificacdo no magistério superior 0s cursos de Especializacdo deverao
contemplar no minimo 60 (sessenta) horas de disciplinas didatico-pedagogicas.

8 5° As disciplinas obrigatdrias serdo definidas pela legislagéo vigente.

CAPITULO IV - DO CORPO DOCENTE

Art. 13. O corpo docente de cursos de especializacdo devera ser constituido por, pelo
menos, 50% de professores portadores de titulo de mestre ou doutor obtido em programas de
po6s-graduacao stricto sensu reconhecidos pela CAPES ou de acordo com a legislacao vigente.

Art. 14. A qualificacdo minima exigida do docente de qualquer curso de especializacédo é
o titulo de Especialista, devidamente comprovado.

Art. 15. O corpo docente sera constituido por professores da UFVIJM ou de outra
instituicdo desde que atendam aos requisitos estabelecidos nos Art.s 13 e 14.

Art. 16. A indicacdo do corpo docente devera ser feita pelo Coordenador do curso.

Art. 17. Dentro do que dispde este regulamento e a legislacdo vigente, os membros do

corpo docente terdo autonomia didatica, considerando as ementas aprovadas no projeto do curso.
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CAPITULO V - DA COORDENACAO DOS CURSOS

Art. 18. A coordenacdo didatica de cada curso de especializagdo sera exercida pelo
Coordenador e Vice-Coordenador aprovados pelo CPPG.

Art. 19. O Coordenador e Vice-Coordenador do curso deverdo ser docentes do quadro
permanente da UFVJM.

Art. 20. A qualificagdo minima exigida para o Coordenador é o titulo de mestre, obtido
em programas de pds-graduacao stricto sensu, reconhecidos pela CAPES.

Art. 21. E vedada a coordenacdo de mais de um curso de Especializacdo pelo mesmo
docente.

Art. 22. Terminadas as atividades do curso, estardo extintos os mandatos do Coordenador
e do Vice-Coordenador do Curso.

Art. 23. Nas auséncias, impedimentos legais ou vacancia do Coordenador, este sera
substituido pelo Vice-Coordenador.

Art. 24. sdo atribui¢des da Coordenacdo do Curso Especializacao:

a) propor a PRPPG o elenco de disciplinas e,ou atividades de aprendizado a serem
oferecidas no curso e o cronograma de atividades;

b) indicar os nomes de docentes, com prévia anuéncia destes, bem como a participacéao
de profissionais ndo pertencentes ao quadro da UFVJM, na programacéo de atividades do curso;

c) indicar o nimero de vagas a serem oferecidas de acordo com a legislacao vigente;

d) coordenar o processo de selecdo dos candidatos inscritos de acordo com os critérios
estabelecidos no projeto;

e) encaminhar a PRPPG a composi¢cdo das Bancas Examinadoras das monografias e
respectivas datas de apresentacao, quando for o caso;

f)  zelar pelo cumprimento do calendario de atividades programadas;

g) encaminhar a Secretaria 0os documentos relativos ao desempenho escolar dos alunos
matriculados;

h) preparar a documentagéo solicitada pelos 6rgdos competentes relativa ao curso.
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CAPITULO VI - DA SELECAO

Art. 25. As inscricBes para a selecdo de candidatos aos cursos de pos-graduacdo serdo
abertas mediante edital expedido pela PRPPG.

Art. 26. Os candidatos aos cursos deverdo, no prazo estabelecido, apresentar para fins de
Inscricdo os seguintes documentos:

a) requerimento, dirigido ao Coordenador do curso, solicitando inscri¢do a selecdo;

b) fotocopia do diploma ou certiddo de conclusdo de curso fornecido pela Instituicdo
onde tenha concluido ou ira concluir o ultimo periodo do curso de graduacéo;

c) fotocoOpia do historico escolar do curso de graduacéo;

d) fotocdpia da cédula de identidade e do CPF;

e) curriculum vitae devidamente comprovado;

f) pagamento da taxa de inscri¢cdo, quando aplicada.

Paragrafo Unico As inscricbes serdo efetuadas na Secretaria, pessoalmente, por
procuracao ou via correio postal (sedex).

Art. 27. A selecdo dos candidatos sera realizada por comissdo instituida pela
Coordenacdo do Curso.

Art. 28. O processo de selecdo dos candidatos inscritos devera considerar, pelo menos:

a) prova de conhecimento;

b) avaliacdo do curriculum vitae;

Paragrafo Unico O resultado da selecdo devera ser disponibilizado aos candidatos em

lugar e dada definidos no edital.
CAPITULO VII - DA MATRICULA
Art. 29. Para se matricular em curso de especializagdo, o candidato aprovado apresentara

a Secretaria indicada no edital os seguintes documentos:

a) formulario de matricula, devidamente preenchido;
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b) copia do diploma de graduacéo ou certiddo de conclusdo do curso;

c) cOpia do histdrico escolar;

d) copia do CPF, identidade, certiddo de nascimento e,ou casamento, para brasileiros.
No caso de estrangeiros, apresentar documentos exigidos pela legislacdo especifica;

e) copia do documento de servico militar, no caso de estrangeiro os emitidos pela
legislacdo especifica;

f) Copia do titulo de eleitor com comprovante da ultima elei¢do ou certiddo atualizada
do cartorio eleitoral, para brasileiros.

Art. 30. A matricula devera ser requerida dentro do prazo estabelecido no edital.

Art. 31. A matricula serd efetuada na Secretaria, podendo ser efetivada por procuracao.

Art. 32. O aluno que ndo efetivar a matricula no prazo estabelecido perdera o direito a
vaga, que poderd ser preenchida por candidato aprovado, obedecendo-se a ordem de
classificacdo dos excedentes.

Art. 33. O Coordenador do Curso enviard a PRPPG, até quinze dias ap6s a admissdo, a
ata do exame de selecdo.

Art. 34. A critério do Coordenador de Curso, ouvido o professor responsavel pela
disciplina, poderdo ser matriculados em disciplinas do curso de especializacdo, entdo
consideradas isoladas, alunos em categoria especial, com direito a crédito curricular, desde que
haja vaga.

8 1° O aluno especial podera cursar até um terco do total dos créditos em disciplinas
tedricas, praticas, treinamento e atividades especificas de cada curso.

§ 2° A matricula do aluno especial ndo poderé alterar o programa do curso.

CAPITULO VIII - DO CURRICULO E REGIME DIDATICO

Art. 35. Constituem componentes curriculares:

a) disciplinas;

b) atividades de aprendizado tedricas, praticas, treinamento e outras atividades
especificas de cada curso;

c) monografia.
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Art. 36. As disciplinas do curso serdo classificadas de acordo com as areas de
concentracdo e do dominio conexo, podendo ser ministradas sob a forma de seminérios,
discussGes em grupos, trabalhos praticos ou outros procedimentos didaticos peculiares a cada
area, inclusive treinamento em servico.

Art. 37. A carga horéaria e o periodo de duragdo dos cursos de especializacdo serdo
estabelecidas pelo coordenador, respeitando-se a legislagéo vigente.

Art. 38. sdo atividades curriculares obrigatdrias do curso de Especializacéo:

a) atividades teoricas, praticas, treinamentos e atividades especificas de cada curso;

b) elaboracdo e, quando for o caso, defesa de monografia perante Comissdo

Examinadora, no final do Curso.

CAPITULO IX - DA ORIENTACAO E ACOMPANHAMENTO DO ALUNO

Art. 39. Todo aluno admitido ao curso terd& um professor orientador indicado pelo
coordenador do curso, que supervisionara seu trabalho de monografia e o assistira durante a sua
permanéncia no curso.

Art. 40. Quando necessario, sera indicado um co-orientador que auxiliaré e,ou substituira
o0 orientador em suas funcdes, desde que apresente qualificacdo profissional adequada.

Art. 41. Os professores orientadores deverdo ter preferencialmente o titulo de Mestre ou
Doutor e pertencerem ao corpo docente constituido por professores do curso.

Art. 42. Compete ao Orientador:

a) orientar o aluno na elaboracdo da monografia de curso;

b) escolher o(a) co-orientador(a), em acordo com o aluno, quando necessario;

c) exercer outras atividades definidas no regulamento do curso.

CAPITULO X - DA AFERICAO DA APRENDIZAGEM

Art. 43. A verificacdo da aprendizagem de cada disciplina serd feita mediante avaliagdo
de trabalhos e,ou provas, sendo o rendimento escolar de cada aluno expresso em conceitos, de
acordo com a seguinte escala:

- A (de 90% a 100% de aproveitamento), com direito a credito.
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- B (de 75% a 89% de aproveitamento), com direito a crédito.

- C (de 60% a 74% de aproveitamento), com direito a crédito.

- R (Abaixo de 60%), reprovado.

8 1° Sera atribuido ao aluno o conceito | na(s) disciplina(s) em que deixar de cumprir
parte do total dos trabalhos ou provas exigidas, por motivo legalmente justificado.

§ 2° Sera atribuido ao aluno o conceito T na(s) disciplina(s) cursadas em cursos de pos-
graduacdo da UFVJM ou de outras instituicGes de ensino superior, e aceitas para contagem de
créditos até o limite de um quarto do total de creditos, reconhecidos pela coordenacgéo do curso.

Art. 44. Concluida a disciplina, o professor atribuira a cada aluno um conceito final, ndo
podendo ser aprovado em uma disciplina qualquer aluno com frequéncia inferior a 75% nas
atividades pertinentes, excluidos deste cdmputo as horas de estudo sem assisténcia docente e
elaboracdo de monografia.

Art. 45. O aluno reprovado em até duas disciplinas poderd repeti-las em turmas
subsequentes, desde que seja oferecida nova turma, sem prejuizo do numero de vagas pré-fixado.

Art. 46. Sera automaticamente desvinculado do curso o aluno que:

a) for reprovado em trés ou mais disciplinas;

b) for reprovado duas vezes na apresentagdo da monografia;

C) ndo cumprir as exigéncias do curso.

CAPITULO XI - DA CREDITACAO

Art. 47. Cada disciplina distribuira um total de 100 (cem) pontos, sendo considerado
aprovado o aluno gue obtiver o minimo de 60% de aproveitamento.

Art. 48. Os créditos relativos a cada disciplina s6 serdo conferidos ao aluno que obtiver
na mesma, pelo menos o conceito C e tiver freqientado no minimo 75% da carga horaria
prevista.

Art. 49. Para concluséo do curso, o aluno devera obter:

a) aprovacdo nas atividades previstas no curso;

b) aprovacdo da monografia.

CAPITULO XII - DA MONOGRAFIA
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Art. 50. O trabalho de monografia envolve:

a) elaboracgdo e entrega do projeto da monografia;

b) elaboracdo e entrega da monografia;

c) defesa da monografia, quando couber.

Art. 51. O projeto de monografia, que envolva trabalho experimental, depois de aprovado
pelo orientador, devera ser encaminhado a coordenacdo do curso para ciéncia.

Paragrafo Unico O projeto de monografia que envolva pesquisa com seres humanos ou
animais ndo deverao ser iniciados antes da aprovagio pelo Comité de Etica em Pesquisa (CEP) e
pelo Comité de Etica no Uso de Animais (CEUA), nos casos em que couber.

Art. 52. O aluno ndo podera apresentar a monografia do curso antes de obter o total dos
créditos requeridos para o respectivo certificado, bem como atender as exigéncias previstas no
regulamento do curso.

Art. 53. A defesa de monografia perante Comissdo Examinadora ficara a critério de cada
coordenador de curso, observando a legislacdo vigente.

Art. 54. Caso ndo haja a defesa de monografia, serdo exigidos 02 (dois) exemplares da
monografia do candidato, sendo:

a) 01 (um) exemplar impresso em papel A4, utilizando impressora laser ou jato de tinta,
encadernado em espiral;

b) 01 (um) exemplar confeccionado e encadernado no estilo “brochura — grampeado”,
em papel “couché” 250 g, tamanho A4, em cor verde claro (40% escala Cyan). Deverdo constar
da lombada do exemplar: ano e titulo da monografia e, da capa: nome da instituicdo, da
faculdade, do curso/programa, titulo da monografia, autor, local e ano, de acordo com as normas
estabelecidas pela PRPPG/UFVIM;

c) 01 (uma) copia da monografia em CD-ROM.

Paragrafo tnico Os alunos dos cursos de especializagdo terdo um prazo de 30 dias ap6s
a conclusdo dos créditos, para entregar os exemplares da monografia ao coordenador do curso,
com a declaragdo do orientador informando que o trabalho foi elaborado de acordo com as
normas da ABNT e as normas estabelecidas pela PRPPG/UFVJM.

Art. 55. A monografia devera obedecer as normas especificadas pela PRPPG/UFVJM.

10
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Paragrafo Unico Serdo exigidos 04 (quatro) exemplares da monografia do candidato
para ser submetida a avaliacdo da Comissdo Examinadora.

Art. 56. Os alunos terdo o prazo de 30 dias, apos a conclusdao dos créditos, para
apresentacdo da monografia perante uma Comissdo Examinadora constituida por 03 (trés)
professores, sendo um deles o orientador.

8 1° Os professores que irdo compor a Comissdo Examinadora deverdo possuir
preferencialmente pelo menos o titulo de mestre.

§ 2° Para a Comissdo Examinadora sera indicado 01 (um) suplente.

Art. 57. Aprovada a Comissdo Examinadora pela Coordenacdo do Curso, sera
encaminhado a cada examinador um exemplar do trabalho, data da realizacdo da defesa, bem
como as disposi¢Ges normativas e regimentais sobre o processo em julgamento.

Art. 58. A Comissdo Examinadora disporda de um prazo minimo de 10 (dez) dias para
avaliacdo prévia do trabalho.

Art. 59. A avaliacdo da monografia sera feita mediante a apresentacdo do trabalho pelo
candidato, seguida de arguicdo pela Comissdo Examinadora, quando for o caso.

§ 1° Para a apresentacdo oral, o candidato dispora de até 30 minutos.

§ 2° Cada examinador terd, no maximo, vinte minutos para arglir o candidato,
exclusivamente sobre o tema versado e, de igual tempo, dispora o candidato para responder.

§ 3° Apos julgamento da monografia, a cada membro da Comissdo Examinadora
elaborara um parecer, sendo considerado habilitado o candidato que obtiver a aprovacdo pela
maioria dos membros da referida banca.

Art. 60. Para ser considerado habilitado o candidato devera obter o conceito igual ou
superior a B.

Art. 61. Caso a monografia seja reprovada, o candidato terd o prazo maximo de 03 (trés)
meses para refazé-la e submeté-la novamente a Comissao Examinadora.

Art. 62. Aprovada a monografia com alteracGes, o candidato dispora de 60 (sessenta)
dias para fazer as correcBes e entrega-las ao Coordenador do Curso com a declaracdo do
orientador de que as mesmas foram efetuadas.

Paragrafo Unico O candidato que ndo cumprir o prazo estabelecido no caput deste

artigo ndo fara jus ao titulo de especialista.
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Art. 63. Apos a correcdo da monografia, sera exigido do candidato o disposto no Art. 53
exceto a letra “c” onde serdo exigidos 04 (quatro) cépias de CD-ROM.

Art. 64. A publicacdo do artigo referente a monografia ficara a critério do aluno, com a
aquiescéncia do orientador.

Art. 65. A homologacdo e,ou autorizagdo para expedicdo do certificado, sera feita pela
PRPPG, ap0s receber:

a) ata da sessdo publica da apresentacdo da monografia acompanhada dos pareceres
individuais dos examinadores, quando for o caso;

b) entrega dos exemplares conforme disposto nos Art.s 53 e 62;

c) histérico escolar do aluno;

d) comprovacdo de quitacdo de taxas escolares e obrigacfes com a fundacdo de apoio
designada pela PRPPG, quando couber, e 0 nada consta da Biblioteca;

e) comprovacao de cumprimento, pelo aluno, de todas as exigéncias regulamentares.

CAPITULO XIIl - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

Art. 66. Os cursos de especializagcdo poderao receber recursos de:

a) alunos, mediante pagamento de taxas de inscricdes e mensalidades;

b) o6rgéo privados;

c) o6rgdos publicos.

8 1° Nos casos das letras “a” e “b”, os recursos serdo recebidos e gerenciados por uma
fundacdo de apoio designada pela PRPPG.

8 2° No caso da letra “c” os recursos serao depositados na conta da Unido.

CAPITULO XIV - DO CERTIFICADO DE CONCLUSAO

Art. 67. Para obter o certificado de Especialista, 0 aluno devera satisfazer as seguintes
exigéncias:
a) ser aprovado em todas as disciplinas;

b) ter frequéncia minima de 75% da carga horaria prevista;
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c) entregar a monografia do Curso, devidamente aprovado e corrigido;

d) estar regular com as taxas e obrigacdes inerentes ao curso, quando couber;

e) apresentar seu histérico escolar.

Art. 68. Os certificados de Especialista serdo expedidos pela PRPPG e assinados pelo(a)
Pro-Reitor(a) de Pesquisa e Pds-Graduagdo e Coordenador(a) de Curso.

Art. 69. O certificado de conclusdo do curso sera entregue apds o cumprimento dos
requisitos exigidos pela PRPPG.

Art. 70. Os certificados de Especialista serdo registrados na Secretaria Executiva da
PRPPG.

CAPITULO XV - DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 71. Nenhum documento ou declaracdo referente a conclusdo dos Cursos sera
fornecido pela PRPPG antes da entrega da monografia aprovada e com as corregdes propostas
pela Comissdo Examinadora.

Art. 72. Os casos omissos serdo analisados e decididos pelo CPPG/PRPPG.

Art. 73. A alteracdo deste Regulamento far-se-& mediante decisdo do CPPG/PRPPG, e
homologacéo pelo CONSEPE.

Diamantina, 09 de fevereiro de 2012.

Prof. Pedro Angelo Almeida Abreu
Presidente do CONSEPE/UFVJIM
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